HOC VIEN HANH CHINH QUOC GIA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUOC GIA TAI TP. HO CHI MINH

$6: 96/PVHCM-QLBD TP. H6 Chi Minh, ngay 18 thang 01 nam 2024
V/v chiéu sinh cac khoa boi dudng
nam 2024

KiNh gl .o,

Can ctr Nghi dinh sé 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phu vé
ddo tao, boi dudng can bd, cong chirc, vién chirc; Nghi dinh s6 89/2021/ND-CP
ngay 18/10/2021 ctia Chinh phu vé sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh
s6 101/2017/ND-CP; Quyét dinh sé 75/QD-HCQG ngay 18 thang 01 nam 2023
ciia Giam d6éc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia quy dinh chic ning, nhiém
vu, quyén han va co ciu t6 chirc ciia Phan vién Hoc vién Hanh chinh Qudc gia
tai Thanh ph6 H6 Chi Minh;

Nhim dép tmg nhu cau bdi dudng kién thirc, k§ nang lanh dao, quan 1y; boi
dudng kién thirc, k¥ ning theo vi tri viéc 1am va boi dudng kién thire vé quan ly
Nha nude theo ngach cho can by, cong chire, vién chirc nam 2024, Phan vién
Hoc vién Hanh chinh Qudc gia tai Thanh phé H6 Chi Minh chiéu sinh cac khoa
bdi dudng ddi véi ngach chuyén vién va twong duong, chuyén vién chinh va
tuong duong; 13nh dao, quan 1y cap phong va twong duong va cac 16p boi dudng
kién thirc, k¥ nang theo vi tri viéc 1am nam 2024 cu thé nhu sau:

I. Loai hinh 16p, ddi twong chiéu sinh

1. Lép bdi dudng ddi véi ngach chuyén vién va twong duong

- Cong chuc ngach chuyén vién va twong duong, vién chirc gitt chirc danh
nghé nghiép hang I11 1am viéc & cac bd phan hanh chinh tong, tong hop, quan tri
van phong, ké hoach, tai chinh va cac vi tri viéc lam khac khong gitr chie danh
nghé nghiép va khong hoat dong nghé nghiép cua don vi sy nghiép cong lap
chua c6 chimg chi chuong trinh bdi dudng ngach chuyén vién;

- Cong chire ngach can sy va tuong duong, vién chirc giit chitc danh nghé
nghiép hang IV lam viéc ¢ C&c bd phan hanh chinh téng, téng hop, quan tri van
phong, ké hoach, tai chinh va cac vi tri viéc 1am khac khong giit chirc danh nghé
nghiép va khong hoat dong nghé nghiép ciia don vi sy nghiép coéng lap chua co
chting chi chuwong trinh bdi dudng ngach chuyén vién;

- Nguoi thuc hién ché d6 tap su cong chuc loai C, nguoi thuc hién ché d6
tap su vién chirc hang III 1am viéc & c4c bd phan hanh chinh tong, tong hop,
quan tri van phong, ké hoach, tai chinh va céc vi tri viéc lam khéc khong gifr
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chtrc danh nghé nghiép va khong hoat dong nghé nghiép cia don vi sy nghiép
cong lap chua c6 ching chi chuong trinh bdi dudng ngach chuyén vién:

- Céc d6i twong khac theo quy dinh ctia phap luit.

2. Lép Boi duong dodi véi cong chire ngach chuyén vién chinh va twong
duwong

- Cong chtrc ngach chuyén vién chinh va twong duong, vién chirc gilr chirc
danh nghé nghiép hang Il 1am viéc & cac bd phan hanh chinh tong, tong hop,
quan tri van phong, ké hoach, tai chinh va cac vi tri viéc lam khac khong gitr
chtrc danh nghé nghiép va khong hoat dong nghé nghiép cta don vi su nghiép
cong 1ap chua c6 chimg chi hoan thanh chuong trinh bdi dudng ngach chuyén
vién chinh;

- Cong chuc ngach chuyén vién va tuong duong, vién chire gilr chitc danh
nghé nghiép hang 111 1am viéc & cac bo phan hanh chinh téng, tong hop, quan tri
van phong, ké hoach, tai chinh va cac vi tri viéc 1am khac khong gilt chirc danh
nghé nghiép va khong hoat dong nghé nghiép cta don vi sy nghiép cong lap
chua c6 chimg chi hoan thanh chwong trinh bdi dudng ngach chuyén vién chinh;

- Can b, cong chirc, vién chirc di dugc bd nhiém vao ngach chuyén vién
hoac twong duong trude ngay 30/6/2022;

- Céc d6i twong khac theo quy dinh ctia phap lut.

3. Lop Boi dwdng doi véi linh dao, quan 1y cap phong va twong dwong

- Cong chirc, vién chire gitt chie vu lanh dao, quan 1y cdp phong va tuong
duong;

- Cong chuec, vién chic dugc quy hoach chirc vu lanh dao, quan 1y cép
phong va tuong duong;

- Céc doi tugng khéc theo quy dinh ctia phap luat.

4. Cac 16p bdi dudng Kién thire, ky ning theo vi tri viéc 1am (c6 danh
muc kem theo)

II. Lép to chire tai Phan vién Thanh phé Hé Chi Minh

1. S6 lwgng hoc vién diing Ky to chire 16p t6i thiéu: 40 hoc vién/16p.

2. Phwong thirc hoc: Tap trung hodc truc tuyén trong gid hanh chinh hodc

ngoai gio hanh chinh.

3. Thu tuc dang ky nhap hoc

- Quyét dinh cir di hoc hodc vin ban c6 su dong ¥ cua co quan, don vi
quan ly;



- Ban sao cong ching quyét dinh b nhiém hodc quy hoach lanh dao, quan
Iy cap phong hodc twong duong (d6i véi 16p Bo6i dudng lanh dao, quan 1y cip
phong);

- Ban sao cong ching chimg chi bdi dudng ngach chuyén vién hodc quyét
dinh b6 nhiém ngach chuyén vién trudc ngay 30/6/2022 (ddi véi 16p bdi dudng
ngach chuyén vién chinh);

- 2 anh 3x4
4. Hoc phi
TT Loai hinh boi duéng Hoc phi
L6p boi dudng ddi voi ngach chuye
1 | 0P Pl GUONS TOT VOLREach Chtyen 2.500.000/hoc vién/khoa hoc
vién va tuong duong
Lop boi dudng doi véi cong chu h
g | P DO1 CUIONE 01 Vo1 CONg CAUE NEACH |5 €00.000/hoc vien/khoa hoc
chuyén vién chinh va trong duong
Lr b,\d ~ d,(. ,-1., hd , 11
g | P PO AUONE Aol VOLTali €ao, QUALY | 5 400.000/hoc vien/khoa hoc
cap phong va tuong duong
Céac 16p boi dudng kién thirc, k¥ na ,
4 ac 0’p ’01'Au’0"ng ién thirc, ky nang Theo thue t
theo vi tri viéc lam

I11. Lép phoi hop to chire véi cac co quan, don vi, dia phwong

1. S6 lwong hoc vién ding ky to chirc 16p toi thiéu: 40 hoc vién/16p.

2. Hinh thire, phwong thire hoc: Trong gio hanh chinh hodc ngoai gio
hanh chinh. Hoc tap trung hoac hoc tir xa (online).

3. Thii tuc phdi hop t6 chirc 16p

Pon vi ¢6 nhu ciu t6 chirc 16p can co:

- Cong van dé nghi phdi hop ma 16p;

- Quyét dinh cta co quan, don vi ¢6 thim quyén cir hoc vién di hoc theo
dung d6i tuong, du diéu kién theo quy dinh dbi véi timg loai hinh 16p bdi dudng
va kem theo danh sach trich ngang cua hoc vién;

- Can ct dé nghi cua don vi phdi hop va tham tra danh sach dang ky, du diéu
kién theo quy dinh, Phan vién Hoc vién Hanh chinh Qudc gia tai Thanh phé Ho
Chi Minh s& tién hanh trao d6i, thoa thuan ky két Hop dong mé 1p va tién hanh
t6 chuc 10p.

4. Kinh phi to chirc 16p bdi dudng

Kinh phi t6 chuc cac khoa bdi dudng ddi v6i ngach chuyén vién, chuyén
vién chinh; lanh dao, quan 1y cp phong va cac 16p bdi dudng kién thire, k§ ning

3



chuyén mon nghiép vu nim 2024, Phan vién Hoc vién Hanh chinh Qudc gia tai
Thanh phd H6 Chi Minh sé& tinh toan cu thé theo timg 16p va thong nhat véi dia
phuong, don vi.

5. Thong tin lién hé

Co quan, don vi, td chirc c6 nhu cau to chic cac khoa boi dudng ddi voi
ngach chuyén vién, chuyén vién chinh; Lanh dao, quan 1y cp phong va cac 16p
bdi dudng kién thuc, k¥ ning chuyén moén nghiép vu nam 2024 dé nghi lién hé
v6i Phong Quan 1y boi dudng, Phan vién Hoc vién Hanh chinh Qudc gia tai
Thanh phé H6 Chi Minh (S 10 dudng 3/2, Phuong 12, Quén 10, Thanh phd Hb
Chi Minh), Dién thoai: 028.3862.3586; Chuyén vién Ton Nir Minh Tam, Phong
Quan 1y boi dudng; DD: 0919554682, Email: minhtam0983@gmail.com

Phan vién Hoc vién Hanh chinh Qudc gia tai Thanh phé H6 Chi Minh tran
trong thdng béo chiéu sinh va mong nhan duoc sy phdi hop kip thoi trong cong
tac trién khai to chirc cac 16p bdi dudng ctia cac QuY co quan, don vi./.
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- Phé GD phu trach, diéu hanh PV (dé b/c4o);
Nguyen Thi Phuong

- Luvu:VT, QLBD.

Ghi chu:
- Cdc anh chi hoc vién ¢0 thé dang ky tham gia lép boi duong b‘cing cach quét md QR
- Phu trach lop sé lién hé vdi Cac anh chi dé huong dan ho so dang ky hoc




