HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA DANG CONG SAN VIET NAM

HO CHI MINH - -

HOQC VIEN HANH CHINH
VA QUAN TRI CONG

S6 518 -QBP/HVHC&QTC Ha Néi, ngay 13 thang 02 ndm 2026

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché Cong tac sinh vién
ddi voi chwong trinh dao tao dai hoc hinh thirc chinh quy
tai Hoc vién Hanh chinh va Quén trj cong

Cin ctr Quyét dinh s6 55-QB/HVCTQG ngay 08 thang 01 nam 2025 cta
Giam doc Hoc vién Chinh tri quoc gia Ho Chi Minh vé chirc nang, nhiém vu
va co cau to chirc cua Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong (da dugc sira doi,
bo sung tai Quyet dinh s6 1051-QB/HVCTQG ngay 20 thang 3 nam 2025 cua
Giam doc Hoc vién Chinh tri quoc gia Ho Chi Minh va Quyét dinh so 4379-
Qb/HVCTQG ngay 09 thang 7 nam 2025 cua Giam doc Hoc vién Chinh tri
quoc gia Ho Chi Minh);

Can ctr Luat Gido duc dai hoc sb 125/2025/QH15 ngay 10 thang 12
nam 2025;

Can ctr Thong tu s6 10/2016/TT-BGDDT ngay 05 thang 04 nim 2016 cua
B0 truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché cong tac sinh vién doi véi
chuong trinh dao tao dai hoc hé chinh quy;

Can ct Thong tu s6 08/2021/TT-BGDDT ngay 18 thang 3 nam 2021 cua
B0 trudng BO Giao duc va Pao tao ban hanh Quy ché dao tao trinh d6 dai hoc;

Xét dé nghi ctia Truong Ban Quan 1y dao tao,

GIAM POC HQC VIEN QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Cong tac sinh vién
doi voi chuong trinh dao tao dai hoc hinh thirc chinh quy tai Hoc vién
Hanh chinh va Quan tri cong.

Pieu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh sé
s6 5553/QD-HCQG ngay 11 thang 9 nam 2024 cua Hoc vién Hanh chinh Quéc
gia (trude ngdy 08 thang 01 nim 2025) vé viéc ban hanh Quy ché cong tac sinh
vién dbi véi chuong trinh ddo tao dai hoc hinh thirc chinh quy.
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Dbi voi khoa dai hoc tring tuyén vao Hoc vién trudc ngay 03 thang 5
nam 2021, tiép tuc thuc hién theo Quyét dinh sé 17/VBHN-BGDDT ngay 15
thang 5 nam 2014, Thong tu s6 10/2016/TT-BGDDT ngay 05 thang 4 nam 2016
cua Bo truong Bo Gido duc va Dao tao, trir truong hop phép luat hodc Giam déc
Hoc vién c6 quy dinh khac.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Truong ban Quan 1y dao tao, Truong cac don
vi thudc, truc thuoc Hoc vién va cé nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhan: GIAM POC
- Ban Giam ddc Hoc vién,

- Nhu Biéu 3 (dé th/h),

- Cac don vi thugc va tryc thugc Hoc vién (dé th/h),
- Pang cong bd trén Website Hoc vién,

- Luu VT, QLDT.

Nguyén Ba Chién
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HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA DANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH

HOQC VIEN HANH CHINH
VA QUAN TRI CONG

QUY CHE CONG TAC SINH VIEN
Poi véi chwrong trinh dao tao dai hoc hinh thirc chinh quy
(Ban hanh kém theo Quyér dinh so  518-OD/HVHC&QTC ngay 13thang 02ndm 2026
cua Giam doc Hoc vién Hanh chinh va Quan tri céng)

Chuwong |
NHOUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé cong tac sinh vién ddi véi chuong trinh
dao tao dai hoc hinh thac chinh quy tai Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong
(sau day goi tit 1a Hoc vién) bao gom: nhiém vu va quyén cua sinh vién; noi
dung cong tac sinh vién; hé thdng to chirc, quan 1y cdng tac sinh vién; khen
thuong va ky luat sinh vién.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi don vi, c& nhan lién quan trong dao tao
trinh d6 dai hoc hinh thurc chinh quy tai Hoc vién.

Picu 2. Muc dich ctia cong tac sinh vién

1. Céng tac sinh vién la mot trong nhing cdng tac trong tdm cua
Hoc vién, gom téng thé cac hoat dong gido duc, tuyén truyén, quan Iy, hd trg va
dich vu di véi sinh vién nham dam bao thuc hién muc tiéu chung cuaa giéo duc
dai hoc.

2. Cong tac sinh vién nham gido duyc, rén luyén sinh vién phat trién toan
dién, c6 dao duc, tri thic, suc khoe va ky nang nghiép vy, trung thanh vai
Iy twong x& hoi chi nghia; dap tng yéu cau caa su nghiép xay dung va bao vé
T quéc.

Pieu 3. Yéu ciu caa cdng tac sinh vién

1. Thyc hién dung chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach, phéap luat
cua Nha nudc; quy dinh cua Hoc vién.

2. Bao dam cac diéu kién dé sinh vién phét huy tinh tich cuc, séng tao,
thuc hién day du quyén, nhiém vu trong qué trinh hoc tap va rén luyén tai



Hoc vién.

3. Dan chu, khach quan, cong bing, cong khai, minh bach trong cac van
dé co lién quan dén sinh vién.

4. Xay dung va bdi dudng pham chat, ning lyc sinh vién dé tré thanh
cong dan tét; ¢ van hoa tuan thu phéap luat, tng Xt nhan vin, van minh trong
cudc sdng.

Chuwong |1
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA SINH VIEN

Picu 4. Nhiém vu ciia sinh vién

1. Chap hanh nghiém chi truong, duong 16i ciia Pang; chinh sach, phép
luat cia Nha nudc; quy dinh caa Hoc vién.

2. Hoc tap, rén luyén theo chuong trinh, ké hoach, quy ché dao tao cua Bo
Gido duc va Pao tao va cua Hoc vién; chu dong, trach nhiém, tich cuc tu hoc,
nghién ciu, sang tao va rén luyén dao dic, 16i séng.

3. Ton trong nha gido, vién chirc, nguoi lao dong cua Hoc vién; doan két,
gitip d& nhau trong quéa trinh hoc tap va rén luyén; thuc hién tét nép song
van hoéa trong truong hoc.

4. Pi hoc day du, dang gio; deo thé sinh vién, trang phuc lich su, phi hop
khi dén truong va trong khi lién hé cong viéc véi cac don vi trong Hoc vién.

5. Giir gin va bao vé tai san caa Hoc vién; gop phan bao vé, xay dung va
phat huy truyén théng cua Hoc vién.

6. Thuc hién day du quy dinh vé viéc kham suc khoe dau khoa, dong bao
hiém y té va kiém tra stc khoe dinh ky trong thoi gian hoc tap tai Hoc vién.

7. Thuc hién nghia vu tai chinh day du, dung thoi han véi Hoc vién.

8. Thuc hién nghia vu quén su theo quy dinh cta phap luat. Tham gia lao
dong cong ich, hoat dong tinh nguyén, hoat dong x& hoi vi cong dong phu hop
véi nang luc va stc khoe theo yéu cau cua Hoc vién.

9. Chap hanh nghia vu lam viéc c6 thoi han theo su diéu dong cua
Nha nudc khi duge huong hoc bong, chi phi dao tao do Nha nudc cap hoic do
nudc ngoai tai tro theo Hiép dinh ky két voi Nha nudc; néu khong chap hanh
phai bdi hoan hoc bong, hoc phi dao tao theo quy dinh ciia Nha nuéc.

10. Tham gia phong, chdng tiéu cyc, gian lan trong hoc tap, thi ctr va cac
hoat dong khac cua sinh vién.
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11. Tham gia céng tadc bao dam an ninh, trat tu, an toan giao théng, phong

chéng toi pham, té nan x& hoi trong Hoc vién, gia dinh va cong dong.

12. Cung cap, cap nhat day du, chinh xac, dang thoi han théng tin c& nhan
cho Hoc vién hoic cong théng tin dién tir danh cho sinh vién khi Hoc vién
y&u cau. Thyc hién dang ky tam trd theo dung quy dinh.

13. Sinh vién dugc Hoc vién cho phép tham gia trao d6i hoc tap, 1am viéc
tai nudc ngoai phai chap hanh nghiém phap luat cia nudc so tai va quy dinh cua
Hoc vién.

14. Thuc hién nghia vu khac cua cong dan theo quy dinh caa phap luat.

Picu 5. Quyén caa sinh vién

1. Puoc nhan vao hoc diing nganh, nghé da dang ky du tuyén néu du cac
diéu kién tring tuyén theo quy dinh cia Bo Gido duc va Pao tao va cua
Hoc vién.

2. Pugc t6n trong va ddi xt binh dang; duoc cung cip day du thong tin
ca nhan vé viéc hoc tap, rén luyén theo quy dinh cta Hoc vién; dugc phd bién
noi quy, quy ché vé dao tao, rén luyén va cac ché do chinh sach cua Nha nudc
c6 lién quan dén sinh vién.

3. Pugc tao diéu kién trong hoc tap, nghién ciu khoa hoc va rén luyén,
bao gom:

a) Str dung hé thong thu vién, cac trang thiét bi va phuong tién phuc vy cac
hoat dong hoc tap, nghién ctu khoa hoc, van hoa, vin nghé, thé duc thé thao;

b) Tham gia nghién ctru khoa hoc, thi sinh vién gioi, thi olympic cac mén
hoc, thi sang tao tai nang tré va cac cudc thi khéc;

¢) Cham lo, bao vé stiic khoé theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc;

d) Pang ky du tuyén di hoc, tham gia cac hoat dong giao luu, trao doi
sinh vién ¢ nudc ngoai; hoc chuyén tiép ¢ cac trinh d6 cao hon theo quy dinh
hién hanh;

d) Tham gia hoat dong cua t6 chic Poan Thanh nién Cong san
Ho Chi Minh, Hoi Sinh vién Viét Nam, hoat dong xa hoi c6 lién quan ¢ trong va
ngoai Hoc vién theo quy dinh caa phap luat; hoat dong van hoa, vin nghé, thé
duc, thé thao l1anh manh, phi hop véi muc tiéu dao tao cua Hoc vién;

e) Str dung dich vu cdng tac xa hoi hién c6 caa Hoc vién (hudng nghiép,
tu van viéc lam, tu van stc khoe, tdm ly va hd trg sinh vién c6 hoan canh
dac biét ...);
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g) Nghi hoc tam thoi, tam ngiing hoc, hoc theo tién do cham, tién do

nhanh, hoc cting ltc hai chuong trinh, chuyén trudng theo quy dinh cua Bo Gido
duc va Pao tao va caa Hoc vién; duoc nghi hé, nghi tét, nghi I theo quy dinh.

4. Puoc hudéng cac ché do, chinh sach, duoc xét hoc bong khuyén khich
hoc tap, hoc bdng cua cac to chirc, c4 nhan trong va ngoai nudc tai tro theo
quy dinh hién hanh.

5. Puoc gop y kién, tham gia quan ly va giam sat hoat dong gido duc va
cac diéu kién dam bao chat lwong gi4o duc; truc tiép hoic théng qua dai dién
hop phép cua minh kién nghi cac giai phap gop phan xay dung va phat trién
Hoc vién; dé dat nguyén vong va khiéu nai 1én Giam déc Hoc vién giai quyét
C4c van dé c6 lién quan dén quyen, loi ich hop phép, chinh dang cua sinh vién.

6. Puoc xét tiép nhan vao ky tuc x4 theo quy dinh cta Hoc vién.

7. Buoc hd tro c4c thu tuc hanh chinh dé hudng cac chinh sach uu tién.

8. Sinh vién du diéu kién céng nhan tot nghiép duoc cap bang tét nghiép,
chung chi, bang diém hoc tap va rén luyén, cac giy to lién quan va giai quyét
cac thua tuc hanh chinh khac.

Piéu 6. Cac hanh vi sinh vién khéng dwoc [am

1. Xdc pham nhan pham, danh dy, xam pham than thé nha giéo, can bo
quan ly, vién chic, nguoi lao dong, nguoi hoc cta Hoc vién va nguoi khac.

2. Gian lan trong hoc tap, kiém tra, thi ctr (quay cop, mang tai liéu vao
phong thi, xin diém; hoc, thi, thuc tap, kién tap ho nguoi khac hoic nho nguoi
khac hoc, thi, thuc tap, kién tap ho; sao chép, nho hoic 1am ho tiéu luan, do &n,
khoa luan tét nghiép; sir dung vian bang, chiing chi khong hop phap dé xét tuyén
hoic xét tot nghiép; t6 chic hoic tham gia té chuc thi hd: gia mao chit ky cua
ngudi khac) va cac hanh vi gian lan khac.

3. Hat thude (bao gom ca thude 14 dién tir), sir dung cac chat kich thich,
udng ruou, bia trong Hoc vién; say ruou, bia khi dén 16p hoc.

4. T6 chirc hoic tham gia tu tap dong nguoi, biéu tinh, khiéu nai, t6 céo
trai phap luat; tham gia t& nan x& hoi, gay réi an ninh, trat ty an toan trong
Hoc vién hoac ngoai xa hoi.

5. T6 chtc hoic tham gia dua xe, c6 vii dua xe trai phép, vi pham luat
giao thong.

6. T chirc hodc tham gia danh bac dudi moi hinh thuc.

7. San xuét, budn ban, van chuyén, phét tan, tang tri, st dung hoac 10i
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kéo ngudi khac st dung vii khi, chat nd, cac chat ma tdy, cac loai dugc pham,

hoa chat cam str dung; cac tai liéu, 4n pham, théng tin phan dong, ddi truy va
c4c tai liéu cAm khac theo quy dinh cua Nha nudc; té chic, tham gia, truyén ba
cac hoat dong mé tin di doan, cac hoat dong ton giao va cac hanh vi vi pham dao
duc khac.

8. Thanh lap, tham gia céc hoat dong mang tinh chat chinh tri
trai phap luat; to chic hoic tham gia cac hoat dong tap thé mang danh nghia
Hoc vién khi chua dugc Giam ddc Hoc vién cho phép.

9. Pang tai, binh luan, chia sé bai viét, hinh anh c6 ndi dung dung tuc,
bao luc, d6i truy, XAm pham an ninh quéc gia, chéng pha Pang va Nha nudc,
xuyén tac, vu khéng, xc pham uy tin cua to chic, danh du va nhan pham cua
ca nhan, co quan, to chirc khéc trén mang Internet.

10. T6 chuic hoac tham gia céc hoat dong khac trai phép luat.

Chuwong 111
NOI DUNG CONG TAC SINH VIEN

Piéu 7. To chirc cac hoat ddng gido duc, tuyén truyeén

1. Giao duc tu tuong chinh tri

a) Tuyén truyén, gido duc sinh vién nim viing va thuc hién ding chu
treong, dudng 16i cua Pang, cung ¢d va phat trién ban linh chinh tri, yéu té qubc
Viét Nam x4 hoi chu nghia, canh giac va biét phé phén, dau tranh nhitng luan
diém xuy@n tac, hanh dong chéng pha Pang va Nha nudéc;

b) Phéi hop véi Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Hai Sinh vién
va cac to chuc chinh tri - xa hoi khéc co lién quan trong cac hoat dong rén luyén
cta sinh vién. Tao méi trudng thuan loi dé sinh vién rén luyén phan du, dugc
xét két nap vao Bang Cong san Viét Nam.

2. Gi4o duc dao duc, 16i song

a) Tuyén truyén, gido duc cho sinh vién gi4 tri, truyén thong tét dep cua
dan toc, nhitng chuan muc dao dic chung cua xa hoi va dao dac nghé nghiép;
biét phé phan, dau tranh hanh vi khéng phu hop vai chuan myc dao dic.

b) Pinh huéng, gido duc 16i séng lanh manh, vin minh, tién bo phu hop
v6i ban sic van héa cua dan toc Viét Nam; gido duc y thuc trach nhiém cuoa
ca nhan sinh vién véi tap thé va cong dong.

3. Tuyén truyén, gido duc phép luat

a) Tuyén truyén, gi4o duc nang cao y thtc phap luat, nép song va lam viéc



theo Hién phap va phap luat;

b) Noi dung gido duc phap luat cho sinh vién tap trung vao cac quy dinh
c6 lién quan dén sinh vién.

4. Gido duc ky nang

Gido duc k¥ ning sdng, ki ning nghé nghiép va cac ky ning mém khéc
cho sinh vién dép wng chuan dau ra ting nganh/chuyén nganh.

5. Gido duc thé chat

a) Gi&o duc, huéng dan sinh vién vé ki thuat, phuong phéap luyén tap va
t6 chtrc cho sinh vién tham gia cac hoat dong thé duc, thé thao theo quy dinh caa
B6 Gi4o duc va Pao tao, chuong trinh, ké hoach dao tao ctia Hoc vién;

b) Pho bién, tuyén truyén nang cao nhan thic cho sinh vién vé an toan
thuc pham, kién thicc va ki nang chiam soc sic khoe, phong chdng dich, bénh,
tai nan thuong tich...; T6 chac va trién khai hoat dong cua y té hoc duong tai
Hoc vién theo quy dinh.

6. Gido duc tham my

a) Giao duc kién thuc, ki niang dé sinh vién cam thu va yéu cai dep trong
ty nhién, cudc séng xa hoi va trong nghé thuat.

b) Phét trién ning luc phan doan va danh gia tham my; cang ¢, phat trién
thi hiéu, 1y twong thAm my ding dan, nang luc sang tao nghé thuat, dam mé va
kha nang truyén tai cai dep vao doi sbng hoc tap, lao dong va tng xir. C6 thai do
phé phan cai xau, phan tham my trong tam hoén, trong hanh vi tng X,
hinh dang, trang phuc...

Piéu 8. Cong tac quan ly sinh vién

1. Cdng tac hanh chinh

a) To6 chuc tiép nhan thi sinh tring tuyén vao hoc theo quy dinh cua Bo
Giao duc va Bao tao, quy dinh cua Hoc vién;

b) Sap xép, bd tri sinh vién vao cac lop; chi dinh Ban cén sy 16p (16p
treong, 16p pho), lam thé sinh vién, thé thu vién;

¢) T6 chtic “Tuan sinh hoat céng dan - sinh vién/Tuan sinh hoat céc
chuyén dé dau khoa, dau nam, cudi khoa” va quyét dinh cong nhan sinh vién
hoan thanh cac chuyén dé dé lam co so danh gid két qua rén luyeén,
xét khen thudng, Ky luat sinh vién.

d) Théng k&, tong hop dir liéu va quan 1y, luu trit hd so lién quan dén
sinh vién; giai quyét cac cong viéc hanh chinh c6 lién quan dén sinh vién;



.
d) Cac cong tac khac theo quy dinh cua B9 Gido duc va Pao tao va cua

Hoc vién.

2. Cong tac khen thuong va ky luat

a) Theo ddi, danh gia ¥ thuc hoc tap; to chirc danh gia két qua rén luyén
cua sinh vién; phan loai, xép loai sinh vién cudi hoc ky, nim hoc, khda hoc theo
quy ché cua B Gido duc va Pao tao, quy dinh caa Hoc vién;

b) Phat dong, to chic c4c phong trao thi dua trong sinh vién; to chuc
danh gia, binh bau va khen thuéng cho tap thé, ca nhan sinh vién dat thanh tich
cao trong hoc tap va rén luyén; té chicc cho sinh vién nghién ctu khoa hoc, thi
Olympic cac mon hoc, thi sdng tao tai nang tré va cac hoat dong khuyén khich
hoc tap khéc;

¢) Huéng dan, kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac quy ché, quy dinh vé
hoc tap va rén luyén di véi sinh vién;

d) Tham muu, theo ddi va téng hop viéc xir Iy ky luat sinh vién vi pham
quy ché, ndi quy cia Hoc vién theo quy dinh.

3. Cong tac sinh vién ndi trd, ngoai tra

To chuc thuc hién cac noi dung, bién phéap cdng tac sinh vién noi tra,
ngoai tru theo quy dinh cua B Giao duc va Pao tao, quy dinh cua Hoc vién.

4. Céng tac bao dam an ninh, trat tu truong hoc

a) Ban hanh noi quy, quy dinh, xay dung ké hoach, to chuc kiém tra, giam
sat viéc thuc hién van ban cua Pang, Nha nudc vé cong tac bao dam an ninh,
trat ty an toan xa hoi, phong chdng toi pham, té nan x& hoi trong sinh vién.
Phéi hop véi chinh quyén va cong an dia phuong thuc hién cac bién phap bao
dam an ninh, trat ty treong hoc, giai quyét kip thoi cac vu viée lién quan dén
sinh vién.

b) Xay dung moi truong gido duc lanh manh, dam bao an toan cho cac
hoat dong hoc tap, rén luyén cua sinh vién. Theo d&i, nim bat dién bién tu
tuong, hanh vi cia sinh vién dé c6 su dinh hudng, gido duc; phdi hop ngan chan
viéc kich dong, 16i kéo sinh vién tham gia cac hoat dong chéng pha Pang, Nha
nuéc, tham gia cac té nan xa hoi, truyén dao trai phép va cac hanh vi vi pham
phap luat; phdi hop Xt ly cac vu viéc vé an ninh, trat ty truong hoc va cac vu
viéc lién quan dén sinh vién & trong va ngoai Hoc vién.

5. Thuc hién cac ché do, chinh sach ddi véi sinh vién

a) Tuyén truyén, huéng dan vé ché do chinh séch cho sinh vién;
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b) Theo dbi, tong hop va giai quyét cac ché do, chinh sach cua Nha nudc

lién quan dén sinh vién theo quy dinh.

6. To chuc trién khai coéng tac gido duc chinh tri tu tudng, dao duc,
16i sdng cho sinh vién; cac hoat dong van hoa, van nghé va cac hoat dong ngoai
khoa ngoai gio 1én 16p.

7. Thuc hién hd trg cdng tac phat trién Dang cho cac chi b sinh vién.

Piéu 9. Hb tro va dich vu sinh vién

1. V& hoc tap

Tu van, hd tro sinh vién xay dung ké hoach, phuong phap hoc tap
phl hop véi muc tiéu va nang luc caa sinh vién; cung cap théng tin vé chuong
trinh dao tao, hudng dan sinh vién tiép can cac nguon luc (vé hoc liéu, hoc thuat,
tai chinh, k¥ thuat...) nham nang cao hiéu qua hoc tap cua sinh vién.

2. V& thi tuc hanh chinh

Hoc vién hd tro cac thu tuc hanh chinh dé sinh vién huong céc chinh séch
uu tién theo quy dinh cua phap luat trong thoi gian chuan cua khoa hoc theo
ké hoach dao tao.

3. Cong tac hudng nghiép, tu van viéc lam

T6 chirc thuc hién cac noi dung, bién phap hd tro, tu van hudng nghiép,
viéc lam theo quy dinh cta B6 Giao duc va Pao tao.

4. Tu van tam 1y, cham séc sic khoe

a) Tu van, hd tro sinh vién khi gap cac van dé vé tdm Iy - xa hoi; phdi hop
td chirc cac dich vu tu van, cham soc stc khoe dé c6 su hd tro, can thiép can
thiét khi sinh vién gap phai cac van dé anh hudng dén thé chat va tinh than;

b) T6 chirc kham suc khoe dau khoa va dinh ky cho sinh vién; tu van, to
chtc cho sinh vién thuc hién Luat bao hiém y té; so, cip ctu, khdm chita bénh
ban dau cho sinh vién.

5. Hb tro tai chinh

Phéi hop véi cac to chirc, ca nhan, cac nha hao tdm xay dung, quan ly cac
qu§ hoc bong; té chirc trao hoc bdng tai tro cho sinh vién xuét sic, sinh vién c6
hoan canh kho khan vuon 1én trong hoc tap, ren luyén.

6. HO tro dac biét

Trién khai dich vu cdng tac xa hoi, tao diéu kién giap d& sinh vién
khuyét tat, sinh vién dién chinh sach, sinh vién c6 hoan canh dac biét kho khan.

7. T6 chuc, quan ly céac dich vu sinh vién
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T6 chirc dich vu cho sinh vién theo quy dinh cua Hoc vién.

Chuwong 1V
HE THONG TO CHUC, QUAN LY CONG TAC SINH VIEN

Piéu 10. Hé théng té chirc, quan ly cdng tac sinh vién

Hé thdng té chac, quan Iy cong tac sinh vién trong Hoc vién gom:
Giam dbc Hoc vién/Phan hiéu, don vi phu trach cong tac sinh vién, cac don vi
tham muu, cac t6 chuc chinh tri - x4 hoi trong Hoc vién/Phan hiéu, céc Ban,
Khoa quan ly sinh vién, C4 van hoc tap va Lép sinh vién.

Giam doc Hoc vién/Phan hiéu quy dinh hé thong t6 chuc, quan ly cong tac
sinh vién phi hop, bao dam thuc hién tét cac ndi dung cdng tac sinh vién.

piéu 11. Nhiém vu quan ly ddi véi cong tac sinh vién

1. Giam ddc Hoc vién/Phan hiéu

a) Xay dung ké hoach va t6 chuc thuc hién céc chi truong, duong 16i cua
bang; chinh sach, phap luat cia Nha nudc, cac quy dinh cua B Gido duc va
Pao tao, nganh va dia phuong trong cong tic sinh vién; tao diéu kién cho
sinh vién thuc hién day da quyén va nhiém vu caa minh.

b) Chi dao, t6 chiic quan ly cac hoat dong cua cong tac sinh vién trong
Hoc vién/Phan hiéu; b tri cac ngudn luc nham bao dam thuc hién tt cac noi
dung cong tac sinh vién.

¢) Chi dao té chirc “Tuan sinh hoat cdng dan — sinh vién/Tuan sinh hoat
cac chuyén dé dau khoa, dau niam, cudi khoa” va quyét dinh céng nhan sinh vién
hoan thanh cac chuyén dé/tuan céng dan-sinh vién theo huéng dan cua Bo Giéo
duc va Pao tao; dinh ky t6 chirc d6i thoai véi sinh vién dé cung cap thong tin
can thiét cho sinh vién, nam bat tim tu, nguyén vong va giai quyét kip thoi
nhitng thic mac, nhu cau chinh dang cua sinh vién.

d) Bam bao cac diéu kién dé phat huy hiéu qua vai tro cua Poan Thanh
nién va Hoi Sinh vién trong cdng tac sinh vién; cha trong cong tac giao duc tu
twong chinh tri, dao dac, 16i séng cho sinh vién.

d) Quyét dinh su tham gia cua sinh vién mang tinh chat dai dién cho
Hoc vién khi ¢ su huy dong cua dia phuong, cic cap, cidc nganh hoic céc
t6 chtc khac.

2. Ban Quan ly dao tao thuoc Hoc vién, Phong Quan ly dao tao va
Khoa hoc (goi tit 1a Phong QLDT&KH) c4c Phan hiéu
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a) La dau mdi tham muu, tw van va té chuc thuc hién cac noi dung

cong tac sinh vién.

b) Piéu hanh viéc t6 chac trién khai té chic 16p sinh vién, quan Iy 16p
hoc phan; té chic quan 1y hoc tap, rén luyén caa sinh vién theo quy ché va cac
quy dinh hién hanh.

3. Cac Khoa thuéc Hoc vién/Phan hiéu

a) Quan ly dao tao, nghién ctu khoa hoc cua sinh vién chuyén nganh
thuoc Khoa;

b) Quan Iy gido duc toan dién d6i véi sinh vién thuoc Khoa; kiém tra,
giam sat viéc chap hanh quy ché sinh vién di véi cac 16p trong Khoa, tham gia
cac hoi dong khen thuong, ky luat, danh gia két qua rén luyén, xét hoc bong cho
sinh vién va cac cong viéc khac lién quan dén sinh vién do Khoa quan ly.

4. Van phong /Phan higu

a) Bam bao co so vat chat, cac diéu kién hoc tap, rén luyén caa sinh vién,
dam bao an ninh trat ty, quan ly moéi truong; phuc vu hoi truong, 16p hoc dap
g yéu cau dao tao.

b) T6 chitc khdm suc khoe dau khoa va dinh ky cho sinh vién; tu van, to
chtc cho sinh vién thuc hién Luat bao hiém vy té; so, cip ctu, khdm chita bénh
ban dau cho sinh vién; tu van, hd tro sinh vién khi gap phai cac van dé vé cham
sdc strc khoe dé co su hd tro, can thiép khi can thiét cho sinh vién.

¢) Thuc hién cong tac truyén thong cia Hoc vién téi sinh vién va cac
nhiém vu khac theo chirc nang nhiém vu.

5. Ban K& hoach - Tai chinh

Quan ly thu nop hoc phi, bao hiém y té bao hiém than thé cua
sinh vién; cap hoc bong, trg cap x& hoi, khen thuéng va cac khoan chi tra khac
cho sinh vién theo quy dinh cta Hoc vién.

6. Poan TNCS Ho Chi Minh, Hai sinh vién cac cap trong Hoc vién

a) Thuc hién cbng tac giao duc chinh tri tu tuong, giao duc dao duc,
16i séng; gido duc, tuyén truyén nang cao nhan thirc va y thire tuan tha phap luat;
gido duc ky nang théi quen cho sinh vién.

b) T6 chuc trién khai cac hoat dong Poan, Hoi trong sinh vién theo dung
quy dinh, tham gia cac hoi dong khen thuong, ky luat, danh gia két qua rén
luyén, xét hoc bdng cho sinh vién; cac nhiém vu khéc theo chirc nang nhiém vu.

7. Cac don vi thuéc Hoc vién, Phan hiéu
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Thuc hién chitc nang, nhiém vu cta don vi quan ly sinh vién theo

quy dinh hién hanh cia Giam doc Hoc vién/Phan hiéu.

Piéu 12. T6 chitc I6p hoc va co cAu cia Ban can su 16p

1. Lép sinh vién (I6p khoa hoc)

a) T6 chuc 1op sinh vién

L6p sinh vién duoc td chirc theo nganh hoic chuyén nganh dao tao sau khi
ngudi dén nhap hoc dwoc cdng nhan 1a sinh vién chinh thic caa Hoc vién. Mai 16p
sinh vién c6 mot tén riéng, ma 16p riéng gan voi khoa, nganh/chuyén nganh dao tao.

Tuy theo diéu kién cu thé, Giam déc Hoc vién quy dinh sb lugng sinh vién
trong mdi 16p sinh vién cho phi hop. Pai dién 16p sinh vién 1a Ban can su 16p.

L6p sinh vién 1a noi dé Hoc vien/Phan hiéu t6 chiic, quan Iy cac nhiém vy hoc
tap, rén luyén, cac hoat dong doan thé, cac hoat dong xa hoi, thi dua, khen thuang,
ky luat, danh gia két qua rén luyén cua sinh vién theo ky hoc, nam hoc, khda hoc.

b) Co cau Ban cén sy 16p sinh vién

Ban can su 16p sinh vién gdm 01 16p trudng phu trach chung, ti da 03
16p pho va cac to truong.

¢) Nhiém ky cuia Ban can sy 16p sinh vién

Nhiém ky cta Ban can sy 16p sinh vién theo nam hoc. Trong truong hop
cac thanh vién cua Ban can su 10p vi pham quy ché, phap luat hodc khéng hoan
thanh nhiém vy, C6 van hoc tdp bao céo lanh dao khoa, Ban Quan 1y dao tao
xem xét dé tap thé 16p bau Ban can sy mdi trén nguyén tic khach quan, cong
khai, dan chu. Truong hop can thiét, Ban Quan 1y dao tao/Phong QLDT&KH
tham muu Giam déc Hoc vién/Giam doc Phan hiéu chi dinh thanh vién Ban cén
su 16p.

d) Viéc sap nhap, chia tach, giai thé 16p sinh vién dugc Gidm ddc Hoc
vién/Phan hiéu phé duyét theo phuong an dé nghi cia Ban Quan ly dao
tao/Phong QLDT&KH cac Phan hi¢u.

2. Lép hoc phan

a) T6 chuc 16p hoc phan

Lép hoc phan dugce td chirc cho sinh vién hoc ciing mét hoc phan trong
ciing mdt hoc ky. Mai 16p hoc phan c6 thoi khoa biéu riéng va ma 16p riéng.

b) Co cau, nhiém vu Ban can su 16p hoc phan

Ban can su 16p hoc phan gom: Lop truang va ti da 02 16p pho.

Ban can su 16p hoc phan do giang vién giang day chi dinh, gip giang vién
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quan ly, dén déc viéc hoc tap, rén luyén cua 16p.

Piéu 13. Tiéu chuan ciaa Ban can sw l6p

1. C6 lap trudng tu tudng vimg vang, tu cach dao duc tot, 16i song
lanh manh, khong bi ky luat. Tich cuc, c6 tinh than trach nhiém, nhiét tinh trong
cong tac tap thé, duoc sinh vién trong 16p tin nhiém. Guong miu trong viéc thuc
hién ndi quy, quy ché cua Hoc vién cling nhu cac hoat dong tap thé khac.

2. Co diém trung binh chung hoc tap dat 2.5 tré 1én (tinh diém trung binh
chung cua hoc ky lién trude), khong vi pham ndi quy, quy ché cua Hoc vién.
Pdi v6i sinh vién nam tha nhat dua vao két qua thi tuyén sinh vao Hoc vién, hoc
ba trung hoc pho thong va ning luc cong tac cua sinh vién. Truong hop dic biét,
C6 van hoc tap xin ¥ kién cua 1anh dao Khoa thudc Hoc vién va Ban Quan 1y
dao tao/Khoa thugc Phan hiéu va Phong QLDT&KH.

3. C6 kha nang van dong va tap hop quan ching tbt; ¢6 kha ning dién dat
va giao tiép, thudong xuyén lién hé véi ¢b van hoc tap cta 16p, lanh dao cac don
vi cia Hoc vién/Phan hiéu dé giai quyét nhimg van dé lién quan dén quyén va
nghia vu cua sinh vién trong 16p.

Piéu 14. Nhiém vu cia Ban can sw l6p

1. Nhiém vu chung cua Ban can su 16p sinh vién

a) Truyén dat va phd bién cac thong bao, chi thi, thong tin cua Hoc vién
tGi sinh vién trong I6p dé thuc hién, dong thoi dai dién cho Iop dé dat y kién,
phan &anh nguyén vong, kién nghi cua sinh vién trong lép véi Hoc vién.

b) Biéu hanh, quan Iy 16p thuc hién chuong trinh hoc tap, rén luyén,
trau doi dao duc tdc phong nghé nghiép, tham gia cac hoat dong xa hoi,
chap hanh day da va nghiém tuc cac quy ché, quy dinh caa Hoc vién.

¢) Thuong xuyén lién hé vai C6 van hoc tap, Ban Quan 1y dao tao/Phong
QLDPT&KH, Khoa thudc Hoc vién/Phan hiéu dé bao céo vé tinh hinh I6p, xin y
kién tu van nham giai quyét nhitng van dé lién quan dén dién bién tu tuong, hoc
tap, ren luyén va sinh hoat cua sinh vién trong 16p.

d) Phéi hop chit ché vai chi doan, chi hoi sinh vién trong cac hoat dong to
chic va quan Iy hoc tap, rén luyén chinh tri tu tuong, trau ddi dao dirc
tac phong.

2. Nhiém vu cuaa I6p truong, 16p pho 16p sinh vién

a) Lop truong

- Phu trach chung cac van dé c6 lién quan dén 16p sinh vién (I6p hanh
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chinh); td chire, quan 1y 16p thuc hién cac nhiém vu hoc tap, rén luyén cua 16p;
xdy dung phong trao thi dua hoc tap, rén luyén va td chirc cudc sdng tap thé 16p.

- Chju su diéu hanh, quan ly truc tiép ctia c6 van hoc tap, lanh dao khoa;
thuong xuyén lién hé voi cd van hoc tap, Khoa, Ban Quan 1y dao tao/Phong
QLDPT&KH va don vi chirc ning dé bao cao vé tinh hinh 16p; xin ¥ kién tu van
nhim giai quyét nhitng vin dé lién quan dén dién bién tu tudéng, hoc tap, rén
luyén va sinh hoat cta sinh vién trong 16p. Dai dién cho tap thé 16p tham gia cac
cudc hop do khoa va Hoc vi¢n/Phan hiéu td chire, truyén dat thong tin tir Khoa,
Ban Quan 1y dao tao/Phong QLDT&KH va céc cap quan 1y trong Hoc vién dén
cac thanh vién trong 16p; phan anh, dé xuat nhimg kién nghi ctia 16p dén cac bo
phan quan 1y trong Hoc vién dam bao quyén loi cho sinh vién trong 16p;

- M&i quy mot lan, moi C6 van hoc tap to chirc sinh hoat 16p kiém diém
tinh hinh thyc hién nhiém vu hoc tap, thuc hién cac ndi1 quy, quy dinh cua Hoc
vién trong thang/quy, dé ra nhiém vu cho thang/quy tiép theo; triéu tdp va chu tri
cac cuQc hop 16p theo quy dinh;

- Phéi hop véi Chi doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh va Chi hoi
sinh vién to chiic cac phong trao thi dua, theo ddi, don déc sinh vién trong 16p
chap hanh ddy d va nghiém chinh ndi quy, quy ché, quy dinh vé hoc tap va sinh
hoat theo quy dinh. X4y dung va thuc hién né nép ty quan dbi voi cac thanh vién
trong 16p va cac hoat dong cia Hoc vién;

- Cuing véi ¢b van hoc tap 16p to chire va cha tri cac cudce hop 16p dé danh
gia két qua hoc tap, rén luyén, binh xét thi dua khen thudng d6i v6i ca nhan va
tap thé; to chire so két, téng két hoat dong cua 16p ting ky hoc, nam hoc;

- C6 quyén dé xuit thay doi thanh vién Ban cén su 16p néu thanh vién do
khong thuc hién du hodc khong bao dam hiéu qua cac nhi€ém vu duoc giao.

b) Lép pho

Thyc hién nhi€ém vu theo sy phan cong cua 16p trudng va chiu trach
nhiém truéec Giam ddc Hoc vién, Truong Khoa, 16p trudng vé nhiém vu
dugc giao.

¢) T6 trudong

Gitp 16p trudng trong theo ddi, don ddc sinh vién thude to trong qué trinh
hoc tap, rén luyén theo hoc ché tin chi; truyén dat thong tin ctia cac don vi thudc
va truc thugc Hoc vién, khoa, 16p dén t6 vién; thuc hién cac nhiém vu khac do

Hoc vién/Phan hiéu, Khoa, c6 van hoc tap, Ban can su 16p giao.
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3. Nhiém vu ciia Ban can su 16p hoc phan

Pai dién cho sinh vién 16p hoc phan giai quyét cac cong viéc c6 lién quan
trong qué trinh hoc tip hoc phan; dau mdi truyén dat cac théng tin vé quan 1y,
giang day cta giang vién d6i voi 16p hoc phan; dai dién cho 16p xtr Iy cac vi
pham cua sinh vién trong 16p, don ddc sinh vién trong 16p chdp hanh cac ndi
quy, quy ché gi0 hoc, gio thao luén, ty hoc; kiém tra, phat hién va bdo céo voi
giang vién va chuyén vién quan 1y 16p hoc phan vé cac trudng hop tiéu cuc
trong hoc tdp nhu nghi hoc khong 1y do, hoc ho, diém danh ho, kiém tra ho...

4, Quyén loi, trach nhi€ém cta Ban cén su 16p, t6 trudng, t6 pho

a) Quyén loi

- Pugc uu tién cOng diém rén luyén theo quy dinh; dugc xem xét cac danh hi¢u
thi dua, khen thudng; xét cir tham dy cac 16p bdi dudng theo quy dinh; duoc rén luyén
k¥ nang lanh dao, quan ly;

- Bugc moi du cac cude hop xét khen thuong, ky luat sinh vién, tham du
cac cudc hop, hoi nghi va cac hoat dong li€n quan dén 16p.

b) Trach nhiém

Ban cén su 16p, to truong, to phd néu thiéu trach nhiém, khong guong
mau, vi pham nai quy, quy ché, khong hoan thanh nhiém vu 1am anh huong xau
dén tap thé 16p sinh vién, 16p hoc phan déu bi xir Iy mién nhiém hoic ky luat
theo quy ché.

Diéu 15. Quy trinh bd nhiém, mién nhiém Ban can sw I6p sinh vién

1. B6i v6i Ban can su 16p nam thir nhat

Ban can su 16p do Ban Quan ly dao tao thudéc Hoc vién/Phong
QLDT&KH cac Phan hiéu chi dinh trén co sé xem xét ho so nhap hoc va nang
luc cta sinh vién trinh Giam déc Hoc vién/Phan hiéu xem xét, quyét dinh.

2. Béi véi Ban can su 16p tir ndm thir hai tré di

- Vao dau mdi nam hoc, C6 van hoc tap td chirc Hoi nghi té)ng két
nam hoc cho 16p sinh vién, bau Ban can su 16p theo nhiém ky cua nam hoc.

- Ban cén sy 16p dugc bau theo phuong thirc bo phiéu kin hoac biéu quyét
bang hinh thirc gio tay. Moi sinh vién c6 du tiéu chuan déu c6 quyén ung cir va
dé ctr vao Ban can sy I6p. Chu tri hoi nghi dé nghi thanh phan ban bau cir, lay
biéu quyét thong qua trude hoi nghi. Ban bau ctr to chiic viéc bau cir Ban can su,
sau d6 bau lép trudng tir mot trong nhitng thanh vién vira tring cir vao Ban cén
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su 16p. Hoi nghi phai c6 it nhat 80% sé sinh vién cua 16p tham gia bo phiéu,

ngudi trdng cir phai c6 it nhat 50% sé phiéu tin nhiém cua nhitng nguoi tham du
bo phiéu. Néu c6 nhiéu ngudi dat du sé phiéu tin nhiém thi danh sach ngudi
tring cir 1y tir cao xuéng thap theo sé phiéu tin nhiém.

- Két qua bau Ban can su 16p, C6 van hoc tdp bao cdo lanh dao khoa va
gri danh sach vé Ban Quan 1y dao tao/Phong QLDT&KH trinh Giam déc Hoc
vién/Phan hiéu xem xét, quyét dinh.

3. Truong hop Ban can sy 16p hoac mét trong cac thanh vién Ban can su
16p khdng hoan thanh nhiém vu hoac vi pham ky luat, Cé van hoc tap I6p hoic
quan ly sinh vién cia Khoa dé xuat véi Ban Quén 1y dao tao/Phong QLDT&KH
cho mién nhiém, dong thoi bé nhiém tam thoi Ban can su 16p hoic thanh vién
méi trong Ban can su 16p va thuc hién quy trinh bau Ban can su 16p hoic bau bd
sung Ban can su lép theo quy dinh. Truong hop can thiét, Ban Quan ly
dao tao/Phong QLDT&KH tham muu chi dinh Ban can su 16p.

Picu 16. Quy trinh va thi tuc giai quyét cho sinh vién nghi phép

1. Céc trudng hop sinh vién dugc giai quyét nghi phép

a) Om dau, bénh tat, tham hoa thién tai, dich bénh, gap tai nan dot xuat
khong thé dén 16p;

b) C6 viéc cua gia dinh (hiéu, hi cia nguoi than trong gia dinh);

¢) Thuc hién nghia vu cong dan hoic cac truong hop khac do Giam déc
Hoc vién quyét dinh.

2. Thu tyc, quy trinh giai quyét nghi phép cho sinh vién

Sinh vién 6m dau/co viéc riéng khong thé dén 16p, viét Gidy dé nghi nghi
hoc theo miu tai phu luc cua quy ché nay, giri Ban can su lép hoc phan hoic
lién hé truc tiép véi giang vién giang day hoc phan dé duoc giai quyét;

Sinh vién nghi hoc do tham gia cac hoat dong cua Hoc vién/Phan hiéu,
don vi cir sinh vién tham gia phdi hop véi Ban Quan 1y dao tao/Phong
QLDT&KH xé&c nhan hoic trinh Giam déc Hoc vién/Phan hiéu cho y kién gui
giang vién giang day hoc phan dé giai quyét nghi phép cho sinh vién theo
quy dinh.

3. Quy dinh thai gian nghi phép

Sinh vién duoc nghi hoc c6 phép khdng qué 20% tong sé gio tin chi caa
mdi hoc phan.
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Piéu 17. Quy dinh vé tra hé so sinh vién

1. Sinh vién tét nghiép: Nhan hd so theo thoi gian, dia diém ghi trong
Ké hoach t6 chtc bé giang khoa hoc. Sau thai gian caa budi 18, sinh vién nhan
hd so theo lich 1am viéc cua Ban Quan 1y dao tao/Phong QLDT&KH Phan hiéu.

2. Sinh vién thdi hoc, xda tén, chuyén trudng, chuyén dia diém hoc tap:
Nhan hd so tai Ban Quan 1y dao tao/Phong QLDT&KH Phan hiéu theo lich
cong tac cua Ban Quan ly dao tao/Phong QLDT&KH Phéan hiéu, sau khi cé
Quyét dinh cta Giam d6c Hoc vién va xuat trinh minh ching da hoan thanh
nghia vu tai chinh vai Hoc vién/Phéan hiéu.

3. Sinh vién t vong: Hoc vién trao tra ho so cho than nhan sinh vién va
x0a ng (néu cd). Lanh dao khoa quan 1y sinh vién dai dién Hoc vién dén viéng
(C6 van hoc tap, dai dién Ban Quan 1y dao tao/Phong QLDT&KH, Ban can su
l6p tham gia doan viéng). L& viéng theo dinh mac Quy ché quan Iy tai chinh
noi bo cua Hoc vién.

Chuong V
CONG TAC GIAO BAN, POl THOAI; TAC PHONG, TRANG PHUC
CUA SINH VIEN LEN LOP VA SU DUNG THE SINH VIEN

Picu 18. Giao ban, doi thoai

1. Giao ban dbi vai l6p sinh vién

a) Thuc hién giao ban 16p 3 thang/1 lan;

b) Thanh phan: toan thé sinh vién Iép khéa hoc; ¢d van hoc tap va lop
truong (hoic 1 16p pho trong trudng hop 16p trudng vang mat) chu tri hop giao
ban;

¢) Pia diém giao ban 1op: theo lich do C& van hoc tap sap xép;

d) Hinh thirc: Tryc tiép/truc tuyén hodc truc tiép két hop truc tuyén.

d) C6 van hoc tap ctr sinh vién ghi bién ban hop giao ban va nop bién ban
hop vé Khoa quan ly sinh vién trong thoi han 03 ngay, ké tir ngay giao ban.

2. Giao ban cua Khoa quan ly sinh vién

a) Thuc hién giao ban cua Khoa véi 16p sinh vién: 6 thang/1 1an;

b) Thanh phan giao ban gém: Lanh dao Khoa (chu tri), Ban chip hanh
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lién chi doan, lién chi hoi sinh vién Khoa, chuyén vién/vién chic theo ddi hoat

dong cua ngudi hoc thuoc Khoa, C6 van hoc tap Iop, Pai dién Ban céan su
cac 16p, Pai dién Ban chap hanh chi doan, chi hoi cac 16p.

¢) Hinh thire: Truc tiép/truc tuyén hoac truc tiép két hop truc tuyén

d) Két qua Hoi nghi giao ban cia Khoa gui vé Ban Giam dc Hoc vién
(qua Ban Quan ly dao tao/Phong QLDT&KH) truéc 03 ngay Hoc vién/
Phan hiéu to chie Hoi nghi sinh hoat chinh tri va di thoai véi sinh vién.

d) bia diém giao ban: Do khoa quan ly sinh vién sap xép.

3. Bdi thoai giitra 1anh dao Hoc vién/Phan hiéu véi sinh vién

a) Ban Giam d6c Hoc vién/Phan hiéu chu tri va diéu hanh hoi nghi ddi
thoai theo dinh ky 6 thang 01 lan.

b) Thanh phan tham gia dbi thoai: dai dién Pang uy, Ban Giam doc
Hoc vién/Phan hiéu; 1anh dao cac khoa, ban chirc nang, Poan Thanh nién, Hoi
Sinh vién, ¢ van hoc tap 16p, chuyén vién/vién chiic theo ddi nguoi hoc cac don
Vi chirc ning, Ban can su 16p, Ban chap hanh chi doan, Ban chap hanh chi hoi va
sinh vién theo y&u cau chung cua Hoc vién.

¢) Hinh thuc: Truc tiép/truc tuyén hoac truc tiép két hop truc tuyén.

Piéu 19. Tac phong, trang phuc Ién 16p ddi véi sinh vién

1. Tac phong, trang phuc cua sinh vién khi dén giang duong, hoi truong,
thu vién, sinh hoat tap thé va quan hé codng tac tai khu hiéu bo cua
Hoc vién/Phan hiéu

a) Sinh vién mac trang phuc thich hop dam bao sy kin d4o, té nhi, phi
hop vai moi truong giao duc, khong dugc dung trang phuc cé in hinh hoac chir
c6 ndi dung thiéu nghiém tic;

b) Chan di giay hoac dép co quai sau;

¢) T6c caa nam sinh vién khong dugc dé qua dai va phi hop véi tham my
cua tudi tré hoc duong (trir nhitng truong hop dic biét vé bénh Iy hoic tin
ngudng ton gi4o). Nghiém cam sinh vién nhuom téc siac s&, nhiéu mau gay phan
cam d6i véi moi truong hoc duong;

d) Khéng mic d6 nga, quan ong ling, 4o pul, quan short; di dép khong co
quai sau khi dén khudn vién Hoc vién/Phan hiéu trong thoi gian hanh chinh;

e) Sinh vién tham gia cac su kién Ion trong va ngoai Hoc vién/Phan hiéu,
mac trang phuc theo quy dinh cta Hoc vién/Phéan hiéu.

2. Tac phong, trang phuc cua sinh vién khi hoc ca&c mon Giao duc
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thé chat, Gi4o duc qudc phong va an ninh

a) Mon Gido duc thé chat: sinh vién st dung trang phuc thé duc, thé thao
(quan, 40 dong phuc caa Hoc vién/Phan hiéu va gidy thé thao):;

b) Mén Quéc phong va an ninh: sir dung trang phuc, tu trang theo quy
dinh caa don vi phéi hop véi Hoc vién t6 chuc hoc.

Piéu 20. Quy dinh vé sir dung thé sinh vién

1. Quy dinh viéc deo thé sinh vién

Sinh vién phai deo thé sinh vién khi dén Hoc vién hoc tap, thi, kiém tra,
1én thu vién, vao khu noi trd, tham gia cac hoat dong ngoai khoa va quan hé
cong tac.

2. Thu tuc cap thé sinh vién va trach nhiém bao quan thé

a) Trong hoc ky dau khda hoc, sinh vién dwgc Ban Quan 1y dao tao
Hoc vién/Phong QLDT&KH Phan hiéu 1am tha tuc va cap thé sinh vién; thé
sinh vién duoc thiét ké theo mau quy dinh chung caa Hoc vién;

b) Sinh vién c0 trach nhiém stir dung va bao quan thé sinh vién ciaa minh,
tuyét d6i khéng cho ngudi khac muon va sir dung;

¢) Khi mét thé, sinh vién phai dang ky dé nghi cap lai thé vai Ban Quan ly
dao tao Hoc vién/Phong QLDT&KH Phén hiéu dé dugce hudng dan thu tuc cap
lai thé méi. Trong khi chd cap thé méi, sinh vién duoc cdp thé tam thoi (thé
gidy) dé str dung.

3. Thoi han stir dung thé sinh vién: sinh vién duogc st dung thé sinh vién
cua minh trong thoi gian hoc tap va cac hoat dong tai Hoc vién.

Chuong VI
KHEN THUONG VA KY LUAT SINH VIEN

Picu 21. N§i dung, hinh thirc khen thwéng

1. Thi dua, khen thuéng thuong xuyén ddi véi ca nhan va tap thé lop
sinh vién dat thanh tich xtmg dang dé biéu duong, khen thuéng. Cu thé:

a) Pat giai trong cac cudc thi olympic cdc mon hoc, nghién ctru khoa hoc,
cac cudc thi sang tao ky thuat, hoc thuat, van héa, van nghé, thé thao;

b) Bong gop co6 hiéu qua trong cong tac Pang, Poan Thanh nién, Hoi Sinh
vién, phat trién cac cau lac bo; trong hoat d¢ong thanh nién xung kich, sinh vién
tinh nguyén, git gin an ninh trat tu; trong cac hoat dong quan ly 16p sinh vién,
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khoa, khu noi tri; hoat dong xa hoi, van héa, vin nghé, thé duc thé thao;

¢) Co thanh tich trong viéc thuc hién phong trao toan dan bao vé an ninh
té6 qudc, bao dam an ninh, trat tu truong hoc, phong chéng toi pham, té nan
x4 hoi, diing cam ctru ngudi bi nan, chéng tiéu cuc, tham nhiing.

d) Pat céc thanh tich ndi bat khac.

2. Thi dua, khen thudéng toan dién, dinh ky di véi tap thé 16p sinh vién va
ca nhan sinh vién. Cu thé nhu sau:

a) Déi véi tap thé Lop sinh vién:

(i) Tiéu chuan xét danh hiéu tap thé Lop sinh vién Tién tién:

- Lép sinh vién ¢ tir 30% sinh vién dat két qua hoc tap va rén luyén loai
kha tro 1€n; 10% sinh vién dat danh hi¢u sinh vién Giéi tré 1én; khéng cé sinh
vién xép loai hoc tap, rén luyén yéu, kém, bi ky luat tir mac khién trach tro 1én;

- Tap thé 1op doan két, giap d& nhau trong hoc tap, rén luyén; to chuc
nhiéu hoat dong thi dua va tich cuc hudng ung phong trao thi dua trong
Hoc vién/Phan hiéu;

(ii) Tiéu chuan xét danh hiéu tap thé Lép sinh vién Xuat sac:

Tap thé 16p dat danh hiéu Lop sinh vién Tién tién va c6 tir 20% sinh vién
dat danh hiéu sinh vién Gidi trd 1én, ¢6 ca nhan dat danh hiéu sinh vién Xuat sac.

b) Khen thuéng toan dién ddi véi c& nhan sinh vién:

(i) Tiéu chuan xét danh hiéu sinh vién toan dién nim hoc, khda hoc,
thu khoa tét nghiép cac nganh dao tao dai hoc hinh thirc chinh quy:

- Sinh vién dat danh hiéu Xuét sic, Giéi cia nam hoc: Két qua hoc tap
cac hoc phan duoc xét & 1an thi tht nhat, khong tinh diém hoc lai, hoc cai thién,
khong c6 hoc phan nao bi diém F trong nam hoc.

- Sinh vién dat danh hiéu Thu khoa tét nghiép cac nganh dao tao dai hoc
hinh thic chinh quy (khdng bao gom trinh do dai hoc lién thong); Sinh vién
Xuit sic, Gioi khoa hoc: két qua hoc tap cac hoc phan khéa hoc duoc xét ¢ lan
thi ther nhét, khong tinh diém hoc lai, hoc cai thién, khong c6 hoc phan nao bi
diém F.

- Khéng xét khen thudng doi véi sinh vién bi ky luat tir muc khién trach
tré 18n, vi pham noi quy, quy ché cua Hoc vién, vi pham phap luat c6 quyét dinh
xur ly cta co quan ¢ tham quyén.

(i) Danh hiéu sinh vién Xuét sic, Gioi nam hoc:

Ngoai tiéu chuan chung tai khoan (i) muc b.2 Piéu 21, danh hiéu
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sinh vién Xuat sic va Gioi khoa hoc dat thém céc tiéu chi sau:

- Danh hiéu “sinh vién Xuat sic” nim hoc:

Két qua hoc tap trung binh chung cac hoc ky cta nam hoc dat 3.6 trg Ién;
xép loai rén luyén Xuat sic;

- Danh hiéu “sinh vién Gi6i” nam hoc:

Trung binh chung hoc tap cta nim hoc dat 3.2 trd 18n, xép loai rén luyén
Tot tro 1én;

(iii) Danh hiéu sinh vién Tha khoa tt nghiép cac nganh dao tao trinh do
dai hoc hinh thtic chinh quy; sinh vién Xuét sic, Gioi khoa hoc:

Ngoai tiéu chuan chung tai khoan (i) muc b.2 BPiéu 21, danh hiéu Thu
khoa tot nghiép cac nganh dao tao, sinh vién Xuat sac va Gioi khoa hoc dat thém
cac tiéu chi sau:

- Danh hiéu Thu khoa tét nghiép cac nganh dao tao trinh d dai hoc hinh
thac chinh quy:

+ Két qua xép loai tot nghiép cao nhat toan khoa, diém trung binh chung
hoc tap toan khoa dat 3.2 tro 18n; két qua rén luyén toan khoa dat loai xuat sac;

+ Tham gia nghién ctu khoa hoc tir cip Khoa tré 1én da duoc nghiém thu
va danh gia dat yéu cau hoic dat giai trong cac cudc thi vé kién thic chuyén
mén tir cap Khoa/Ban tré Ién to chuc;

+ C6 dong gop tich cuc trong cong tac Poan, Hoi sinh vién va phong trao
thanh nién truong hoc trong toan khda hoc.

- Danh hiéu “sinh vién Xuét sic” Khda hoc: trung binh chung hoc tap cua
khoa hoc dat 3.6 tré 18n, két qua rén luyén toan khoa dat loai xuat sic.

- Danh hiéu “sinh vién Gio6i” khéa hoc: trung binh chung hoc tap cua
khoa hoc dat 3.2 tré 1&n, xép loai rén luyén toan khoa dat loai tét tro 1én.

¢) Khen thuong sinh vién Thi khoa dau vao (xét theo khu vuc)

* Danh hiéu khen thuéng: “Téan sinh vién @6 Thu khoa ...”

* Phuong an xét chon:

Hang nim, cin ct vao hinh thic tuyén sinh caa Hoc vién/Phan hiéu,
Ban Quan ly dao tao/Phong QLDT&KH xdy dung phuong an xét chon
tha khoa dau vao trinh Ban Giam ddc Hoc vién/Phan hiéu va thuong truc
Hoi dong khen thudng sinh vién phuong 4n xét chon Thu khoa dau vao phu hop
véi tinh hinh thuc té ctia Hoc vién va cac Phan hiéu.

d) Khen thuéng ca nhan sinh vién c6 thanh tich xuat sic trong cong tac
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quan ly 1op.

- Tiéu chuéan xét khen thuong:

+ Hoc tap: Trung binh chung hoc tap nam hoc dat 2.8 tré 1€n (khdng tinh
diém hoc lai, hoc cai thién), khéng cé hoc phan nao bi diém F trong nam hoc.

+ Két qua rén luyén: Trung binh chung cac hoc ky cua nam hoc xép loai
XUAt Sac.

+ Tham gia tich cuc, cé hiéu qua cac hoat dong do Hoc vién/Phan hiéu,
Khoa to chic; c6 dong gop tich cuc trong cong tac 16p (phat dong cac phong
trao thi dua trong 16p, ¢6 kha nang thu hut, tap hop sinh vién tham gia cac hoat
dong ...), xung kich, tinh nguyén trong cac hoat dong. Uu tién Ban can sy 16p
dat giai “Sinh vién nghién ctu khoa hoc” nim hoc tir cAp Khoa tro 1én, dat giai
trong céc cudc thi Olympic cadc mdn hoc, 1ap thanh tich xuat sic trong cong tac
gii gin an ninh trat ty, an toan xa hoi, sé lugng sinh vién trong 16p xép loai hoc
luc khé trén 50%, xép loai rén luyén tir loai tot trén 50%.

- Khong xét khen thudng Ban can su l6p: khong phat dong cac phong trao
thi dua trong 16p, tap thé I6p khong doan két, cham trién khai cac hoat dong cua
Khoa, cac don vi thuoc Hoc vién/Phan hiéu hoic trién khai cac hoat dong cua
|6p dat hiéu khdng cao.

- Chi tiéu: Mdi 16p xét khen thudéng 01 sinh vién/01 nim hoc.

d) Pbi tuong, tiéu chuan xét khen thuong sinh vién c6 thanh tich trong
cong tac cua khoa hoc:

- Péi tuong: Sinh vién tham gia Ban can su 16p, Ban chap hanh Poan,
Hoi trén 2/3 khoa hoc.

- Piéu kién, tiéu chuan:

+ Két qua xép hang tt nghiép dat 2.8 tré 18n; két qua rén luyén xép loai
XUAt SAC;

+ Tham gia tich cuc, c6 hiéu qua cac hoat dong do Hoc vién/Phan hiéu,
cac don vi thudc va truc thudc Hoc vién/Phan hiéu té chuc; co déng gop tich cuc
trong cong tac 16p, xung kich, tinh nguyén trong cac hoat dong;

+ Hoan thanh xuat sac cac nhiém vy dugc giao;

- Khong xét khen thuong Ban can su lop bi ky luat hoac vi pham noi quy,
quy dinh cta Hoc vién; tap thé 1op mat doan két; cham trién khai cac hoat dong
cua Hoc vién va cac don vi thuéc Hoc vién trién khai.

- Chi tiéu: Mdi 16p xét chon 01 sinh vién.
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Piéu 22. Trinh ty, thi tuc xét khen thwéng

1. Khen thudng toan dién, dinh ky

a) Can ctr vao thanh tich dat dugc trong hoc tap, rén luyén, céng tac quan
ly 16p cuaa sinh vién va tap thé 1op, cac 16p sinh vién tién hanh hop, xem xét, lra
chon sinh vién du tiéu chuan, lap danh sach d& nghi khen thuéng kém theo
ban b&o cao thanh tich ca nhan/tap thé c6 xac nhan caa cb van hoc tap dé nghi
1én don vi chtrc nang (Khoa quan ly sinh vién) xem xet;

b) Khoa thuéc Hoc vién/Phan hiéu té chic hop, xét va dé nghi Hoi dong
thi dua, khen thudng sinh vién Hoc vién/Phan hiéu xét duyét.

¢) Can ctr vao dé nghi cia Khoa, Ban Quan 1y dio tao/Phong QLDT&KH
tong hop danh sach trinh Hoi déng thi dua, khen thuéng sinh vién cip
Hoc vién/Phan hiéu xét va dé nghi Giam déc Hoc vién/Phan hiéu cdng nhan
danh hiéu d6i voi ca nhan va tap thé 16p sinh vién.

2. Khen thudng thuong xuyén d6i Vi tap thé, ca nhan tai myc 1 Diéu 21,
chuong VI cua Quy ché.

Céac don vi, t6 chuc, ca nhan giri bdo c4o thanh tich/két qua cudc thi, hoi
thi kém to trinh/cong van dé nghi trinh Ban Giam déc Hoc vién/Phan hiéu
(thong qua Ban Quan ly dao tao Hoc vién/Phong QLDT&KH Phan hiéu)
xem xét, khen thudng.

3. Ho so xét khen thuong

a) Danh sach d& nghi cong nhan danh hiéu thi dua, khen thuong

b) B4o cdo thanh tich caa ca nhan/tap thé

¢) Bién ban hop xét dé nghi khen thuong caa 16p sinh vién/két qua hoi thi,
cudc thi ...

d) Bién ban hop xét/to trinh kém theo danh sach dé nghi khen thuang cua
Khoa/don vi té chirc hoat dong.

Piéu 23. Co cau té chic va nhiém vu caa Héi dong thi dua, khen
thwéng sinh vién Hoc vién/Phan hiéu

1. ThAm quyén thanh lap

a) Hoi dong thi dua, khen thudng sinh vién cap Hoc vién do Giam ddc
Hoc vién ra Quyét dinh thanh 1ap.

b) Hoi dong khen thudng sinh vién cap Phan hiéu do Giam ddc Phan hiéu
ra Quyét dinh thanh lap.
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2. Thanh phan Hoi ddng khen thudng sinh vién cip Hoc vién/Phan hiéu

a) Thanh phan Hoi dong khen thudng sinh vién cap Hoc vién

- Chu tich Hoi dong: Giam ddc hodic Phé Giam déc dugc Giam ddc
iy quyén;

- Thuong truc Hoi dong: Pai dién 1anh dao Ban Quan 1y dao tao;

- Céc uy vién: Dai dién lanh dao Khoa quan 1y sinh vién, Dai dién
Poan thanh nién, Hoi sinh vién Hoc vién (néu c6), céc tap thé, ca nhan lién quan.

b) Thanh phan Hoi dong cp Phan hiéu bao gom:

- Chu tich Hoi dong: Giam dbc hoic Phd Giam doc duge Giam ddc
uy quyén;

- Thuong truc HO1 déng: bPai di¢n lanh dao Phong QLDT&KH;

- Cac uy vién: Pai dién lanh dao khoa quan 1y sinh vién, dai di¢n don vi
cé lién quan, dai dién Poan TN, Hoi sinh vién Phan hiéu (néu co).

Khi can thiét Hoi dong co thé mai ca nhan ¢ lién quan tham gia hoi
dong. Nhiing nguoi duoc moi du ¢6 quyéen phét biéu v kién, khéng cd quyén
biéu quyét.

3. Nhiém vu ctia Hoi dong khen thuang Hoc vién/Phan hiéu

a) Hoi dong khen thudng 1 co quan tu van gitip Giam ddc trién khai cong
tac thi dua, khen thuong ddi véi sinh vién va chiu sy chi dao truc tiép cua
Giam ddc Hoc vién/Phan hiéu.

b) Cin cr cac quy dinh hién hanh, Hoi dong khen thuong tién hanh xét
danh s&ch c& nhan va tap thé 16p sinh vién c6 thanh tich, d& nghi Giam dbc hoac
dé nghi 1&n cip trén khen thudng hoic cong nhan danh hiéu thi dua.

Piéu 24. Hinh thirc ky luat va ndi dung vi pham

1. Hinh thac ky luat:

a) Khién trach: Ap dung dbi véi sinh vién c6 hanh vi vi pham lan dau
nhung & mac do nhe;

b) Canh co: Ap dung ddi vdi sinh vién da bi xur ly ky luat bang hinh thac
khién trach ma tai pham hoic vi pham & mac d6 nhe nhung hanh vi vi pham c6
tinh chat thuong xuyén hoic méi vi pham lan dau nhung mtc do tuwong doi
nghiém trong;

¢) Pinh chi hoc tap c6 thoi han: Ap dung dbi véi nhimg sinh vién di bi
xt 1y ky luat bang hinh thac canh cdo ma van tai pham hoic ¢ hanh vi pham
lan dau nhung rat nghiém trong hoac sinh vién vi pham phap luat bi xir phat to
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nhung cho huéng an treo. TUy timg truong hop cu thé, Hoi ddng ky luat

sinh vién Hoc vién can c vao quy ché dao tao trinh Giam déc Hoc vién/
Phan hiéu quyét dinh thoi han dinh chi hoc tap theo cic muc: dinh chi
tir 03 thang dén 12 thang hodc dinh chi theo thoi gian sinh vién bi xtr phat t0
nhung cho hudng an treo.

d) Budc thdi hoc: Ap dung d6i véi sinh vién da bi xu Iy ky luat bang
hinh thirc dinh chi hoc tap c6 thdi han ma van tiép tuc tai pham; st dung hd so,
van bang, chung chi gia lam diéu kién trang tuyén hoic diéu kién tt nghiép:
c6 hanh vi vi pham lan dau nhung dic biét nghiém trong gay anh huong xau dén
Hoc vién va xa hoi; vi pham phép luat bi xur phat tt ma khong dwoc huong
an treo.

2. Sinh vién 1a dang vién bi ky luat Bang & muc trién trach, canh cao sé bi
Hoc vién xtr ly ky luat sinh vién & mac tuong (ng.

3. Sinh vién la dang vién bi ky luat Bang & muc khai trir hoac xda tén do
vi pham quy dinh cia Diéu 1¢ Pang thi Hoi dong ky luat sinh vién Hoc vién hop,
cin ctr vao ho so vi pham ctia dang vién, dé nghi Giam déc Hoc vién Quyét dinh
hinh thiic ky luat sinh vién bang vin ban.

4. Sinh vién 1a dang vién vi pham Quy ché dao tao, Quy ché cdng tac sinh
vién va cac quy dinh khéc cua Hoc vién, c6 Quyét dinh ky luat cia Hoc vién
tir mac khién khéch tré 18n, Hoi dong ky luat sinh vién Hoc vién chuyén ho so
ky luat cho Chi uy chi bo noi sinh vién la dang vién dang sinh hoat xem Xét,
Xt 1y theo quy dinh.

5. Hinh thtc ky luat cua sinh vién tir canh céo tré 1én phai dugc luu vao
hd so quan ly sinh vién. Truong hop sinh vién bi ky luat mirc dinh chi hoc tap co
thoi han va budc théi hoc, Hoc vién gui thdng bao cho chinh quyén dia phuong
va gia dinh sinh vién hodc ngudi giam ho hop phap cua sinh vién biét dé phéi
hop quan ly, gido duc. D4i vai sinh vién md coi, khéng c6 ngudi giam ho, viec
thong bao dugc gui dén nguoi than thich gan nhat hoic to chuc, don vi dang
hd trg, quan ly sinh vién.

6. Noi dung vi pham va khung xtr ly ky luat thuc hién theo quy dinh cua
Bo Gi4o duc va Pao tao va phu luc | kém theo Quy ché nay.

Piéu 25. Nguyén tic xir ly ky luat

1. Bao dam khach quan, cong béng, cong khai, minh bach, nghiém chinh,
dung phap luat va cé tinh gido duc.



25
2. Mdi hanh vi vi pham chi bi xir Iy ky luat mét 1an bang mét hinh thie ky

luat. Néu sinh vién c6 hanh vi vi pham nhiéu 13i trong cing mot thoi diém,
sinh vién s& bi xur Iy ky luat vé ting hanh vi vi pham va chiu hinh thac ky luat
cao hon mot mac so véi hinh thac ky luat 4p dung ddi véi hanh vi vi pham
nang nhat, trir trudng hop bi xir Iy ky luat bang hinh thiee budc théi hoc.

3. Chua t6 chuc xem xét ky luat dbi véi sinh vién dang trong thoi gian
nghi diéu tri bénh; thai san hodc nghi hoc dugc s ddng y cua Hoc vién/Phan
hiéu; cho két qua cua co quan c6 tham quyén diéu tra, x4c minh hanh vi vi pham
phap luat.

4. Viec xem xét Ky luat phai can cr vao noi dung, tinh chat, mac do,
tac hai caa hanh vi vi pham, nguyén nhan vi pham; cac chung c thu nhan duogc;
thai o héi 15i va sira chita vi pham, khiac phuc hau qua da gy ra.

5. Sinh vién dang trong thoi gian thi hanh quyét dinh ky luat ma tiép tuc
c6 hanh vi vi pham thi ap dung hinh thac ky luat nhu sau:

a) Néu c6 hanh vi vi pham bi xt Iy ky luat & hinh thizc nhe hon hoic bang
so vai hinh thac ky luat dang thi hanh thi ap dung hinh thuc ky luat cao hon mot
muc so voi hinh thac ky luat dang thi hanh.

b) Néu c6 hanh vi vi pham bi xt ly ky luat ¢ hinh thic nang hon so Vi
hinh thirc ky luat dang thi hanh thi ap dung hinh thic ky luat cao hon mdt mac
so vai hinh thac Ky luat 4p dung doi vai hanh vi vi pham ky luat mai.

6. Trong thoi gian sinh vién bi xtr ly ky luat, Hoc vién/Phan hiéu chi thuc
hién bao luu két qua hoc tap, két qua rén luyén va cac két qua khac cuaa sinh vién
da co két qua va dugc cdng nhan theo quy dinh trudc thoi diém quyét dinh ky
luat c6 hiéu luc. Cac hoc phan dang hoc trong hoc ky, kién tap, thuc tap chua co
két qua hoc phan, dé tai nghién ctiu khoa hoc chua nghiém thu va céac noi dung
khac cua sinh vién chua dugc cong nhan s& bi hay két qua khi Quyét dinh ky
luat dinh chi hoc ¢é hiéu luc.

Piéu 26. Trinh tw, thi tuc va hd so xét ky luat

1. Tha tuc xeét ky luat:

a) Ban Quan ly dao tao Hoc vién/Phong QLDT&KH Phan hiéu 1a don vi
dau mdi tiép nhan va giai quyét nhitng thong tin, cong viéc lién quan dén
vi pham cua sinh vién chuyén don vi quan Iy sinh vién thuc hién cac quy trinh
thi tuc xac minh, kiém diém, dé nghi xir 1y sinh vién theo quy dinh.

b) Sinh vién ¢ hanh vi vi pham phai 1am ban ty kiém diém va tu nhan
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hinh thac ky luat. Trong truong hop sinh vién khong chap hanh 1am ban tu kiém

diém thi Hoi dong ky luat sinh vién van hop dé xur 1y trén co sé cac ching ci
thu thap duoc.

¢) Khoa quan 1y sinh vién t6 chirc hop, xem xét va co van ban dé nghi
hinh thuc ky luat giri Ho1 déng ky luat cép Hoc vién/Phan hiéu.

Thanh phﬁn hop: Pai di¢n 1anh dao Khoa, C6 van hoc tap 16p, dai dién
Ban cén su 16p, dai dién Ban Chap hanh chi doan (néu 1a doan vién), Pai dién
Ban Chép hanh chi hoi sinh vién.

d) Hoi dong ky luat cdp Hoc vién/Phan hiéu t6 chic hop dé xét ky luat,
kién nghi &p dung hinh thac ky luat, d& nghi Giam doc Hoc vién/Phan hiéu
ra quyét dinh ky luat di véi sinh vién.

Truong hop sinh vién vi pham ky luat da duoc moi ma khong dén du (néu
khong co 1y do chinh dang), khéng c6 ban tu kiém diém thi Hoi ddng van tién
hanh hop.

2. Ho so xir ly ky luat caa sinh vién:

a) Ban tuong trinh va Ban ty kiém diém cua sinh vién;

b) Bién ban hop Khoa quan Iy sinh vién kém theo cong van dé nghi
cua Khoag;

c) Cac tai liéu cd lién quan.

3. Truong hop di co két luan caa co quan, té chic ¢6 tham quyén vé
hanh vi vi pham, trong d6 c6 dé xuat cu thé hinh thirc ky luat theo quy dinh hoac
vi pham phap luat bi toa an phat tt ma khong dugc hudong an treo hoac da co
quyét dinh xur Iy vé dang (néu sinh vién vi pham 1a dang vién) thi Ban Quan ly
dao tao/Phong QLDT&KH tham muu trinh Giam déc Hoc vién/Phan hiéu
xem xét, quyét dinh ky luat ma khéng can thuc hién viéc thanh lap Hoi dong
ky luat theo khoan 1 Diéu 26.

Piéu 27. Co ciu to chirc va nhiém vu ciia Hi dong ky luat sinh vién
cAp Hoc vién/Phan hiéu

1. Thanh phan Hoi dong ky luat sinh vién cac cap

a) Thanh phan Hoi dong cip Phan hiéu bao gom:

- Chu tich Ho1 déng: Giam ddc hodc Pho Giam dbc duoc Giam ddc
uy quyeén;

- Thuong tryc HoO1 déng: Dai di¢n lanh dao phong QLDT&KH;

- Cé4c uy vién: Dai di¢n 1anh dao khoa quan ly sinh vién, Pai dién don vi
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6 lién quan, Pai dién Poan thanh nién, Hoi sinh vién Phan hiéu (néu co).

Khi can thiét Hoi ddng thé moi ca nhan co lién quan tham gia hoi dong.
Nhitng nguoi duoc moi du cd quyén phat biéu y kién, khong c6 quyén
biéu quyét.

b) Thanh phan Ho6i dong ky luat sinh vién cip Hoc vién

- Chu tich Hoi ddng: Giam ddc hoic Phé Giam dbc dugc Giam ddc
uy quyen;

- Thuong truc Hoi dong: Pai dién 1anh dao Ban Quan 1y dao tao

- C4c uy vién: Dai dién lanh dao khoa quan 1y sinh vién, Pai dién Poan
thanh nién, BPai dién Hoi Sinh vién Hoc vién, Dai dién cac don vi, cd nhan
lién quan.

2. Tham quyén thanh 1ap Hoi dong ky luat

Hoi dong ky luat sinh vién cdp Hoc vién/Phan hiéu do Giam ddc
Hoc vién/Phan hiéu ra Quyét dinh thanh 1ap dé xét ky luat dbi véi timg sinh vién
vi pham va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Nhiém vu cua Hoi dong ky luat cap Hoc vién/Phan hiéu

a) Hoi dong ky luat 1a co quan tu van giap Giam doc Hoc vién/Phan hiéu
trién khai quy trinh ky luat déi véi sinh vién.

b) Can c&t cac quy dinh hién hanh, Hoi dong ky luat sinh vién Hoc
vién/Phan hiéu thao luan, xem xét mic do vi pham cta sinh vién dé xuat hinh
thie xu 1y ky luat. Hoi dong biéu quyét hoic bo phiéu kin vé hinh thic ky luat
dbi véi sinh vién vi pham. Két luan cua Hoi ddng phai dugc su nhat tri trén 50%
thanh vién Hoi dong.

Piéu 28. Cham diit hiéu luc ciia quyét dinh ky luat

1. Ddi véi sinh vién bi ky luat khién trach: sau 03 thang ké tir ngay quyét
dinh dwoc ban hanh, néu sinh vién khong tai pham hoic khong cé nhiing
vi pham dén muc phai xir Iy ky luat thi dwong nhién dugc cham dat hiéu luc caa
quyét dinh ky luat.

2. Béi véi sinh vién bi ky luat canh céo: sau 06 thang ké tir ngay quyét
dinh dugc ban hanh, néu sinh vién khong tai pham hoic khéng c6 nhiing vi
pham dén muc phai xir ly ky luat thi dwong nhién duoc cham dut hiéu luc cua
quyét dinh ky luat.

3. D6 vai sinh vién bi ky luat dinh chi hoc tap c6 thoi han: khi hét thoi
han dinh chi hoc tap, sinh vién phai xuat trinh chang nhan cta dia phuong (cap
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xd/phudng) noi cu tra vé viéc chap hanh tt nghia vu cdng dan tai dia phuong

hoac chiing nhan cua co quan c6 tham quyén vé viéc da chap hanh xong hinh
phat ti nhung cho hudng an treo dé Hoc vién xem xét, tiép nhan vao hoc tiép
néu du diéu kién.

4. Quyét dinh Ky luat sinh vién phai ghi cu thé hinh thic, thoi han, Iy do
sinh vién bi ky luat, cac quyén lgi ma sinh vién bi ky luat khong duoc huong
trong thoi gian bi ky luat. Thoi han cu thé tinh tir thoi diém ban hanh quyét dinh
ky luat dén thoi diém hét thoi han bi ky luat theo quy dinh.

Piéu 29. Phan cé‘ip nhiém vu xét, ky Quyét dinh khen thuwéng, ky luat
tai cac Phan hi¢u

1. Khen thudng

a) Phén hiéu cha dong thuc hién cong tac thi dua, khen thuong sinh vién
theo dung Quy ché cong tac sinh vién cua Bo Giéo duc va Pao tao, Quy ché
cong tac sinh vién cua Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong va cac quy dinh
hién hanh.

b) Giam dbc Phan hiéu ky Quyét dinh va Gidy khen cho tap thé 16p sinh
vién, ca nhan sinh vién dat c4c thanh tich, danh hiéu quy dinh tai Biéu 21 cua
Quy ché nay (bao gom céc danh hiéu thi dua, khen thudng thuong xuyén va
khen thudéng toan dién, dinh ky). Déi véi sinh vién, tap thé c6 thanh tich tiéu
biéu vuot cdp Phan hiéu hoic dat giai thuong, danh hiéu tai cac cudc thi, hoat
dong do Hoc vién hoic céc cap to chiic bén ngoai Phan hiéu, Phan hiéu dé nghi
Hoi dong thi dua, Khen thuong sinh vién Hoc vién xem xét, quyét dinh hinh thuc
khen thudéng phu hop.

2. Ky luat

a) Phan hiéu thuc hién céng tac xét ky luat sinh vién theo cac quy dinh
hién hanh.

b) Giam déc Phan hiéu xem xét, quyét dinh ky luat sinh vién tur
khién trach dén dinh chi hoc c6 thoi han. Sinh vién bi ky luat vai hinh thac budc
th6i hoc do Giam ddc Hoc vién xem xét, ky quyét dinh.

Piéu 30. Khiéu nai, té c4o vé khen thuwéng, ky luat

Viéc khiéu nai, td céo vé khen thuong, ky luat dugc thuc hién theo quy
dinh cua phap luat vé khiéu nai, t6 céo.
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Chuong VII
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 31. Trach nhiém ciia cac don vi thude, true thudc Hoc vién

1. Ban Quan ly dao tao Hoc vién/Phong QLDT&KH Phén hi¢u

Chu tri, phéi hop véi cac don vi thudc va truc thudc, to chire ¢d lién quan
trién khai quy ché nay; tong hop va bao cao danh gia cong tac sinh vién theo yéu
cau ciia Giam doc Hoc vién, Bo Giao duc va Dao tao.

2. Cac Khoa thuéc Hoc vién/Phan hiéu

Thuc hién nhiém vu lién quan vé cong tac sinh vién theo quy ché nay.
Két thic nam hoc, t6 chic tong két, danh gia cong tac sinh vién bao cdo Ban
Giam doc (qua Ban Quan 1y dao tao Hoc vién/Phong QLDT&KH Phan hiéu).

3. Lanh dao cua cac don vi thuoc va truc thuoc Hoc vién cé trach nhiém
trién khai dén toan thé giang vién, vién chirc, nguoi lao dong, sinh vién thuoc
don vi biét va thuc hién quy ché nay.

4. Cac don vi va ca nhan co6 thanh tich trong cong tac sinh vién dugc xét
khen thudng. Cac ca nhan vi pham tuy theo mtrc do sé bi xtr 1y theo quy dinh.

Picu 32. Picu khoan chuyén tiép

Di voi khoa dai hoc tring tuyén vao Hoc vién truéc ngay 03 thang 5
nim 2021, tiép tuc thuc hién theo Quyét dinh sé6 17/VBHN-BGDDT ngay 15
thang 5 ndm 2014, Thong tu s6 10/2016/TT-BGDDT ngay 05 thang 4 nim 2016
cta Bo truong Bo Gido duc va Pao tao, trir trudng hop phap luat hoic Giam déc
Hoc vién c6 quy dinh khac.
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23. | pham, ddi tr cla trong, giao cho co' quan
nguo1 khac chire néng xir Iy theo
quy dinh cua phép luat.
Tuy theo muc do,
Vi pham céc quy dinh vé an xir 1y tr khién
24. | toan giao thong trach dén budc
thoi hoc.
Tuy theo tinh chat,
hanh vi vi pham ap
o o B dung xut 1y theo
Cac Vliph‘é_lm hen\quanA deq quy ché dao tao,
o5 | qUY ché dao ta(z trmAh do d:';u quy ché cong tic
h.(') ¢ quy ché cong tdc sinh vién cua B0
sinh vien. Gido dyc va dio
tao va cac quy
dinh hién hanh.
Tuy mtc 4§, xu
Iy tr nhic nhg,
26. | Cac vi pham khac trien trach dén

buoc thoi hoc.
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Phu luc I1I: MAu gidy dé nghi dwoc nghi hoc

HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA PANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH
HQC VIEN HANH CHINH N , .
VA QUAN TRI CONG Ha Noi, ngay thang nam ....
*

GIAY PE NGHI NGHI HQC

Kinh gui: ,
- Giam doc Hoc vién/Phan hiéu;
- Giang Vien hoC phan...........covvveeiiniinn....
Emténla: ... ,Ngaysinh: .....................
| 7 s R Nganh/Chuyén nganh:................... MasdSV:............
Em viét Gidy dé nghi nay, kinh d& nghi Ban Giam dé¢ Hoc vién/Phan hiéu
va giang vién hoc phan............................. cho phép em dugc nghi...... ngay
(ghi 18 sd ngay nghi).
Thoi gian: T ngay....thang......nam........ dén ngay.....thang...nam......
LY dO Xin nghi hoC:. ...

Em chiu trach nhiém vé tinh trung thuc cuaa ly do xin nghi hoc.
Em xin hira nghién ctu tai liéu, chép bai va thuc hién day da cac quy dinh
cua lop hoc phan va quy dinh caa Hoc vién.

Em xin chan thanh cam on!

Ha Ngi, ngay ....... thang ....... nam 20...
NGUOI PE NGHI

(Ky va ghi ro Ao tén)
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Phu luc I11: MAu gidy dé nghi dwoc gia han ndp hoc phi

HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA DANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH
HQC VIEN HANH CHINH e s , .
VA QUAN TRI CONG Ha Ngi, ngay  thdng nam .....
*

GIAY PE NGHI GIA HAN NOP HQC PHI

Kinh gei: Ban Giam déc¢ Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cdng/Phan hiéu ..

Hovaténsinh vién: .......................o.el. Ngay sinh: .......................

MA SO Sinh VI8N & .o.ooeveeieiie e ME ISP,

biénthoai lienhé: ..., Email: ...

Em lam gidy dé nghi nay kinh dé nghi Ban Giam d6¢ Hoc vién/Phan hiéu
........ va cac don vi chirc ning xem xét, tao diéu kién cho em duoc gia han thoi
gian nop hoc phi dén ngdy....... ........ thang ......... nam..........

Yo 0 OSSP

Em xin htra sé nop hoc phi dang thoi gian gia han trén.
Em xin chan thanh cam on!
Ha Noi, ngay....... thang .... nam ......

Ngudi dé nghi
(Ky va ghi rd ho tén)

..............................

TL. GIAM POC HOQC VIEN
TRUONG BAN KE HOACH - TAI CHINH

pong y Khong ddngy [ | Y Kién KhAC.....cooovvooooeeereeerrce

Ghi_chu: Sau khi c6 y kién cua Trwong Ban KH-TC, sinh vién gui ban photocopy vé
bo phan CTSV, Ban Qudan Iy dao tao.
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Phu luc IV: Mau BB PNXL sinh vién

HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA PANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH
HOQC VIEN HANH CHINH T ) 5
VA QUAN TRI cONG Ha Noi, ngay  thang nam ......
‘ BIEN BAN )
PE NGHI XU LY SINH VIEN

Vao hdi.......gio .... phat, ngay.....[...../........ 7Y IV
Chang tdi gom:
L Churc vu/chiac danh .........oooevveeiiinnenne,
2. s Chuac vu/chic danh ...
B e Chtc vu/chuc danh ...,
Cung tién hanh 13p bien ban SINN VIBN .......covivieeeieeeceeeeee s
Sinh ngay........ [eoenn [eeeeeeieiieeieenaen, Al oo
Ma SINh VIEN: ..o, S6 dien thoais........ooeevveeeieeinn.,

Noi d ham:
01 dUNG Vi Pham: .o

Tang VAL thu Gl gOM: ...t

Can ctir Quy ché Cong tac sinh vién, Quy ché dao tao va cac quy dinh hién
hanh caa Hoc vién, ......................d& nghi Ban Giam dbc Hoc vién xem xét,
Xt 1y sinh vién

Bién ban nay duogc lap thanh 03 ban, cO gié tri nhu nhau, 01 ban cho

nguoi vi pham, 01 luu tai ......... va 01 ban gui vé Ban QLDPT/
Phong QLDT&KH.
NGUOI VI PHAM NGUOI CHUNG KIEN NGUOI LAP

(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
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Phu luc V: Miu bién ban bau Ban can su 16p

HOC VIEN HANH CHINH PANG CONG SAN VIET NAM
VA QUAN TRI CONG
KHOA:.......ccci L ,
.................................... HaNgi,ngay thang  ndm.....
*
‘ BIEN BAN HOQP LOP
Vv bau Ban can su l6p ........... ,nim hoc .............
1. Thei gian: Vao hdi ....gio ... ... phut, ngay ..... thang ..... nam
2. Pia diém to chirc: Phong hoc sd:...............
3. Thanh phan:
L CVHT: ..o,
3.2. Tapthé 16p Paihoc.................
Toéng s6:  sinh vién,
Du hop: ..... sinh vién, vang: ........ sinh vién (ly do: ........ )
3.3.Chutoar....ccovviii
B34 TRUKY: e,
4. N¢i dung:
BAu Ban can sy 0P namhoc .....................

4.1. Chii toa thong qua quy trinh, tiéu chuan bau Ban can sy I6p
4.2. Ung cir, dé cir vao BCS Laop:
4.2.1. Danh sach ung cu:

STT Ho va tén Ngay sinh Chirc danh Ghi chu
4.2.2. Danh sach dé ci bao gom:

STT Ho va tén Ngay sinh Chirc danh Ghi chu

el N




4.2.3. Két qua bau cir:

39

‘o Ma& _ Chiéc | Sé dién | Diachi
STT Hovaten sinh vién Ngay sinh danh thoai email
1. Lép
trudng
2. Lop pho
HT
Pai dién Ban céan sy 16p (dong chi ............o....... ) phat biéu ..................
Cudc hop két thiic ltic ... gio ..... phat ciing ngay./.
CHU TOA THU KY
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Phu luc VI: Miu cong vin dé nghi khen thuéng

HOC VIEN HANH CHINH PANG CONG SAN VIET NAM
VA QUAN TRI CONG
124 (0 ). E
86 [ovoiiininnns Ha Ngi, ngay thang nam ......

Kinh gui:
- Ban Gidm doc Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong
- Ho1 dong thi dua, khen thudng sinh vién Hoc vién.

Thuyc hién Coéng vin s ....-CV/HVHC&QTC ngay .....thang

nam 20.... cia Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong vé viéc xét chon sinh vién

khen thudng tai 18 bé giang khoa hoc/ 18 khai giang nam hoc....... , Khoa/Phan hiéu

............................. da trién khai ndi1 dung cong van dén Co6 van hoc tip va sinh

vién cac 16p thudc Khoa quan ly;

(c6 danh sach kem theo)

Kinh dé nghi Hoi dong thi dua, khen thudng sinh vién Hoc vién xem xét va

thuc hién quy trinh khen thudng theo quy dinh.
Tran trong!

Noi nhan: TRUONG KHOA/GP PHAN HIEU
- Nhu trén,
- Luu Khoa......
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Phu luc VII: Miu Béo cao thanh tich ca nhan dé nghi khen thuéng

HOC VIEN HANH CHINH PANG CONG SAN VIET NAM
VA QUAN TRI CONG . , _
KHOA:.c.evceereeeeeeneeneeeene HaNoi ngay — thang  nam .....

BAO CAO THANH TICH CA NHAN
PE NGHI KHEN THUONG ..........

I.SOLUQC LY LICH

e (030 7<) o
- Sinh ngay, thang, nam: ............................ ; Gioitinh: ...
-MAIGD: s M2 s6 sinh VIen:........ooovvieeeiieieee,
SChIC VU oo -Sd diénthoai lienhé:.........cooeiee i,

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Cbng tac chinh tri, tu tuwong:

- Pham chét chinh tri, dao duc 16i song:

- 'Y thic t6 chutc ky luat:

- Viéc chap hanh va tham gia thuc hién quy ché, quy dinh, noi quy cua Bo va Hoc
viéntrong Khda hoc/ nam hoc...........ooii i
- Cac hoat AONE KNAC: ... e
2. Két qua hoc tap, rén luyén, nghién ctiu khoa hoc

2.1. Két qua hoc tap (cac ky hoc)

2.2. Két qua rén luyén (céc ky hoc)

2.3. Nghién ciu khoa hoc (néu co):

3. Két qua thyc hién theo chuc ning, nhiém vu duoc giao trong 16p, khoa,
lienchi........ooooiiiiiiii trong toan bo khoa hoc/ nam hoc.................

I11. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG

Hinh thirc S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thwéng;

Nam khen thwéng co quan ban hanh quyét dinh
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IV. PE XUAT KHEN THUONG

Véi két qua da dat duoc, kinh dé nghi Hoi dong khen thuong sinh vién
Khoa .......... va Hoc vién xem xét, khen thuong danh hiéu/thanh tich
ST VICIN. .ottt

Em xin cam doan nhiing thanh tich da khai trong bao céo la dung su that,
néu sai em xin hoan toan chiu trach nhiém.

NGUOI BAO CAO
(ky, ghi ro ho va tén)



DANH SACH TRICH NGANG THANH TICH CUA SINH VIEN TOT NGHIEP THU KHOA NGANH
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Phu luc VI11: Miu Danh sach trich ngang théong tin ciia sinh vién khen thuéng thi khoa

PANG CONG SAN VIET NAM

HOC VIEN HANH CHINH VA QUAN TR] CONG

*

Ha Ngi, ngay

thang nam

KHOA/PHAN HIEU: ..o,

PE NGHI KHEN THUONG TAI LE BE GIANG

Piém hec Ky, rén luyén TBC toan Thanh
Ky I Ky 1l Ky 1 Ky IV Ky 5 Ky 6 Ky 7 Ky 8 khoa Thanh tich
Ho tich trong
T M4 sé Ma s | Nam NCKH, | cong tac
SV I6p tén sinh HT |RL|HT | RL |[HT |RL |HT | RL | HT | RL | HT | RL | HT | RL | HT | RL | HT | RL Eac_ D,Oanva
cugc thi | céc hoat
CMNV | dong
khéc
1.
NGUOI LAP BIEU

LANH PAO PON VI
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Phu luc 1X: Méu Danh sach trich ngang bao cdo thanh tich ciia sinh vién dé nghi khen thuéng

HOC VIEN HANH CHINH VA QUAN TRI CONG PANG CONG SAN VIET NAM
KHOA/PHAN HIEU:.....cccvvnevvnennnene.
* Ha Ngi, ngay  thing nam .....

DANH SACH TRICH NGANG THANH TiCH CUA SINH VIEN

KHOA/ PHAN HIEU: «.vvuiiinieiiieriierieetneerteertneesneerserseesessneesssssessseessessnns
PE NGHI KHEN THUONG TAI LE BE GIANG KHOA HQC/ NAM HOC.........
T M3 s6 SV M3 16 Ho VA tén Nim sinh TBC toan khoa Thanh tich NCKH, Thanh tich trong cong tac
0 P ¢ amsin TBC rén cac cugc thi CMNV Poan va cac hoat dong khac

Hoc tap luyén
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