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QUY CHE
XAy dung, tham dinh chwong trinh bdi dwéng, bién soan, lra chon,
bién dich, thim dinh, duyét va sir dung gido trinh, tai liéu
ciia Hoc vién Hanh chinh Quoc gia
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:5795/0D-HCQG ngay 20 thang 09 nam 2024
ciia Gidm doc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc xay dung, thim dinh chwong trinh boi
dudng, bién soan, lua chon, bién dich, tham dinh, duyét va st dung gido trinh,
bai giang/tap bai giang, tai liéu dao tao, bdi dudng cua Hoc vién Hanh chinh
Quéc gia (viét tat 1a Hoc vién).

2. Viéc xay dung, tham dinh churong trinh dao tao CAc trinh d§ cua giao
duc dai hoc va tham dinh, lua chon sach da xuat ban lam gido trinh dugc thuc
hién theo Quy ché riéng.

3. Quy ché nay ap dung ddi voi cac don vi thude, truc thude, cac td chire,
c4 nhan c6 lién quan dén hoat dong xdy dung, thim dinh chuong trinh boi
dudng, bién soan, lva chon, bién dich, tham dinh, duyét va st dung gido trinh,
bai giang, tai liéu dao tao, boi dudng cua Hoc vién.

4. P6i voi gigo trinh sir dung chung cac mén 1y luan chinh tri, quoc phong
- an ninh, Hoc vién st dung tai liéu do Bo Gido duc va Pao tao t6 chirc bién
soan dé giang day, hoc tap, nghién ctlru.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nady, cac tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1..Chuong trinh bdi dudng 1a tai liéu bao gébm muc tiéu, yéu cau, khi
luong kién thtrc, k§ ning, ciu trac, ndi dung, phuong phap va hinh thuc bdi
dudng, phtt hop véi quy dinh ctia Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017
va Nghi dinh s6 89/2021/NP-CP ngay 18/10/2021 ctia Chinh phu stra d6i, bo sung
mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP vé dao tao, bodi dudng can b,
cong chuec, vién chirc.

2. Tai liéu giang day bao gém gi4o trinh, bai giang/tap bai giang cua
giang vién va tai liéu tham khao.

3. Gido trinh 1a tai liéu dé giang day, hoc tap, nghién ctu chinh cua mot
hoc phan/chuyén dé duoc Hoc vién to chirc bién soan, lwa chon, bién dich,



tham dinh, phé duyét, st dung tai Hoc vién theo quy dinh cia Quy ché nay va
cac quy dinh phap luat co lién quan.

4. Bai giang/tap bai giang Ia tai liéu do giang vién bién soan dé giang day
d6i vai cac hoc phan/chuyén dé dugc phan cong giang day, trén co sé dé cuong
chi tiét cua hoc phan/chuyén dé gido trinh, tai liéu giang day chinh thtc, chuan
dau ra cua hoc phan/chuyén dé va chuong trinh dao tao.

5. Tai li€u tham khdo 1a sach tham khdo, sdch chuyén khéo, sach dich,
sach hudng dan, sach bai tap va cac tai liéu khac d3 dugc xuat ban; cac bai bao,
cong trinh khoa hoc, cac tai liéu di dugc cong bd trong trong va ngoai nude, bao
gdm ca tai liéu dién tir dugc giang Vién, nguoi sir dung trong qua trinh giang
day, hoc tap va nghién ctru khoa hoc; tai liéu giup cho giang Vién, nguoi hoc tim
hiéu, bd sung ndi dung kién thic hodc tim hiéu thém dbi véi ting phan hodc
toan bo hoc phan/chuyén dé trong chuong trinh ddo tao, bdi dudng.

6. Bo phan tai chinh - ké toan gom c6: Phong Tai vu - Ké toan/Phong Tai
chinh - K& toan/Phong Hanh chinh va Ké toan thudc cac don vi s dung ngan
s&ch truc thuoc Hoc vién (sau day goi chung la B phan Tai chinh).

Piéu 3. Yéu cau chung

1. Chuong trinh, tai liéu boi dudng dugc xay dung, bién soan phai phu
hop ti€u chuin can bo, tiéu chuin ngach cong chtrc, ti€u chuan chirc danh nghé
nghiép vién chuec, tiéu chuan chtrc vu lanh dao, quan ly va yéu cau cua thyc tién
trong tuirng giai doan.

2. Viéc xay dung, tham dinh chuong trinh boi dudng, bién soan, lya chon,
bién dich, tham dinh, duyét, st dung gido trinh, tai liéu dao tao, bdi dudng phai
bdo dam tuan tha theo quy dinh ctia Luat Sé hiru tri tug¢, Luat Xuit ban va céc
quy dinh cua phép luat co6 lien quan.

3. Tai liéu dao tao, bdi dudng duoc in va phat hanh cho giang vién, nguoi
hoc trong giang day, hoc tap, nghién ctru mét hoc phan/chuyén dé cta chuong
trinh dao tao, boi dudng trong Hoc vién khong duoc sir dung tén dan dén gay
hiéu nham vé muc dich st dung tai liéu.

Diéu 4. Yéu ciu ddi véi chwong trinh, gi4o trinh, tai liéu

1. N6i dung chuong trinh, tai liéu bdi dudng phai bao dam két hop giita ly
luan va thuc tién; kién thtrc, kinh nghiém va k¥ nang thuc hanh; tich hop, 16ng
ghép cac chuong trinh bdi dudng c6 ndi dung tuong ddng; khong duoc tring
lap. Chuong trinh, tai liéu phai thudng xuyén dugc bo sung, cap nhat, nang cao
phti hop véi tinh hinh thyc té.

2. Gi1do trinh 1a tai liéu chinh dugc giang vién, nguoi hoc cua Hoc vién st
dung trong giang day, hoc tip, nghién ctru ciia mot hoc phan/chuyén dé trong
chuong trinh dao tao, boi dudng. Gido trinh, tai liéu cia Hoc vién phai duoc
xuat ban dudi dang sach va tén dit cho gido trinh, tai liéu phai khong dan dén
hiéu nham 13 gido trinh, tai liéu sir dung chung trong cac co so dao tao khac.



3. Gido trinh, tai li¢u phai cu thé hoa yéu cAu vé noi dung kién thirc, ky
nang va thai dé quy dinh trong mdi hoc phan/chuyén dé ciia chuong trinh dao tao,
boi dudng; nganh dao tao, hinh thirc boi dudng va trinh do dao tao, boi dudng
theo tiéu chudn ngach, vi tri lanh dao, quan 1y, dap Gng yéu cau d6i méi phuong
phap giang day va kiém tra, ddnh gia gia két qua hoc tap, bao dam chat luong
dao tao, bdi dudng.

4. No1 dung gido trinh, tai liéu phai phu hop vé1 muc tiéu, ndi dung
chuong trinh dao tao, bdi dudng, bao dam chuéan kién thirc, k¥ nang, dép tng
chuan dau ra ctia hoc phan/chuyén dé.

5. Kién thuc trong gido trinh, tai li¢u duogc trinh bay khoa hoc, 16 gic,
bao dam can dbi giita 1y thuyét voi thye hanh; phu hop véi thuc tién va cap nhat
nhig tri thirc mai cta khoa hoc, cong nghé va phat trién kinh té, tién bo xa hoi
da duoc kiém chung va cong nhan.

6. Nhitng noi dung dugc trich dan trong tai liéu tham khao dé bién soan
gido trinh, tai liéu phai c6 ngudn gbc va chi thich rd rang. Noi dung trich dan
dua vao gido trinh phai phu hop va dép tmg yéu cau vé muc tiéu cua gido trinh,
tai liéu, bao dam tuan thu theo cac quy dinh cua phap luat co lién quan.

7. Ngon nglr dung dé bién soan, bién dich gido trinh, tai licu la tiéng Viét
hoic tiéng nudc ngoai va phai dam bao thdng nhit v6i ngdn ngit giang day hoc
phan/chuyén dé.

8. Noi dung, cAu trac, hinh thirc va cac yéu cau cu thé d6i vai gido trinh,
tai liéu phai bao dam tinh déng bd, théng nhat va phu hop véi cac quy dinh cua
Hoc vién va céac quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

Piéu 5. Yéu cau ddi véi bai giang/tap bai giang

1. Bai giang/tap bai giang phai ¢4 noi dung phi hop, théng nhat véi noi
dung duoc quy dinh trong dé cuong chi tiét cua hoc phan/chuyén dé va giao
trinh, tai liéu giang day chinh thirc, dép Gng chuan dau ra caa hoc phan/chuyén
dé va yéu cau cta chuong trinh dao tao.

2. Bai giang/tap bai giang c6 noi dung cu thé, c6 danh muc tai liéu tham
khao, c6 vi du'minh hoa, c6 cau hoi huéng dan on tap, dinh huéng thao luan, bai
tap thuc hanh van dung, thuong xuyén cap nhat, bo sung kién thirc méi dé dam
bao bai giang ngay cang khoa hoc, hién dai, mang tinh thuc tién cao dap ting
yéu cau dao tao. Giang vién bién soan bai giang bang ngon ngit giang day hoc
phan/chuyén dé va chiu trach nhiém vé noi dung chuyén mon caa bai giang.

3. Hoc vién quy dinh cu thé vé noi dung, hinh thirc va cac yéu cau doi voi
bai giang/tap bai giang theo tiing hoc phan/chuyén dé cia chuong trinh dao tao,
nganh dao tao va trinh d6 dao tao; quyén han, trach nhiém cua giang vién va caa
Hoc vién, bao dam tinh ddng bo, théng nhat va phd hop véi cac quy dinh cua
phap luat cé lién quan.



Piéu 6. Yéu ciu ddi véi tai liéu tham khio

1. Tai liéu tham khao phai c6 ddy du tén tac gia, nha xuat ban, nim xuét
ban hodc ¢ chu thich vé ngudn gbc cu thé, rd rang va c6 ndi dung phu hop véi
nganh dao tao/h¢ boi dudng, chuong trinh dao tao, boi dudng; duoc bo sung tai
liéu méi thuong xuyén, giup cho giang vién va ngudi hoc c6 thé tim hiéu, bd
sung ndi dung kién thirc hodc tim hiéu thém ddi véi timg phan hodc cac hoc
phan/chuyén dé lién quan trong chuong trinh dao tao, bdi dudng.

2. Ngon ngir ctia tai liéu tham khao 12 ngon ngir pht hop dé giang vién va
ngudi hoc ¢o thé sir dung thuén tién trong nghién ctru, giang day va hoc tap.

3. Cac tai liu tham khao phai dap ung cac yéu cau cu thé timg hoc
phan/chuyén dé cta chuong trinh dao tao, boi dudng, nganh dao tao, hinh thirc
boi dudng, trinh do6 dao tao, boi dudng theo ti€u chuan ngach, vi tri 1anh dao,
quan 1y, bao dam tinh déng bd, théng nhat, phu hop véi cac quy dinh cia Hoc
vién va cac quy dinh phap luat c6 lién quan.

Diéu 7. Sir dung gio trinh va tai li¢u dé giang day

1. Pbi voi cac gido trinh, tai liéu da xuét ban, Hoc vién dugc cung cép,
phat, tang, cho, cho thué, trao d6i, cho muon, lam tai liéu ding chung, cung cap
cho nguon tai nguyén gido duc mé dé dua xuat ban pham dén voi nguoi sir dung
bado dam tuan thu cac quy dinh cta phéap luat cé lién quan.

2. Gido trinh, tai liéu da dugc phé duyét cia Hoc vién phai dugc st dung
la tai liéu chinh dung cho giang vién, ngudi hoc trong giang day, hoc tap, nghién
ctru hoc phan/chuyén dé, trong d6 mot gido trinh, tai liéu co thé st dung cho
nhiéu hoc phan/chuyén dé c6 néi dung phu hop hodc hoc phan/chuyén dé c6 noi
dung tuong dong.

3. Pdi véi dao tao trinh do dai hoc, cac chuong trinh boi dudng, Hoc vién
dam bao mdi hoc phﬁn, chuong trinh boi dudng co it nhat mot gido trinh, tai liéu
la tai liéu chinh dung cho giang vién, ngudi hoc trong giang day, hoc tap, nghién
ctru hoc phan/chuyén dé, trong d6 ndi dung cua gido trinh, tai liéu dép mg toi
thiéu 70% noi dung kién thirc ctia hoc phan/chuyén dé giang day.

4. Pbi v6i dao tao trinh d6 thac si, Hoc vién bao dam co gido trinh 1a tai
liéu chinh dung cho giang Vvién, nguoi hoc trong giang day, hoc tap, nghién clru
d6i véi mdi hoc phan cua chuong trinh dao tao; truong hop voi hoc phan chua
c6 gido trinh, Hoc vién phai bao dam co tai litu dé giang day thay cho gido
trinh, trong d6 ndi dung cta gido trinh hodc tai liéu dé giang day thay cho gido
trinh ctia mdi hoc phan dép tng ti thiéu 70% nodi dung kién thirc ctia hoc phan
giang day.

5. Pdi v6i dao tao trinh do tién si, Hoc vién bao dam c¢6 gido trinh hodc tai
litu dé giang day, hoc tap, nghién ctru (thay cho gido trinh) cho giang vién,
ngudi hoc d6i v6i mdi ndi dung, chuyén dé cua chuong trinh dao tao, trong do
phai co tai liéu chuyén khdo, cac cong trinh khoa hoc da dugc cong bd cé lién
quan dén ndi dung, chuyén dé giang day, hoc tap, nghién ctru ciia giang vién,



ngudi hoc, dap Gmg yéu cau cua chuong trinh dao tao, bao dam phu hop véi muc
tiéu, ndi dung chuong trinh do tao, bao dam chuén kién kién thirc, k¥ ning, dap
tmg chuin dau ra cua chwong trinh do tao.

6. Gido trinh, tai li¢u dua vao st dung trong Hoc vién dugc bién soan, lua
chon, bién dich, thim dinh, phé duy¢t theo quy dinh tai Quy ché nay va cac quy
dinh cua phap luat co lién quan. Tai liéu giang day, hoc tap, nghién ctru (thay
cho gi4o trinh) cho giang vién, ngudi hoc dua vao sir dung phai duge Giam doc
Hoc vién phé duyét theo quy dinh cua Quy ché nay va phu hop véi cac quy dinh
cua phap luat cé lién quan.

7. Can ctt muc tiéu, ndi dung giang day, chuin dau ra cua chwong trinh
dao tao, boi dudng, nganh dao tao/hé boi dudng, Hoc vién cong khai cac gido
trinh, tai liéu dé giang day hoc tap, nghién cuu ddi véi tung nd1 dung hoc
phan/chuyén dé trong chuong trinh dao tao, bdi dudng va duge xép theo thu tu
uu tién trong st dung.

8. Hoc vién quy dinh cu thé vé& quyén han, trach nhiém ddi voi cac don vi
thudc, tryc thudc, ciia giang vién, ciia nguoi hoc trong viéc sir dung gido trinh,
tai liu dé giang day d6i véi timg ndi dung, hoc phan/chuyén dé cia chuong
trinh ddo tao, boi dudng, nganh dao tao, hinh thirc boi dudng, trinh do dao tao,
boi dudng theo tiéu chuan ngach, vi tri 1anh dao, quan ly.

Picu 8. Sir dung bai giang/tap bai gidng va tai liéu tham khio

1. Bai giang/tap bai giang cua giang vién phai duoc cung cip cho ngudi
hoc trugc hoic trong hoic sau gio giang dé phuc vu cho viéc hoc tap, nghién
cttu cua nguoi hoc. Noi dung, hinh thirc bai giang/tap bai giang, viéc cung
cap noi dung bai giang/tap bai giang cho ngudi hoc thyc hién theo quy dinh
cua Hoc vién.

2. Tai liéu tham khao phai duoc cong khai vé tén tai liéu, ndm xuat ban,
noi xuat ban hodc dia chi truy cap nguén dir li€u trén mang internet; thuong
xuyén bd sung tai liéu méi dé giang vién, nguoi hoc biét, sir dung trong qua
trinh giang day, hoc tap, dong thoi phai bao dam dé giang vién, ngudi hoc co
kha nang truy cap, st dung dé dang va thuén tién.

3. Hoc vién quy dinh cu thé quy trinh dua bai giang/tap bai giang, tai liéu
tham khao vao st dung trong giang day, hoc tap tai Hoc vién; quy dinh vé sur
dung, giam sat, quyén han, trach nhiém cuia giang vién, nguoi hoc, cac bén lién
quan trong viéc cung cip va tiép cn bai giang do gidng vién bién soan, tai liéu
tham khao dbi voi timg hoc phan/chuyén dé cia chuong trinh ddo tao, boi
dudng, nganh dao tao, hinh thirc boi dudng, trinh d¢ dao tao, boi dudng theo
tiéu chuén ngach, vi tri 1anh dao, quan 1y, quy dinh viéc cong khai va mtc do
cong khai bai giang ctia giang vién.



Piéu 9. Kinh phi xay dung, thim dinh chwong trinh bdi duwdng va bién
soan, lra chon, thim dinh, duyét va sir dung gido trinh, tai liéu giang day

1. Kinh phi xay dung, thAm dinh chuong trinh boi dudng, bién soan, lua
chon, bién dlCh tham dinh, duyét, sir dung gido trinh, tai li¢u giang day duoc
trich tir ngudn ngan sach nha nude, ngudn thu su nghiép va cac ngudn tai tro,
vién tro khac.

2. No6i dung chi, murc chi dé t6 churc xay dung, tham dinh chuong trinh boi
dudng, bién soan, lya chon, thaim dinh, duyét, sir dung gido trinh, tai liéu giang
day thuc hién theo Quy ché Quan 1y tai chinh va chi tiéu ndi bo ciia Hoc vién va
cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

Chuwong 11
XAY DUNG, THAM PINH CHUONG TRINH BOI DUONG
VA BIEN SOAN, LUA CHON, BIEN DICH, THAM DINH
GIAO TRINH, TAI LIEU

Picu 10. XAy dung chwong trinh, xdc dinh gido trinh, tai liéu bién
soan, lra chon, bién dich

Hoc vién t6 chirc xay dung chwong trinh bdi dudng khi dugec Bo Noi vu
giao hodc theo hop dong véi t6 chirc, ca nhan; xac dinh danh muc céc gi4o trinh,
tai liéu can thiét phai c6 dé sir dung 1am tai liéu giang day, hoc tap, nghién ctru
chinh thirc caa Hoc vién ddi véi timg hoc phan/chuyén dé cta chuong trinh dao
tao, bdi dudng, nganh dao tao, hinh thirc bdi dudng, trinh d6 ddo tao, bdi dudng
theo tiéu chudn ngach, vi tri lanh dao, quan 1y, bao gdm céc gi4o trinh, tai liéu
da cd, cac gido trinh, tai liéu can bién soan, lua chon, bién dich dé b sung cho
pht hop v6i nhu cau st'dung ciia Hoc vién va cong khai c4c gido trinh, tai liéu
s€ bién soan, lua chon, bién dich.

Picu 11. Xay dung chwong trinh bdi duéng va bién soan, bién dich
gido trinh, tai li¢u

1. Hoc vién t6 chirc viéc xay dung chwong trinh boi dudng va bién soan,
bién dich cac gido trinh, tai liéu da xac dinh can bién soan, bién dich theo quy
dinh tai Diéu 10 Quy ché nay b?mg cac hinh thurc giao nhiém vy, dat hang hoac
dau thau ddi véi cac don vi, ca nhan theo quy dinh ciia Hoc vién va cac quy dinh
cua phap luat c6 lién quan.

2. Chu bién/déng chu bién, ngudi bién soan, bién dich nhan nhiém vu xay
dung chuong trinh, bién soan gido trinh, tai liéu theo dé cuong chi tiét, bién dich
dung nghia v&i ban gdc cua gido trinh, tai liéu chiu trach nhiém truéc Hoc vién,
cac co quan nha nudc co thAm quyén vé chuyén mén cia chwong trinh, gido
trinh, tai liéu va co trach nhiém giai trinh khi dugc yéu cau.



3. Chuong trinh, gido trinh, tai liéu bién soan, bién dich phai dap img cac
yéu cau quy dinh tai Diéu 3, Diéu 4 Quy ché nay va cac yéu cau khac theo quy
dinh cta phap luat co lién quan.

Pi¢u 12. Quy trinh bién soan gido trinh, bai gidng/tip bai giang va
xdy dung chwong trinh, tai liéu bdi duwdng

Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh (sau day goi tat 1a Vién) 1a don vi
tham muu, gitip Giam dbc Hoc vién huéng dan cac don vi thudc, truc thudc, cac
td chirc, ca nhan c6 lién quan thuc hién quy trinh bién soan gido trinh, bai
giang/tap bai giang va quy trinh xay dung chuong trinh, tai liéu bbi dudng.

1. Quy trinh bién soan gido trinh, bai gidng/tap bai gidng

a) Vao quy IV hing nim hoic theo chi dao cua Giam ddc Hoc vién, Khoa
thuoc Hoc vién dang ky nhi¢m vu bién soan gido trinh, bai giang/tap bai giang,
trong d6 dé xuat thanh 1ap Ban bién soan gido trinh, bai giang/tap bai giang hoic
giao truc tiép cho c4 nhan nha khoa hoc ¢6 trinh dg, diing chuyén mén va kinh
nghiém bién soan gido trinh, bai giang/tap bai giang.

b) Sau khi c6 gop y Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Hoc vién vé danh muc
gido trinh, bai giang/tap bai giang du kién bién soan, Giam ddc Hoc vién xem
xét, quyét dinh thanh 1ap Ban bién soan hodc giao truc tiép c4 nhan bién soan
gido trinh, bai giang/tap bai giang.

¢) Ban bién soan hodc c4 nhan bién soan xay dung du thao dé cuong chi
tiét gido trinh, bai giang/tap bai giang, bao céo, xin y kién gop y cua Hoi dong
Khoa hoc va Dao tao cip Khoa. Trong truong hop, dé cuong chi tiét gido trinh,
bai giang/tap bai giang di dugc Giam doc Hoc vién phé duyét thi khong phai
thue hién diém ¢ khoan 1 Diéu nay.

d) Giam dbc Hoc vién quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh dé cuong
chi tiét gido trinh, bai gidng/tap bai giang cap Hoc vién theo dé nghi cia Vién.
Hoi dong tham dinh d& cuong chi tiét gido trinh, bai giang/tap bai giang c6 trach
nhiém danh gia, gop y dé cuong chi tiét gido trinh, bai giang/tap bai giang va dé
xuat ¥ kién dong y hay khong dong y duyét dé cuong chi tiét gido trinh, bai
giang/tap bai giang.

e) Can ctr ¥ kién dong y cua Hoi dong tham dinh dé cuong chi tiét gido
trinh, bai giang/tap bai giang, Vién trinh Giam déc Hoc vién phé duyét dé cuong
chi tiét gido trinh, bai giang/tap bai giang; quyét dinh giao nhiém vu va ky hop
déng v4i Ban bién soan hodc ca nhan thuc hién bién soan gido trinh, bai
giang/tap bai giang.

g) Trong thoi han 12 thang ké tir ngay ky hop dong (trir khi Giam doc
Hoc vién quyét dinh thoi han khac), Ban bién soan hodc ¢4 nhan chiu trach nhiém
bién soan gido trinh, bai giang/tdp bai giang theo dung dé cuwong chi tiét da
duoc duyét.

h) Sau khi gido trinh, tdp bai gidang dugc bién soan, Vién tiép nhan ho so,
gido trinh, tdp bai giang va trinh Giam d6c Hoc vién quyét dinh thanh 1ap Hoi



ddng tham dinh cp co s¢ gido trinh, bai giang/tap bai giang. Hoi dong tham
dinh cip co so gido trinh, bai giang/tap bai giang to chic hop dé nhan xét, danh
gia, két luan.

1) Sau khi Ban bién soan hoac cd nhan chinh stra gido trinh, bai giang/tap
bai giang theo két luan ctia Hoi ddng tham dinh cap co s (co xac nhan ctia Chu
tich Hoi déng tham dinh vao Bao cdo tiép thu, giai trinh gido trinh, bai giang/tap
bai giang da chinh stra), Vién tiép nhan ho so, két qua chinh sira gido trinh, tip
bai giang/bai giang trinh Giam ddc Hoc vién thanh 1ap Hoi dong tham dinh gido
trinh, bai giang/tap bai giang cdp Hoc vién. Trong truong hop can thiét, Giam
dbc Hoc vién td chire 14y v kién chuyén gia trudc khi thanh 1ap Hoi ddng tham
dinh cap Hoc vién. Hoi dong tham dinh gido trinh, bai giang/tap bai giang cap
Hoc vién t6 chirc hop dé nhan xét, danh gi, két luan.

k) Vién tiép nhan ho so, két qua hop ctua Hoi dong tham dinh gido trinh,
bai giang/tap bai giang cip Hoc vién, bao cdo kiém tra két qua trung lap cua
Trung tam Cong ngh¢ va Thu vién, trinh Gidm ddc Hoc vién xem xét, phé duyét
két qua tham dinh gido trinh, bai giang/tap bai giang.

2. Quy trinh xay dung chuong trinh, tai liéu boi dudng.

a) Vao quy IV hing nim hodc theo chi dao ctia Giam ddc Hoc vién,
Khoa thugc Hoc vién dang ky nhiém vu xdy dung chuong trinh, tai liéu boi
dudng, trong d6 dé xuat thanh 1ap Ban xay dung chuong trinh, tai liéu boi
dudng hodc giao tryc tiép cho ca nhan nha khoa hoc c6 trinh d6, dtng chuyén
mon va kinh nghiém xay dung chuong trinh, tai liéu boi dudng.

b) Sau khi ¢6 gbp v HOi déng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién vé danh muc
chuong trinh, tai liéu boi dudng du kién xay dung, Giam d6c Hoc vién xem xét,
quyét dinh thanh 1ap Ban'xay dung chuong trinh, tai liéu bdi dudng hoidc giao
truc tiép ca nhan xay dung chuong trinh, tai lidu bdi dudng.

¢) Ban xay dung chuong trinh, tai liéu boi dudng hodc ca nhan du thao dé
cuong chi tiét chuong trinh, tai liéu boi dudng va bao céo, xin ¥ kién gop y cua
Ho1 déng Khoa hoc va Pao tao cép Khoa.

d) Giam dbc Hoc vién quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh dé cuong
chi tiét chuong trinh, tai licu boi dudng cép Hoc vién theo dé nghi cia Vién. Hoi
ddéng tham dinh dé cuong chi tiét chuong trinh, tai liéu bdi dudng cé trach
nhiém danh gia, gop ¥ dé cuong chi tiét chuong trinh, tai liéu bdi dudng va dé
xuat v kién dong y hay khong dong y duyét dé cuong chi tiét chuong trinh, tai
liéu boi dudng.

e) Cian ctr y kién dong ¥ cua Hoi ddng tham dinh dé cuong chi tiét chuong
trinh, tai liéu bdi dudng, Giam ddc Hoc vién phé duyét dé cuong chi tiét chuong
trinh, tai liéu boi dudng; quyét dinh giao nhiém vu va ky hop doéng voi Ban xay
dung chuong trinh, tai liéu bdi dudng hodc ca nhan thyuc hién.

g) Trong thoi han 12 thang ké tir ngdy ky hop dong (trir khi Giam déc
Hoc vién quyét dinh thoi han khac), Ban xdy dung hodc c4 nhan chiu trach



nhiém xay dung chuong trinh, tai liéu bdi dudng theo diing dé cuong chi tiét da
duoc duyét.

h) Sau khi chuong trinh, tai liéu bdi dudng duoc xay dung, Vién tiép nhan
ho so, chuong trinh, tai liéu boi dudng va trinh Giam dbc Hoc vién quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong tham dinh cdp co s& chuong trinh, tai liéu bdi dudng. Hoi
ddng tham dinh cip co s& chuong trinh, tai liéu bdi dudng t6 chirc hop dé nhan
xét, danh gia, két luan.

i) Sau khi Ban x4y dung hodc ca nhan chinh stra chuong trinh, tai liéu bdi
dudng theo két luan ctia Hoi dong tham dinh cdp co sé (c6 xac nhan cua Chu
tich Hoi ddng tham dinh vao Bao cdo tiép thu giai trinh va chwong trinh, tai liéu
boi dudng da chinh sura), Vién tiép nhéan ho so, két qua chinh stra chuong trinh,
tai liéu bdi dudng trinh Giam déc Hoc vién thanh 1ap Hoi dong tham dinh
chuong trinh, tai liéu boi dudng cap Hoc vién. Trong truong hop can thiét, Giam
d6c Hoc vién to chie 1y y kién chuyén gia trudc khi thanh 1ap Hoi dong tham
dinh cép Hoc vién. Ho1 déng tham dinh chuong trinh, tai li¢u boi dudng cép Hoc
vién t6 chtrc hop dé nhan xét, danh gid, két luan.

k) Vién tiép nhan ho so, két qua hop ctia Hoi dong tham dinh chuong trinh,
tai liéu boi dudng cép Hoc vién va bao céo kiém tra két qua trung lap cua
Trung tdm Cong nghé va Thu vién, trinh Giam déc Hoc vién xem xét, phé duyét.

Pi¢u 13. Thanh phan Ban bién soan gido trinh, Ban xay dung chwong
trinh, tai liéu bdi dwong va Ban bién soan tap bai giing

1. Tiéu chuan thanh phan Ban bién soan gido trinh, Ban xay dung chuong
trinh, tai liéu boi dudng:

a) Chu bién/dong chii bién phai c6 chirc danh gido su, phod gido su hoidc
trinh d6 tién si, c6 chuyén moén phu hop va am hiéu sau sic vé linh vuc cia gido
trinh, chuong trinh, tai liéu. D6i véi cha bién/dong chu bién gido trinh co trinh
d6 tién si phai truc tiép giang day giang day cac chuong trinh dao tao, bdi dudng
ctia Hoc vién 02 nam trd 1én tinh tir ngdy ¢ quyét dinh cap bang tién si.

Péi voi cac chi bién/dong chil bién xay dung chuong trinh, tai liéu boi
dudng theo tiéu chuan ngach cong chirc, theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
vién chuec, theo yéu cau vj tri viéc 1am 1anh dao, quan ly ngoai tiéu chi trén con
phai 1a cac nha quan 1y c6 kinh nghiém thuc tién.

b) Céc thanh vién tham gia bién soan gido trinh, xay dung chuong trinh,
tai liéu bdi dudng do chi bién/ddng cha bién dé xuat phai c6 chire danh gido su,
pho gido su hodc trinh do tién si, c6 chuyén mén phu hop va am hiéu vé linh vuc
clia gido trinh, chuong trinh, tai liéu. Dbi v6i thanh vién c6 trinh d6 tién si phai
truc tiép giang day cac chuong trinh ddo tao, bdi dudng cuia Hoc vién 01 nim trd
Ién tinh tir ngdy c6 quyét dinh cap bang tién si.

2. Tiéu chuan thanh phan Ban bién soan bai giang/tap bai giang:

a) Chu bién/ddng chu bién bai giang/tip bai giang phai c6 trinh do thac si
tré 1én, c6 chuyén mon phu hop, am hiéu sau sic vé linh vuc cua bai giang/tap
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bai giang va di tham gia giang day cac hoc phan/chuyén dé 05 nam trd 1én tinh
tir ngay c6 quyét dinh cip bang thac si.

b) Cac thanh vién tham gia bién soan bai giang/tap bai giang do chu bién/
ddng chu bién dé xuat phai cé trinh d6 thac si trd 1én, c6 chuyén mén phu hop,
am hiéu vé linh vuc cta bai giang/tip bai giang va da tham gia giang day cac
hoc phan/chuyén dé 02 nim tré 1én tinh tir ngay c6 quyét dinh cip bang thac si.

3. S6 luong chii bién/ddéng chu bién va thanh vién Ban bién soan gido
trinh, bai giang/tap bai giang, Ban x4y dung chwong trinh, tai liéu bdi dudng:

a) Giam ddc Hoc vién quyét dinh chu bién/dé)ng chu bién Ban bién soan
gido trinh, bai giang/tap bai giang, Ban x4y dung chwong trinh, tai liéu boi
dudng trén co sé dé nghi ciia Truéng khoa va Vién trudng, trong d6 mdi gido
trinh, bai giang/tap bai giang, chuong trinh, tai liéu boi dudng c6 khong quéa 03
d6ng chu bién; mdi ngudi khong dong thoi 1a chi bién cua qua 03 gido trinh, bai
giang/tap bai giang, chuong trinh, tai liéu bdi dudng;

b) Giam d6c Hoc vién quyét dinh sb luong thanh vién tham gia Ban bién
soan gido trinh, bai giang/tap bai giang, Ban xay dung chuong trinh, tai liéu bdi
dudng trén co s& dé nghi cua chi bién/ddng chu bién, Truong khoa va Vién
truong, trong d6 moi giao trinh, bai giang/tip bai giang, chuong trinh, tai lidu
bdi dudng c6 khong qua 07 thanh vién; mdi ngudi khong dong thoi 1a thanh vién
ctia qua 03 gido trinh, bai gidng/tap bai giang, chuong trinh, tai liéu boi dudng.

Picéu 14. Nhiém vu, trach nhiém va quyén han cia chia bién/dong
chi bién

1. T6 chirc xay dung chuong trinh/dé cuong theo dung muc tiéu, yéu cau
va khung chuong trinh va t6 chirc bién soan gido trinh, tai liéu theo dung dé
cuong giao trinh, tai li¢u da dugc Giam ddc Hoc vién phé duyét.

2. Chiu trach nhiém chinh vé ndi dung khoa hoc ctia chuong trinh, gido
trinh, tai liéu trude Giam ddc Hoc vién va trudce phap luat; tiép thu, giai trinh va
chinh stra nd1 dung chuong trinh, gido trinh, tai liéu theo gop y ctia cac nha khoa
hoc va y kién két luan ctia Hoi dong tham dinh.

3. Phdi hop voi Khoa chuyén mon dé xuat Giam déc Hoc vién thay thé
hodc bo sung thanh vién tham gia Ban xdy dung chuong trinh, bién soan gi&o
trinh, tai liéu néu thay can thiét.

4. Pugc hudng cac quyén loi ddi véi viée xay dung chuong trinh, bién
soan gido trinh, tai li¢u theo quy dinh hién hanh cia Hoc vién va cac quy dinh
cua phap luat.

Piéu 15. Trach nhiém, nghia vu va quyén cia tac gia

1. Trach nhi€ém, nghia vu cua tac gia:

a) Tac gia chiu trach nhiém vé noi dung khoa hoc cua chuong trinh, giéo
trinh, tai li¢u trudce chu bién va trude phap luat; chiu sy chi dao vé chuyén mon
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cua chu bién/ddng chu bién va Hoi déng Khoa hoc va Pao tao Khoa trong qué
trinh bién soan gido trinh, tai liéu va vé ban quyén tic gia theo quy dinh;

b) Tac gia c6 nghia vu tun theo phan cong ctia chu bién/ddng chu bién va
dam bao tién do, chat luong vé noi dung ctuia chuong trinh, gido trinh, tai li¢u
dugc phan cong.

2. Quyén cua tac gia:

a) Tac gia duogc quyén gop ¥ vé cdu trac va cac ndi dung ¢6 lién quan
ctia chuong trinh, gido trinh, tai liéu nhung phai tun thu quyét dinh cta chu
bién/ddng chu bién;

b) Tac gia duoc huong ché d6 nhuan but, ban quyén tac gia theo quy dinh;

c¢) Tac gia dugc dugc uvu tién stir dung tai li¢u, co sd dir liéu cua Hoc vién.

Piéu 16. Tham dinh va ban hanh chwong trinh, xuit ban gido trinh,
tai liéu

1. Vién tiép nhan hd so, két qua xay dung chwong trinh va bién soan gido
trinh, tai liéu, trinh Giam déc Hoc vién thanh 1ap Ho6i ddng tham dinh ban thao
chuong trinh, gido trinh, tai liéu da t6 chirc bién soan theo quy dinh tai Piéu 11
Quy ché nay.

2. Hoi dong tham dinh t6 chirc tham dinh ban thao chuong trinh, gi4o
trinh, tai lidu theo Quy ché nay va cac quy dinh phap luét co lién quan. Trong
qua trinh tham dinh, Hoi dong tham dinh ¢6 thé mdi thém mot sd dai biéu khong
phai 12 thanh vién Hoi dong tham dinh tham gia du cac phién hop tham dinh néu
thdy can thiét. Y kién cac thanh vién ngoai Hoi dong thim dinh chi mang tinh
tham khao va cac thanh vién ndy khong tham gia biéu quyét hoic quyét dinh cac
van dé thudc chirc nang, nhi€ém vy cua HoO1 dﬁ‘)ng.

3. Hoi dong tham dinh nhan xét, danh gia, két luan cy thé vé muc do dap
g yéu cau theo quy dinh tai Piéu 3 va Diéu 4 Quy ché nay va cac quy dinh
cua Hoc vién.

4. Can ctr két qua tham dinh va dé xuat caa Hoi dong tham dinh theo quy
dinh tai khoan 3 Piéu nay, Vién trinh Giam dc Hoc vién xem xét, quyét dinh
ban hanh chuong trinh, in va phat hanh gido trinh, tai liéu phuc vu giang day,
hoc tap, nghién ciru hoc phan/chuyén dé trong chuong trinh dao tao, boi dudng
cua Hoc vién.

Piéu 17. Cap tham dinh chwong trinh, gido trinh, tii liéu

1. Céc giéo trinh, chuong trinh, tai liéu bdi dudng do Hoc vién xay dung
duoc to chire tham dinh & hai cap: cip co so va cap Hoc vién.

2. Cac tai liéu tham khao (gdm: sach tham khao, sach chuyén khao, sach
dich, sach huong dan, sach bai tap va cac tai liu khac da Xuét ban) duogc tham
dinh mot cép: cép Hoc vién.

3. Bdi véi chuong trinh, tai liéu boi dudng theo nhu cau x& hoi, viéc to
chtc thim dinh dugc thuc hién theo thoa thuan tai hop dong véi co quan, to
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chuc, don vi, ca nhan dit hang. Truong hop, hop dong khong quy dinh thi cin
ctr vao muc dich, yéu cau, ndi dung cua chuong trinh, tai liéu bdi dudng, Phan
hiéu/Vién véi tu cach 1a don vi chu tri xem xét, quyét dinh viéc tham dinh mét
cap hoic hai cap theo quy ché va bao cdao Giam ddc Hoc vién. T6 chic va hoat
dong cua Hoi déng tham dinh tudn theo quy dinh tai Piéu 18, 19 va 20 Quy
ché nay.

Piéu 18. Hi ddng tham dinh dé cwong chi tiét, chwong trinh, gido
trinh, bai giang/tap bai giang, tai liéu

1. Hoi dong tham dinh dé cwong chi tiét, chwong trinh, gi4o trinh, tai liéu
cap co s& va cap Hoc vién do Giam doc Hoc vién quyét dinh-thanh lap trén co
s& dé nghi cua Khoa thudc Hoc vién va Vién.

Quyét dinh thanh lap Hoi dong tham dinh phai néu rd chic danh, trinh do
dao tao, nganh dao tao, don vi cong tac caa ting thanh vién Hoi dong.

2. Hoi dong tham dinh dé cuong chi tiét, chuong trinh, gido trinh, tai lidu
cap co s& ¢6 05 thanh vién, gom: Chu tich, Thu ky, 02 phan bién va uy vién. Hoi
ddng c6 ti thiéu 02 thanh vién & ngoai Khoa hoic ngoai Hoc vién, thudc hai
don vi khac nhau, trong d6 it nhat c6 01 phan bién.

3. Hoi dong tham dinh dé cuong chi tiét, chuong trinh, gido trinh, tai liéu
cap Hoc vién c6 07 thanh vién, gdm: Chu tich, Thu ky, 02 phan bién va cac uy
vién, trong d6 sb thanh vién c6 chire danh gido su, phé gido su tdi thiéu 1a 02
thanh vién; sb thanh vién da tham gia thim dinh & cap co so tdi da khong qua
03 thanh vién; sé thanh vién & ngoai Hoc vién téi thiéu 02 thanh vién, thudc hai
don vi khac nhau, trong d6 it nhat c6 01 phan bién.

T6 chuc tham dinh cip Bo d6i véi chuong trinh, tai liéu bdi dudng (néu
c6) duoc thuc hién theo quy dinh cua Bo Noi vu.

4. Tiéu chuan cac thanh vién tham gia Hoi dong tham dinh (cép co s&, cap
Hoc vién) dé cuong chi tiét, chuong trinh, gi4o trinh, tai liéu:

a) Thanh vién Hoi dong tham dinh dé cuong chi tiét, chuong trinh, giéo
trinh, tai liéu cé hoc vj tién si hodc chirc danh gido su, phé gido su, co chuyén
mén phu hop véi ndi dung cuong chi tiét, chuong trinh, giéo trinh, tai liéu, c6 uy
tin, kinh nghiém giang day cac chuong trinh ddo tao, boi dudng cua Hoc vién; doi
V6i ngudi €6 hoc vi tién si phai ¢6 02 nam trd 1én truc tiép tham gia giang day céac
chuong trinh dao tao, bdi dudng cua Hoc vién tinh tir ngay cd quyét dinh cap
bang tién si.

b) Chu tich Hoi dong tham dinh cuong chi tiét, chuong trinh, gido trinh,
tai liéu co hoc vi tién si hoic chuc danh gido su, phd gido su, cd ning luc
chuy&n mén va uy tin khoa hoc, am hiéu sau sic linh vuc chuyén mén, c6 kinh
nghiém trong t6 chire diéu hanh Hoi dong; d6i véi ngudi c6 hoc vi tién si phai
truc tiép tham gia giang day cac chuong trinh dao tao, bdi dudng cua Hoc vién
05 nam trd 18n tinh tir ngay cd quyét dinh cp bang tién si.
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¢) Thanh vién phan bién Hoi déng thadm dinh cwong chi tiét, chuong trinh,
gido trinh, tai liéu c6 chuyén mén phi hop, am hiéu sau sic vé noi dung cuong
chi tiét, chuong trinh, gi4o trinh, tai liéu;

d) Thanh vién truc tiép bién soan chuong trinh, gi4o trinh, tai liéu hoic cé
nhan c6 quan hé 1a bd, me, vg, chdng, con, anh chi em rudt véi thanh vién bién
soan cuong chi tiét, chuong trinh, gi4o trinh, tai liéu khdng tham gia Hoi dong
tham dinh cuong chi tiét, chuong trinh, gido trinh, tai liéu.

5. Két luan cua Hoi dong tham dinh cwong chi tiét, chuong trinh, gi4o
trinh, tai liéu phai duoc chu bién/dong chu bién hoic ca nhan nha khoa hoc tham
gia bién soan cuong chi tiét, chuong trinh, gi4o trinh, tai liéu nghiém tuc tiép thu
chinh sutra, hoan thién.

Picu 19. Nhiém vu va trach nhiém cia Héi dong tham dinh

1. Chu tich Hoi ddng:

a) Chiu trach nhiém vé hoat dong cua Hoi dong;

b) T6 chic hop Hoi dong tham dinh theo diing yéu cau, thoi gian quy dinh;

¢) Phan cong nhiém vu cho cac thanh vién Hoi dong;

d) Triéu tap va chu tri cac cudc hop caa Hoi dong.

2. Thu ky Hoi dong:

a) Gilp Chu tich Hoi dong chuan bi noi dung, chuong trinh va to chirc cac
cudc hop cua Hoi dong;

b) Ghi bién ban cac cudc hop cua Hoi ddng:

¢) Thuc hién cac cong viéc khac do chu tich Hoi dong phan cong.

3. Uy vién Hoi dong:

a) Nghién cru, chuan bi ban nhan xét, danh gia;

b) Tham du day du cac cudc hop cua Hoi ddong. Trudong hop vang mat,
trudc thoi gian hop Hoi déng 01 ngay phai gui Thu ky Hoi dong ban nhan xét,
danh gia.

4. Hoi dbng tham dinh chiu trach nhiém trudc Giam ddc Hoc vién va
trudc phap luat vé két qua tham dinh.

Picu 20. Ché d¢ lam viéc cia Hoi dong tham dinh

1. Hoi dong tham dinh hop tham dinh trong thoi gian t6i da 10 ngay lam
viéc, ké tir ngay ky quyét dinh thanh 1ap Hoi dong. Hoi dong khéng to chirc
tham dinh trong cac trudng hop sau: Vang mat Cha tich hoic Thu ky Hoi
d6ng; ving mat thanh vién co y kién khong tan thanh noi dung tham dinh; vang
mat tir 02 thanh vién tro 1én. Truong hop Chi tich Hoi dong, Thu ky Hoi dong
hoic thanh vién Hoi dong tham dinh vang mat dan dén Hoi dong khdng thé
hop trong thai han quy dinh thi don vi chu tri giri van ban dé xuat vé Vién dé
trinh Giam déc Hoc vién quyét dinh thay d6i, bo sung thanh vién Hoi dong
tham dinh nhung van phai dam bao c&c yéu cau quy dinh tai khoan 4 biéu 18



14

Quy ché nay va thoi han té chtc hop Hoi dong thim dinh duogc tinh tir ngay ky
quyét dinh thay di, b6 sung thanh vién Hoi dong.

2. Hoi ddng tham dinh 1am viéc theo nguyén tic thao luan tap thé, bo
phiéu kin va quyét dinh theo da sb.

3. Két qua tham dinh:

a) Két qua tham dinh cip co so dugce danh gia theo 3 mirc do:

- Pat yéu cau, khdng can chinh stra, bé sung va trinh Giam ddc Hoc vién
thanh 1ap Hoi dong tham dinh cap Hoc vién;

- Pat yéu cau nhung phai chinh stra, b6 sung (néu cu thé nhitng noi dung
can phai chinh sira, b6 sung) trude khi trinh Giam déc Hoc vién thanh lap Hoi
ddng tham dinh cap Hoc vién:

- Khong dat yéu cau (néu rd 1y do khong dat yéu cau), phai tham dinh lai
(t6i da 01 lan) trudce khi trinh Gidm db¢ Hoc vién thanh lap Hoi dong tham dinh
cap Hoc vién.

b) Két qua tham dinh cap Hoc vién dugc danh gia theo 3 murc do:

- Pat y&u cau, khong can chinh stra, bé sung va d& nghi Giam déc Hoc
vién phé duyét, ban hanh hoic trinh B6 Noi vu thanh 1ap Hoi dong tham dinh
cap Bo (néu co);

- Pat yéu cau nhung phai chinh stra, b6 sung (néu cu thé nhitng noi dung
can phai chinh sira, bd sung) trude khi trinh Giam déc Hoc vién phé duyét, ban
hanh hozc trinh Bo Noi vu thanh [ap Hai déng tham dinh cap Bo (néu co);

- Khong dat yéu cau (néu'rd 1y do khong dat yéu cau), phai tham dinh lai
(toi da 01 1an).

c) Béi vai dé cuong chi tiét, chuong trinh, gido trinh, tai liéu tham dinh
lan thir nhat, két qua “khong dat yéu cau”, chu bién/ddng chu bién cd trach
nhiém chinh stra dé cuong chi tiét, chuong trinh, gido trinh, tai liéu theo két luan
cua Hoi dong tham dinh trong thoi han 20 ngay 1am viéc ké tir ngay hop nghiém
thu lan tha nhat. Kinh phi té chizc tham dinh lan tha hai do cha bién/dong chu
bién chi tra.

4. Chuong trinh 1am viéc caa Hoi dong tham dinh:

a) Thu ky Hoi dong cong bd quyét dinh thanh 1ap Hoi dong va gisi thiéu
dai biéu tham du;

b) Chu tich Hoi déng diéu hanh, thong qua chuong trinh 1am viéc;

c) Pai dién Ban bién soan trinh bay qué trinh t6 chtc bién soan va nhiing
noi dung co ban cia dé cuong chi tiét, chuong trinh, gido trinh, tai ligu;

d) Thanh vién Hoi ddng trinh bay y kién phan bién, nhan xét va thao luan
Vvé noi dung dé cuong chi tiét, chuong trinh, gido trinh, tai liéu;

d) Chu bién hodc dai dién Ban bién soan giai trinh, tra 1oi cac cau hoi cua
thanh vién Hoi dong;
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e) Hoi ddng bau Ban kiém phiéu va bo phiéu tham dinh theo quy dinh tai
khoan 2 Biéu nay;

g) Truong Ban kiém phiéu cong bo két qua kiém phiéu; Truong hop két
qua kiém phiéu cho 02 hoic 03 muc két qua tham dinh bang nhau thi két qua bo
phiéu can ctr vao két luan caa Chu tich Hoi dong;

h) Chu tich Hb1 déng két luan noi dung cudc hop tham dinh:

i) Hoi dong thong qua bién ban cudc hop tham dinh.

5. Bién ban cudc hop Hoi ddng tham dinh:

a) Ghi day du céc y kién phat biéu tai cudc hop va cé chit ky caa Chu tich
va Thu ky Hoi dong;

b) Két luan caa Chu tich Hbi dong vé mirc d6 dat két qua tham dinh theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

6. Trong thoi gian 10 ngay 1am viéc, tinh tir ngay két thic cudc hop tham
dinh (d6i voi cap co sé va cap Hoc vién), hd so tham dinh dé cuong chi tiét,
chuong trinh, gido trinh, tai liéu 1ap thanh 02 bo, trong d6 01 bo gui vé Vién dé
lam tha tuc trinh Ky, luu ho so va 01 bd hé so duoc cha bién/déng chi bién gi
dé lam thu tuc thanh, quyét toan vai don vi cha tri. H6 so gom:

a) Ban nhan xét, danh gia va phiéu tham dinh cua cac thanh vién Hoi dong;

b) Bién ban hop Hoi dong tham dinh va két qua kiém phiéu, kém theo
bién ban kiém phiéu:

¢) Ban in noi dung dé cuong chi tiét, chuong trinh, gi4o trinh, tai liéu phai
c6 chir ky cta chu bién/déng cha bién & céc trang dé cuong chi tiét, chuong
trinh, gido trinh, tai liéu va chit ky xac nhan cua Chu tich Hoi dong tham dinh ¢
trang bia chuong trinh, gido trinh, tai liéu;

d) Ban tiép thu, giai trinh két luan cua Hoi dong phai c6 chit ky xac nhan
cua Chu tich Hoi dong;

d) Céc gidy to lién quan khéac.

7. Trong truong hop dac biét, Hoi ddng tham dinh cd thé 1am viéc theo
phuong thic truc tiép két hop vai truc tuyén hoic truc tuyén. Truong hop nay,
ngoai bién ban, ho so nhu hop tryc tiép thi noi dung cudc hop phai dugc ghi &m
va luu trit theo quy dinh.

Piéu 21. Tham dinh va lya chon sach di xuat ban 1am tai liéu tham khao

1. Can cr dé xuét cua cac chu bién/dong chi bién, ¢ xac nhan cia Khoa
chuyén mon, Vién trinh Gidm dbc Hoc vién thanh lap Ho1 déng tham dinh va to
chtrc tham dinh, lwa chon sach di xuat ban phu hop voi muc dich, yéu cau st
dung cua Hoc vién lam tai li¢u tham khao.

2. Hoi dong tham dinh sach da xuat ban 1am tai liéu tham khao c6 05
thanh vién, gdbm: Chu tich, Thu ky, 02 phan bién va oy vién; s6 thanh vién &
ngoai Khoa hoic ngoai Hoc vién tdi thiéu 02 thanh vién, thudc hai don vi khéc
nhau, trong d6 it nhat c6 01 phan bién.
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3. Chi phi tham dinh sach da xuit ban 1am tai liéu tham khdo do chi
bién/ddng chu bién dé xuat chi tra theo Quy ché Quan 1y tai chinh va chi tiéu
no1 bo cia Hoc vién.

4. Can clr két qua tham dinh va dé xuit cua Hoi déng tham dinh, Vién
trinh Giam dc Hoc vién quyét dinh lya chon sach di xuit ban 1am tai liéu tham
khao phuc vu giang day, hoc tip, nghién ctru hoc phan/chuyén dé trong chuong
trinh dao tao, bdi dudng cua Hoc vién.

Pi¢u 22. Phé duyét chwong trinh, gido trinh, tai li¢u

Can ct két luan cua Hoi déng tham dinh/nghiém thu, Vién trinh Gidm
ddc Hoc vién xem xét, quyét dinh phé duyét chuong trinh, gido trinh, tai li¢u
d3 x4y dung, bién soan, thAm dinh, in va phat hanh theo quy dinh tai Diéu 16
Quy ché nay hoac sach da thAm dinh va lua chon theo quy dinh tai Piéu 21
Quy ché nay vao str dung lam gido trinh, tai liéu cho giang vién va nguoi hoc
trong giang day, hoc tap, nghién ciru hoc phan/chuyén dé cac chuong trinh dao
tao, bdi dudng cuia Hoc vién.

Piéu 23. Quy trinh bién dich, tham dinh sach dich tir tiéng nwéc
ngoai sang tiéng Viét

1. Cac Khoa thudc Hoc vién, cac Phan hiéu, Trung tim Cong nghé va Thu
vién phdi hop véi Ban Hop tac qudc té dé xuat Giam déc Hoc vién cac sach
nudc ngoai can thiét bién dich sang tiéng Viét dé st dung trong giang day, hoc
tap, nghién ctru cac chuong trinh dao tao, bdi dudng ctia Hoc vién.

2. Ban Hop tac qudc té phdi hop véi Vién dé xuat Giam doc Hoc vién thanh
1ap Ban bién dich hodc dé xuat Giam dbc Hoc vién giao truc tiép cho ¢4 nhan nha
khoa hoc ¢6 trinh do chuyén moén va kinh nghiém phu hop thuc hién bién dich
cac sach nudc ngoai c¢an thiét bién dich sang tiéng Viét.

3. Can cur dé nghi ctia Ban Hop tac qudc té va Vién, Giam ddc Hoc vién
thanh 1ap Hoi dong tham dinh/nghiém thu sach da bién dich. T6 chirc va hoat
dong cua Hoi dong tham dinh/nghiém thu dugc thuc hién theo Piéu 18, 19 va 20
Quy ché nay.

4..Viéc tham dinh/nghiém thu sach da bién dich duoc thuc hién & cap co
s va ¢ap Hoc vién. Hoi dong t6 chic hop tham dinh/nghiém thu sach da bién
dich'bao cao Giam doc Hoc vién nhan xét, danh gia, két luan cua Hoi dong.

5. Can ctr két luan cia Hoi dong tham dinh/nghiém thu, Vién trinh Giam
dbc Hoc vién xem xét, phé duyét quyét dinh in va phat hanh séch di bién dich
dé st st dung lam gido trinh, tai liéu phuc vu gidng day, hoc tap, nghién ctru hoc
phan/chuyén dé trong chuong trinh ddo tao, bdi dudng ciia Hoc vién.
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Chuong 111
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 24. Khen thuwéng

Cac don vi thudc, truc thuéc Hoc vién va td chuac, ca nhan co thanh tich
trong viéc xay dung, thim dinh chuong trinh bdi dudng, bién soan, lya chon,
bién dich, thim dinh gido trinh, tai liéu dugc Gidm dbc Hoc vién xem xét, khen
thuong theo quy dinh.

Piéu 25. Xir Iy vi pham

1. Chu bién/ddng chi bién xay dung chuong trinh bdi dudng, bién soan,
bién dich gi4o trinh, tai liéu c6 két qua nghiém thu & mic “Khong dat yéu cau”
lan thir hai hoac khéng hoan thanh nhiém vu xay dung chuong trinh boi dudng,
bién soan, bién dich gio trinh, tai liéu ma khong c6 1y do chinh dang thi khong
duoc dang ky 1am chu bién/déng chu bién xay dung chwong trinh bdi dudng,
bién soan, bién dich gido trinh, tai liéu caa Hoc vién trong thoi gian 03 nam;
dbi véi thanh vién xay dung, bién soan, bién dich gido trinh, tai liéu thoi han
nay 1a 02 nam.

2. Trong qué trinh t6 chac xay dung, thim dinh chuong trinh bdi dudng,
bién soan, lya chon, bién dich, thim dinh, duyét va st dung gido trinh, tai liéu
néu xay ra khiéu nai vé ban quyén, néi dung khoa hoc, Giam déc Hoc vién
xem xét, xu ly theo quy dinh.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 26. Trach nhiém ciia Vién Nghién ciru Khoa hoc hanh chinh

1. Tham muu, giap Giam dbc Hoc vién t6 chire thuc hién Quy ché nay.

2. Huéng dan cac don vi thude, truc thudc Hoc vién, cac t6 chirc, c4 nhan
thuc hi¢n cac nhiém vy xay dung chuong trinh boi dudng, bién soan, lya chon,
bién dich, thim dinh va st dung gido trinh, tai liéu dao tao, boi dudng cua Hoc
vién theo quy dinh.

3. Tong hop, béo céo dinh ky hodc dot xuat vé két qua thuc hién nhiém vu
xay dung chuong trinh boi dudng, bién soan, lya chon, bién dich, tham dinh,
duyét va st dung gido trinh, tai liéu dao tao, boi dudng cua Hoc vién.

4. Quan 1y, luu trit ho so xay dung chwong trinh boi dudng, bién soan, lya
chon, bién dich, thim dinh, duyét va st dung gido trinh, tai liéu dao tao, bdi
dudng cua Hoc vién.

5. Xay dung, quan 1y co s& dit liéu vé quan 1y hoat dong xay dyng chuong
trinh bdi dudng, bién soan, lya chon, bién dich, tham dinh, duyét va st dung
gido trinh, tai liéu dao tao, boi dudng cua Hoc vién.



18

6. Lap du toan, ky hop déng, thuc hién thanh quyét toan ddi v4i cac nhiém
vu xay dung chuong trinh boi dudng, bién soan, lya chon, bién dich, tham dinh
chuong trinh, gido trinh, tai liéu khi duoc cip c6 thim quyén giao.

7. Ban hanh céc biéu miu phuc vu vi¢c xay dung, tham dinh chuong trinh
boi dudng, bi€n soan, lya chon, bién dich, tham dinh, duyét va str dung giao
trinh, tai liéu ctia Hoc vién.

8. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu xay dung, tham dinh chuong trinh boi
dudng, bién soan, lya chon, tham dinh, duyét va st dung gido trinh, tai li€u ctua
Hoc vién khi duge Giam dbc Hoc vién giao.

9. Thuc hién cac nhi€ém vu khac lién quan dén xay dung, tham dinh chuong
trinh bdi dudng, bién soan, lra chon, bién dich, thAim dinh, duyét va st dung
gido trinh, bai giang/tap bai giang, tai liéu dao tao, boi dudng ciia Hoc vién.

Piéu 27. Trach nhiém cta don vi chi tri thyc hién xay dung chwong
trinh boi dudong, bién soan, bién dich va sir dung gidao trinh, tai liéu dao tao,
boi dudng ciia Hoc vién

1. Phéi hop vé6i Vién trong quan 1y, thuc hién xdy dung chuong trinh bdi
dudng, bién soan, bién dich, tham dinh va st dung gido trinh, tai liéu dao tao,
bdi dudng ciia Hoc vién duge giao.

2. Pé xuit chu bién/ddng chi bién, thanh vién Ban xdy dung chuong trinh
bdi dudng, bién soan, bién dich gido trinh, tai liéu dao tao, boi dudng ctia Hoc
vién va don vi su dung.

3. Pon doc, kiém tra, tao diéu kién thuan loi dé Ban xy dung chuong trinh
bdi dudng, Ban bién soan, Ban bién dich gido trinh, tai lidu ddo tao, boi dudng
thuc hién nhi€ém vu bao dam yéu cau vé chat luong, tién do duge duyét va hop
dong d3 ky.

4. Tong hop, bao céo dinh ky hodc dot xuat vé tinh hinh thyc hién nhiém
vu x4y dyng chuong trinh bdi dudng, bién soan, bién dich va st dung gido trinh,
tai liéu dao tao, bdi dudng duoc giao.

5. Quan Iy ho so, tai liéu lién quan dén xay dung chuong trinh bdi dudng,
bién soan, bién dich gido trinh, tai liéu dao tao, bdi dudng dugc giao.

Pi¢u 28. Trach nhiém ciia Ban xdy dung chwong trinh bdi dudng,
Ban bién soan, Ban bién dich gido trinh, tai li€u

1. Xay dung dé cuong kem thuyét minh, du toan (néu c6) thuc hién viéc
xay dyng chuong trinh bdi dudng, bién soan, bién dich gido trinh, tai liéu dao
tao, boi dudng duoc giao, trinh Giam ddc Hoc vién phé duyét theo quy dinh.

2. Ky hop dong véi Giam ddc Hoc vién/Giam déc Phan hiéu, t6 chirc thuc
hién nhiém vu x4y dung chuong trinh boi dudng, bién soan, bién dich gio trinh,
tai liéu dao tao, boi dudng theo nodi dung di duoc phé duyét, bao dam yéu cau
quy dinh vé chit luong ndi dung, thé thirc va thoi han.
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3. Ky két hop dong thué khoan chuyén mén, hanh chinh véi cac to chie,
c4 nhan trong va ngoai don vi dé trién khai nhiém vu x4y dung chuong trinh bdi
dudng, bién soan, bién dich gido trinh, tai liéu dao tao, boi dudng da duoc phé
duyét theo quy dinh.

4. Céc thanh vién Ban xay dung chuong trinh bdi dudng, bién soan, bién
dich chiu trach nhiém c& nhan vé noi dung, chat luong, tién do xay dung chuong
trinh boi dudng, bién soan, bién dich gido trinh, tai liéu dao tao, bdi dudng.

5. Chiju trach nhiém truéc Giam déc Hoc vién va trudce phap luat viéc thuc
hién cac quy dinh vé& quyén tac gia, quyén so hitu tri tué, quyén sir dung két qua
xay dung chuong trinh boi dudng, bién soan, bién dich gido trinh, tai liéu dao
tao, boi dudng duogc giao.

6. Thanh, quyét toan kinh phi Xay dung chuong trinh boi dudng, bién
soan, bién dich gido trinh, tai liéu dao tao, bdi dudng theo quy dinh.

7. Ban giao day du, dung han ho so kém san pham goc 1a chuong trinh boi
dudng, gido trinh, tai liéu dao tao, bdi dudng di dugc Giam déc Hoc vién phé
duyét, cong nhan du diéu kién in va phat hanh theo quy dinh vé Vién dé quan 1y,
luu trit theo quy dinh.

8. Pinh ky hoac dot xut bao céo két qua thuc hién cac nhiém vu dugc
giao; nghiém chinh chép hanh céc quy dinh vé kiém tra viéc thuc hién nhiém
vu xay dung chuong trinh boi dudng, bién soan, bién dich gido trinh, tai li¢u
dao tao, bdi dudng dugc giao.

Piéu 29. Trach nhiém cia cac khoa chuyén mén, cac Phan hiéu, Trung
tdm Cong nghé va Thw vién

1. Trach nhiém cta cac khoa chuyén moén

a) Pho bién, quan triét dén giang vién, vién chic, ngudi lao dong ciia don
vi nghiém tic thuc hién Quy ché nay; hd tro, khuyén khich cac giang vién,
vién chitc, ngudi lao dong ctia don vi chdp hanh day du quy dinh ctia Quy ché
nay va cac quy dinh khac co lién quan;

b) Thuc hién day du nhiém vu xay dung chuong trinh, bién soan, bién dich
gido trinh, tai liéu duogc giao, ddm bao ndi dung, chét lugng, thoi han;

c) Pinh ky hang nim hodc dot xuat tong hop danh muc két qua xay dung
chuong trinh, bién soan, bién dich gido trinh, tai li€u clia cac tac gia la giang
vién, vién chuc, nguoi lao dong ctia don vi truc tiép quan 1y giri vé Vién dé tong
hop, bao cao theo quy dinh ctia Luat Khoa hoc va Cong nghé hoac theo yéu cau
cua BO No61 vu;

d) Chi dao hop Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao cap Khoa thao luan, gop y
ndi dung chuong trinh, gido trinh, tai liéu dugc giao bi€n soan, bién dich trudc
khi t6 chirc nghiém thu theo quy dinh (néu cén thiét);
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d) Pon dbc chu bién/ddng cha bién, tac gia bién soan chwong trinh, gido
trinh, tai li€u thuc hién ding ké hoach d3 duoc phé duyét, dam bao chét luong,
tién do.

2. Trach nhiém cua cac Phan hiéu

a) Thyuc hién trach nhiém quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay;

b) Lap du toan, ky hop ddng, thuc hién thanh, quyét toan ddi voi cac
nhiém vu xdy dung chuong trinh boi dudng, bién soan, bién dich, chuong trinh,
gido trinh, tai liéu khi duoc cip c6 thAm quyén giao.

3. Trach nhiém ctia Trung tam Cong nghé va Thu vién

a) Tiép nhan ban thao gi4o trinh, bai giang/tap bai giang, tai liéu dao tao,
bdi dudng tir cac Ban bién soan hodc ca nhan bién soan; Kiém tra noi dung triing
lap gi4o trinh, bai giang/tap bai giang, tai liéu dao tao, bdi dudng trudc va sau
khi hop Hoi dong tham dinh/nghiém thu; x4c nhan két qua kiém tra noi dung
triung 13p d6i voi cac dé tai co ndi dung tring 13p khong qua 25%.

b) Tiép nhan hd so kém san pham gdc cla gido trinh, tai liéu dao tao, boi
dudng da dugc Giam ddc Hoc vién phé duy¢t, cong nhan du diéu kién in va phat
hanh theo quy dinh tir Vién dé quan 1y; td chtic in va phét hanh theo quyét dinh
ctiia Giam dbc Hoc vién va quy dinh cua Luat xuat ban;

¢) Xay dung ké hoach, du toan t6 chirc in va phat hanh gido trinh, tai liéu
dao tao, bdi dudng trinh Giam ddc Hoc vién phé duyét;

d) Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan tham muu, trinh Giam ddc
Hoc vién ban hanh Quy ché quy dinh vé quy trinh sir dung, giam séat, quyén han,
trach nhiém cua giang vién, ngudi hoc, cac bén c6 lién quan trong cung cap va
tiép can bai giang/tap bai giang do giang vién bién soan, tai liéu tham khao ddi
v&i1 cac hoc phén/chuyén dé cua chuong trinh dao tao, nganh dao tao, trinh do
dao tao, quy dinh viéc cong khai va mirc do cong khai bai gidng/tap bai giang
ctia giang vién; ban hanh Quy ché in va phéat hanh tai liéu, bai giang/tap bai
giang cua Hoc vién.

Pi¢u 30. Trach nhiém ciia Ban Quan ly dao tao

1. Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan tham muu, trinh Giam ddc Hoc
vién ban hanh Quy ché bién soan chuong trinh dao tao trinh do dai hoc, thac si,
tién si, bién soan, diéu chinh, nghiém thu, phé duyét va cong bd dé cuong hoc
phén trinh d6 dai hoc, thac si, tién si ctia Hoc vién; Quy ché quy dinh vé nodi
dung, hinh thirc bai giang/tap bai giang va viéc cung cip ndi dung bai giang/tap
bai gidng cho ngudi hoc ¢ céc trinh dd cua gido duc dai hoc.

2. Xay dung ké hoach, du toan chi tiét, thanh, quyét toan thuc hién céc
nhiém vu bién soan, lua chon, thim dinh, duyét va str dung gido trinh, tai li€u
dao tao khi duoc giao.
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Piéu 31. Trach nhiém cia Ban K¢ hoach - Tai chinh; B phén tai
chinh cia cac don vi sir dung ngan sach truc thugc Hoc vién

1. Ban K& hoach - Tai chinh ¢6 trach nhiém

a) Ban hanh, huéng dan dinh mirc, ché d6 tai chinh cho cac nhiém vy Xay
dung chuong trinh bdi dudng, bién soan, bién dich gido trinh, tai liéu dao tao,
boi dudng ctia Hoc vién duoc giao theo quy dinh;

b) Xay dung ké hoach, du toan chi tiét, thanh, quyét toan va bd tri kinh phi
thuc hién cac nhiém vu xay dung chuong trinh bdi dudng, bién soan, bién dich,
lua chon, thim dinh, duyét va str dung giao trinh, tai liéu dao tao, boi dudng
dugc giao;

¢) Kiém tra viéc thuc hién ké hoach, du toan sir dung kinh phi t6 chirc xay
dung chuong trinh boi dudng, bién soan, bién dich, lua chon, thAm dinh, duyét
va st dung gido trinh, tai liéu dao tao, boi dudng theo quy dinh.

2. BG phan tai chinh cta cac don vi st dung ngan sach truc thuoc Hoc vién

a) Hudng dan cac don vi, chii bién/dong chu bién xay dung chuong trinh
bdi dudng, bién soan, bién dich, lwa chon, tham dinh va sir dung gido trinh, tai
lidu ddo tao, boi dudng; du thao hop dong va tham dinh, trinh Thi trudng don vi
str dung ngan sach truc thudc Hoc vién ky hop dong, thyc hién thanh, quyét toan
theo quy dinh;

b) Quan ly, luu trir hd so, ching tir tai chinh ctua nhiém vy xay dung
chuong trinh boi dudng, bién soan, bién dich, lya chon, thim dinh, duyét va sir
dung gio trinh, tai liéu dao tao, boi dudng duoc giao theo quy dinh.

3. Pon vi chil tri phdi hop voi chu bién/dong chii bién ¢o trach nhiém lap
du toan va thuc hién thu tuc thanh, quyét toan theo quy dinh.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 32. Hiéu lwc thi hanh cia Quy ché

Quy ché nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Ddi voi cac nhiém vu xay
dung, tham dinh chuong trinh bdi dudng, bién soan, lya chon, tham dinh, duyét
va-str dung giao trinh, bai giang, tai liéu dao tao, boi dudng ctia Hoc vién dang
thire hién trude ngdy Quy ché nay c6 hiéu luc thi ap dung theo quy dinh tai thoi
diém ban hanh quyét dinh giao nhi€ém vu ctia Hoc vién Hanh chinh Quéc gia hodc
cua Truong Pai hoc Noi vu Ha Noi (trude ngay 01 thang 01 ndm 2023).



22

Piéu 33. Sira d6i, bd sung Quy ché

Trong qua trinh thuc hién Quy ché, néu c6 phat sinh, vudng mic dé nghi
cac don vi thudc, truc thude Hoc vién, cac to chire, ¢4 nhan gui van ban vé Vién
Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh d€ tong hop, bdo cdo Giam doc Hoc vién xem
xét, quyét dinh./.
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