BO NOI VU _ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN HANH CHINH QUOC GIA Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: 1687 /QDP-HCQG Ha Néi, ngay 24 thang 05 ndm 2023

QUYET PINH
Ban hanh Quy che dao tao trinh d¢ dai hoc ciia Hoc vién Hanh chinh Quoc gia

GIAM POC HQC VIEN HANH CHINH QUOC GIA

Can civ Quyét dinh so6 27/2022/0P-TTg ngay 19 thang 12 nam 2022 ciia
Thit twéng Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han Va co cdu té chire ciia
Hoc vién Hanh chinh Quéc gia truc thugc Bo Noi vu,

Can cw Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012; Ludt sia doi, bo sung
mot s6 diéu cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018,

Can cit Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30 thang 12 niam 2019 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt sita doi, bé sung mot so
diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc;

Can cit Thong tw s6 08/2021/TT-BGDPT ngay 18 thang 3 ndam 2021 cia Bé
truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh quy ché dao tao trinh do dai hoc;

Can cit Quyét dinh s6 1189/0P-BGDPT ngay 25 thang 04 nam 2023 ciia B truong
B¢ Gido duc va Ddo tao vé viéc cho phép Hoc vien Hanh chinh Quéc gia 16 chirc hoat
dong dao tao;

Can cir Bién ban hop Hoi déng Khoa hoc va Dao tao cua Hoc vién Hanh chinh
Quobc gia ngay 05 thang 5 nam 2023;

Theo dé nghi ciia Truéng Ban Quan 1y dao tao.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché dao tao trinh d¢ dai hoc
cua Hoc vién Hanh chinh Quoc gia.

Piéu 2. Quyét dinh ndy ap dung ddi v6i cac khoa tuyén sinh sau ngay 03 thang 5
nam 2021 va bai bo Quyét dinh s6 1792/QD-DHNV ngay 04 thang 10 nim 2021 cia
Hi¢u trudng Truong Pai hoc Noi vu Ha Noi ban hanh Quy ché dao tao trinh do dai hoc
cua Truong Pai hoc Noi vu Ha Noi.

Diéu 3. Chanh Vin phong, Trudng Ban Quan 1y dao tao, Thu trudng cac don vi thudc,
truc thudc Hoc vién va ¢4 nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Diéu 3; X

- B6 trudng Bo Noi vu (dé b/c);

- Thir truong BO Noi vu Triéu Vin Cudng (dé b/c);
- Ban Giam ddc Hoc vién;

- Cac don vi thudc va truc thuée Hoc vién (dé t/h);
- Website Hoc vién (dé dang);

- Luu: VT, QLDT.

Nguyén Ba Chién



BO NOI VU _ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN HANH CHINH QUOC GIA Péc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE PAO TAO TRINH PQ PAI HQC
CUA HOC VIEN HANH CHINH QUOC GIA
(Ban hanh kém theo Quyér dinh so: 1687  /OD-HCOG ngay 24 thand)5 nam 2023
cia Gidm déc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh chung vé t6 chirc va quan 1y dao tao trinh do dai hoc, bao
gom: Chuong trinh ddo tao va thoi gian hoc tap; hinh thic va phuong thirc to chire dao
tao; 1ap ké hoach va té chuirc giang day; danh gia két qua hoc tap va cip bang tét nghiép;
trao ddi sinh vién va hop tac trong dao tao; dio tao cing lac hai chuong trinh; dao tao
lién thong; lién két dao tao va nhitng quy dinh khac ddi véi sinh vién.

2. Quy ché nay &p dung ddi véi cac don vi, ca nhan lién quan trong dao tao theo
hinh thize chinh quy va hinh thac vira 1am vira hoc tai Hoc vién Hanh chinh Quéc gia
(sau ddy goi tat 1a Hoc vién). Chuong trinh dao tao lién két quéc té trinh do dai hoc cua
Hoc vién duoc thuc hién theo quy ché riéng.

Diéu 2. Chwong trinh dao tao va thoi gian hoc tap

1. Chuong trinh ddo tao dugc xay dung theo don vi tin chi, ciu trdc tir cc mon
hoc hoic hoc phan (sau day goi chung 1a hoc phan), trong d6 phai c6 du cac hoc phan bat
budc, hoc phan tu chon va dép wng chuan chuong trinh dao tao theo quy dinh hién hanh
cua B Gido dyc va bao tao.

Chuong trinh dao tao don nganh trinh d6 dai hoc c6 khéi luong kién thuc tir 120
dén 135 tin chi. Khdi lwong hoc tap téi thiéu dbi véi cac churong trinh dio tao song nganh
phai cong thém 30 tin chi, d6i v&i chuong trinh dao tao nganh chinh - nganh phu phai
cong thém 15 tin chi so véi chuong trinh dao tao don nganh tuong tng.

Trong truong hop dao tao song nganh hoac nganh chinh - nganh phu, chuong trinh
dao tao phai thé hién rd khdi lugng hoc tap chung va riéng theo tirng nganh.

2. Noi dung, chuan dau ra cia chuong trinh ddo tao 4p dung chung dbi véi cac
hinh thirc, phuong thirc td chirc dao tao va ddi twong sinh vién khac nhau. Doi v6i ngudi
d3 tét nghiép trinh d6 khac hoidc nganh khac, khdi lugng hoc tap thuc té dugc xac dinh
trén co s¢ cdng nhan, hoic chuyén doi tin chi da tich liy va mién trir hoc phan trong
chuong trinh dao tao trudc.

3. Chuong trinh dao tao phai duoc cong khai ddi voi ngudi hoc truéc khi tuyén



sinh va khi bét dau khéa hoc; nhirng thay dbi, diéu chinh lién quan dén chuong trinh dao
tao duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh va cong bé truée khi 4p dung, khéng gay tac
dong bét loi cho sinh vién.

4. P4i v6i mdi hinh thire dao tao, chuong trinh dio tao can cung cap ké hoach,
thoi gian hoc tap chuan toan khod dé dinh huéng cho sinh vién.

a) bdi véi nguoi tét nghiép trung hoc phd théng hoic twong duong, thoi gian theo
ké hoach hoc tap chuan toan khoa véi cac chuong trinh dao tao don nganh hinh thire dao
tao chinh quy 1a 04 (bbn) nim hoc; véi cac chuong trinh dao tao song nganh hinh thirc
dao tao chinh quy 1a 05 (ndm) nam hoc; véi cac chuong trinh dao tao nganh chinh - nganh
phu hinh thirc dao tao chinh quy 1a 4,5 (bén nam rudi) nam hoc.

Thai gian theo ké hoach hoc tap chuan toan khoa & hinh thire dao tao chinh quy
ddi véi sinh vién hoc lién thong da dugc mién trir khéi lugng tin chi tich liy dugc quy
dinh nhu sau:

- Lién thong tir trinh d6 dai hoc:

+ V&i ddi tuong lién thong gan nganh: 2 nam.

+ Vi d6i tuong lién thong trai nganh: 2,5 nam.

- Lién thdng tir trinh do cao dang thudc gido duc dai hoc:

+ Voi ddi tuong lién thong diing nganh: 2 nam.

+ Vi d6i tuong lién thong gan nganh va trai nganh: 2,5 nam.

- Lién thong tir trinh do trung cip chuyén nghiép, trinh d6 cao dang thudc gido duc
nghé nghiép:

+ Vi d6i tuong lién thong dung nganh: 2,5 nam.

+ V&i d6i tuong lién thong gan nganh va trai nganh: 3 nam.

- Lién thong tir trinh d6 trung cap thudc gido duc nghé nghiép:

+ Voi ddi tuong lién thong diing nganh: 3,0 nam.

+ V&i ddi tuong lién thong gan nganh va trai nganh: 3,5 nam.

b) Thoi gian theo ké hoach hoc tap chudn toan khoa ddi voi hinh thirc dao tao vira
lam vtra hoc dai hon 20% so vé1 hinh thure dao tao chinh quy cta cung chuong trinh dao
tao.

¢) Thoi gian t6i da hoan thanh chuong trinh dio tao bao gom: thoi gian thiét ké
cho chuong trinh quy dinh tai khoan 4 ctia Piéu nay, cong véi 02 hoc ky ddi voi cac khoa
dao tao dudi 3 nam, 04 hoc ky ddi vai cac khoa dao tao tir 3 dén 5 nam.

Piéu 3. Phuong thirc to chire dao tao

1. Hoc vién Hanh chinh Quéc gia ap dung phuong thirc t6 chirc dio tao theo tin

chi, &p dung théng nhat cho tat ca cac khoa va hinh thire dao tao.



2. Pao tao theo tin chi

a) La phuong thirc t6 chire dao tao theo ting 16p hoc phan, cho phép sinh vién tich
lity tin chi cua tirng hoc phan va thuc hién chuong trinh dao tao theo ké hoach hoc tap
ctia c& nhan, phu hop véi ké hoach giang day cua co s dao tao;

b) Sinh vién khong dat mét hoc phan bit budc s& phai hoc lai hoc phan d6 hoic
hoc mét hoc phan twong dwong theo quy dinh trong chwong trinh dao tao, hodc hoc mét
hoc phan thay thé néu hoc phan d6 khong con duoc giang day;

¢) Sinh vién khong dat mot hoc phan tu chon s& phai hoc lai hoc phan d6 hoic c6
thé chon hoc mét hoc phan tu chon khac theo quy dinh trong chuong trinh dio tao.

Piéu 4. Hinh thic dao tao

1. Pao tao chinh quy

a) Cac hoat dong giang day dugc thuc hién tai Hoc vién, riéng nhitng hoat dong
thuc hanh, thuc tap, trai nghiém thuc té va giang day truc tuyén co thé thuc hién ngoai
Hoc vién;

b) Thoi gian t chirc hoat dong giang day trong khoang tir 06 gior dén 20 gid cac
ngay trong tuan tir thr Hai dén tha Bay; thoi gian té chirc nhitng hoat dong dic th cua
chuong trinh ddo tao dugc thyuc hién theo quyét dinh caa Giam déc Hoc vién.

2. Dao tao vira lam vira hoc

a) Céc hoat dong giang day duoc thuc hién tai Hoc vién hoic tai co so phdi hop
dao tao theo quy dinh lién két dio tao tai Chuwong VII cuia Quy ché nay, riéng nhitng hoat
dong thuc hanh, thyc tap, trai nghiém thuc té va giang day truc tuyén cé thé thuc hién
ngoai Hoc vién hoic co s phdi hop dao tao;

b) Thai gian to chire hoat dong giang day linh hoat trong ngay va trong tuan.

3. Dbi véi cac nganh dao tao uu tién phuc vu nguon nhan luc phét trién kinh té -
x4 hoi trong ting giai doan, Hoc vién thuc hién theo huéng dan cia Bo Gido duc va Pao
tao.

Chuong I1
LAP KE HOACH VA TO CHUC GIANG DAY
Piéu 5. Ké hoach giang day va hoc tap

1. K& hoach giang day va hoc tap dugc Hoc vién chi tiét hoa viée td chuc thue
hién chuong trinh dao tao theo nam hoc, hoc ky, phu hop véi hinh thirc dao tao va phuong
thue t6 chirc dao tao trong Hoc vién.

2. K& hoach nam hoc thé hién nhirng mbc thoi gian chinh ctia cac hoat dong dao
tao trong ndm hoc nhu: thoi gian ding ky hoc phén, thoi gian hoc tap trong hoc ky, thoi

gian 6n thi va thi, thoi gian xt Iy hoc vu... cho tat ca hinh thirc, chuong trinh dao tao va



dugc cong bd tGi cac don vi va sinh vién trude khi bat ddu ndm hoc mdi it nhat 08 tuan.
Mot ndm hoc ¢6 02 hoc ky chinh véi tong sb tbi thiéu 30 tuan 1én 16p. Ngoai cac hoc ky
chinh, Hoc vién t6 chtrc thém 01 hoc ky phu.

Ké hoach hoc ky bao gém ké hoach mé 16p hoc phﬁn, hinh thtrc day va hoc (truc
tiép hoac truc tuyén), danh sach cac hoc phén bt bude va tu chon, dé cuong chi tiét, dicu
kién tién quyét dé ding ky hoc cho ting hoc phan, lich hoc, lich thi ctia cac hoc phan
dugc to chirc trong hoc ky cho cac khoa hoc, chuong trinh ddo tao va hinh thic dio tao.

Ké hoach hoc ky duoc xdy dung va cong bd trude khi bat dau hoc ky méi it nhat
08 tudn véi day du thong tin néu trén, bao dam thuén tién cho sinh vién xdy dung ké
hoach hoc tap ¢4 nhan va dang ky hoc tap.

Thoi khoa biéu thé hién thoi gian, dia diém, hoat dong day va hoc cua timg 16p
sinh vién/16p hoc phén thude cac khoa hoc, hinh thirc va chuong trinh dao tao.

Thoi khéa biéu ciia cac 16p hoc phan binh thudng dugc bd tri déu trong cac tudn
ctia hoc ky. Trong trudng hop can thiét phai xép lich hoc tap trung thoi gian, sé gio giang
d6i véi mot hoc phan bat ky, Hoc vién s& sap xép lich hoc khong vuot qua 15 gio/tuan va
4 gio/ngay.

Diéu 6. Ping ky nhép hoc

1. Thi sinh tring tuyén vao Hoc vién sau khi xac nhan nhéap hoc phai lam céc thu
tuc nhap hoc theo huéng dan trong Gidy triéu tap thi sinh tring tuyén nhap hoc. Khi ding
ky nhap hoc, sinh vién phai nop céc gidy to theo quy dinh tai quy ché tuyén sinh trinh do
dai hoc hién hanh.

2. Sau 15 ngay ké tir ngay nhap hoc ghi trong gidy triéu tap tring tuyén, Ban Quan
1y dao tao trinh Giam db¢ Hoc vién ky quyét dinh cong nhan ngudi dén nhap hoc 1a sinh
vién chinh thirc cia Hoc vién.

3. Nguoi nhap hoc duge Hoc vién cung cap day du cac thong tin ngay tir dau khoa
hoc bao gém:

a) Céc van ban quy dinh cua B§ Gido duc va Pao tao va cua Hoc vién lién quan
dén viéc hoc tap, nghién ctru khoa hoc va rén luyén cua sinh vién;

b) Chuong trinh dao tao;

c) K& hoach dao tao cua khoa hoc, nganh /chuyén nganh dao tao;

d) Nghia vu, quyén loi va cac ché d6 chinh sach d6i véi sinh vién;

e) S tay sinh vién.

Diéu 7. T6 chirc 16p
1. Sinh vién trdng tuyén, nhap hoc theo Quy ché tuyén sinh dai hoc dugc xép 1op

hoc theo nganh, chuong trinh dao tao di ding ky va tring tuyén.



2. Lép hoc dugc td chirc theo 02 loai:

a) Lop sinh vién

Lép sinh vién duoc t6 chic theo nganh hodc chuyén nganh dao tao sau khi ngudi
dén nhap hoc dugc cong nhan 1a sinh vién chinh thirc cua Hoc vién va do khoa dugc giao
phu trach nganh hoic chuyén nganh dao tao quan 1y. Mdi 16p sinh vién c6 mot tén riéng,
mi 16p riéng gin véi khoa, nganh/chuyén nganh dao tao va dugc duy tri trong sudt khoa
hoc. Tuy theo diéu kién cu thé, Giam ddc Hoc vién quy dinh ) lugng sinh vién trong
mdi 16p sinh vién cho phu hop nhung khong qua 80 sinh vién/01 16p sinh vién. Méi 16p
sinh vién c6 mét cb van hoc tap. Pai dién 16p sinh vién 1a Ban can su 16p.

Sau khi t6 chirc 16p sinh vién, Ban Quan Iy dao tao t6 chirc cap thé sinh vién, danh
sach ¢b van hoc tap, $0 tay sinh vién, thoi khoa biéu, tai khoan c4 nhan (gém tén dang
nhap va mat khau) ding nhap vao hé théng phan mém quan 1y dao tao cua Hoc vién dé
theo doi chuong trinh dao tao, ké hoach dao tao, dang ky khdi luong hoc tap, theo doi
thoi khoa biéu hoc tap, theo ddi két qua diém ciia c4 nhan sinh vién va cap nhat cac thong
tin lién quan khac.

b) L&p hoc phan dugce to chirc cho sinh vién hoc cing mét hoc phan trong cling
mot hoc ky. Mdi 16p hoc phan c6 mot ma 16p riéng, c6 thoi khoa biéu va ho tén giang
vién tryc tiép giang day 16p hoc phan d6. Trong mdt ndam hoc, mdi hoc phéan c6 it nhat
mot 16p hoc phén duoc md theo ké hoach dao tao da duge phé duyét. Khoa phu trach
hoc phan c6 trach nhiém quan 1y 16p hoc phan.

S6 lugng sinh vién theo 16p hoc phan duoc xac dinh nhu sau: Tdi thiéu 40 sinh
vién va sb luong sinh vién t6i da tiiy thudce vao kha ning dap tng cua cac phong hoc cu
thé nhung khong qua 80 sinh vién/I6p hoc phan; hoc phan Gido duc thé chat khong qua
70 sinh vién/16p hoc phan. Riéng cac hoc phan tin hoc, ngoai ngit, t6i thiéu 20 sinh vién
/16p hoc phan va tbi da 40 sinh vién /16p hoc phan.

Lép hoc phan thudc hoc ky chinh s& khong duoc té chirc néu sb sinh vién dang ky
it hon sb lwong sinh vién tdi thiéu da quy dinh, khi d6 sinh vién phai dang ky hoc hoc
phan khéac néu chua dua khdi lwgng hoc tap téi thiéu cho mdi hoc ky. Lép hoc phan thudc
hoc ky phu s& khong dugc to chirc néu sb sinh vién dang ky it hon 10 sinh vién/Iop hoc
phan. Truong hop dic biét do Giam dbc Hoc vién quyét dinh.

Piéu 8. T chire diing ky hoc tap

1. Trude khi bt ddu mdi hoc ky, Hoc vién s thong bao trén website cua Hoc vién
cac ké hoach nim hoc, ké hoach hoc ky, thoi khoa biéu du kién dé sinh vién biét va chu
dong xay dung ké hoach hoc tap phu hop vdi nang lyc cua cé nhan.

Trudc khi dang ky khdi luong hoc tap & mdi hoc ky, can cir vao nang lyc va diéu
kién hoc tip cua sinh vién dé c¢b van hoc tip hudng dan cho sinh vién ding ky hoc tap

trén hé théng phén mém dang ky hoc tap cua Hoc vién.



Can ctr danh sach hoc phan duoc mé va didu kién dang ky cua mdi hoc phan, sinh
vién phai dang ky hoc trong cac 16p hoc phén du dinh s& t6 chirc hoc trong hoc ky, gém:
nhirng hoc phén méi, mot sé hoc phén chua dat (dé hoc lai) va mot s6 hoc phén da dat
(dé cai thién diém, néu co).

2. Khdi luong hoc tap caa sinh vién trong mdi hoc ky nam trong khung nhu sau:

a) Hoc ky chinh

Khéi lwong hoc tap téi thiéu: 12 tin chi, khéi luong hoc tap téi da: 25 tin chi, trir
hoc ky cubi khoa hoc.

S6 tin chi ding ky trong mdi hoc ky trén khéng bao géom hoc phan Gido duc thé
chat va Gi4o duc qudc phong - an ninh.

b) Hoc ky phu

Khéi luong hoc tap toi da: 12 tin chi, khong quy dinh khdi luong hoc tap tdi thiéu.

3. Quy trinh, thi tuc td chirc quan 1y va luu trir viée ding ky hoc tap cua sinh vién
& mdi hoc ky

Viéc diang ky cac hoc phan s& hoc trong ting hoc ky phai dam bao diéu kién tién
quyét hodc diéu kién hoc trudce cla tung hoc phﬁn, trinh tu hoc tap da dugc thiét ké cho
mdi chuong trinh dao tao cu thé va da duoc Giam ddc Hoc vién phé duyét.

a) Hinh thirc ddng ky hoc phan: ¢6 3 hinh thirc dang ky cac hoc phan s& hoc trong
mdi hoc ky: dang ky som, ding ky binh thuong va diang ky mudn.

- Pang ky soém 1a hinh thirc ding ky dugc thuc hién trude thoi diém bat dau hoc
ky 08 tuan;

- Pang ky binh thudng 1a hinh thirc ding ky duoc thuc hién trudc thoi diém bat
dau hoc ky 02 tuan;

- Pang ky mudn 1a hinh thirc ding ky duoc thuc hién trong 02 tuan dau cua hoc
ky chinh hoic trong 01 tudn dau ctia hoc ky phy, ap dung cho nhitng sinh vién mudn ding
ky hoc thém hodc ding ky hoc dbi sang hoc phan khac khi 16p hoc phan di ding ky bi
huy.

b) Phuong thirc dang ky: ¢6 2 phuong thirc dang ky cac hoc phan s& hoc trong mdi
hoc ky: dang ky mac dinh va sinh vién tu dang ky.

- bang ky mac dinh: can ctr vao ké hoach nam hoc, ké hoach hoc ky du kién trong
chuong trinh dao tao, Hoc vién dang ky mac dinh mot s6 hoc phén bét bude va tu chon
cho sinh vién d6i v6i nam hoc dau tién cta khoa tring tuyén.

- Sinh vién tu dang ky: cdn clr vao ké hoach nam hoc, ké hoach hoc ky du kién
trong chuong trinh dao tao, sinh vién dung tai khoan ca nhan cta minh dé dang ky trén

hé thong phan mém dang ky hoc tap ctia Hoc vién. P61 véi truong hop sinh vién mudn



d6i sang hoc phan khac khi 16p hoc phan di dang ky bi hay thi sinh vién dugc phép ding
ky bang phiéu trong thoi gian quy dinh (Phu luc ).

c¢) Hoc vién chi nhan dang ky khdi luong hoc tap cua sinh vién & mdi hoc ky khi
da duoc cb van hoc tap xac nhan trén hé théng phén mém dang ky hoc tap hoac khi da co
chir ky xac nhan cua cd van hoc tap trén phiéu ddi véi truong hop sinh vién duoc dang
ky bang phiéu va sinh vién di hoan thanh viéc nghia vu déng hoc phi ddi véi cac hoc
phén da duyét dang ky.

d) Cac 16p hoc phan co sb lwong sinh vién dang ky it hon s6 luong tbi thiéu trong
mot 16p theo quy dinh cua Hoc vién thi 16p hoc phan d6 s& bi hay (trir truong hop dic
biét theo Diém b, Khoan 2, Diéu 7 ciia Quy ché nay) va sinh vién phai ding ky hoc 16p
khac (c6 thé cung hoic khac hoc phan véi 16p bi hiy) dam bao du khdi luong hoc tap toi
thiéu cho mdi hoc ky quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

e) Néu sinh vién khong ding ky du khdi luong hoc tap tdi thiéu trong mdi hoc ky
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi sinh vién s& khong dugc tham gia hoc tap trong
hoc ky do6 va phai lam don gui Hoc vién dé xin dugc tam durng hoc tap. Truong hop sinh
vién lam don xin tam dung hoc tap nhung ly do khong chinh dang hodc khong lam don
xin tam dung hoc tap thi bi xr Iy nhu truong hop sinh vién ty ¥ bd hoc.

4. Rat bot hoc phan trong khéi lwong hoc tap da ding ky

a) Viéc rat bot hoc phan ap dung cho céc trudng hop:

- Theo nhu cau va kha nang lya chon cua sinh vién;

- Pang ky qua gidi han khdi luong quy dinh.

b) Viéc rit b6t hoc phan trong khbi lwong hoc tap di dang ky theo nhu cau va kha
nang lwa chon cua sinh vién chi duoc chap nhan trong thoi gian 02 tuan ké tir khi bat dau
hoc ky chinh, trong thoi gian 01 tuan ké tir khi bat dau hoc ky phu. Ngoai thoi han quy
dinh, néu sinh vién khong di hoc dugc xem nhu ty Y bo hoc, sinh vién phai nhan diém F
va bi tinh 100% hoc phi caa hoc phan bo hoc.

¢) Piéu kién rat bot cac hoc phan da dang ky:

- Sinh vién lam don gui Hoc vién (qua Ban Quan 1y dao tao) (Phu luc 2);

- Pugc ¢b van hoc tap xac nhan,

- Bao dam quy dinh vé s6 khéi luong hoc tap cua sinh vién trong mdi hoc ky quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay.

d) Quy trinh rat bét cac hoc phan di dang ky

- Sinh vién giri Pon xin rat bot cac hoc phan di dang ky (43 dugc ¢b van hoc tip
x4c nhan) va gtri vé Hoc vién (qua Ban Quan 1y dao tao) trong thoi gian quy dinh;

- Ban Quan 1y dao tao kiém tra dir liéu hoc phan ma sinh vién d3 ding ky voi cac

diéu kién quy dinh vé rat b6t hoc phan;



- Hoc vién théng bao danh sach sinh vién duoc rit bt hoc phan da dang ky;

- Sinh vién chi duoc phép khong 18n 16p dbi véi hoc phan xin rit bét sau khi co
van ban thdng bao cua Hoc vién ;

- Ho so rat bot hoe phan dugce luu trit trong hd so cua khoa hoc.

5. Pang ky hoc lai

a) Dbi véi cac hoc phan bat budc, néu bi diém F, sinh vién phai ding ky hoc lai
hoc phén do;

b) Péi véi hoc phén tu chon, néu bi diém F, sinh vién dang ky hoc lai hoc phr:in
do6 hoac dang ky hoc hoc phﬁn tu chon khac cung khoi kién thiec, cung nhém tu chon
dé thay thé.

¢) Béi véi truong hop sinh vién sau khi da hét thoi gian thiét ké cho chuong trinh
dao tao cua khoa hoc duge quy dinh tai diém a, b khoan 4 Diéu 2 cia Quy ché nay nhung
van con thoi gian kéo dai theo quy dinh tai diém ¢ khoan 4 Diéu 2 ciia Quy ché nay va
van con ng diém hoc phan (do chua hoc hodc da hoc nhung bi diém F), néu mudn hoc
hodc hoc lai thi sinh vién phai nép don xin hoc vé Ban Quan 1y dao tao cham nhat 04
tuan trudc khi bat dau mot hoc ky méi dé dugc xép 16p hoc phan.

6. Pang ky hoc cai thién diém

D6 vai cac hoc phan dat diém D hoic D+, sinh vién dugc ding ky hoc lai hoc
phan dé hoac hoc doi sang hoc phan khéc ciing khéi kién thac, cing nhom tu chon dé
thay thé (néu 1a hoc phan tu chon) dé cai thién diém trung binh chung tich liy.

Hoc vién khdng gidi han s 1an hoc lai dé cai thién diém déi véi mdi hoc phan.

Piém hoc phﬁn 12 diém cao nhit sau khi hoc cai thién diém.

7. Hoc vuot

Hoc vuot 1a hinh thirc dé sinh vién dang ky hoc thém mot hoac mot sé hoc phan
s0 vai khéi lugng hoc tap da thiét ké trong chuong trinh dao tao cho mét hoc ky, nam hoc
dé duoc tot nghiép ra truong sém hon so véi thoi gian quy dinh cho mot khoa dao tao.

8. Két qua diang ky hoc phan

Trong vong 02 tuan tir khi két thic thoi gian rat bot hoc phan dd ding ky, Ban
Quan ly ddo tao trich xuat khoi lwong dang ky hoc tip cua sinh vién theo timg hoc ky
trén hé théng phan mém dang ky hoc tap, tong hop, thong bao két qua dang ky cho sinh
vién va giri t6i cac Khoa dé theo ddi trong qua trinh t6 chirc dao tao va luu trir trong hd
so cua khoa hoc.

Két qua dang ky bao gém sb hoc phan trong hoc ky; tén, sb tin chi, tén 16p hoc
phﬁn, tiét hoc, phong hoc cua tung hoc phﬁn; sb tién hoc phi phai ndp va xéc nhan
nhirng hoc phan duoc bao luu, tvong duong (néu co).

Két qua dang ky hoc phan chi duoc chap nhan sau khi sinh vién hoan thanh nop



hoc phi.
Piéu 9. T chirc giang day va hoc tap

1. Y&u cau vé to chuc giang day va hoc tap

a) Phat huy nang lyc chuy&n mén va trach nhiém nghé nghiép cua doi ngii giang
vién, phll hop véi quy dinh vé ché do 1am viéc caa giang vién;

b) Phat huy vai trd chu déng, dong thoi dé cao trach nhiém cua sinh vién, tao diéu
kién va dong luc dé sinh vién nd luc hoc tap; giir vitng ky cuong hoc dudng, nang cao
chat lwong va hiéu qua dao tao;

¢) C6 co ché thanh tra, giam séat noi bo va c6 hé théng cai tién chat lwong dua trén
thu thap, danh gia y kién phan héi caa sinh vién.

2. Day va hoc truc tiép

Giang vién va sinh vién thuc hién cong viéc giang day, hoc tap theo thoi khoa biéu
da dugc Hoc vién phé duyét tai cac 16p, cac phong hoc hodc tai dia diém to chtrc 16p hoc
khac & trong hodc ngoai Hoc vién dd dugc thé hién trong dé cuwong chi tiét cia mdi hoc
phén.

3. Day va hoc truc tuyén

a) Hoc vién ban hanh quy dinh riéng vé day va hoc truc tuyén bao dam quy dinh
hién hanh vé tng dung cdng nghé thong tin trong quan ly va to chire dao tao qua
mang.

b) Ddi Vi dao tao theo hinh thirc chinh quy va vira lam vira hoc, téi da 30% tong
khdi lugng cia chuong trinh dao tao duoc thuc hién bang I6p hoc truc tuyén. Trong
truong hop thién tai, dich bénh phuc tap va cac trudng hop bat kha khang khac, Hoc vién
thuc hién theo huéng dan cua Bo Gido duc va Pao tao.

4. Phan cong giang vién giang day cac 16p hoc phan

Viéc 1ap danh sach phan cong giang vién duy kién giang day cac 16p hoc phan trong
mdi hoc ky do Khoa quan 1y hoc phan thyuc hién va duoc giri vé Ban Quan 1y dao tao
trude khi bat dau hoc ky méi it nhat 08 tuan dé sinh vién dang ky 16p hoc phan. Viéc thay
d6i giang vién giang day cac 16p hoc phan phai c¢6 vin ban dé nghi cua Truong khoa
(thudc Hoc vién) va gui vé Ban Quan ly dao tao trude thoi diém hoc ph?ln duoc thuc hién
giang day dé cap nhat, theo ddi.

5. Cudi mdi hoc ky, nam hoc, Hoc vién td chirc léy y kién phan hdi cua sinh vién
vé céc diéu kién bao dam chat lugng, hi€éu qua hoc tap ddi voi tit ca cac 16p hoc ctia Hoc
vién. Y kién phan hoi cta sinh vién s& duoc cong khai trén website Hoc vién.

6. Trach nhiém ctia giang vién dugc phan cong giang day hodc huéng dan sinh vién



a) Giang day, phat trién chuong trinh dao tao, thuc hién day du, bao dam chit
lugng chuong trinh dao tao;

b) Nghién ctru, phat trién Gmg dung khoa hoc va chuyén giao cong nghé, bao dam
chét luong dao tao;

c) Hoc tap, boi dudng nang cao trinh dg 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghi€p vu
va phuong phap giang day; tham gia hoat dong thyc tién dé nang cao chat luong dao tao
va nghién ctru khoa hoc;

d) Giir gin pham chat, uy tin, danh du cua giang vién;

e) Tén trong nhan cach cua sinh vién, d6i xir cong bang véi sinh vién, bao vé cac
quyén, loi ich chinh déng cua sinh vién;

g) Tham gia quan 1y va giam sat co s¢ giao duc dai hoc, tham gia cong tac Pang,
doan thé va cac cong tac khac;

h) Poc 1ap vé quan diém chuyén mon trong giang day, nghién ctru khoa hoc trén
nguyén tic phi hop véi loi ich ciia Nha nude va xa hoi; duge ky hop dong thinh giang
va nghién ctru khoa hoc v6i1 co sé gido duc dai hoc, co s& nghién ciru khoa hoc, co quan,
t6 chtrc khac theo quy dinh ctia Hoc vién;

i) Puoc bo nhiém chic danh ciia giang vién, duoc phong tang danh hiéu Nha gido
nhé&n dan, Nha giao uvu tu va dugc khen thuong theo quy dinh cua phap luat;

K) Trach nhiém khéc cta giang vién thuc hién theo quy ché to chitc va hoat dong
cua Hoc vién va quy dinh khac cua phap luat c6 lién quan.

7. Trach nhiém cua sinh vién khi tham dy cac 16p hoc, tham gia thuc hanh, kién
tap, thuc tap hoac khi dugc giao dd 4n, khoa luan va céac hoat dong hoc tap khac

a) Hoc tap, nghién ctru khoa hoc, rén luyén theo quy dinh;

b) Ton trong giang vién, can by quan ly, vién chitc va nguoi lao dong ctia Hoc
vién; doan két, gitip d& 1an nhau trong hoc tap va rén luyén;

¢) Tham gia lao dong va hoat dong xa hoi, hoat dong bao vé moi truong, bao vé
an ninh, trat tu, phong, chéng ti€u cuc, gian 1an trong hoc tap va thi ctir, phong chéng t01
pham, t¢ nan xa hoi;

d) Puoc t6n trong va dbi xir binh dang, khong phan biét doi xtr vé gidi, dan toc,
t6n gido, ngudn goc xuat than; duoc dinh hudng nghé nghiép va cung cap day du thong
tin vé viéc hoc tap, rén luyén;

e) Pugc bao dam diéu kién hoc tap, tham gia hoat dong khoa hoc, cong nghé va
khoi nghi¢p, hoat dong rén luyén ky ndng hoan thi¢n ban than, tham gia hoat dong doan

thé, hoat dong vi cong déng va hoat dong van hoa, thé duc, thé thao;



g) Déng gop ¥ kién, tham gia quan 1y va giam sat hoat dong gido duc va cac diéu
kién bao dam chat luong giao duc;

h) Pugc huong chinh sach dbi voi sinh vién thudc ddi tugng hudng wu tién va
chinh sach xa hoi;

i) Trach nhiém khac cua sinh vién thuc hién theo quy dinh cia phép luat va cua
Hoc vién .

Piéu 10. Panh gia va tinh diém hoc phan

1. D6i v6i mbi hoc phan, sinh vién duoc danh gia qua 03 diém thanh phan, riéng
d6i voi hoc phan c6 khéi lwong nhé hon 02 tin chi thi c6 mot diém danh gia.

Piém danh gia hoc phan bao gém:

a) Piém danh gia thuong xuyén (danh gia nhan thirc va thai d6 tham gia thao
luan, thuc hanh, chuyén can): trong s6 10% tong diém hoc phan.

b) Piém danh gia dinh ky (bai kiém tra, tiéu luan, bai tap 1on...): trong s6 30%
téng diém hoc phan.

¢) Piém thi két thiic hoc phan: trong s6 60% tong diém hoc phan.

2. Céac diém thanh phan dugc danh gia theo thang diém muoi (10), ¢6 1é dén mot
chir s6 thap phan.

3. Phuong phap danh gi4, hinh thitrc danh gia va trong sé ctia mdi diém thanh phan
dugc quy dinh trong dé cuong chi tiét caa mdi hoc phan. Hinh thirc danh gia truc tuyén
dugc &p dung khi dam bao trung thuc, cdng bang va khach quan nhu danh gié truc tiép,
d6ng thoi dong gop khong qua 50% trong sb diém hoc phan.

4. Sinh vién vang mat trong budi thi, danh gia khong c6 1y do chinh déng phai
nhan diém 0. Sinh vién vang mat c6 ly do chinh dang dwoc dy thi, danh gia & mot dot
khéc va dugc tinh diém lan dau.

5. Biém hoc phan duoc tinh tir tong cac diém thanh phan nhan véi trong sb tuong
tmg, dugc 1am tron toi mot chir sé thap phan va xép loai diém chit.

a) Loai dat c6 phan mirc, 4p dung cho cac hoc phan dugc tinh vao diém trung binh
hoc tap, bao gom:

9,0-10 twong ung voi A"
8,5 -89 tuong ing voi A
8,0- 84 twong ung voi B*
70-79 tuong ung voi B
6,5-6,9 tuong trng voi c*
55-6,4 tuong ung voi C
50-54 tuong trng voi D*



40-49 tuong Ung voi D
b) Loai dat khong phan mtc, 4p dung cho cac hoc phan chi yéu ciu dat, khong
tinh vao diém trung binh hoc tp:
P: tir 5,0 tré 1én.
c) Loai khong dat:
F: duéi 4,0.
d) Mot sé truong hop dic biét sir dung cac diém chir xép loai, khong duoc tinh
vao diém trung binh hoc tap:
- I: Piém chua hoan thién do dugc phép hoan thi, kiém tra.
- X: Diém chua hoan thién do chua da dit lidu.
- R: Piém hoc phan dwgc mién hoc va cong nhan tin chi.
6. Hoc vién ban hanh quy dinh riéng vé t6 chtic kiém tra, d4nh gia két qua hoc phan.
Diéu 11. DPanh gia két qua hoc tap theo hec ky, nim hgc
1. Két qua hoc tap cua sinh vién dugc dénh gia sau tirng hoc ky hoic sau tirng nim
hoc, dua trén két qua cac hoc phan nam trong yéu cau cia chuong trinh dao tao ma sinh
vién d3 hoc va c6 diém theo céc tiéu chi sau day:
a) Tong s6 tin chi cua nhitng hoc phan ma sinh vién khong dat trong mot hoc Ky,
trong mot nim hoc, hoic ng dong tir ¢au khoa hoc;
b) Tong sé tin chi caa nhitng hoc phan ma sinh vién da dat tir dau khoa hoc (s6 tin
chi tich lity), tinh ca cac hoc phan duoc mién hoc, dugc cdng nhan tin chi;
¢) biém trung binh cua nhitng hoc phian ma sinh vién di hoc trong mot hoc ky
(d¢iém trung binh hoc ky), trong mot nam hoc (diém trung binh nam hoc) hoic tinh tir dau
khoa hoc (diém trung binh tich liy), tinh theo diém chinh thirc cua hoc phan va trong sé
1a s tin chi caa hoc phan d6.
Dé tinh diém trung binh, diém chit cta hoc phan duoc quy d6i vé diém sb nhu sau:
A+ tuong tng véi 4,0
A tuong (ng vai 3,7
B+ tuong ung vai 3,5
B tuong ung véi 3,0
C+ tuong tng vai 2,5
C tuongung véi 2,0
D+ twong Gtng véi 1,5
D twong ng voi 1,0

F twong tng vai 0,0



2. Nhitng hoc phan khdng nam trong yéu cau cta chuong trinh dao tao khong duoc
tinh vao cac tiéu chi danh gia két qua hoc tap cua sinh vién.

3. biém trung binh hoc ky, diém trung binh nim hoc hodc diém trung binh
tich liiy duoc tinh theo cong thirc sau va duge lam tron dén 2 chir sé thap phan:

Trong do:

A: 14 diém trung binh chung hoc ky hodc diém trung binh chung tich lity

i: 1a s6 tht tu hoc phﬁn

ai: 1a diém cua hoc phan thu i

ni: 1 s6 tin chi cta hoc phan thir i

n: 1a tong s6 hoc phan trong hoc ky hodc tong sé hoc phan di tich liy.

4. Sinh vién dugc xép loai hoc luc theo diém trung binh hoc ky, diém trung
binh nam hoc hoic diém trung binh tich lily theo thang diém 4 nhu sau:

Tu 3,6 dén 4,0: Xuét sic;
Tir 3,2 dén can 3,6: Gioi;

T 2,5 dén can 3,2: Kha;

Tu 2,0 dén can 2,5: Trung binh;
Tu 1,0 dén can 2,0: Yéu;

Dudi 1,0: Kém.

5. Sinh vién duoc Xép trinh d6 nim hoc can ct s tin chi tich liy duoc tir dau khoa
hoc va s tin chi trung binh mot ndm hoc theo ké hoach hoc tap chuan, cu thé nhu sau:

a) Trinh d6 nam thir nhat:  dudi 32 tin chi;

b) Trinh d6 nam tht hai:  tir 32 tin chi dén 65 tin chi;

¢) Trinh d6 nam thir ba:  tir 66 tin chi dén 98 tin chi;

d) Trinh d6 nam thir tw:  tir 99 tin chi d¢én 130 tin chi;

e) Trinh d6 nam thir nam: tir 131 tin chi dén 160 tin chi.
Piéu 12. Xir ly két qua hoc tap theo tin chi

1. Cudi mdi hoc ky chinh, sinh vién bi canh bao hoc tap dua trén cac diéu kién sau:

a) Tong s6 tin chi khong dat trong hoc ky vurot qua 50% khoi lwong di dang ky hoc

trong hoc ky, hoac téng s6 tin chi ng dong tur dau khoa hoc vuot qua 24 tin chi;



b) Biém trung binh hoc ky dat dudi 0,8 d6i véi hoc ky dau cua khéa hoc, duédi 1,0
d6i voi cac hoc ky tiép theo;

¢) Diém trung binh tich lily dat dudi 1,2 dbi vé6i sinh vién trinh d6 nim thir nhat,
dudi 1,4 d6i vé6i sinh vién trinh d6 nam thi hai, dudi 1,6 ddi véi sinh vién trinh d6 nim
thr ba hodc dudi 1,8 ddi véi sinh vién cac niam tiép theo.

2. Ap dung cac diéu kién dé xét canh bao hoc tap

a) Pdi v6i hoc ky déu tién cua khoa hoc: canh bao hoc tap duoc xét theo diém b,
khoan 1 Piéu nay.

b) Tt hoc ky thtr hai tr& di ctia khoa hoc: canh bao hoc tap dugc xét theo diém a
va ¢, khoan 1 Piéu nay.

3. Gi6i han sd 14n canh bao hoc tap

Hoc vién khong gidi han s6 1an canh bao hoc tap nhung khong vuot qua 2 1an canh
béo lién tiép.

4. Sinh vién bi bugc thoi hoc trong cac truong hop sau:

a) Bi canh bao hoc tap 2 1an lién tiép;

b) Thoi gian hoc tdp vuot qua gidi han theo quy dinh tai diém ¢ khoan 4 Piéu 2
ctia Quy ché nay.

5. Quy trinh, tha tyc xét canh bao hoc tap va bude thoi hoc

a) Ban Quan 1y ddo tao va c¢b van hoc tap kiém tra diém hoc phan trong hoc ky/nam
hoc ctia sinh vién trén hé thong phan mém quan 1y dao tao.

b) Ban Quén 1y ddo tao tong hop diém theo hoc ky/nam hoc dé xét canh bao hoc tap.

¢) Hop Hoi d@)ng Xét canh bao hoc tap, xép hang nam dao tao va hoc luc.

d) Ban Quan ly dao tao giri danh sach du kién sinh vién bi canh bao hoc tap, budc
thoi hoc, xép hang nam dao tao va hoc luc vé khoa quan 1y nganh/chuyén nganh, ¢d van
hoc tap va dang trén website Hoc vién.

e) Ban Quan 1y dao tao tiép nhan phan hoi/khiéu nai cta sinh vién vé canh bao hoc
tap va chinh stra (néu co).

f) Giam dbc Hoc vién ky duyét thong bao két qua xét canh bao hoc tap theo hoc
ky/ndm hoc.

g) Giam ddc Hoc vién ky duyét Quyét dinh budc thdi hoc ddi voi nhirng sinh vién
bi canh béo hoc tap 02 lan lién tiép.

6. Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir khi c6 quyét dinh budc théi hoc, Ban
Quan 1y dao tao (truc tiép 12 Phong Cong tac sinh vién) thdng bao cho sinh vién hoac
ngudi than cua sinh vién (néu co dia chi); guri quyét dinh vé dia phuong noi sinh vién
cu tru.



Véi truang hop bi budc thdi hoc quy dinh tai cac diém a, b khoan 4 Biéu nay,
néu sinh vién c6 nhu cau chuyén sang chuong trinh dao tao hinh thuc vira 1am vira
hoc, dao tao tir xa tuong tng (néu c6) caia Hoc vién néu con trong thoi gian hoc tap theo
quy dinh déi véi hinh thiee chuyén dén va sinh vién phai giri don dé Hoc vién xem
Xet.

Néu duoc xét chuyén qua cac chuong trinh dao tao hinh thic vira 1am vira hoc,
dao tao tir xa trong tng (néu cd) thi sinh vién duoc bao luu, cong nhan két qua hoc tap
da tich liy ddi voi hinh thie dao tao chuyén dén theo quy dinh. Giam dé¢ Hoc vién
xem xét quyét dinh cho bao luu, cong nhan két qua hoc tap da tich iy ddi véi ting
trudng hop cu thé.

7. Thu tuc ky luat budc thoi hoc do vi pham phép luat, quy dinh cta Hoc vién
duogc thyc hién theo quy ché riéng.

Piéu 13. Thuc tap tét nghiép

1. Thuce tap tét nghiép duoc t6 chire vao nim tht tu cua khoda hoc, truong
hop dic biét do Giam db¢ Hoc vién xem xét quyét dinh.

Thuc tap tét nghiép c6 khdi lugng 5 tin chi trong chuong trinh dio tao. Mot
tin chi dugc quy dinh bang 60 gid thuc tap tai co so.

2. Biéu kién di thyc tap tét nghiép

Sinh vién c6 du cac diéu kién sau thi dugc di thuc tap tot nghiép:

a) D3 hoan thanh hoc phan kién tap nganh nghé trong chuong trinh dao tao
trinh d6 dai hoc;

b) Pa hoc xong 80% trd 1én chuong trinh dao tao cta nganh/chuyén nganh
dao tao tinh dén thoi diém thyc tap;

¢) Sinh vién khong dang trong thoi gian bi ky luat tir mac dinh chi hoc tap
hoac khéng bi truy ctru trach nhiém hinh sy;

d) Hoan thanh nghia vu dong hoc phi theo quy dinh cua Hoc vién.

3. Panh gia diém thuc tap tét nghiép ddi vai sinh vién

Piém thuc tap tét nghiép 1a tong diém cua diém thyc tap tét nghiép tai co
quan va diém bao cdo thyc tap tét nghiép nhan véi trong sé twong tmg. Diém thuc
tap tét nghiép duoc 1am tron dén mot chix sé thap phan, sau d6 dugc chuyén thanh
diém chir va diém s theo quy dinh.

+ Diém thyc tap tét nghiép tai co quan dugc cham theo thang diém 10 (tr 0
dén 10) va c6 trong s6 40%;

+ Piém béo céo thyc tap tét nghiép duoc cham theo thang diém 10 (tir 0 dén



10) va c6 trong sé 60%.

4. Trinh ty va tha tuc thyuc tap tét nghiép

a) Trén co s& ké hoach thuc tap tét nghiép caa Hoc vién, cac Khoa quan ly
nganh/chuyén nganh dao tao chuan bi cac thu tuc can thiét cho sinh vién lién hé
thuc tap. Khoa quan 1y nganh/chuyén nganh dao tao co trach nhiém gidi thiéu va
lien hé dia diém thuc tap tét nghiép cho sinh vién, trir truong hop sinh vién ty lién
hé dia diém thuc tap tot nghiép;

b) Sinh vién nop gidy xac nhan dia diém thyc tap vé Khoa quan ly
nganh/chuyén nganh dao tao (trudng hop sinh vién ty lién hé dia diém thuc tap);

c) Khoa quan 1y nganh/chuyén nganh dao tao lap danh sach cac co quan, dia
diém thyc tap cua sinh vién va giri vé Ban Quan 1y dao tao;

d) Khoa quén 1y nganh/chuyén nganh dao tao ra soat, kiém tra va xét diéu
kién di thuc tap tét nghiép cua sinh vién; trinh Giam doc Hoc vién quyét dinh cur
sinh vién di thyuc tap tot nghiép cua sinh vién;

e) Khoa quan 1y nganh/chuyén nganh dao tao huéng dan sinh vién xay dung
dé cuong va phuong phap viét béo co thuc tap tot nghiép;

g) Sinh vién nhan quyét dinh cir di thuc tap tot nghiép;

h) Sinh vién thuc tap tot nghiép tai cac co quan, don vi theo ké hoach va dé
cuong da dugc Hoc vién phé duyét. Trong thoi gian thuc tap, sinh vién phai ghi
chép nhat ky thuc tap vé nhitng céng viéc da thuc hién;

i) Két thac dot thuc tap, sinh vién phai hoan thanh bao céo thuc tap tot
nghiép, cd nhan xét danh gia ctia co quan, don vi noi sinh vién thuc tap;

k) Sinh vién nop bao cdo két qua thuc tap vé Khoa quan Iy nganh/chuyén
nganh dao tao;

) Trung tm Khao thi va Dam bao chit lugng dao tao, bdi dudng phdi hop
v6i Khoa quan 1y nganh/chuyén nganh dao tao t6 chirc danh gia két qua thuc tap
t6t nghiép va ban giao diém thyc tap vé Ban Quan 1y dao tao.
biéu 14. Pb an, khoa luan tét nghiép

1. Khéi lwong kién thirc va thoi gian thuc hién dd 4n, khoa luan tot nghiép

a) Db an, khoa luan tot nghiép co khéi luong kién thirc 05 tin chi. Do an, khoa
luan t6t nghiép duoc viét bang tiéng Viét, riéng ddi voi nganh/chuyén nganh ngdn ngi

Anh thi khéa lun tt nghiép duoc viét bang tiéng Anh.



b) Sinh vién thuc hién do an, khoa luan t6t nghiép trong hoc ky cudi khoa dao tao
trinh d6 dai hoc, dai hoc lién théng. Dbi véi mot sé nganh dao tao doi hoi phai danh
thoi gian cho thuc nghiém hoic khao sat dé sinh vién hoan thanh dd 4n, khoa ludn tot
nghiép, Hoc vién c6 thé bd tri thoi gian 1am dd 4n, khoa ludn tét nghiép két hop véi
thoi gian thuc tdp chuyén mén cudi khoa.

2. Piéu kién dé sinh vién duoc ding ky 1am d6 an, khoa ludn tot nghiép

Sinh vién duoc dang ky 1am d6 4n, khoa luan tot nghiép néu dap tng du cac didu
kién sau:

a) Khoi luong kién thirc tich iy dugc tir 80% tong s tin chi ciia chuong trinh dio
tao tré 1én;

b) Piém trung binh chung tich Iy tir 2.50 trd lén;

¢) S6 hoc phan phai hoc lai trong cac hoc ky trude d6 khong qua 4 hoc phan va
khong vuot quéa tong sé 10 tin chi dbi véi sinh vién dai hoc; khong qua 2 hoc phan va
khong vuot qua tong s6 5 tin chi ddi véi sinh vién dai hoc lién thong;

d) Tinh dén thoi diém dang ky lam d6 an, khoa luan t6t nghiép, sinh vién dang
khéng trong thoi gian bi ky luat tir mirc dinh chi hoc tdp hodc khong bi truy ctru trach
nhiém hinh su;

¢) Hoan thanh nghia vy dong hoc phi theo quy dinh cta Hoc vién;

f) C6 nguyén vong 1am d6 an, khoa luan tt nghiép.

3. Quy trinh xét, giao dé tai d6 an, khoa luan tot nghiép

a) Ban Quan ly dao tao xay dung ké hoach thyuc hién va danh gia dd 4n khoa luan
t6t nghié¢p;

b) Khoa quén 1y nganh/chuyén nganh thong bao cac thong tin dé sinh vién ding
ky 1am d6 an, khoa luan tét nghiép;

¢) Sinh vién diang ky lam dd 4n khéa luan t6t nghiép theo quy trinh ding ky hoc
phan va ndp ding ky 1am d an, khoa ludn tot nghiép cho Khoa (Phu luc 3);

d) Khoa quan 1y nganh/chuyén nganh tham muu cho Giam dc Hoc vién thanh 1ap
Hoi dong xét diéu kién sinh vién dang ky lam dd én, khéa luan tot nghiép va xét duyét
tén dé tai do an, khoa luan t6t nghiép;

e) Khoa quan 1y nganh/chuyén nganh dé xuit giang vién huéng dan sinh vién lam
d6 an, khoa ludn tot nghiép;

g) Cac Khoa quan 1y nganh/chuyén nganh ban giao vé Ban Quan 1y dao tao danh
s&ch sinh vién du diéu kién 1am d6 an, khoa luan tot nghiép, giang vién hudng dan va tén

dé tai do an, khoa luan t6t nghiép;



h) Ban Quén 1y ddo tao trinh Giam déc Hoc vién quyét dinh giao dé tai dd an, khoa
luan t&t nghiép va ctr giang vién huéng dan do 4n, khoa luan tét nghiép;

i) Thay d6i d¢é tai d6 an, khoa ludn tot nghiép (néu c6):

- Sinh vién dé xuét trong thoi han 02 tudn ké tir khi quyét dinh phé duyét danh
s4ch sinh vién, tén dé tai dd an, khoa ludn va giang vién huéng dan duoc cong bd (Phu
luc 4);

- C6 x4c nhan cua giang vién huéng dan va y kién dong y cua Khoa quan ly nganh,
chuyén nganh dao tao;

- Khoa quan 1y nganh/chuyén nganh dao tao nép vé Ban Quan 1y dao tao danh
sach sinh vién, tén dé tai dé xuat thay doi;

- Ban Quan 1y dao tao trinh Giam déc Hoc vién quyét dinh thay d6i tén dé tai 46
an, khoa luan tét nghiép;

- Ban hanh, cong bd quyét dinh thay doi tén dé tai, d6 an khoa luan tét nghiép.

4. Pé tai do an, khoa luan t6t nghiép

a) Pé tai do an, khoa luan tot nghiép giai quyét mot van dé thuc té dang dat ra trén
co s¢ 1y luan thudc nganh/chuyén nganh ma sinh vién theo hoc ¢ trinh d6 dai hoc;

b) Dé tai d 4n, khoa luan tot nghiép phai bao dam céc tiéu chi: Tinh khoa hoc,
tinh liém chinh hoc thuat, tinh thuc tién, tinh cdp thiét, co tinh kha thi, phu hop véi
nganh/chuyén nganh ma sinh vién theo hoc ¢ trinh d6 dai hoc;

¢) Tén d¢ tai d6 an, khoa luan tot nghiép c6 thé do giang vién hudéng dan goi ¥
hodc sinh vién dé xuét.

5. Céu trac, dung luong, hinh thirc dd 4n, khoéa luén tot nghiép

a) Ciu tric cta d6 an, khoa luan t6t nghiép gom: Bia, 10i cam doan, 11 cam on,
bang ky hi¢u/chir viét tit, muc luc, m& dau, cac chuong, két luan, tai liéu tham khao, phu
luc (néu cd) ;

b) P4 an, khoa ludn tot nghiép c6 dung lugng tir 40 dén 60 trang (khong ké phu luc);

c) DO 4n, khoa luan tdt nghi¢p duoc in trén mot mat giéy tréng khd A4
(210x297mm); st dung font Unicode kiéu chit Times New Roman, c& chit 13 hodc 14,
gidn dong 1.5 lines, can 18 trén 20 - 25 mm, 1& duéi 20 - 25 mm, 18 phai 15-20 mm, 18 trai
30 - 35 mm. Sé trang duoc danh & giira, phia dudi mdi trang. Néu c6 bang biéu, hinh vé
trinh bay theo chiéu ngang kho giy thi ddu bang 14 1& bén trai cua trang.

6. Giang vién huéng dan d6 an, khoa luan tt nghiép

a) Giang vién huéng din dd an, khoa ludn t6t nghiép 13 giang vién co hitu hodc

thinh giang; c6 trinh d6 thac si tré 1én, c6 it nhat 03 nim truc tiép giang day dai hoc (ddi



v6i giang vién co hitu) hodc c6 it nhat 03 nim kinh nghiém trong linh vuc nghién ctru
ctia dé tai d6 &n, khéa luan tét nghiép (d6i véi giang vién thinh giang).

b) M&i dé tai b &n, khoa luan t6t nghiép chi ¢6 01 giang vién hudng dan.

c) S6 luong tbi da d6 an, khoa luan tot nghiép do mot giang vién (khong phan
biét co hitu hay thinh giang) huéng dan trong mot nim hoc:

S6 lwong t6i da dd an,

TT Hoc ham, hgc vi, chirc danh khoa luan t6t nghiép
1. | Gido su 9 dé tai

2. | Phé Gido su 8 dé tai

3. | Giang vién cao cap va tuong duong 7 dé tai

Tién si hodc Thac si - Giang vién chinh va .
4. 6 dé tai
tuong duong

5. | Thac si - Giang vién va tuong duong 5 dé tai

d) Giang vién hudng dan c6 trach nhiém:

- Pé xuit v6i Khoa vé tén dé tai do an, khoa luan tét nghié¢p;

- Truc tiép hudng dan sinh vién 1am d6 an, khoa luan t6t nghiép; chiu trach nhiém
trude Khoa vé ndi dung khoa hoc, tién do, hinh thirc ctia dd an, khoa luén tot nghié¢p;

- C6 nhan xét vé thai do, tinh than lam viéc, nang luc nghién ctru cia sinh vién
trong qué trinh 1am d6 4n, khoa luan tot nghiép.

7. Panh gia db an, khoa luan t6t nghiép

Db an, khoa luan tot nghiép duoc danh gia bang Hoi dong hodc to chirc chAm d6
an, khoa luan tot nghi¢p. Danh sach thanh vién Ho1 déng hodc gidng vién chidm d6 4n,
khoa luan t6t nghiép do Giam déc Hoc vién xem xét, quyét dinh trén co s& dé xuét cta
Khoa quan 1y nganh/chuyén nganh.

a) Diéu kién dé do an, khoa luan tot nghiép duoc dwa vao danh gia bang Hoi dong
hoic to chirc chdm dd 4n, khoa luan tét nghiép

- Sinh vién ndp d6 an, khoa luan tot nghiép dung thoi gian quy dinh;

- C6 nhan xét cua giang vién hudng din v& tinh than, thai d6 caa sinh vién; chat
luong cua dd 4an, khoa luén tot nghié¢p;

- Tai thoi diém dénh gia do an, khoa luan tét nghiép, sinh vién dang khong trong
thoi gian bi ky luat tir murc dinh chi hoc tdp hodc khong bi truy ctru trach nhi€m hinh sy;

- Hoan thanh nghia vy dong hoc phi theo quy dinh ctia Hoc vién.

b) Panh gia d6 an, khoa luan tot nghiép bang Hoi dong



- Hoi ddng danh gia d6 an khoa luan tot nghiép c6 03 ngudi, gdm 01 Chu tich Hoi
ddng, 01 thu ky va 01 phan bién.

- Thanh vién Hoi dong danh gia dd an khoa luan tot nghiép phai c6 du cac diéu
kién nhu giang vién huéng dan dd an, khoa luan t6t nghiép. Thanh vién Hoi déng danh
gi4 d6 4n, khoa luan tét nghiép khong dong thoi 1a giang vién huéng dan do an, khoa luan
t6t nghiép.

- Hoi dong danh gia dd 4n, khoa luan tot nghiép du diéu kién hop khi c6 du sd
thanh vién (03 nguoi).

- Hinh thtc t6 chirc danh gia db an khoa luan tot nghiép: danh gia truc tiép hodc
danh gia theo hinh thirc tryc tuyén:

+ Panh gia tryc tiép: Sinh vién trinh bay ndi dung d6 an, khoa luan tot nghiép va
tra 101 cac cau hoi cua cac thanh vién Hoéi déng. Phan bién doc ban nhan xét danh gia dd
an, khoa luan tot nghiép. Cac thanh vién Hoi ddng chdm diém doc 14p vao phiéu chim
theo thang diém 10 va c6 thé cho diém 1é dén mot chit s6 thap phan.

+ Panh gia theo hinh thirc truc tuyén: Viéc danh gia do an khoa luan tot nghiép
duogc thuc hién thong qua mot Hoi dong chuyén mén gém 03 thanh vién. Hinh thirc bao
vé va danh gia truc myén phai dugc su déng thuén cua cac thanh vién Hoi déng va sinh
vién. Dién bién ctia budi bao vé duoc ghi am, ghi hinh day da va luu trix tai Ban Quan 1y
dao tao. Hinh thirc dénh gia truc tuyén duoc 4p dung dam bao trung thuc, cong bang,
khach quan nhu danh gia truc tiép.

¢) T6 chirc chim d6 an, khoa luan tt nghiép

- Viéc chdm d6 an khoa luan t6t nghiép do 03 giang vién thyc hién. Giang vién
chdm do an, khoa luan tt nghiép phai c6 du cac diéu kién nhu giang vién huéng dan do
an khoa ludn tot nghiép. Giang vién cham do 4n, khoa luan tt nghiép khong dong thoi 1a
giang vién hudng dan dd an, khoa luan tot nghiép.

- Giang vién cham theo tiéu chi, thang diém & phiéu chim. Cac giang vién cham
ghi diém vao phiéu cham, khong ghi thong tin vao db an, khoa luan tot nghiép.

d) Biém d6 4n, khoa luan tt nghiép 1a trung binh cong diém cua cac thanh vién
Hoi dong hodc cac giang vién chdm va dugc 1am tron dén mot chit sb thap phan, sau do
dugc chuyén thanh diém chir va diém sé theo quy dinh.

- Diém dd 4n, khoéa luan tot nghiép dugc tinh vao diém trung binh chung tich liy
cua toan khoéa hoc.

- Két qua chdm db 4n, khoa luan tt nghiép duoc cong bd ngay sau khi Chu tich
Hoi dong danh gia dd 4n, khoa luan tét nghiép phé duyét.



- Sinh vién c6 db 4an, khoa lun tot nghiép bi diém F thi phai dang ky lam lai d6
an, khoa luan tot nghiép hodc phai ding ky hoc thém mét s6 hoc phan chuyén mén thay
thé c6 tong s tin chi trong dwong véi sb tin chi ciia d6 4n, khoa luan tot nghiép (Phu luc 5).

- Khoa tong hop két qua danh gia d6 an khoa luan tét nghiép va nop vé Ban Quan
1y dao tao, Trung thm Khao thi va Bam bao chit luong dio tao, bdi dudng trong thoi gian
quy dinh (Phy luc 6).

8. Viéc danh gia d6 an, khéa luan tét nghiép bang Hoi dong hoic cham do Giam
dbc Hoc vién quyét dinh theo dé nghi ciia Ban Quan 1y dao tao va duoc thé hién trong ké
hoach t6 chirc thuc tap tét nghiép va thuc hién, danh gia d an, khoa luan tot nghiép ting
nam.
piéu 15. Cong nhan két qua hec tap va chuyén déi tin chi

1. Két qua hoc tap cua sinh vién di tich liiy tir mot trinh d6 dao tao khac, mot
nganh dao tao hoac mot chuong trinh dao tao khac, mot khoa hoc khac hoac tir mot co
s dao tao khac duoc Hoc vién xem xét cong nhan, chuyén doi sang tin chi cia nhing
hoc phan trong chwong trinh dao tao theo hoc.

2. Hoi dong xét cong nhan két qua hoc tap va chuyén doi tin chi xem xét céng
nhan, chuyén dbi tin chi trén co sd ddi sanh chuan dau ra, noi dung va khéi lwgng hoc
tap, cach thire danh gia hoc phan va cac diéu kién bao dam chit lwong thyuc hién chuong
trinh theo cac cép do:

a) Cong nhan, chuyén d6i theo ting hoc phan;

b) Céng nhan, chuyén dbi theo tirng nhém hoc phan;

¢) Cong nhan, chuyén doi theo ca chuong trinh dao tao.

3. Hoc vién cong khai quy dinh viéc cong nhan két qua hoc tap va chuyén déi tin
chi. Khéi lwong tdi da duoc cong nhan, chuyén doi khong vuot quéa 50% khéi luong hoc
tap t6i thiéu ciia chuong trinh dao tao (khdng tinh khbi lugng hoc tap cac hoc phan Giéo
duc thé chat, Gido duc qudc phong - an ninh).

4. Hoi ddng xét cong nhan két qua hoc tap va chuyén doi tin chi gém c6: Chi tich
Hoi dong (Giam dbc hoac Pho Giam d6c Hoc vién); 01 Lanh dao Ban Quan 1y dao tao;
01 Lanh dao Khoa c6 hoc phan duoc cdng nhan két qua hoc tap va chuyén déi tin chi; 01
Lanh dao Trung tdm Khao thi va Bam bao chét luong dao tao, boi dudng 1am thanh vién
va 01 chuyén vién Ban Quan ly dao tao lam thu ky.

Hoi ddng xét cong nhan két qua hoc tap va chuyén ddi tin chi da diéu kién hop
khi c6 tir 2/3 tong sb thanh vién Hoi déng. Trong mot sb truong hop dac biét, Hoi
d6ng c6 thé moi thém mot s6 nguoi khéng phai 1a thanh vién hoi dong (Truong bo
mon, giang vién giang day hoc phan...) cung tham gia hop véi hoi dong. Nguoi



dugc moi c6 quyén phat biéu y kién nhiing khéng cé quyén quyét dinh.

5. cong nhan két qua hoc tap va chuyén ddi tin chi cac hoc phan Tiéng Anh
trong chuong trinh dao tao (vdi sinh vién khong thugc nganh Ngon ngir Anh)

a) Sinh vién duoc cng nhan két qua hoc tap va chuyén doi tin chi cac hoc
phan Tiéng Anh trong chuong trinh dao tao khi:

- C6 mot trong céc chung chi Tiéng Anh quéc té sau:

Loai chung chi DPon vi cfip chirng chi
TOEFL ITP
TOEFL iBT 1. Educational Testing Service (ETS)
TOEIC 2. 11G Vietnam
TOEFL CBT

1. T6 chire gido duc qudc té IDP
2. Hoi dong Anh (British Council)

IELTS \ .
3. Hoi dong Khao thi tiéng Anh Truong Dai hoc Cambridge
(Cambridge ESOL)

Cambridge Tests Hoi dong Khao thi tiéng Anh Truong Pai hoc Cambridge

(Cambridge ESOL)

Ghi cha: (1) Chitng chi TOEIC phdi co du 04 ky nang trong do 02 ky nang nghe,
doc dat t6i thiéu 450 diém.

(2) Cdc chitng chi ngoai ngit néi trén dwge cap khong qua 02 nam tinh dén thoi
diém nép don dé nghi xét cong nhan két qua hoc tdp va chuyén doi tin chi cac hoc
phan Tiéng Anh trong chwong trinh ddo tao.

(3) Danh sdch cdc chitng chi, don vi cap chitng chi dwoc Hoc vién cdp nhdt moi
nam mét lan va dwoc cong bé trén Website Hoc vién.

Bing quy doi chitng chi Tiéng Anh quéc té sang thang diém 10

Chirng chi
Tiéng Anh Hoc phan Hoc phan Hoc phan
quoc te Tiéng Anh 1 Tiéng Anh 2 Tiéng Anh 3
twong duwong
Mién hoc Mién hoc Mién hoc
B1 Mién thi Mién thi Mién thi
Quy dbi diém hoc | Quy déi diém hoc | Quy ddi diém hoc phén:
phan: 9,0 phén: 9,0 8,0
Mién hoc Mién hoc Mién hoc
B2 Mién thi Mién thi Mién thi

Quy d6i diém hoc | Quy d6i diém hoc | Quy ddi diém hoc phén:
phan: 10 phan: 10 9,0




Mién hoc Mién hoc Mién hoc

X Mién thi Mién thi Mién thi
ClvaC2 . , \ o ;
Quy do6i diém hoc | Quy do61 diém hoc | Quy doi diém hoc phan:
phan: 10 phan: 10 10

- C6 mot trong cac bang tot nghiép trinh do trung cip/cao dang nganh/chuyén
nganh: Tiéng Anh/Phién dich Tiéng Anh hang khong/ Phién dich Tiéng Anh thuong mai/
Phién dich Tiéng Anh du lich; bang t6t nghiép bang tot nghiép tir trinh d6 dai hoc trd 1én
nganh/chuyén nganh Su pham Tiéng Anh/Ngon ngit Anh.

Bing quy doi bang tét nghigp cdc nganh trén sang thang diém 10

] Bing Hoc phan Hoc phan Hoc phan
tot nghiép Tiéng Anh 1 Tiéng Anh 2 Tieng Anh 3

Trinh d6 trung | Mién hoc Mién hoc Mién hoc

cap Mién thi Mién thi Mién thi
Quy doi diém hoc | Quy d6i diém hoc | Quy d6i diém hoc
phan: 8.0 phan: 8,0 phan: 8,0

Trinh d6 cao | Mién hoc Mién hoc Mién hoc

dang Mién thi Mién thi Mién thi
Quy d6i diém hoc | Quy d6i diém hoc | Quy ddi diém hoc
phan: 9,0 phan: 9,0 phan: 9,0

Trinh d6 dai | Mién hoc Mién hoc Mién hoc

hoc tr¢ 1én Mién thi Mién thi Mién thi

Quy d6i diém hoc | Quy d6i diém hoc | Quy ddi diém hoc
phan: 10 phan: 10 phan: 10

b) Quy trinh, thi tuc cdng nhan két qua hoc tap va chuyén ddi tin chi cac hoc
phan Tiéng Anh trong chuong trinh dao tao

- Sinh vién 1am don dé nghi cong nhan két qua hoc tap va chuyén doi tin chi
cac hoc phan Tiéng Anh trong chwong trinh dao tao (Phu luc 7);

- C6 vén hoc tap xac nhan don d& nghi cong nhan két qua hoc tap va chuyén
dbi tin chi cac hoc phan Tiéng Anh trong chuong trinh dao tao;

- Sinh vién gutii don d& nghi cong nhan két qua hoc tap va chuyén déi tin chi
cac hoc phan Tiéng Anh trong chuong trinh ddo tao vé Ban Quan 1y dao tao kem theo
minh ching sau: ban chinh ching chi Tiéng Anh qudc té theo quy dinh tai diém a khoan
4 Piéu nay hoic biang tét nghiép trinh do trung cip/cao dang nganh/chuyén nganh: Tiéng



Anh/Phién dich Tiéng Anh hang khéng/Phién dich Tiéng Anh thwong mai/ Phién dich
Tiéng Anh du lich; bing tét nghiép bang tét nghiép tir trinh do dai hoc tré 1én
nganh/chuyén nganh Su pham Tiéng Anh/Ngdn ngir Anh (dé Hoc vién kiém tra tinh hop
phap cua vin bang, chang chi va tra lai sinh vién trong vong 15 ngay sau khi kiém tra);
01 ban sao c6 chirng thuc chiing chi Tiéng Anh québc té hoic bang tét nghiép trinh do
trung cap/cao dang nganh/chuyén nganh: Tiéng Anh/Phién dich Tiéng Anh hang
khong/Phién dich Tiéng Anh thwong mai/ Phién dich Tiéng Anh du lich; bang tét nghiép
bang tét nghiép tir trinh d6 dai hoc tré 1én nganh/chuyén nganh Su pham Tiéng Anh/Ngén
ngit Anh vé Hoc vién (qua Ban Quan 1y dao tao) it nhit 30 ngay truéc khi Hoc vién
t6 chirc cho sinh vién ding ky hoc phan theo ké hoach dao tao;

- Ban Quan 1y dao tao tiép nhan don va xt Iy hd so; chuyén ban chinh vin bang,
chang chi téi don vi ¢6 chie nang kiém tra tinh hop phép cua vin bang, ching chi; Dy
thao quyét dinh cong nhan két qua hoc tap va chuyén doi tin chi cac hoc phan Tiéng
Anh trong chuong trinh dao tao trinh Giam déc Hoc vién néu sinh vién du diéu kién cong
nhan két qua hoc tap va chuyén doi tin chi cac hoc phan Tiéng Anh;

- Giam ddc Hoc vién quyét dinh cong nhan két qua hoc tap va chuyén doi tin
chi cac hoc phan Tiéng Anh trong chuong trinh dao tao cho sinh vién theo dé nghi cua
Ban Quan ly dao tao.

6. Cong nhan két qua hoc tap va chuyén doi tin chi cac hoc phan Tiéng Phap
trong chuong trinh dao tao (véi sinh vién thuoc nganh Ngén ngi Anh)

a) Sinh vién duoc cong nhan két qua hoc tap va chuyén ddi tin chi cac hoc
phan Tiéng Phap trong chuong trinh dao tao khi:

- C6 mot trong céc chung chi Tiéng Phép quéc té sau:

Loai chirng chi Pon vi cap
DELF (Tous Publics) 1. Trung tdm Nghién ctru Su pham Qudc té Sévres — Phép,
DELF (Pro) 2. B gido duc va dai hoc Phap —CIEP
3. Trung tdm Van héa Phép
TCF 4. Bb Giao duc qubc gia Phap
CEEP 5. B6 Giao duc, Giang day dai hoc va Nghién ctru Phéap
1. Chambre d'industrie et de Commerce de Paris — CCIP
TEF 2. Phong Thuong mai va Cong nghiép vung Paris Ile-de-
France




Ghi chii: (1) Céc chimg chi ngoai ngit néi trén dwoc cdp khéng qud 02 nam tinh

dén thoi diém nép don dé nghi xét cong nhdn két qua hoc tdp va chuyén doi tin chi

cdc hoc phan Tiéng Phdp trong chwong trinh dao tao.

(2) Danh sdch cdc chieng chi, don vi cdp chirng chi dwoc Hoc vién cdp nhdt moi

nam mot lan va duoc cong bo trén Website Hoc vién.

Bing quy doi chirng chi Tiéng Phdp quéc té sang thang diém 10

Chirng chi
Tiéng Phap Hoc phan Hoc phan Hoc phan
quoc te Tieng Phap 1 Tieng Phap 2 Tieéng Phap 3
twong duwong
Mién hoc Mién hoc Mién hoc
B1 Mién thi Mién thi Mién thi
Quy d6i diém hoc | Quy ddi diém hoc | Quy d6i diém hoc
phan: 9,0 phan: 9,0 phan: 8,0
Mién hoc Mién hoc Mién hoc
B2 Mién thi Mién thi Mién thi
Quy d6i diém hoc | Quy doi diém hoc | Quy doi diém hoc
phan: 10 phan: 10 phan: 9,0
Mién hoc Mién hoc Mién hoc
C1vaC2 Mién t%n 7 Mién th17 7 Mién thql 7
Quy do6i diém hoc | Quy do61 diém hoc | Quy doéi diém hoc
phan: 10 phan: 10 phan: 10

- C6 mot trong cac bang tot nghiép trinh do trung cip/cao dang nganh/chuyén

nganh: Tiéng Phéap; bang tot nghiép tir trinh do dai hoc trd 1én nganh/chuyén nganh Su

pham Tiéng Phap/Ngon ngit Phap.

Bing quy déi bang tét nghiép cdc nganh trén sang thang diém 10

Trinh d6 trung cap

Quy d6i diém hoc

Quy ddi diém hoc

Bine tot nohié Hoc phz“ln Hoc phz‘in Hoc ph?nn
g ghicp Tieng Phap 1 Tieng Phap 2 Tieng Phap 3
Mién hoc Mién hoc Mién hoc
Mién thi Mién thi Mién thi

Quy d6i diém hoc

phan: 8,0 phan: 8,0 phan: 8,0
Mién hoc Mién hoc Mién hoc
: Mién thi Mién thi Mién thi
Trinh d6 cao dang en ql ) en 1 , e 71 .
Quy do6i diém hoc | Quy do61 diém hoc | Quy doéi diém hoc
phan: 9,0 phan: 9,0 phan: 9,0




Mién hoc Mién hoc Mién hoc

Trinh d6 dai hoc Mién thi Mién thi Mién thi

tro 1én Quy dbi diém hoc | Quy ddi diém hoc | Quy d6i diém hoc
phan: 10 phan: 10 phan: 10

b) Quy trinh, thi tuc cdng nhan két qua hoc tap va chuyén di tin chi cac hoc
phan Tiéng Phap trong chuong trinh dao tao

- Sinh vién 1am don dé nghi cong nhan két qua hoc tip va chuyén ddi tin chi
cac hoc phén Tiéng Phap trong chuong trinh dao tao (Phu luc §8).

- C6 van hoc tap xac nhan don dé nghi céng nhan két qua hoc tap va chuyén
dbi tin chi cac hoc phan Tiéng Phép trong chwong trinh ddo tao;

- Sinh vién giri don d& nghi cdng nhan két qua hoc tap va chuyén déi tin chi
cac hoc phan Tiéng Phép trong chwong trinh ddo tao vé Ban Quan 1y dao tao kém theo
minh chiing sau: ban chinh chiing chi Tiéng Phap quéc té theo quy dinh tai diém a
khoan 5 Piéu ndy hoic bang tét nghiép trinh d6 trung cap/cao dang nganh/chuyén nganh:
Tiéng Phap; bang tét nghiép tir trinh do dai hoc tro 18n nganh/chuyén nganh Su pham
Tiéng Phap/Ngon ngit Phap (dé Hoc vién kiém tra tinh hop phap caa van bang, ching
chi va tra lai sinh vién trong vong 15 ngay sau khi kiém tra); 01 ban sao c¢6 chang thuc
chang chi Tiéng Phap qudc té hoiac bang tét nghiép trinh do trung cép/cao dang
nganh/chuyén nganh: Tiéng Phap; bang tét nghiép tir trinh do dai hoc trg Ién
nganh/chuyén nganh Su pham Tiéng Phap/Ngdn ngix Phap vé Hoc vién (qua Ban Quan
1y dao tao) it nhat 30 ngay trudc khi Hoc vién to chitc cho sinh vién dang ky hoc phan
theo ké hoach dao tao;

- Ban Quan 1y dao tao tiép nhan don va xir Iy ho so; chuyén ban chinh vin bang,
ching chi téi don vi ¢ chirc nang kiém tra tinh hop phép cua van bang, ching chi; Du
thao quyét dinh cong nhan két qua hoc tap va chuyén doi tin chi cac hoc phan Tiéng
Phép trong chuong trinh dao tao trinh Giam déc Hoc vién néu sinh vién du diéu kién
cdng nhan két qua hoc tap va chuyén ddi tin chi cac hoc phan Tiéng Phép;

- Giam déc Hoc vién quyét dinh cong nhan két qua hoc tap va chuyén doi tin
chi cac hoc phan Tiéng Phép trong chuong trinh dao tao cho sinh vién theo dé nghi cua
Ban Quan ly dao tao.

7. Cong nhan két qua hoc tap va chuyén doi tin chi cac hoc phan Tin hoc co
ban trong chuong trinh dao tao

a) Sinh vién duoc cong nhan két qua hoc tip va chuyén doi tin chi cac hoc
phan Tin hoc co ban trong churong trinh dao tao khi c6 mét trong cac bang tot nghiép tir
trinh do trung cAp trd 1én nganh/chuyén nganh tin hoc/cong nghé thong tin

Bing quy doi bang tét nghiép cdc nganh trén sang thang diém 10



Bang tot nghi¢p

Hoc phan Tin hoc co bén 1

Hoc phén Tin hoc co bén 2

Trinh d6 trung cap

Mién hoc
Mién thi
Quy d6i diém hoc phan: 8,0

Mién hoc
Mién thi
Quy d6i diém hoc phan: 8,0

Trinh d¢ cao dang

Mién hoc
Mién thi
Quy d6i diém hoc phan: 9,0

Mién hoc
Mién thi
Quy d6i diém hoc phan: 9,0

Trinh d§ dai hoc

tro 1én

Mién hoc
Mién thi
Quy dbi diém hoc phan: 10

Mién hoc
Mién thi
Quy dbi diém hoc phéan: 10

b) Quy trinh, thi tuc cdng nhan két qua hoc tap va chuyén doi tin chi cac hoc
phan Tin hoc co ban trong chuong trinh dao tao

- Sinh vién 1am don d& nghi cong nhan két qua hoc tap va chuyén doi tin chi
cac hoc phén Tin hoc co ban trong chuong trinh dao tao (Phu luc 9);

- C6 vAan hoc tap xac nhan don dé nghi céng nhan két qua hoc tap va chuyén
doi tin chi cac hoc phan Tin hoc co ban trong chuong trinh dio tao;

- Sinh vién giri don d& nghi cdng nhan két qua hoc tap va chuyén déi tin chi
cac hoc phan Tin hoc co ban trong chuong trinh dao tao vé Ban Quan 1y dao tao kém
theo minh chung sau: Ban chinh bang tét nghiép tir trinh d6 trung cap tro 1én
nganh/chuyén nganh tin hoc/cong nghé thong tin (d¢ Hoc vién kiém tra tinh hop phap
ctia van bang va tra lai sinh vién trong vong 15 ngay sau khi kiém tra); 01 ban sao c6
chang thuc bang tét nghiép tir trinh do trung cap tré 18n nganh/chuyén nganh tin hoc/cong
nghé thdng tin vé Hoc vién (qua Ban Quan 1y dao tao) it nhat 30 ngay trudc khi Hoc
vién t6 chirc cho sinh vién diang ky hoc phan theo ké hoach dao tao;

- Ban Quan 1y dao tao tiép nhan don va xt Iy hd so; chuyén ban chinh vin bang
t6i don vi c6 chac nang kiém tra tinh hop phap cia vian bang, chang chi; Dy thao quyét
dinh cdng nhan két qua hoc tap va chuyén doi tin chi cac hoc phan Tin hoc co ban
trong chuong trinh ddo tao trinh Giam déc Hoc vién néu sinh vién du diéu kién cong
nhan két qua hoc tap va chuyén déi tin chi cac hoc phan Tin hoc co ban;

- Giam dbc Hoc vién quyét dinh cong nhan két qua hoc tap va chuyén doi tin
chi cac hoc phan Tin hoc co ban trong chuong trinh ddo tao cho sinh vién theo dé nghi
cua Ban Quan ly dao tao.

7. Mién hoc phan Gido duc thé chat



a) Sinh vién hinh thire dao tao chinh quy duwoc mién hoc hoc phan Giéo duc
thé chat khi dap ang mét trong cac diéu kién sau:

- Sinh vién cd bang tét nghiép trinh d6 cao dang/dai hoc nganh Giéo duc thé
chat hoac huan luyén thé thao.

- Sinh vién c6 chting chi Gido duc thé chat twong tng véi trinh d6 dao tao dai
hoc.

b) Sinh vién hinh thirc dao tao chinh quy dugc mién hoc cac noi dung thuc
hanh va chuyén qua hoc noi dung vé Iy luan, nguyén ly ky thuat cua cac mon thé
thao trong hoc phan Gio duc thé chat khi c6 mot trong cac diéu kién sau:

- Sinh vién 1a ngudi khuyét tat, co giay xac nhan khuyét tat theo quy dinh
cua phap luat vé ngudi khuyét tat;

- Sinh vién nir dang trong thoi gian mang thai hoac nuoi con dudi 6 thang
tuoi;

- Sinh vién khong du stic khoe vé thé luc hoic mac nhiing bénh Iy ma khong
thé hoc céc noi dung thuc hanh (co xac nhan cua co so Y té tuyén huyén tro Ién).

c. Quy trinh, th tuc mi&n hoc phan/mién hoc ndi dung thuc hanh trong hoc phan
Gi4o duc thé chat

- Sinh vién 1am don dé nghi mién hoc phﬁn/mién hoc ndi dung thuc hanh (Phu luc
10) kem theo minh chirng sau:

+ Véi trudng hop mién hoc hoc phﬁn Gi4o duc thé chit: Ban sao co chirng thuc
bﬁng tbt nghiép trinh d6 cao déng, dai hoc nganh Gido duc thé chat/huan luyén thé thao
hodc ban sao ¢6 ching thuc chimg chi Gido duc thé chat va bang diém két qua hoc tap
hoc phr:in Gi4o duc thé chét trinh do dai hoc.

+ Véi truong hop mién hoc ndi dung thuc hanh k¥ thuat cac mon thé thao: Ban
sao c6 chung thuc gidy xac nhan khuyét tat hodc ban sao c¢6 ching thuc ho so kham thai
dinh ky hodc ban sao ¢6 ching thuc Gidy ching sinh ciia co sd kham chita bénh c6 tham
quyén theo quy dinh cia Bo Y té.

- Cb vén hoc tap phé duyét, xac nhan don xin mién hoc phan /mién hoc noi dung
thue hanh trong hoc phan Gido duc thé chat;

- Sinh vién gui don dé nghi mién hoc phan/mién hoc noi dung thuc hanh kém
theo minh chang n6i trén vé Ban Quan 1y dao tao it nhit 30 ngay trude khi Hoc vien
t6 chirc cho sinh vién ding ky hoc phan theo ké hoach dao tao;

- Ban Quan 1y dao tao tiép nhan don va xt 1y ho so; Du thao quyét dinh mién hoc
phan/mién noi dung thuc hanh trinh Giam déc Hoc vién néu sinh vién da diéu kién mién



hoc phan/mién noi dung thuc hanh trong hoc phan Gido duc thé chat;

- Giam ddc Hoc vién quyét dinh mién hoc phan/mién néi dung thuc hanh trong
hoc phan Gido duc thé chat cho sinh vién theo dé nghi cia Ban Quan 1y dao tao.

8. Mién hoc phan Giéo duc qudc phong — an ninh

a) Sinh vién hinh thirc dao tao chinh quy duwoc mién hoc hoc phan Giéo duc
qudc phong — an ninh khi dap (thg mot trong cac diéu kién sau:

- Sinh vién c6 gidy ching nhan si quan du bi hoic bang tét nghiép do céc
truong quan doi, cong an cap;

- Sinh vién c6 chiing chi Gi4o duc quéc phong - an ninh twong tng véi trinh
d6 dao tao dai hoc;

- Sinh vién la ngudi nude ngoai.

b) Sinh vién hinh thirc dao tao chinh quy duoc mién hoc cac noi dung thuc
hanh k§ nang quan su khi ddp tng mot trong cac diéu kién sau:

- Sinh vién 1a ngudi khuyét tat, co giay xac nhan khuyét tat theo quy dinh
ctia phép luat vé nguoi khuyét tat;

- Sinh vién khong du sic khoe vé thé lyc hoic mac nhitng bénh 1y thudc dién
mién lam nghia vu quén su theo quy dinh hién hanh;

- Sinh vién da hoan thanh nghia vu quan sy, cong an nhan dan.

¢) Quy trinh, tha tuc min hoc phan/mién hoc noi dung thuc hanh ki nang quan su.

- Sinh vién 1am don d& nghi mién hoc/mién hoc cac ndi dung thyc hanh k¥ ning
quan su (Phu luc 11) kém theo minh chirng sau:

+ V6i truong hop mién hoc phan Gido duc qudc phong — an ninh: Ban sao ¢6
chirng thuc giéy chimg nhéan si quan du bi hoac ban sao cé chirng thuc béng t6t nghiép
cac truong quan doi, cong an hodc ban sao ¢ chimg thyc chimg chi Gido duc quoc
phong — an ninh hoic ban sao ¢ chimg thuc ho chiéu/Visa;

+ V6i trrong hop mién hoc ndi dung thue hanh ki niing quan su: Ban sao co chirng
thuc gidy xac nhan khuyét tat hodc ban sao c6 ching thyc hd so kham chita bénh cta co
s& kham bénh, chita bénh c6 thAm quyén theo quy dinh cia B Y té hodc ban sao co
ching thuc Quyét dinh hoan thanh nghia vu quan su, cong an nhéan dan.

- C van hoc tap xac nhan don xin mi&n hoc phan /mién hoc ndi dung thuc hanh
k¥ nang quan su;

- Sinh vién gtri don d& nghi mién hoc/mién k¥ nang thuc hanh quan sy kém theo
minh ching ndi trén vé Ban Quan 1y dao tao it nhit 30 ngay trude khi Hoc vién to
chie cho sinh vién dang ky hoc phan theo ké hoach dao tao;



- Ban Quan 1y dao tao tiép nhan don va xt ly h so; Dy thao quyét dinh min hoc
phan/mién noi dung thuc hanh ky ning quéan su trinh Giam ddc néu sinh vién du diéu
kién mién hoc phan/mién noi dung thuc hanh ky nang quan su;

- Giam dbc Hoc vién quyét dinh mi&n hoc phan/mién hoc noi dung thuc hanh ky
ning quan su cho sinh vién theo d& nghi cua Ban Quan 1y dao tao.

Piéu 16. Céng nhan tét nghiép va cip bing tét nghiép

1. Sinh vién duogc xét va cong nhan tdt nghié¢p khi c6 du céac diéu kién sau:

a) Tich liiy da hoc phan, sb tin chi va hoan thanh cac noi dung bit budc khéc theo
yéu cau cta chuong trinh dao tao, dat chuin dau ra ciia chuong trinh dao tao;

b) Piém trung binh tich lily ctia toan khoa hoc dat tir 2,0 trd 1én;

¢) Tai thoi diém xét tot nghiép khong bi truy ciru trach nhiém hinh su hoic khong
dang trong thoi gian bi ky luat & mirc dinh chi hoc tap;

d) Co6 chung chi Gido duc qudc phong - an ninh ddi véi nganh dao tao khong
chuyén vé quan sy va hoan thanh hoc phan Gido duc thé chat ddi voi cac nganh khong
chuyén vé thé duc thé thao (ddi véi sinh vién hinh thtrc do tao chinh quy);

e) Hoan thanh nghia vu hoc phi theo quy dinh cia Hoc vién;

g) Pa nop don gui Ban Quan 1y dao tao dé nghi dugc xét tt nghiép trong truong
hop du diéu kién xét tot nghiép sém hodc xét tot nghiép muodn so véi thoi gian thiét ké
cua khoa hoc (Phu luc 12).

2. H:;Tlng nam, Hoc vién to churc xét tdt nghiép 03 dot cho sinh vién du diéu kién
xét va cong nhan tot nghiép sau mdi hoc ky (02 hoc ky chinh va 01 hoc ky phu). Truong
hop can thiét, Giam déc Hoc vién quyét dinh bo sung sé dot xét tot nghiép.

3. Quy trinh, thi tyc xét va cong nhan tét nghiép

a) Xdy dung ké hoach xét, cong nhan tot nghiép, t6 chirc bé giang va trao bing
t6t nghiép.

b) Thanh 1ap Hoi dong xét t6t nghiép: Ban Quan 1y dio tao du thao quyét dinh thanh
1ap Hoi d@)ng xét, cong nhan tbt nghi¢p trinh Gidm dbc Hoc vién quyét dinh. Ho1 d@)ng xét
tbt nghiép do Giam ddc Hoc vién lam Chu tich; Phé Giam déc Hoc vién phu trach cong
tac dao tao dai hoc lam Pho Chu tich; Truong phong hodc Pho truéng phong Quan 1y dao
tao dai hoc (thudoc Ban Quan ly dao tao) lam Thu ky; cac thanh vién khac gém: Trudng
ban hodc Phoé truong Ban Quan ly dao tao, Trudng khoa hodc Pho trudng khoa quan ly
nganh/chuyén nganh/chwong trinh dao tao c6 sinh vién dugc xét tét nghiép; Giam dbc
hoidc Pho Giam doc Trung tam Khao thi va Pam bao chat luong dao tao, bdi dudng;
Trudng hodc Pho Truong phong Cong tac sinh vién (thudéc Ban Quan 1y dao tao), vién
chtrc thudc Ban Quén 1y dao tao duoc phan cong quan 1y khéa hoc c6 sinh vién xét tdt
nghiép; c¢b van hoc tap cac 16p co sinh vién duoc xét tot nghiép;



¢) Trich xuét diém, ra soat dit liéu diém trung binh chung tich lily toan khoa, cac
diéu kién xét tot nghiép, théng tin cAp bang cho sinh vién va chuan bj tai lidu xét tdt
nghiép guri thanh vién Hoi dong cham nhat 03 ngay trude khi to chirc hop;

d) Hop Hoi dong xét tot nghiép cho sinh vién: Hoi dong hop xét t6t nghiép cho
sinh vién thong qua tai liéu da duoc Ban Quan 1y dao tao chuan bj trinh Hoi dong;

e) Hoan thanh Bién ban xét t6t nghiép cho sinh vién: can ctr két luan cua Cha tich
Hoi dong tai budi hop xét tét nghiép, Ban Quan 1y dao tao hoan thién dy thao bién ban
xét t6t nghiép cho sinh vién trinh Chu tich Hoi dong phé duyét;

g) Thong bao két qua xét tot nghiép, du kién danh sach sinh vién du diéu kién cong
nhan tbt nghiép giri dén cac Khoa, dang tai trén website Hoc vién va tiép nhan phan hdi
ctia sinh vién vé két qua xét tot nghiép;

h) Sinh vién ra soat thong tin ca nhan, két qua diém trung binh chung tich liy toan
khoa trong danh sach du kién cong nhan t6t nghiép cho sinh vién va giri thong tin phan
hdi vé Ban Quan 1y dao tao (néu co sai sot);

i) Trinh Giam dbc Hoc vién ky Quyét dinh cong nhan t6t nghiép va cap bang tot
nghiép cho sinh vién;

k) Ban hanh Quyét dinh cong nhan tot nghiép, cip bang t6t nghiép cho sinh vién va
dang tai thong tin tot nghiép trén website Hoc vién. Nhitng sinh vién du diéu kién tot nghiép
dugc Giam dbc Hoc vién ra quyét dinh cong nhan t6t nghiép va cap bang t6t nghiép trong
thoi han 03 thang tinh tir thoi diém sinh vién dap ung day du diéu kién tot nghiép va hoan
thanh nghia vu vé1 Hoc vién;

1) In phu luc van bang. Noi dung chinh ghi trén phu luc vin bang gdm:

- Thong tin vé ngudi dugc cip vin bang: ho, chitr dém, tén, ngay thang nam sinh;

- Thong tin vé van bang: tén co s gido duc dai hoc cip bang, chuyén nganh dao
tao, ngay nhap hoc, ngoén nglr dao tao, thoi gian dao tao, trinh d6 dao tao theo Khung
trinh do quéc gia Viét Nam, hinh thurc dao tao;

- Thong tin vé noi dung, két qua hoc tap: tén hoc phén hodc mén hoc, s tin chi
cua tung hoc phﬁn hodc mén hoc, diém hoc phén hoac mon hoc, téng s6 tin chi tich Iy,
diém trung binh, tén va két qua luan van, luan 4n, diém xép hang t6t nghiép. Trudng hop
van bang dugc cap khi cac tin chi tich lily ¢ nhitng co s ddo tao khac nhau, can ghi rd
tén mon hoc, sb tin chi ciia ting mén hoc dugc cong nhan dé xét tot nghiép va tén co so
dao tao;

- Thong tin két ndi v6i vin bang: ma sd sinh vién; sd hiéu vin bang.

m) In bang tot nghiép, trinh ky bang t6t nghiép, dan tem va déng dau vao bang tot
nghiép dé cap cho sinh vién theo quy dinh.



4. Hang tt nghiép dugc xac dinh cin ct vao diém trung binh tich lily toan khod
dugc quy dinh tai khoan 4 Diéu 11 ctua Quy ché nay, trong d6, hang tot nghiép cta sinh
vién c6 diém trung binh tich lity loai xuét sic va gioi s& bi giam di mot mirc néu thude
mot trong cac truong hop sau:

a) Khoi lugng cua céac hoc phén phai hoc lai vugt qua 5% so véi téng s6 tin chi
quy dinh cho toan chuong trinh;

b) Sinh vién da bi ky luét tir mirc canh cdo trd 1én trong thoi gian hoc.

5. Phu luc vin bang cap kém theo bang tot nghiép duoc quy dinh thong nhat trong
toan Hoc vién Hanh chinh Quéc gia vé hinh thirc va ndi dung, trong d6 diém dénh gia
ctia timg hoc phan ghi theo mirc diém chir va diém sd.

6. Sinh vién da hét thoi gian hoc tap t6i da theo quy dinh nhung chwa du diéu kién
t6t nghiép do chura hoan thanh nhiing hoc phan Gido duc qudc phong - an ninh hoic Gio
duc thé chat hoidc chua dat chuan du ra vé ngoai ngir, cong nghé thong tin, trong thoi
han 03 nim tinh tir khi thoi hoc dugc hoan thién cac diéu kién con thiéu va dé nghi xét
cong nhan tot nghiép.

7. Sinh vién khong tt nghiép duoc cip chimg nhan vé cac hoc phan da tich luy
trong chuong trinh dao tao ciia Hoc vién.

8. Quy trinh xét va va coéng nhan tét nghiép cho sinh vién tai Phan vién thuc hién
theo Quy dinh vé phan cip cac linh vuc cong tac dbi véi Phan vién cua Hoc vién Hanh
chinh Quéc gia.

Chuong II1
TRAO POI SINH VIEN VA HQP TAC PAO TAO TRONG NUGC
Piéu 17. Muc dich trao doi sinh vién va hep tic trong dao tao

1. Tao co hoi cho sinh vién Hoc vién Hanh chinh Quédc gia tham gia chwong trinh
trao doi duoc hoc tap, giao luu va trai nghiém trong méi trudng da van hoa, ting cuong
su trao doi giang day, nghién ctu gitra cac truong dai hoc.

2. Thu hit sinh vién tir cic co s& dao tao dbi tac dén hoc tap, nghién ctru tai Hoc
vién Hanh chinh Qudc gia.

3. Tiép can va chuyén giao kinh nghiém quan trj dao tao va quan trj sinh vién tién
tién cta cc co s& dao tao doi tac.

4. Goép phan quang bé, phat trién thuong hiéu va nang cao vi thé cua Hoc vién
Hanh chinh Qudc gia trong hé théng giao duc dai hoc Vié¢t Nam.

DPiéu 18. Hinh thire trao ddi sinh vién



1. Trao d6i theo chuong trinh thiét ké: La hinh thuc trao doi trong d6 sinh vién chi
tham gia cac chuong trinh tham quan, giao luu, hoc tip ngdn han tir 1 (mét) tudn dén 3
(ba) thang nhung khong duoc cip chimg nhén.

2. Trao d6i tin chi: L& hinh thtic trao d6i trong d6 sinh vién tham dy mot sé hoc
phan phl hop véi thoi han tir 1 (mot) tudn dén 1 (Mot) nam hoc. Két thuc chuong trinh
trao doi, tly theo két qua hoc tap sinh vién dugc cap ching nhan cho sé tin chi da hoan
thanh. V&i hinh thuc trao ddi nay, Hoc vién Hanh chinh Quéc gia cong nhan két qua hoc
tap va chuyén doi tin chi cho sinh vién do cac co s dao tao ddi tac cap dung dé thay thé
cac hoc phan twong duong trong chuong trinh dio tao ciia Hoc vién Hanh chinh Quéc
gia.

Piéu 19. Piéu kién trao ddi sinh vién va hep tac trong dao tao

1. Hoc vién Hanh chinh Quéc gia va co s& dao tao ddi tac da ky két van ban hop tac.

2. Hoc vién Hanh chinh Quéc gia chi thuc hién chuong trinh trao ddi sinh vién véi
nhing co sé dio tao d6i tac ¢ uy tin.

3. Co s6 dao tao ddi tac da ap dung phuong thirc t6 chirc dao tao theo tin chi.

4. Trong hop tac dao tao gitra Hoc vién Hanh chinh Qubc gia vdi co so dao tao doi
tac, viéc danh gia va cong nhan 1an nhau s6 lugng tin chi ma sinh vién tich Iy tai co s
dao tao dbi tac khong vuot qua 25% tong khéi luong ciia chuong trinh dio tao.

5. Sinh vién tham gia chuong trinh trao doi tin chi phai lya chon cac hoc phan phu
hop Véi chuong trinh dio tao dang theo hoc hoic ¢ kha ning chuyén doi twong duong.

Piéu 20. Tiép nhan sinh vién tir cac co sé dao tao doi tac

1. Cac yéu cau t6i thiéu doi voi sinh vién tir cac co so dao tao ddi tac tham gia
chuong trinh trao ddi tai Hoc vién Hanh chinh Qudc gia

a) La sinh vién dang theo hoc chuong trinh dao tao hinh thic chinh quy tai co so
dao tao ddi tac dd ky két van ban hop tac véi Hoc vién Hanh chinh Quéc gia;

b) P4 hoan thanh it nhat 01 (mot) hoc ky véi diém trung binh trung tich liiy dat tir
2,5tro 1én;

¢) Tai thoi diém ding ky tham gia chuong trinh trao d6i, sinh vién khdng bi truy
cau trach nhiém hinh sy hodc khong dang trong thoi gian bi ky luat.

2. Thong bao vé viéc tiép nhan sinh vién tir cac co so dao tao ddi tac

a) Hﬁng nam, trén co s& cac van ban hop tac da dugc ky két, don vi duoc Giam
dbc Hoc vién giao lam dau mbi cong tac trao doi sinh vién cua Hoc vién Hanh chinh
Quéc gia xay dung ké hoach tiép nhan sinh vién tir cic co s& dao tao dbi tac dén trao ddi

trinh Giam ddc Hoc vién phé duyét.



b) Sau khi ké hoach d3 dugc phé duyét, don vi dugc Giam ddc Hoc vién giao lam
dau mbi cong tac trao ddi sinh vién cta Hoc vién Hanh chinh Quéc gia ¢o trach nhiém
thong bao téi cac co s¢ dao tao ddi tac vé viée tiép nhan sinh vién tham gia cac chuong
trinh trao d6i trudce it nhat 3 thang tinh dén ngay bit dau nhap hoc ctia mdi chwong trinh
trao doi.

Thong bao can néu rd: sd lugng sinh vién tiép nhdn, chuong trinh trao dodi, cac
nganh hoc sé& tiép nhan, don vi t6 chirc, cac didu kién xét tuyén, hd trg vé di lai, chd o,
kinh phi sinh vién can phai déng gop cho mdi chwong trinh (néu c6), thoi han cudi ciing
tiép nhan/tra 10i cac hd so dugc chap nhan, mau hd so dang ky, cach ding ky ho so, vién
chire phu trach viéc tiép nhan hd so (dia chi, dién thoai, email,...).

3. Xét tuyén va tiép nhan sinh vién tlr cac co sd dao tao ddi tac

a) Pon vi dugc Giam ddc Hoc vién giao lam dau mdi cong tac trao ddi sinh vién
cua Hoc vién Hanh chinh Quéc gia tiép nhéan hd so cta sinh vién tir cac co s& dao tao ddi
tac giri dén va to chirc Hoi dong xét tuyén. Hoi dong xét tuyén bao gdm dai dién cua don
vi ddu méi, Ban Quan ly dao tao, khoa tiép nhan sinh vién tham gia chuong trinh trao
ddi. Can ctr vao tiéu chuan, diéu kién, chi tiéu, Hoi dff)ng xét tuyén coO trach nhiém xét
chon nhing sinh vién du diéu kién tham gia cho mdi chuong trinh.

b) Thong bao tiép nhan sinh vién

Can ctr vao két qua xét chon ctuia Hoi ddng, don vi duoc giao nhiém vu phu trach
cong tac trao d6i sinh vién ctia Hoc vién co trach nhiém gui gidy thong bao tiép nhan dén
sinh vién da duoc xét chon trude it nhat 2 thang tinh dén ngay bat dau nhap hoc ctia mdi
chuong trinh trao doi.

Noi dung gidy thong bao tiép nhan sinh vién can ghi rd thoi gian nhap hoc, viéc
don tiép sinh vién, b6 tri chd ¢ (néu ¢b) va cac van dé lién quan khac dé sinh vién chuan
bi cac diéu kién tham gia hoc tap ¢ Hoc vién Hanh chinh Qubc gia.

4. Quan ly, td chire ddo tao va trién khai céc chuong trinh trao doi

a) Quan ly sinh vién trong thoi gian & Hoc vién Hanh chinh Qudc gia

Céc don vi c6 sinh vién tir cac co so ddo tao dbi tac dén tham gia cac chuong trinh
trao d6i co trach nhiém quén 1y sinh vién theo dung quy dinh hién hanh vé dao tao, quan
1y sinh vién cua B§ Gido duc va Pao tao va Hoc vién Hanh chinh Qubc gia.

b) Panh gié, cip gidy chimg nhan két qua hoc tap cho sinh vién

Can ct vao céac quy dinh hién hanh vé dao tao, quan ly sinh vién, cac don vi quan
1y chwong trinh ddo tao/hoc phan ma sinh vién tham gia chuong trinh trao ddi chiu trach
nhiém danh gia két qua hoc tap cua sinh vién va trinh Giam déc¢ Hoc vién ky gidy chtng

nhan két qua hoc tap cac hoc phan cho sinh vién khi két thic chuong trinh trao doi. Két



qua danh gia sinh vién dugc luu trong hd so sinh vién va giri vé co s¢ dao tao ddi tac khi
sinh vién két thiic chuong trinh trao doi.

5. Trach nhiém cua sinh vién

a) Chap hanh quy dinh cta phap luét, thuc hién diy du nghiém tuc quy ché dao
tao trinh d6 dai hoc va quy ché quan 1y sinh vién cia Hoc vién Hanh chinh Quéc gia va
co s& dao tao dbi tac trong thoi gian tham gia trao doi;

b) Tu tac chi phi di lai, chd &, sinh hoat phi va cac khoan chi phi khac lién quan
trong thoi gian tham gia trao d6i

¢) Thuc hién cac nhiém vu khac ¢6 lién quan theo quy dinh cua phap luat, cia Hoc
vién Hanh chinh Quéc gia va co so dao tao doi tac.

Piéu 21. Sinh vién Hoc vién Hanh chinh Quaéc gia di trao ddi véi cac co sé dao tao
doi tac

1. Cac yéu cau t6i thiéu dbi vai sinh vién di trao d6i voi Cac co sé dao tao doi tac

a) La sinh vién dang theo hoc chuong trinh dao tao hinh thac chinh quy tai Hoc
vién Hanh chinh Quéc gia;

b) P4 hoan thanh it nhat 01 (mot) hoc ky véi diém trung binh trung tich liy dat tir
2,5 trd 1én;

¢) C6 du diéu kién tai chinh dé tham gia chuong trinh trao doi;

d) Bap tng cac diéu kién khac theo yéu cau ctia co sd ddo tao ddi tac

e) Tai thoi diém dang ky tham gia chuong trinh trao doi, sinh vién khéng bi truy
ctru trach nhiém hinh sy hodc khong dang trong thoi gian bi ky luat.

2. Tiép nhan va thong bao thong tin vé chuong trinh trao doi sinh vién tir cac co
s& dao tao ddi tac

a) Hang nam, don vi dugc Giam ddc Hoc vién giao lam dau mbi cong tac trao doi
sinh vién ctia Hoc vién Hanh chinh Qudc gia tiép nhan cac thong tin vé cac chuong trinh
trao doi tr cac co s& dao tao doi tac.

b) Pon vi dugc Gidm déc Hoc vién giao lam dau mdi cOng tac trao ddi sinh vién
ctia Hoc vién Hanh chinh Qudc gia c6 trach nhiém thong bao tuyén chon sinh vién tham
gia chuong trinh trao doi.

Thong bao can néu rd: s6 lugng sinh vién di trao d6i, chwong trinh trao ddi, cac
nganh hoc di trao d6i, don vi to chirc, cac diéu kién xét tuyén, hd trg vé di lai, chd &, kinh
phi sinh vién can phai dong gép cho mdi chuong trinh (néu o), thoi han cudi clng tiép
nhan/tra 10i cac hd so duoc chap nhan, mau ho so dang ky, cach diang ky ho so, vién chirc
phu trach viéc tiép nhan ho so (dia chi, dién thoai, email,...).

3. Tuyén chon va gui ho so sinh vién di tham gia cac chuong trinh trao doi



a) Cian ctr théng bao vé viée tuyén chon sinh vién tham gia chuong trinh trao déi,
sinh vién dang ky tham gia chuong trinh trao d6i ndp don theo mau quy dinh (Phu luc 13)
va ban cam két (Phu luc 14).

b) Bon vi dugc Giam dbc Hoc vién giao lam dau mdi cong tac trao ddi sinh vién
ctia Hoc vién Hanh chinh Qudc gia thanh 1ap Hoi dong tuyén chon sinh vién dap tng du
diéu kién theo quy dinh cua timg chuong trinh. Hoi dong tuyén chon bao gom dai dién
ctia don vi ddu mdi, Ban Quan ly dao tao, khoa tiép nhan sinh vién tham gia chuong trinh
trao doi. Can cr vao tiéu chuan, diéu kién, chi tiéu, Hoi dong xét tuyén c6 trach nhiém
tuyén chon nhiing sinh vién du diéu kién tham gia cho mdi chuong trinh.

Can ci vao két qua xét chon ctua Hoi déng, don vi dugc giao nhi€ém vu phu trach
cong tac trao ddi sinh vién cua Hoc vién c6 trach nhiém lién hé va guri danh sach sinh
vién du diéu kién tham gia chuwong trinh trao d6i dén cac co so dao tao doi tac.

4. Trach nhiém cua sinh vién

a) Chap hanh quy dinh cta phap luat, thyc hién day di nghiém tuc quy dinh dao
tao va quan 1y sinh vién ctia Hoc vién Hanh chinh Quéc gia va co s¢ dao tao doi tac trong
thoi gian tham gia trao doi;

b) Thuc hién dung cac cam két véi Hoc vién Hanh chinh Quéc gia;

c¢) Tu tac chi phi di lai, chd &, sinh hoat phi va céac khoan chi phi khéc 1ién quan
trong thoi gian tham gia trao doi;

d) Cham nhét 15 ngay sau khi hoan thanh chuong trinh trao d6i, sinh vién phai
lam thu tuc tro lai hoc tap;

e) Thuc hién cac nhiém vu khac c¢6 lién quan theo quy dinh cua phap luat, caa Hoc
vién Hanh chinh Quéc gia va co s dao tao doi tac.

Piéu 22. Cong nhan l1in nhau vé quy trinh dao tao, ndi dung dao tao va gia tri cia
tin chi

1. Sinh vién Hoc vién Hanh chinh Quéc gia tham gia chuong trinh trao ddi tin chi
dugc cdng nhan két qua hoc tap va chuyén doi tin chi do céc co sé dao tao ddi tac cap
dung dé thay thé cac hoc phan twong duong trong chuong trinh dio tao cua Hoc vién
Hanh chinh Quéc gia khi diém hoc phan dat tir diém C (thang diém chit) trg 1én.

2. Giam dbc Hoc vién quyét dinh cong nhan két qua hoc tap va chuyén doi tin chi
cac hoc phan cho sinh vién cac co sé dio tao doi tac dén tham gia chuong trinh trao doi
tai Hoc vién Hanh chinh Quéc gia; céng nhan két qua hoc tap va chuyén déi tin chi cac
hoc phan cho sinh vién do céac co so dao tao doi tac cap dung dé thay thé cac hoc phan
tuong duong trong chuong trinh dao tao cia Hoc vién Hanh chinh Qudc gia sau khi két
thiic chwong trinh trao doi & cAc co s& dao tao ddi tac.



Chuong IV
PAO TAO CUNG LUC HAI CHUONG TRINH

Diéu 23. Muc tiéu dio tao cing lic hai chwong trinh

Dao tao cing luc hai chuong trinh dé sinh vién c6 co hoi tiép can thém céc kién
thire, ki nang cua nganh thir hai va khi tét nghiép duoc cap hai vin bang.
Diéu 24. Chwong trinh dio tao ciia nganh thir hai

1. Chuong trinh dao tao ctia nganh thir hai 1a chuong trinh dao tao hinh thirc chinh
quy cta nganh d6 dang dugc thuc hién tai Hoc vién Hanh chinh Qudc gia.

2. Danh muc céc chuong trinh dao tao ctia nganh thir hai do cic khoa dé xuit; Ban
Quan 1y dao tao tong hop trinh Giam ddc Hoc vién phé duyét.
Diéu 25. Quan 1y dao tao, danh gia két qua hoc tap

Viéc quan 1y dao tao, danh gia két qua hoc tap ctia chuwong trinh tht hai duoc thuc
hién nhu d6i voi chuong trinh thit nhat.
Diéu 26. Piéu kién dé hoc cung lic hai chwong trinh

Pbi v6i phuong thire dao tao theo tin chi, sinh vién c¢6 thé dang ky hoc thém céc
hoc phan ciia mot chuong trinh khac, nganh khac khi dap ung dugc cac diéu kién sau:

1. La sinh vién dang hoc dai hoc hinh thirc chinh quy tai Hoc vién Hanh chinh Quéc
gia.

2. Sinh vién duogc ding ky hoc chuong trinh thir hai sém nhat khi da dugc xép
trinh d6 ndm thu hai ctia chuong trinh thir nhét;

3. Tai thoi diém dang ky, sinh vién phai dap ung 01 trong 02 diéu kién sau:

a) Hoc luc tinh theo diém trung binh tich lily xép loai kha tré 1én va dap tng
ngudng bao dam chat luong cia chuong trinh tha hai trong nam tuyén sinh;

b) Hoc lyc tinh theo diém trung binh tich lity xép loai trung binh va dap ung diéu
Kién tring tuyén cta chuong trinh thir hai trong nam tuyén sinh.

4. Sinh vién ty nguyén hoc thém chuong trinh thir hai va nop hoc phi cac hoc phan
riéng cua chuong trinh dao tao thir hai dung quy dinh cta Hoc vién.
Diéu 27. Thoi gian va ké hoach hoc tap

1. Thoi gian téi da duoc phép hoc dbi voi sinh vién hoc cung luc hai chuwong trinh
1a thoi gian t6i da quy dinh cho chuong trinh thir nhat theo diém ¢ khoan 4 Diéu 2 cia
Quy ché nay.

2. Can cir vao ké hoach dao tao trong chwong trinh dio tao va bang d6i chiéu céac
hoc phﬁn cua chuong trinh thir nhét va chuong trinh thtr hai do cac khoa thugc Hoc vién
xay dung, dudi sy hudng dan cta ¢ van hoc tap, sinh vién ty xay dung ké hoach hoc tap

cua minh cho phu hgp véi di€u kién va nang lyc ban than.



Piéu 28. Ping ky hoc

1. Quy trinh ding ky

Trong timg hoc ky, Hoc vién thong béo cu thé ké hoach diang ky hoc cung lic hai
chuong trinh.

Can ¢t vao chuong trinh dao tao ctia nganh th nhat va chuong trinh dio tao cia
nganh thtr hai, sinh vién c6 nguyén vong hoc chuong trinh thir hai ndop don ding ky hoc
(Phu luc 15) cho Ban Quan ly dao tao trong thoi gian quy dinh cia Hoc vién.

Ban Quan 1y ddo tao cin clr vao diéu kién hoc cung luc hai chuong trinh, phé duyét
don; l4p danh sach ding ky trinh Giam déc Hoc vién xem xét va ra quyét dinh cong nhan
sinh vién dugc hoc cung luc hai chuong trinh.

2. bang ky khdi luong hoc tap

a) Viéc dang ky khéi luong hoc tap, rit bt hoc phan, dang ky hoc lai, hoc cai
thién ctia chuong trinh thir hai dugc thyc hién nhu chuong trinh thi nhat.

b) Tong s6 tin chi dugc phép hoc ciia chuong trinh thir hai trong mdi hoc ky:

- Hoc ky chinh: Tir 5 dén 10 tin chi.

- Hoc ky phu: Téi da 5 tin chi.

¢) Trong qué trinh hoc cung lac hai chwong trinh, néu sinh vién di t&t nghiép
chuong trinh thir nhat thi duoc dang ky s6 tin chi cia chuong trinh th hai trong mdi hoc
ky theo quy dinh vé s tin chi dang ky hoc ctia chuong trinh thir nhét.

Diéu 29. T6 chirc 16p hoc

1. Lop sinh vién: Sinh vién hoc chuong trinh thir hai sinh hoat va chiu sy quan 1y
ctia 16p sinh vién trong chuong trinh thtr nhét theo ding quy ché va cac quy dinh hién hanh.

2. L6p hoc phan: Hoc vién chi t6 chitc cac 16p hoc phén riéng cho sinh vién hoc
chuong trinh thur hai néu du sb lugng theo quy dinh cua Hoc vién.

Néu s6 lugng dang ky khong du theo quy dinh, sinh vién phai ding ky hoc céc hoc
phan cua chuong trinh thir hai theo cac 16p hoc phan do Hoc vién t6 chiic theo ké hoach
dao tao.

Diéu 30. Quin 1y diém va két qua hoc tap

1. Biém cac hoc phan riéng ctia chuong trinh hai chi dung dé tinh diém trung binh
chung tich liiy cho chuong trinh thir hai, khong ding dé xét hoc bong.

2. Khi hoc chuong trinh thir hai, sinh vién dugc bao luu diém cua nhirng hoc phén
¢6 noi dung va khoi luong kién thire tuong duong di tich lily trong churong trinh thi nhat.
Piém cac hoc phan niy duoc ghi vao bang diém chuong trinh thi hai cta sinh vién.

Di¢u 31. Tam dirng, budc théi hoc, tiép tuc hoc chwong trinh thir hai

1. Tam dung hoc chuong trinh thir hai



Néu diém trung binh tich luy cua chwong trinh tht nhat dat dudi diém trung binh
hozdc thudc dién canh bao két qua hoc tap thi sinh vién phai ding hoc chuong trinh thir
hai ¢ hoc ky tiép theo; sinh vién s& bi loai khoi danh sach da diang ky hoc chuong trinh
thur hai.

2. Budc thoi hoc chuong trinh thir hai

Sinh vién bi budc thoi hoc chuong trinh thi hai néu thudc mot trong nhiing trudng
hop sau day:

a) Bi budc thoi hoc ¢ chuong trinh th nhéat;

b) Vuot qué thoi gian tdi da duge phép hoc tai Hoc vién quy dinh tai khoan 4 Diéu
2 ctia Quy ché nay.

3. Tiép tuc hoc chuong trinh thr hai

Sinh vién chi duoc tiép tuc hoc chuong trinh thtr hai khi diém trung binh chung
hoc ky cta chuong trinh dao tao thir nhat va chuong trinh dao tao thir hai dat tir 2,00 tré 1én.

Sinh vién c6 nguyén vong tiép tuc hoc chuong trinh thir hai phai ndp don dé nghi
tiép tuc hoc theo mau quy dinh ctia Hoc vién (Phu luc 16) trudce thoi diém bat dau hoc ky
m&i it nhat 2 (hai) thang va duogc Giam doc Hoc vién ra quyét dinh cho tiép tuc hoc
chuong trinh thtr hai.

Picu 32. Picu kién xét tot nghiép va cong nhan tot nghiép & chwong trinh thir hai

1. Sinh vién c6 du diéu kién t6t nghiép & chuong trinh thir nhat va da dang ky
mudn nhat 02 nim trude thoi diém xét tot nghiép chuong trinh thir hai.

2. Tich liy du s hoc phan riéng cua chuong trinh thir hai va diém trung binh
chung tich lay ctia chuong trinh thir hai dat tir 2,00 tré 1én.

3. Lam don ding ky xét tot nghiép (Phu luc 17) gti Hoi dong xét tot nghiép cua
Hoc vién.

Piéu 33. Ciap bing tot nghiép va phu luc viin biang
1. Khi t6t nghiép, sinh vién duoc cap hai phu luc vin bang tmg véi hai chuong
trinh dao tao.

2. Sinh vién duoc cip hai bang tot nghiép tmg véi hai nganh dao tao/hai chuong
trinh dao tao.

Chuong V
PAO TAO LIEN THONG
Piéu 34. Piéu kién to chirc tuyén sinh dao tao lién thong

1. Bbi véi nganh dy kién tuyén sinh dao tao lién théng, Hoc vién da c6 quyét dinh

Mo nganh dao tao trinh d6 dai hoc hinh thirc chinh quy.

2. Pbi véi tuyén sinh lién thdng nguoi da tét nghiép dai hoc, Hoc vién di tuyén



sinh dugc t6i thiéu 03 khoa theo nganh dao tao va hinh thirc dao tao ma sinh vién luya chon.
biéu 35. Piéu ki¢n ciia nguwoi du tuyén lién thong

1. Nguoi tot nghiép trung cip, cao ding c6 thé hoc tiép cac chuong trinh dao tao
trinh do dai hoc theo hudng chuyén mén phu hop, hoac theo hudéng chuyén mon khac
néu dap tmg duogc cac diéu kién cua chuwong trinh dao tao. Ngudi da tot nghiép dai hoc
duoc du tuyén va hoc lién thong dé nhan thém mot bﬁng tdt nghi¢p dai hoc ciia mdt nganh
dao tao khac.

2. Nguoi dy tuyén lién thdng phai bao dam cac diéu kién theo quy dinh hién hanh
vé tuyén sinh dai hoc cua Bo Giao duc va Pao tao va c6 mot trong cac van béng dudi
day:

a) Bang t6t nghiép trinh d6 trung cip hodc bang t6t nghiép trinh d6 cao dang hoic
bang t6t nghiép trinh do dai hoc do cac co s dao tao trong nudc cip. Nguoi co bang tot
nghiép trinh do trung cip nhung chua cé bang tét nghiép trung hoc phd théng phai bao
dam da hoc va thi dat yéu cau dii khdi luong kién thie van hoa trung hoc pho thong theo
quy dinh B6 Gido duc va Pao tao;

b) Bang tot nghiép trinh d6 trung cip hoidc bang tot nghiép trinh do cao dang hoic
bang tot nghiép trinh do dai hoc do cac co s& ddo tao nudc ngoai cap phai dugc cong
nhan theo quy dinh cua B§ Gido duc va Pao tao hoac Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.

3. Quan nhan; si quan, ha si quan, chién si nghia vu trong Cong an nhan dén tai
ngil chi duoc dy tuyén lién thdng vao Hoc vién sau khi da dugc cap co tham quyén cho
phép di hoc; quan nhan tai ngii sip hét han nghia vu quan sy theo quy dinh, néu duoc
Thu truong tir cap trung doan tré 1én cho phép, thi duoc dy tuyén theo nguyén vong cé
nhén, néu tring tuyén phai nhap hoc ngay nim dé, khong duogc bao lwu sang nam hoc sau.
Piéu 36. Tuyén sinh lién thong

1. Tuyén sinh lién théng duogc thuc hién theo cac phuong thire: thi tuyén hodc xét
tuyén hodc két hop thi tuyén voi xét tuyén do Giam déc Hoc vién quyét dinh theo quy
dinh hién hanh vé tuyén sinh dai hoc cia Bo Gido duc va Dao tao.

2. Vi hinh thtrc xét tuyén, xét tuyén dua vao két qua hoc tap trung hoc phd thong
(16p 12) hodc twong duwong. Véi hinh thirc thi tuyén, thi sinh dy thi 03 mén, cic mén thi
do cic don vi quan 1y nganh dé xuat va Giam ddc Hoc vién quyét dinh cho timg nganh
dao tao.

3. Giam dbc Hoc vién ban hanh cac quyét dinh t6 chiic dao tao lién thong; trong
do, ghi 10 tén nganh, hinh thic dao tao, dbi tuong, chi ti€u va phuong thirc tuyén sinh,
dia diém ddo tao, co s& phéi hop dao tao va cac thong tin khac c6 lién quan.

4. Viéc td chirc tuyén sinh, xét tuyén va tri¢u tap thi sinh trung tuyén thuc hién
theo quy dinh hi¢n hanh vé tuyén sinh dai hoc cua Bo Giao duc va Pao tao.



Pi¢u 37. Chwong trinh dao tao va té chirc dio tao lién thong

1. Chuong trinh dao tao li€n thong trinh d¢ dai hoc hinh thirc chinh quy 1a chuong
trinh dao tao trinh do dai hoc chinh quy dang ap dung tai Hoc vién. Chuong trinh dao tao
lién thong trinh d dai hoc hinh thirc vira lam vira hoc 1a chuong trinh dao tao trinh do
dai hoc vtra lam vura hoc dang ap dung tai Hoc vién.

2. Sinh vién lién thong thuc hién chuong trinh dao tao va ding ky hoc tap theo ké
hoach chung nhu cac sinh vién khac cung hinh thirc dao tao. Trén co s& cong nhan va
chuyén ddi tin chi, sinh vién dugc mién trir cac hoc phan twong tmg véi nhitng khéi lugng
hoc tap di tich liiy theo quy dinh tai Piéu 38 va Piéu 39 ctia Quy ché nay.

3. Viéc t6 chure dao tao va cip bang tét nghiép thuc hién theo quy dinh hién hanh
vé ddo tao trinh do dai hoc cua Bo Gido duc va Pao tao.

Piéu 38. Nguyén tic cong nhan két qua hoc tip va chuyén ddi tin chi cho sinh
vién khi thue hién chwong trinh dao tao lién thong trinh d¢ dai hoc

1. Két qua hoc tap cua sinh vién da tich liy tir mot trinh d6 dao tao khac, mot
nganh dao tao hoac mot chuwong trinh dao tao khac, mot khéa hoc khac hoac tir mét co
s dao tao khac dugc Hoc vién xem xét cdng nhan, chuyén d6i sang tin chi cua nhing
hoc phan trong chwong trinh dao tao theo hoc.

Viéc cong nhan két qua hoc tap va chuyén doi tin chi cho sinh vién khi thyuc
hién chuong trinh dao tao lién thong trinh d dai hoc dya trén co s& ddi chiéu, so sanh vé
chuan dau ra, ndi dung chuong trinh dao tao, khdi lugng hoc tap, phwong phap danh gia
va két qua hoc tap cua chuong trinh dao tao & trinh dg trudc cua sinh vién voi chuong
trinh dao tao trinh d¢ dai hoc hién hanh cua Hoc vién.

2. Hoc vién cong khai quy dinh viéc cong nhan két qua hoc tap va chuyén doi tin
chi. Khi luong tdi da dugc cong nhan, chuyén doi khong vuot qua 50% khdi luong hoc
tap t6i thiéu ctia chuong trinh dao tao.

3. Nhitng hoc phan trong chwong trinh dao tao ¢ trinh do trudc cua sinh vién c6
ndi dung, khéi luong kién thirc twong dwong hodc 16n hon hoc phan trong chuong trinh
dao tao trinh d dai hoc va dat tir diém C (thang diém chi¥) tro 1én dbi v6i chuong trinh
dao tao theo tin chi hodc dat tir 5,5 diém tr& 1én dbi v6i chuwong trinh ddo tao theo nién
ché thi sinh vién duge cong nhan két qua hoc tap va chuyén ddi tin chi hoc phin do.

4. Hoc phé”m trong chuong trinh dao tao lién thong trinh d6 dai hoc dugc xéac dinh
1a hop nhét ciia hai hay nhiéu hoc phan di hoc & chuong trinh dao tao trinh d6 trude ciia
sinh vién va c6 tdng s tin chi twong duong tro 1én thi sinh vién duge cong nhan két qua

hoc tap va chuyén ddi tin chi hoc phan dé.



5. Khong cong nhan két qua hoc tap va chuyén ddi tin chi cac hoc phan cbt 15
thudc khéi kién thirc gido duc chuyén nghiép trong chuong trinh dao tao trinh d6 dai hoc.

6. Bang diém/phu luc vin bang cta sinh vién lién théng phai ghi day du két qua
hoc tap cac hoc phﬁn trong thoi gian dao tao lién thong tai Hoc vién va cac hoc phﬁn duoc
mién tru.

Piéu 39. Quy trinh cdng nhan két qua hoc tap va chuyén déi tin chi cho sinh vién
khi thuc hién chwong trinh dao tao lién thong trinh d§ dai hoc

1. Khi nhap hoc, sinh vién ndp bang diém hoc tap/phu luc van béng o trinh do
trung cip hodc trinh do cao ding hodc dai hoc (ban sao c6 chimg thuc) vé Ban Quan 1y
dao tao. V&i cac truong hop cong nhan két qua hoc tap va chuyén doi tin chi cac hoc
phan ngoai ngit, tin hoc trong chwong trinh dao tao, sinh vién giri don dé nghi kém theo
cac van bang, chung chi theo quy dinh tai khoan 4, khoan 5, khoan 6 Piéu 15 ciia Quy
ché nay vé Phong Quan 1y dao tao Pai hoc khi bat dau hoc ky thi nhét ciia khoa hoc.

2. Khoa quan 1y nganh dao tao trinh d6 dai hoc dé xuét thanh vién Hoi ddng cong
nhan két qua hoc tap va chuyén doi tin chi khi thuc hién chuong trinh dao tao lién
thong giri vé Ban Quén 1y dao tao dé trinh Giam dc Hoc vién ky Quyét dinh thanh 1ap
Ho1 déng. Hoi déng tir 3 dén 5 thanh vién trong d6 Lanh dao Khoa la Chu tich Hoi déng,
01 giang vién nganh phu hop 13 Thu ky Hoi dong, tir 01 dén 03 giang vién nganh phi
hop 1a Uy vién Hoi dong.

3. Trude khi bit diu khoa hoc it nhat 4 tudn, Hoi dong cong nhan két qua hoc
tap va chuyén doi tin chi cin ctr vao cac nguyén tic tai Didu 38 d& xuit cong nhan két
qua hoc tap va chuyén ddi tin chi khi hoc chuong trinh ddo tao lién thong dai hoc doi
v6i tirng sinh vién theo cac nhom diing nganh, gan nganh va trai nganh giri vé Ban Quan
1y dao tao.

4. Ban Quan ly dao tao tdng hop dé xuat cong nhan két qua hoc tip va chuyén
d6i tin chi khi hoc chuong trinh dao tao lién thong dai hoc ddi véi timg sinh vién theo
cac nhom dung nganh, gan nganh va trai nganh trinh Giam déc Hoc vién phé duyét; cong
b6 két qua xét mién va cong nhan gia tri chuyén doi két qua hoc tap cho sinh vién.

Chuong VI
LIEN KET PAO TAO
Piéu 40. Muc dich ciia lién két dao tao

Lién két 30 tao nham thyc hién chi truong dao tao theo nhu ciu x4 hoi; huy dong
tiém ning cla cac co s gido duc dai hoc va cac nguodn luc khic dé dao tao ngudn nhan
luc phuc vu truc tiép cho nhu cau phaét trién kinh té, x4 hoi cta cac dia phuong va ving

mién.



Piéu 41. Podi twong tham gia lién két dao tao

1. Co s¢ gido duc chu tri dao tao la co s¢ giao duc dai hoc.

2. Co so phdi hop dao tao gdm: co s& gido duc dai hoc, truong cao ding, truong
trung cp, trung tdm gido duc thudng xuyén cép tinh; truong dao tao, bodi dudng cua co
quan nha nudc, td chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xd hoi, luc luong vil trang nhan dan
véi diéu kién co so duge lién két dao tao bao dam cac yéu cu vé moi truong su pham,
co s& vat chit, thiét bi, thu vién va can bo quan 1y theo yéu ciu cla chuong trinh dao tao.
Diéu 42. Piéu kién thuc hién lién két dao tao

1. Lién két dao tao chi thyc hién ddi véi hinh thie vira 1am vira hoc theo quy dinh
tai khoan 22 Diéu 1 Luat stra d6i, b sung mot sb diéu cua Luat Gido duc dai hoc va theo
quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu nay.

2. Céc yau cau tdi thiéu dbi véi co sd chu tri dao tao:

a) ba duoc céng nhan dat tiéu chuan chat luong co sd gido duc dai hoc béi t6 chuc
kiém dinh chat luong gido duc hop phap va con hiéu luc theo quy dinh;

b) Chuong trinh dao tao du kién lién két dao tao di duoc té chuc thyc hién toi
thiéu 03 khoé lién tuc theo hinh thirc chinh quy; tir khéa tuyén sinh nim 2024 yéu cau
chuong trinh dao tao d3 duoc cdng nhan dat chuan chét luong theo quy dinh hién hanh;

¢) Bao dam d6i ngii giang vién co hitu giang day téi thiéu 70% ndi dung, khdi
lugng chuong trinh dao tao;

d) Pa ban hanh quy dinh vé lién két va da tham dinh cac diéu kién bao dam chat
luong cua co s& phdi hop dao tao;

3. Céc yéu cau tdi thiéu caa co so phdi hop do tao:

a) Pap tng cac yéu cau vé moi truong su pham, co s¢ Vat chat, thiét bi, thu vién
va can bo quan ly theo yéu cau cia chuong trinh dao tao;

b) D3 c6 bao céo tu danh gia chat lugng co s gido duc guri vé co quan nha nuéc
cd tham quyén theo quy dinh; tir khoa tuyén sinh nim 2024 yéu cau di dugc céng nhan
dat tiéu chuan chat luong co so gido duc theo quy dinh hién hanh.

Piéu 43. Thi tuc thuc hién lién két dao tao

1. Giam d6c Hoc vién quyét dinh lién két ddo tao trinh d6 dai hoc theo hinh thirc
vira lam vira hoc véi co s gido duc trong nuréc di dicu kién theo quy dinh cia phap luat.
Quyét dinh lién két dao tao trinh d¢ dai hoc theo hinh thirc vira 1am vira hoc véi co s&
gido duc trong nudc ghi ro tén nganh, hinh thirc dao tao, doi tuong, chi ti€u va phuong
thice tuyén sinh, dia diém dao tao, co s& phéi hop dao tao va cac thong tin khéc cé lién

quan.



2. H6 so trinh dé Giam déc Hoc vién quyét dinh lién két dao tao trinh do dai hoc
theo hinh thuc vira 1am vira hoc véi co sé giéo duc trong nuéc bao gom:

a) To trinh Vé viéc maé 16p lién két dao tao ciia don vi dugc giao chi tri thyc hién
lién két dao tao, trong d6 mo ta rd viéc dap ung cac diéu kién thuc hién lién két dao tao;

b) Vian ban dé nghi ctia co s¢ phdi hop dao tao dé nghi lién két dao tao;

c) Danh sach giang vién co hitu tham gia giang day va vién chtrc quan ly 16p lién
két dao tao (Phu luc 18); co sd vat chat (Phu luc 19);

d) Minh ching vé chi tiéu dao tao; quyét dinh mé nganh dao tao hinh thirc chinh
quy; bao co tw danh gia chét luong co so gido duc clia co s¢ phdi hop dio tao giri vé co
quan nha nudc c6 thaim quyén theo quy dinh, tir khéa tuyén sinh nim 2024, gidy ching
nhan dat tiéu chuan chat luong co sé gido duc cia co sé phdi hop dao tao theo quy dinh
hién hanh; bién ban tham dinh cac diéu kién bao dam chat lugng cta co sd phdi hop dao
tao va cac van ban khac c6 lién quan dén hoat dong lién két dao tao.

Piéu 44. Quyén cia cac bén tham gia lién két dao tao
1. Théng nhat mirc thu 18 phi tuyén sinh va hoc phi theo quy dinh.
2. Chu dong thoa thuan hop dong thuc hién lién két dao tao.

Piéu 45. Trach nhiém ciia cac bén tham gia lién két dao tao

1. Hoc vién Hanh chinh Quéc gia va co so phéi hop dao tao ky két hop ddng lién
két dao tao, thoa thuan cu thé vé quyén va trach nhiém cua cac bén trong viéc phdi hop
t6 chuc thuc hién, quan ly qua trinh day hoc bao dam chét lugng dao tao va thuc hién noi
dung da thoa thuan phl hop véi cac quy dinh ctia Quy ché nay va cac quy dinh phap luat
khac co lién quan.

2. Hoc vién Hanh chinh Quéc gia quan ly chat luong dao tao; bao c4o hoat dong
lien két dao tao vai Uy ban nhan dan cap tinh noi lién két dao tao trude khi to chirc tuyén
sinh; néu co s phdi hop dao tao khong dap ing dugc cac yéu cau vé bao dam chét lugng
theo quy dinh ctia hoc phan hoic ciia chuwong trinh dao tao thi Hoc vién Hanh chinh Quéc
gia s& chuyén sinh vién vé& Hoc vién dé tiép tuc dao tao theo quy dinh va bao dam quyén
loi cho sinh vién.

3. Co s& phdi hop dao tao c6 trach nhiém ciing Hoc vién Hanh chinh Quéc gia bao
dam du diéu kién co s& vat chat thuc hién dao tao; tham gia quan ly, giang day, theo thoa
thuan gitra hai bén.

4. Hoc vién Hanh chinh Quéc gia, co s phéi hop dao tao chiu trach nhiém trudc
phap luat vé viéc thuc hién hop ddng lién két dao tao; thuc hién cac quy dinh vé tuyén
sinh, dao tao; bao dam quyén loi chinh dang cho giang vién, sinh vién trong sudt qua
trinh thuc hién hoat dong dao tao.

5. Hoc vién Hanh chinh Quéc gia ban hanh quyét dinh té chuc lién két dao tao;



trong d6 ghi rd tén nganh, hinh thirc dao tao, dbi tuwong, chi tiéu va phuong thic tuyén
sinh, dia diém dao tao, co sé phdi hop dao tao va céc thdng tin khéc c6 lién quan.
Chuong VII
NHUNG QUY PINH KHAC POI VOI SINH VIEN
Piéu 46. Nghi hoc tam thoi, théi hoc

1. Sinh vién dugc xin nghi hoc tam thoi va bao luu két qua da hoc trong cac truong
hop sau:

a) Puoc diéu dong vao luc luong vil trang;

b) Puoc co quan c6 tham quyén diéu dong, dai dién qubc gia tham dy cac ky thi,
giai dau qudc té;

¢) Bi &m, thai san hoic tai nan phai diéu tri thoi gian dai ¢ chitng nhan cua co so
kham bénh, chira bénh c6 thim quyén theo quy dinh cia Bo Y té;

d) Vi 1y do ca nhan khac nhung di phai hoc téi thiéu 01 hoc ky & Hoc vién va
khong thudc cac truong hop bi xem xét budc thdi hoc hoac xem xét ky luat.

2. Thot gian nghi hoc tam thoi

a) Trudng hop duoc diéu dong vao lyc lwong vii trang thi thoi gian dugc nghi hoc
tam thoi twong Gmg véi thoi gian quy dinh hién hanh dé thue hién nghia vu quan sy theo
quy dinh ctia Luat nghia vu quan su hodc tham gia nghia vu cong an theo Luat cong an
nhan dan.

b) Truong hop duoc diéu dong tham du cac ky thi, giai dau quc té thi thoi gian
dugc nghi hoc tam thoi tuong Gng voi thoi gian quy dinh trong van ban diéu dong sinh
vién tham du céc ky thi, giai dau qudc té.

¢) Truong hop bi m, thai san hodc tai nan phai diéu tri thoi gian dai thi thoi gian
duoc nghi hoc tam thoi twong img véi thoi gian chira bénh, diéu tri bénh hoic thoi gian
huong ché d6 thai san theo quy dinh phéap luat hién hanh.

d) Truong hop nghi hoc tam thoi vi Iy do ca nhan thi thoi gian dugc nghi hoc tam
thoi khong qua 01 nam. Thoi gian nghi hoc tam thoi vi nhu cau ca nhan phai duoc tinh
vao thoi gian hoc chinh thirc quy dinh tai khoan 4 Diéu 2 cua Quy ché nay.

3. Quy trinh, thu tuc nghi hoc tam thoi

a) Sinh vién 1am don dé nghi nghi hoc tam thoi va bao luu két qua hoc tap (néu da
c6 két qua hoc tdp) (Phu luc 20) kém minh chirng sau:

- Vi truong hop nghi hoc tam thoi do duoc diéu dong vao luc lugng vil trang:
Ban sao c6 chung thuc Lénh goi cong dan nhap ngili/Lénh goi cong dan tham gia nghia
vu cong an nhan dan;

- V6i trudng hop nghi hoc tam thoi do bi dm, thai san hodc tai nan phai diéu tri

thoi gian dai: Ban sao c6 ching thuc Gidy chimg sinh hodc ban sao c6 chimg thuc gidy



chtirng nhan diéu tri bénh/tai nan cia co s& kham bénh, chita bénh c6 thim quyén theo
quy dinh cia Bo Y té;

b) C6 van hoc tap xac nhan don dé nghi nghi hoc tam thoi va bao luu két qua hoc
tap cua sinh vién;

¢) Sinh vién giri Bon dé nghi nghi hoc tam thdi vé Hoc vién (qua Ban Quan 1y dao
tao);

d) Ban Quan 1y ddo tao tiép nhan don va xtr Iy hd so; Du thao quyét dinh cho sinh
Vién nghi hoc tam thoi va bao luu két qua hoc tap trinh Giam dbc Hoc vién néu sinh vién
du diéu kién nghi hoc tam thoi va bao luu két qua hoc tap;

e) Giam dbc Hoc vién ky duyét quyét dinh cho sinh vién nghi hoc tam thoi va bao
Iuu két qua hoc tap.

4. Tiép nhén tré lai hoc d6i véi sinh vién nghi hoc tam thoi

a) Sinh vién nghi hoc tam thoi khi mudn tré lai hoc tiép tai Hoc vién phai viét don
dé nghi tro lai hoc tiép it nhat 02 tuan trudc khi bat dau hoc ky méi va trudc khi hét thoi
gian nghi hoc tam thoi duge quy dinh trong quyét dinh cho sinh vién nghi hoc tam thoi
va bao luu két qua hoc tap. Riéng truong hop sinh vién nghi hoc tam thoi do diéu dong
vao lyc luong vil trang thi nop don dé nghi tro lai hoc tiép trong vong 15 ngay ké tir ngay
c6 quyét dinh xuat ngi.

b) Quy trinh, thi tuc tro lai hoc tiép.

- Sinh vién 1am don dé nghi trd lai hoc tiép (Phu luc 21) kém minh ching sau:

+ Vi truong hop nghi hoc tam thoi do duge diéu dong vao luc luong vil trang:
Ban sao c6 chimg thyc Quyét dinh xuat ngii;

+ Vi truong hop nghi hoc tam thoi do duoc didu dong tham du cac ky thi, giai
dau qudc té: Ban sao co chimg thuc Quyét dinh diéu dong tham dy cac ky thi, giai dau
quéc té;

+ Véi trudng hop nghi hoc tam thoi do bi dm, thai san hodc tai nan phai diéu trj
thoi gian dai: Ban sao c6 ching thuc Gidy chimg sinh hodc ban sao c6 chimg thuc gidy
chtng nhén ra vién cua co s kham bénh, chita bénh c6 thim quyén theo quy dinh cia
Bo Y té;

+ Vi truong hop nghi hoc tam thoi vi Iy do c4 nhan: Gidy xac nhén cta chinh
quyén/cong an dja phuong vé mic d6 chip hanh cac quy dinh cta phap luit va hoan
thanh nghia vu cong dan tai dia phuong noi sinh vién cu tru.

- C6 vén hoc tap xac nhan don dé nghi tr¢ lai hoc tiép;

- Ban Quaén 1y dao tao tiép nhan don va xir Iy hd so; Dy thao quyét dinh cho sinh
vién duoc tiép tuc hoc tap trinh Giam déc Hoc vién néu sinh vién du diéu kién tro lai hoc
tiép;

- Giam db¢ Hoc vién ky duyét quyét dinh cho sinh vién duoc tiép tuc hoc tap.



¢) Trong 30 ngay ké tir khi hét thoi gian nghi hoc tam thoi dugce quy dinh trong
quyét dinh cho sinh vién nghi hoc tam thoi, néu sinh vién khong dé nghi tré lai hoc tiép
thi coi nhu ty y bo hoc va bi Hoc vién ra quyét dinh x6a tén khoéi danh sach dao tao.

Sau khi hét thoi gian nghi hoc tam thoi duge quy dinh trong quyét dinh cho sinh
vién nghi hoc tam thoi, néu vi 1y do chinh dang sinh vién chua thé tré lai hoc tiép thi phai
c6 don dé nghi tiép tuc duoc tam dung hoc tap.

5. Sinh vién dugc xin thdi hoc vi ly do ca nhan, trir treong hop bi xem xét budc
thdi hoc hoic xem xét ky luat. Nhirng sinh vién ndy mudn quay tr lai hoc phai du tuyén
dau vao nhu nhiing thi sinh khac.

6. Quy trinh, thu tuc thdi hoc

a) Sinh vién lam don dé nghi thoi hoc (Phu luc 22);

b) C4 van hoc tap xac nhan don dé nghi thoéi hoc cuia sinh vién;

¢) Ban Quan 1y dao tao tiép nhan don va xir 1y hd so; Du thao quyét dinh cho sinh
Vién théi hoc trinh Giam doc Hoc vién néu sinh vién du diéu kién théi hoc;

d) Giam ddc Hoc vién ky duyét quyét dinh cho sinh vién thai hoc.

Piéu 47. Chuyén nganh, chuyén noi hoc, chuyén co sé dao tao va chuyén hinh thirc hoc

1. Chuyén sang hoc mét chuong trinh, mot nganh dao tao khéac, hoac mot phan
vién khéc ctiia Hoc vién Hanh chinh Qudc gia hoic tir phan vién vé tru so chinh caa Hoc vién

a) Sinh vién duoc xem xét chuyén sang hoc mot chuong trinh, mot nganh dao tao
khac, hodc mot phan vién khéac cua Hoc vién Hanh chinh Quéc gia, hoic tir phan vién vé
tru s& chinh khi c6 du cac diéu kién sau:

- Khong dang 1a sinh vién trinh d6 nam thir nhat hodc nam cudi khda, khéng thugce
dién bi xem xét bugc thdi hoc va con du thai gian hoc tap theo quy dinh tai khoan 4 Biéu
2 ciia Quy ché nay;

- Sinh vién dat diéu kién tring tuyén ctia chuong trinh, nganh dao tao, cua tru so
chinh (hoac phan vién) trong cling khoa tuyén sinh;

- Co du cac diéu kién bao dam chit luong, chua vuot qua ning luc dao tao ddi véi
chuong trinh, nganh dao tao d6 theo quy dinh hién hanh cua Bo Gi&o duc va Pao tao;

- Puogc sy déng y caa truedng cac don vi chuyén méon phu trach chuwong trinh, nganh
dao tao, ngudi phu trach phan vién (noi chuyén di va chuyén dén) va cia Giam déc Hoc
vién.

b) Quy trinh, thu tuc chuyén sang hoc mot chuong trinh, mét nganh do tao khac,
hoac mot phan vién khac caa Hoc vién Hanh chinh Quéc gia, hoac tir phan vién vé tru so
chinh.



- Sinh vién 1am don dé nghi chuyén sang hoc mét chwong trinh, mot nganh dao
tao khac (Phu luc 23), hodac mot phan vién khac ciia Hoc vién Hanh chinh Quéc gia, hoac
tlr phan vién vé try s chinh (Phu luc 24) trude khi bat dau hoc ky moi it nhat 02 tuan;

- Cb van hoc tap, Trudng cac don vi chuyén mon phu trach chuong trinh, nganh
dao tao, ngudi phu trach phan vién (noi chuyén di va chuyén dén) va cac don vi lién quan
phé duyét, xac nhan don;

- Ban Quaén 1y dao tao tiép nhan don va xir Iy hd so; Dy thao quyét dinh cho sinh
vién duoc chuyén sang hoc mot chuong trinh, mét nganh dao tao khac, hoac mot phan
vién khac ctia Hoc vién Hanh chinh Quéc gia, hoac tir phan vién vé tru s& chinh néu sinh
vién du diéu kién chuyén;

- Giam ddc Hoc vién ky duyét quyét dinh cho sinh vién duoc chuyén sang hoc mot
chuong trinh, mot nganh dao tao khac, hodc mot phan vién khac cua Hoc vién Hanh chinh
Qudc gia, hodc tir phan vién vé tru s chinh.

2. Chuyén co sd dao tao

a) Sinh vién duoc xem xét chuyén co so dao tao khi ¢ du cac diéu kién sau:

- Khong dang 1a sinh vién trinh do nam thu nhat hodc nam cubi khoa, khong thudc
dién bi xem xét budc théi hoc va con du thoi gian hoc tap theo quy dinh tai khoan 4 biéu
2 cia Quy ché nay;

- Sinh vién dat diéu kién tring tuyén ctia chuwong trinh, nganh dao tao cting khoa
tuyén sinh tai noi chuyén dén;

- Noi chuyén dén c6 du cac diéu kién bao dam chét luong, chua vuot qua nang luc
dao tao ddi vai chuong trinh, nganh dao tao d6 theo quy dinh hién hanh ctia Bd Gido duc
va DPao tao;

- Puoc su déng y cua Giam ddc co so dao tao xin chuyén di va co so dao tao xin
chuyén dén.

b) Quy trinh, thu tuc chuyén tir Hoc vién Hanh chinh Qudc gia sang co s¢ dao
tao khac.

- Sinh vién 1am don d& nghi chuyén co s& dao tao (Phu luc 25) va cap két qua hoc
tap kém theo; ndp don di c6 ¥ kién ddng y tiép nhan cua co s& dao tao chuyén dén;

- C6 van hoc tap phé duyét, xac nhan don;

- Ban Quaén 1y dao tao tiép nhan don va xir Iy hd so; Dy thao quyét dinh cho sinh
vién dugc chuyén co sé dio tao néu sinh vién du diéu kién chuyén;

- Giam ddc Hoc vién ky duyét quyét dinh cho sinh vién dugc chuyén co sé dao tao.

¢) Quy trinh, tha tuc chuyén dén Hoc vién Hanh chinh Quéc gia

- Sinh vién lam don d& nghi chuyén co s& dao tao trong d6 di co chir ky va dong
dau xac nhan dong ¥ cho chuyén co s¢ ddo tao ctia Thu trudng co so dao tao xin chuyén
di, c6 kém theo cac gidy to sau:

+ Gidy triéu tap thi sinh tring tuyén (ban sao c6 ching thuc);



+ Bang két qua hoc tip cta sinh vién do co s& dao tao xin chuyén di cip (ban sao
c6 chung thuc);

+ Bang tot nghiép trung hoc phd thong ban chinh va ban sao c¢6 ching thyc;

+ Céc gidy to lién quan khéac (néu co);

- Sinh vién ndp don dé nghi chuyén co s& dao tao vé Hoc vién Hanh chinh Quéc
gia (qua Ban Quan ly dao tao);

- Sau khi nhan dugc day du ho so, Ban Quén 1y dao tao ra soat hd so, ddi chiéu
quy dinh va trinh Giam déc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia cho ¥ kién ddng ¥ tiép nhan
hoic khong tiép nhan cho chuyén dén. Néu Giam déc Hoc vién dong ¥ tiép nhan cho
chuyén dén thi Giam déc Hoc vién s& ky xac nhan va déng dau vao don xin chuyén co
s& dao tao cua sinh vién,;

- Sinh vién xin chuyén dén nhan lai don va lam cac thi tuc tai co s¢ dao tao xin
chuyén di;

- Sinh vién xin chuyén co s& dao tao ndp quyét dinh dong y cho chuyén co s¢ dio
tao clla co s& dao tao chuyén di kém theo ban chinh Bang diém két qua hoc tap cia sinh
vién da hoc tap co xac nhan cia co s¢ dao tao xin chuyén di vé Ban Quan 1y dao tao;

- Ban Quan 1y dao tao trinh Giam dbc Hoc vién quyét dinh viéc hoc tap tiép tuc
ctia sinh vién chuyén dén, quyét dinh cong nhan cac hoc phan ma sinh vién chuyén dén
dugc cong nhan va chuyén doi két qua trén co s so sanh chuong trinh dao tao cia co so
dao tao xin chuyén di véi Hoc vién Hanh chinh Quéc gia va thong béo két qua cho sinh
Vién biét va thuc hién;

- Sinh vién xin chuyén dén ndp ho so sinh vién va cac ho so gidy to khac o lién
quan vé Ban Quan 1y dao tao dé quan 1y;

- Sinh vién xin chuyén dén duogc sip xép sinh hoat tai 16p sinh vién nao s& ding
ky hoc tap theo ké hoach, lich hoc tap cua 16p do.

3. Chuyén hinh thirc dao tao tir hinh thize chinh quy sang hinh thirc vira 1am vira
hoc hoac dao tao tir Xa cua Hoc vién

a) Sinh vién dugc xem xét chuyén hinh thtrc dao tao tir hinh thac chinh quy sang
hinh thirc vira 1am vira hoc hozic dao tao tir xa caa Hoc vién néu con da thoi gian hoc tap
theo quy dinh dbi vai hinh thirc chuyén dén;

b) Thu tuc chuyén hinh thirc dao tao tir hinh thitc chinh quy sang hinh thtc vira
lam vira hoc hoac dao tao tir xa cia Hoc vién;

- Sinh vién lam don dé& nghi chuyén hinh thtrc do tao tir hinh thirc chinh quy sang
hinh thirc vira lam vira hoc hoac dao tao tir xa ctia Hoc vién (Phu luc 26) kem theo Bang
két qua hoc tap cua sinh vién da hoc tap tai Hoc vién ;

- Ban Quan 1y dao tao tiép nhan don va xu ly hd so; Du thao quyét dinh cho sinh
vién duoc chuyén hinh thirc dao tao tir hinh thtrc chinh quy sang hinh thic vira lam vira

hoc hoac dao tao tir xa cia Hoc vién né€u sinh vién du di€u kién chuyén,



- Ban Quan 1y dao tao trinh Giam ddc Hoc vién xem xét quyét dinh viéc cho bao
lru mét phan két qua hoc tdp ¢ chuong trinh dao tao hinh thirc chinh quy d6i véi ting
truong hop cu thé;

- Giam ddc Hoc vién ky duyét quyét dinh cho sinh vién dwgc chuyén sang hoc
hinh thic vira lam vira hoc hoac tir xa cia mot chuwong trinh, mdt nganh dao tao khac,
hodc mot phan vién khéc caa Hoc vién, hoic tir phan vién vé tru so chinh.

Piéu 48. Xir ly vi pham dbi véi sinh vién

1. Sinh vién c6 gian lan trong thi, kiém tra, danh gia két qua hoc tap s& bi xi Iy ky
luat d6i véi tieng hoc phan di vi pham theo cac quy dinh caa Quy dinh thi tét nghiép
Trung hoc phd thdng hién hanh do Bo Gi4o duc va Dao tao ban hanh, trir trudng hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Sinh vién thi ho hoic nhd ngudi thi ho déu bi ky luat & mie dinh chi hoc tap 01
nam ddi véi trudng hop vi pham lan thi nhat va buoc thdi hoc doi vai truong hop vi
pham lan thi hai.

3. Sinh vién sir dung hd so, van bang, chiing chi gia 1am diéu kién tring tuyén
hoic diéu kién tét nghiép s& bi budc théi hoc; van bang tét nghiép néu da duoc cép sé bi
thu héi, huy bo.

Chuong VIII
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 49. Trach nhiém ciia cac don vi trong thue hién quy ché dao tao trinh d6 dai hoc

1. Ban Quan ly dao tao

a) Giup Giam ddc Hoc vién quan 1y diéu hanh cong tac to chirc va quan 1y dao tao
trinh d6 dai hoc theo co ché mo, lién thong va phdi hop gitra cac don vi thudc va truc
thudc Hoc vién;

b) Quan Iy toan dién cong tac t6 chuc va quan ly dao tao trinh d§ dai hoc cua cac
don vi trong Hoc vién,;

c¢) Chu tri, phéi hop voi cac don vi lién quan xay dung va trinh Giam ddc Hoc vién
ban hanh cac van ban quan 1y dao tao trinh dg dai hoc;

d) Huéng dan cac don vi xay dung va phat trién cac nganh, chuyén nganh dao tao
moi; phat trién cac chuong trinh dao tao trinh dd dai hoc; bién soan, nghiém thu dé cuong
hoc phﬁn;

e) Chu tri xay dung va td chirc thuc hién ké hoach giang day va hoc tap toan khoa,
nam hoc va hoc ky; thoi khoa biéu; ké hoach thuc tap tbt nghiép; td chirc dang ky hoc
tap;

g) Chu tri thyc hién viéc xir Iy két qua hoc tap; cong nhan két qua hoc tap va
chuyén ddi tin chi cia ngudi hoc; chil tri giai quyét hoc vu cho sinh vién: nghi hoc tam
thoi va bao luu két qua hoc tap, tiép tuc hoc tap, thoi hoc, bude théi hoc, cép két qua hoc
tap;



h) Chu tri to chirc xét, cong nhan t6t nghiép cho sinh vién; phdi hop véi cac don
vi ¢6 lién quan thyuc hién thi tuc cap bang tdt nghiép cho sinh vién;

1) Chu tri tiép nhén hod so va dé xuit trinh Giam ddc Hoc vién quyét dinh viéc
chuyén nganh/chuyén nganh dio tao; chuyén noi hoc; chuyén co sé dao tao; chuyén hinh
thire hoc cho sinh vién;

k) Chu tri t6 chirc trao ddi sinh vién va hop tac dao tao trong nuéc;

1) Chu tri t6 chirc viéc hoc cuing lac hai chuong trinh; hoc lién thong déi véi nguoi
¢6 van bang khéac ctia ngudi hoc;

m) Chu tri xdy dyung, trinh Giam déc Hoc vién ban hanh cac quyét dinh t6 chirc
dao tao chinh quy, vira lam vira hoc, lién két dao tao, dao tao lién thong bao dam day du
cac yéu cau theo Quy ché dao tao trinh d6 dai hoc ban hanh kém theo Thong tu s6
08/2021/TT-BGDDT ngay 18 thang 3 nam 2021 cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao;
trong d6 phai ghi & tén nganh, hinh thic dio tao, d6i tuwong, chi tiéu va phuong thic
tuyén sinh, dia diém dao tao, co s phéi hop dio tao va cac thong tin khac c6 lién quan;

n) T6 chirc phé bién, huéng dan cho sinh vién Quy ché dao tao trinh do dai hoc
ctiia Hoc vién va cac quy dinh lién quan dén qua trinh hoc tap, cac quy dinh vé nghia vu
va quyén lgi cta sinh vién ngay dau khoa hoc;

0) Ky céac vin ban lién quan dén quan 1y dio tao dai hoc khi duoc Giam ddc Hoc
vién giao;

p) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua phap luat va cua
Hoc vién.

2. Céc khoa quan 1y nganh/chuyén nganh dao tao

a) Quan 1y cac nganh/chuyén nganh dao tao, hoc phan duoc Giam ddc Hoc vién
giao quan ly;

b) Thyc hién phat trién cic nganh, chuyén nganh dido tao mdi; phét trién cac
chuong trinh dao tao trinh d¢ dai hoc; bién soan, nghiém thu dé cuong hoc phén;

¢) T6 chire thuc hién cai tién, d6i méi phuong phap giang day, hoc tap;

d) T6 chue thuc hién ké hoach giang day va hoc tap toan khoa, nam hoc va hoc ky
d3 duoc Hoc vién ban hanh; phan cong giang vién giang day theo ké hoach va thoi khoa
biéu cua Hoc vién;

e) Xay dung ké hoach kién tip nganh nghé va ké hoach thuc tip tot nghiép cho
sinh vién thudc nganh/chuyén nganh dugc giao quan 1y;

) Dé xuat va phdi hop v6i Ban Quan 1y ddo tao trinh Ban Giam ddc cir ngudi
hudng dan sinh vién thyc hién d an, khoa luan t6t nghiép va danh gia d6 an, khoa luan
t6t nghiép;

h) Hudng din va dén déc sinh vién ding ky hoc tip;

i) Hudng dan cho sinh vién vé hd so, diéu kién chuyén nganh/chuyén nganh dao

tao; chuyén noi hoc; chuyén co s dao tao; chuyén hinh thirc hoc;



k) Ky xac nhan hd so giai quyét hoc vu cho sinh vién: nghi hoc tam thoi va bao
luu két qua hoc tap, tiép tuc hoc tap, théi hoc, budc théi hoc; hd so xét tt nghiép cho
sinh vién;

1) Dé xuét cong nhan két qua hoc tip va chuyén ddi tin chi cia ngudi hoc;

m) Phéi hop véi Ban Quan 1y ddo tao va cac don vi lién quan té chirc phd bién,
huéng dan cho sinh vién Quy ché déo tao trinh d6 dai hoc ciia Hoc vién va céc quy dinh
lién quan dén qua trinh hoc tap, cic quy dinh vé nghia vu va quyén loi cta sinh vién ngay
dau khoa hoc;

0) Thyc hién cac nhiém vy, quyén han khéc theo quy dinh ctia phéap luat va cua
Hoc vién.

3. Trung tam Khao thi va Pam bao chét luong dao tao, boi dudng

a) Tham muu, trinh Giam dé¢ Hoc vién quy dinh vé viéc té chic thi, kiém tra, bao
gom quy dinh vé thoi gian 6n thi va thoi gian thi, viéc 1am dé thi, coi thi, cham thi, phuc
tra (néu cd), bao quan bai thi, viéc hodn thi va mién thi; quy dinh viéc t6 chirc danh gia
c4c hoc phan, d6 an, khda luan, thuc hanh va thuc tap va cac hoc phan dic thi khac;

b) Tham muu, trinh Gidm dbc Hoc vién chinh sach, ké hoach bao dam chat luong
gido duc dai hoc; tu danh gia, cai tién, nang cao chat luong dao tao; dinh ky dang ky kiém
dinh chuong trinh dao tao;

¢) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cta phéap luat va cua
Hoc vién.

4. Cac don vi thuoc, truc thuoc Hoc vién

a) Can ctr chuc nang, nhiém vu dugc giao, tham muu trinh Gidm ddc Hoc vién ban
hanh cac quy dinh c6 lién quan dén Quy ché nay;

b) Thyc hién nhiém vu lién quan dén quan 1y dao tao theo quy dinh cta phép luat
va cua Hoc vién.

5. Céc Phan vién truc thuoc Hoc vién thuc hién quan 1y dao tao dai hoc tai Phan
vién theo quy dinh phén cap ctia Giam doc Hoc vién.

Pi¢u 50. Ché dj bio cio, lvu trir, cong khai thong tin

1. Trudc ngay 31 thang 12 hang nam.

a) Hoc vién béo cao Bo Gido duc va Dao tao va co quan quan ly truc tiép vé sb
liéu sinh vién tuyén mai, tét nghiép, thoi hoc va dang hoc trong nam, dy kién tt nghiép
trong ndm sau, tot nghiép da co viéc lam trong thoi gian 12 thang; phan loai theo ddi
tugng dau vao, nganh dao tao, khoa dao tao va hinh thirc dao tao;

b) Hoc vién bao céo Uy ban nhan dan cap tinh noi lién két dao tao vé tinh hinh
tuyén sinh va dao tao tai dia phuong.

2. Hoc vién luu trlr, bao quan an toan cac tai liéu lién quan téi cong tac dao tao
theo cac quy dinh do Bo Gi&o duc va Pao tao ban hanh.

a) Quyét dinh tring tuyén, bang diém géc, quyét dinh cdng nhan tt nghiép, s6



g4c cap phét bing tét nghiép cho sinh vién 14 tai liéu luwu trir duoc bao quan vinh vién tai
co so dao tao;

b) Tai liéu khac lién quan dén tuyén sinh, dao tao duoc luu trit, bao quan trong
sudt qua trinh dao tao;

¢) Viéc tidu huy tai liéu lién quan tuyén sinh, dao tao hét thoi gian luu trir duoc
thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

3. Hoc vién cong khai trén trang thong tin dién tir cua minh cham nhit 45 ngay
trude khi to chtre ddo tao:

a) Quy ché dao tao trinh d6 dai hoc cua Hoc vién va cac quy dinh quan 1y dao tao
cé lién quan;

b) Quyét dinh mé nganh va cac quyét dinh néu tai diém m khoan 1 Diéu 49 dbi
V6i chuong trinh s& t6 chirc dao tao;

¢) Cac diéu kién bao dam chat luong theo quy dinh hién hanh caa Bo Gido duc va
DPao tao;

d) Céac minh chang vé viéc cac chuong trinh dao tao ddp ung chuan chuong trinh
dao tao do Bo Giao duc va Pao tao ban hanh;

d) Thong bao tuyén sinh theo quy dinh tuyén sinh hién hanh;

e) Cac minh chang vé viéc dap ung cac yéu cau téi thiéu dbi vai lién két dao tao
vira 1am vira hoc theo quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu 42 cia Quy ché nay.
Piéu 51. Picu khoan chuyén tiép

Ddi véi cac khoa dao tao do Truong Dai hoc No1 vu Ha Noi tuyén sinh trudc ngay
03/5/2021 thi tiép tuc thuc hién theo Quyét dinh s6 583/QD-DPHNV ngay 12 thang 5 nim
2014 cua Hiéu truong Truong Pai hoc Noi vu Ha Noi vé viée ban hanh Quy ché dao tao
dai hoc, cao dang theo hé thong tin chi, trir trudng hop phap luit hoic Giam doc Hoc vién
c6 quy dinh khac./.

GIAM DOC

Nguyén Ba Chién



PHU LUC 1. PON PANG KY HQC PHAN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap — Tw do — Hanh phic

........... ,ngay  thang  nam ......
PON PANG KY HQOC PHAN
Kinh gui:

- Ban Quan ly dao tao;
- Khoa (quadn ly sinh vién)...........................

Hovaténsinhvién: ..................... M3 s6 sinh vién:.
Ngay sinh: ...... [eviid ciinnn. Nganh: ..., Khoa ...............
Lop: o Khoa hoc:.

biénthoai lienhé: ........................ Emall .......................................

Ping ky hoc cac hoc phan sau day:

5 Ma hoc S6 tin | Lép hoc phan | Hoe | Ghi
STT Tén hoc phan 5 ;
phan chi dang ky ky | chu

1

2

3

4

5

Tong s6 tin chi dang ky :.....

Kinh dé nghi Ban Quan 1y dao tao tao diéu kién giup em hoan thanh chuong trinh

hoc. Em xin cam doan thuc hién ding quy dinh ctia Hoc vién./.

BAN QLDT Y KIEN CUA KHOA SINH VIEN
(Duyét) HOAC CO VAN HQC TAP (Ky va ghi 6 ho va tén)



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

thang  nam .......

PON PANG KY HOC LAI, HQC CAI THIEN PIEM HQC PHAN

Kinh gui:

- Ban Quan ly dao tao;

- Khoa (quan ly sinh vién)

Hovaténsinhvién: ..................... M4 sb sinh vién:.
Ngay sinh: ...... [eviid cviinn. Nganh: ..., Khoa ...............
Lop: o Khoa hoc:.

biénthoai lienhé: ........................ Emall .......................................

bang ky hoc lai, hoc cai thién diém ddi voi cac hoc phén sau day:

Lép hoc Pang ky Ghi
3 . phén ding (danh ddu x) | chd
R N Ma hoc | S0 tin 3 Hoc
STT | Tén hoc phan A i ky ) Hoc
phan chi ky | Hoc ..
cai
lai "
thién
1
2
3
4
5

Tong so tin chi dang ky hoc lai, hoc cai thién diém :

Kinh dé nghi Ban Quan 1y dio tao tao diéu kién gitip em hoan thanh chuong trinh

hoc. Em xin cam doan thuc hién dung quy dinh ctia Hoc vién./.

BAN QLPT
(Duyéer)

Y KIEN CUA KHOA

HOAC CO VAN HQC TAP

SINH VIEN
(Ky va ghi ro ho va tén)



PHU LUC 2. PON PE NGHI RUT HQC PHAN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

...... , ngay thang nam ....
PON PE NGHI RUT HQC PHAN
hoc ky........... nam hogc................ ...
Kinh gtri: Ban Quan ly dao tao
Hovaténsinhvién: ..................... M4 s6 sinh vién:. .
Ngay sinh: ...... [eviid ciinnn. Nganh: ..., Khoa: ............
Lop: o Khoa hoc:.
biénthoai lienhé: ........................ Email......cccoovii
bot....,Hocky.....ndm............. em da ding ky hoc téng s6.......tin chi cac hoc phan sau:
STT | Tén 16p hoc phin Tén hoc phan Ma S6
hoc phan tin chi
1
2
3
VT Y A0 m e o e e

Em lam don nay kinh dé nghi Ban Quén 1y ddo tao cho phép em dugc rut cac hoc phan sau:

STT | Tén l6p hoc phan Tén hoc phan Ma So
hoc phz"in tin chi
1
2
3

Em cam doan va chiju trach nhiém vé ndi dung duoc ghi trong don./.

Ban QLPT Co van hoc tap Nguoi lam don
(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky, ghi ro ho va tén) (Ky, ghi ro ho va tén)



PHU LUC 3. PON PANG Ki LAM PO AN/ KHOA LUAN TOT NGHIEP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

., ngay thang nam....

PON PANG Ki LAM PO AN/ KHOA LUAN TOT NGHIEP

Kinh gri:
- Giam dbc Hoc vién Hanh chinh quéc gia;
- Ban Quan ly dao tao;

-Khoa oo,
Hovaténsinhvién: ..................... M3 s sinh vién:. .
Ngay sinh: ...... [oviid cvinnn. Nganh: ..., Khoa: ...............
Lop: o Khoa hoc:.
biénthoai lienhé: ........................ Email......ccoo
Tong s6 tin chi da tich Ty: ....ooovneii e
Piém trung binh chung tich lily (theo thang diém 4): ............ccooeeieeeiiieiiinn

Pbi chiéu véi tiéu chuan, diéu kién quy dinh nguoi hoc dugc dang ky lam khoa
luan t6t nghiép, em da du diéu kién dang ki thuc hién dd an/khoa ludn tét nghiép. Vay,
em lam don nay kinh dé nghi Giam ddc Hoc vién, Ban Quan Iy Pao tao va Khoa
..................................... cho phép em duoc dang ki 1am d6 an/khoa ludn t6t nghiép.

Giang vien hudng dan: ..........oooiiiii i

TN A& TAH: vttt

Em cam két thuc hién nghiém tic va diy di cac quy dinh lam do an/khoa luan tot
nghiép cua Hoc vién.

Xin tran trong cam on!

Y KIEN CUA NGUOI HUONG DAN NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho tén)

XAC NHAN CUA KHOA ...........



PHU LUC 4. PON DPE NGHI THAY POI TEN BE TAI PO AN/KHOA LUAN
TOT NGHIEP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

....... , ngay thang nam .....

PON PE NGHI THAY POI TEN DE TAI PO AN/
KHOA LUAN TOT NGHIEP

Kinh gtri:
- Giam dbc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia;
- Ban Quan ly dao tao;

-Khoa ..,
Hovaténsinhvién: ..................... M3 s6 sinh vién:.
Ngay sinh: ...... [oviid ovininn, Nganh: ..., Khoa: ...............
Lop: o Khoa hoc:.
bién thoai lien he: ........................ Email........oooo
Tén d8 tai khoa [uan tot nghieP:. ......ooeveeee e,
Giang vien huong dAn: ..ot e,
Em xin duoc thay do6i dé tai khoa luan tot nghiép nhu sau:

Tén dé tai khoa Tuan tot nghidp (IMG1): «.vvneen e,
Ly dothay GOm: «..eviei i e

Vi vay, em lam don nay kinh dé nghi Gidm ddc Hoc vién, Ban Quan 1y dao tao,
Khoa.................... xem xét va tao diéu kién cho em duoc thay doi dé tai khoa luan tot

Em cam két thuc hién nghiém tac va day du cac quy dinh thuc hién khoa
luan t6t nghi¢p cua Hoc vién.
Xin tran trong cam on!

Y KIEN CUA NGUOI HUONG DAN NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho tén)

XAC NHAN CUA KHOA ...........



PHU LUC 5. PON PANG Ki LAM LAI PO AN/KHOA LUAN TOT NGHIEP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

......... , ngay thang nam .......

PON PANG Ki LAM LAI PO AN/KHOA LUAN TOT NGHIEP

Kinh guri:

- Giam db¢ Hoc vién Hanh chinh Quéc gia;

- Ban Quan 1y dao tao;

-Khoa o
Hovaténsinhvién: ..................... Ma s6 sinh VIen:.........oovvevneeeen,
Ngay sinh: ...... [eviid oian.n. Nganh: ...l Khoa: ...............
Lop: o Khoahoc:.....coooiiiiiiiiee e,
bién thoai liénhé: ........................ Email..........oiii

Trong dot danh gia do an/khoa luan tot nghiép thang...nam. .., d6 an/khéa luan tot
nghiép ctia em bi diém F.

Vi vay, em lam don nay kinh dé nghi Gidm ddc Hoc vién, Ban Quan ly dao tao,
Khoa............oooi. xem xét va tao diéu kién cho em duoc lam lai 36 4n/khoa luan tt
nghiép vai cac khod hoc cung hinh thire dao tao.

Em cam két s& hoan thanh dng thoi gian va chap hanh dung cic quy dinh cua
Truong vé viéc 1am lai do an/khoa luan tét nghiép.

Em xin tran trong cdm on.

XAC NHAN CUA NGUOI HUONG DAN NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho tén)

XAC NHAN CUA KHOA ...........



PHU LUC 6. PHIEU CHAM, BIEN BAN, TONG HQOP KET QUA, BAN NHAN
XET, PHIEU XAC NHAN CHINH SUA, PON XIN BAO VE LAI PO AN/ KHOA
LUAN TOT NGHIEP PAI HQC/PAI HQC LIEN THONG HINH THU'C CHINH

QUY/VUA LAM VUA HQC KHOA...

HOC VIEN HANH CHINH QUOC GIA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA.... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
........... , ngay thang nam ......

PHIEU CHAM DIEM PO AN, KHOA LUAN TOT NGHIEP
(Ap dung cho cac thanh vién Hgi dong)

I. Thong tin chung

-Hovatén: ... Churc danh Hoi déng: ............
-Hocham, hocvi: ...t Chuyénnganh: .....................c.l.
- PON VI CONE tAC: .. i e
- Ho va tén sinh vién 1am khoa lun t6t Nghigp: ..o
e 0 o -Khoa: ...

- Tén d6 an, khoa luan tot nghiép:

I1. Piém danh gia d6 an, khoa luin tot nghiép

STT Néi dung Piém tdida | Diém chim
Noi dung ciia d6 4n, khéa luan tot
1. A ’ 6.5
nghiép
11. | Tinh cap thiét 0.5
1.2. | Tong quan 0.5
1.3. | Phuong phép nghién ctru 0.5
1.4. | Két qua nghién ctru 5.0
5 Hinh thirc ciia @6 4n, khoa lun tot 20
nghiép '
2.1. | Két cau cua d6 an, khoa luén tot nghiép 0.5
2.2. | Trinh bay va van phong khoa hoc 1.0
2.3. | Trich dan tai lidu 0.5
3 Bao v¢€ khéa luan va tra 10i cau héi caa 15
thanh vién Hoi dong '
Tong diém 10

THANH VIEN HQI PONG
(Ky va ghi ro ho tén)



HOC VIEN HANH CHINH QUOC GIA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA.... Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
........... , ngay thang nam .....
BIEN BAN HOP

HOI PONG PANH GIA PO AN, KHOA LUAN TOT NGHIEP

1. Thoi gian: Vao hdi ..... gior ..... phut, ngdy ...... thang .....ndm ..... ,

2. Pja diém: Tai phong .............. Hoc vién Hanh chinh Quéo gia

3. S6 thanh vién Hoi dff)ng: ............ ,cOmat: ...... , Véng mat: ..........
3.1. (Hoc ham, hoc vi,ho tén)......................oelll. Chu tich Ho1 déng
3.2. (Hocham, hoc vi,ho té€n)............ooooiiiiiiiii Phan bién
3.3. (Hocham, hoc vi,ho té€n)............ooiiiiiii i, Thu ky

4. Ho1 déng danh gia dd an, khoéa luan tét nghiép cho sinh vién trinh do dai hoc hinh thic
chinh quy tring tuyén nam 202... di hop va danh gia khoa luan t6t nghiép nhu sau:
Tén dd 4n, khoa uadn tot NGIIEP: .....ovmieen e

NOI DUNG CUQC HQP PANH GIA
1. Chii tich Hdi ddng: Thong bao lich trinh cudc hop danh gia
2. Thu ky Hgi ddng: Cong bd quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
3. Sinh vién trinl‘l bay bao cao téfn tit noi dung qua trinh trién khai va két qua
nghién ciru cia do an, khoa luan tot nghiép
4.Y kién cita cAc thanh vién Hoi dong danh gia d6 4n, khéa luin t6t nghi¢p
4.1. Phan bién nhén xét va dat cau hoi (c6 van ban kém theo)....................

6. Hoi dong thio luin, thong nhat két qua danh gia do an, khoa luin tot nghiép cia
sinh vién
7. Thu ky Hoi dong cong bd két qua danh gia d6 4an, khéa luin tot nghiép

STT _____ Ditmso Ghi ch
Bang s0 Bang chir

1 | Chu tich Hbi dong
Phan bién
3 | Thu ky HG1 dong

N




| | Diém trung binh | | |

8. Két luén cia Chu tich Hoi dong danh gia do 4an, khéa luin tot nghiép
- Hoi dong thong nhét danh gia d6 an, khoa luan tot nghiép vai két qua:
+BaAng 88: ....eiennnn.. diém (Bang chit: ..................... diém).
b XEP 101 e
- Yéu cAu sinh vién chinh stra, hoan thién dd an, khoa luan theo v kién cua Hoi déng:

THU KY CHU TICH HOI PONG



HOQC VIEN HANH CHINH QUOC GIA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA.... Poc lap - Ty do - Hanh phuc

............ ngay thang nam .......

TONG HOP KET QUA PANH GIA PO AN/ KHOA LUAN TOT NGHIEP
‘ ~ PAIHOC/PAI HQC LIEN THONG ,
HINH THU'C CHINH QUY/ VUA LAM VUA HQC KHOA...

Thanh vién Hji Piém d6 an/khéa
dong luén tot nghiép
ST | Sinhvién | Ma sinh | Tén khoa Chirc Ghi
T | thwe hién | vién luin Ho va danh | Hé | Piém A chu
tén trong 10 chir Hed
HD

1.
1 2.
3.
1.
2 2.
3.
1.
2.
3.

TRUONG KHOA ...... NGUOI TONG HQP




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

........... , ngay thang nam .....

BAN NHAN XET PO AN, KHOA LUAN TOT NGHIEP
(Ap dung cho gidng vién huéng dan)

I. Thong tin chung

- Ho va tén ngudi huong dAn: ..........c.ooiuiie i

- HOC ham, HOC VIi oo
-Chuy@n nganh: ... o

- PON VI CONE tAC: ..ot e

- Ho va tén sinh vién 1am d6 an, khéa luan tot nghiép: .............cooeeveeei...

e 0 o U -Khoa: ..o
- Tén do an, khoa Tuan tot NghieP: ......ovveee it

I1. N§¢i dung nhan xét
1. Tinh cip thiét cta dé tai khoa luan



6. Trinh bay va van phong khoa hoc

IV. Két luén:
- Db 4n, khoa luan tot nghi¢p dat/chua dat yéu CAUL et
-Pénghi  DPong y cho bao vé: D

Khéng dong ¥ cho bao vé: D

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

........... , ngay thang nam ...

BAN NHAN XET PO AN, KHOA LUAN TOT NGHIEP
(Ap dung cho phan bién)

I. Thong tin chung
-Hovat€n phdn bign: ...
- HOC ham, hOC Vi: oo
-Chuy@n nganh: ...
- PON VI CONE tAC: ..o e
- Ho va tén sinh vién 1am d6 an, khéa luan tot nghiep: .............cooeeeeeein....
SLOP -Khoa: ...
- Tén do an, khoa luan tot nghiep: ......oovveeee e

I1. N§i dung nhan xét
1. Tinh cip thiét cia d¢ tai khoa luan



7. Trich dan tai liéu

III. Cau héi (Nguoi phan bién c6 thé dat tir 1 — 2 cau hoi vé cac nodi dung lién quan dén
d6 an, khoa ludn tot nghiép dé sinh vién tra 10i tai Hoi ddng dénh gia khoa luan)

IV. Két luén:
- Db 4n, khoa luan tot nghi¢p dat/chua dat yéu CAUL e
-Pénghi  Pong ¥ cho bao vé: D

Khéng dong ¥ cho bao vé: D

PHAN BIEN
(Ky va ghi ro ho tén)



HOC VIEN HANH CHINH QUOC GIA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA.... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
............ ngay thang nam ...
PHIEU XAC NHAN

CHINH SUA PO AN, KHOA LUAN TOT NGHIEP
(Ap dung cho Chi tich hodc phan bi¢n)

S HOO VA I

- HOC ham, NOC VIi oo
- Chuyen nganh: ...
= DON VI CONG tAC: ..o e
- Ho va tén sinh vién 1am d6 an, khoa luan tbt nghip: ....oooviii

1570 o
- Tén d6 an, khoa Tuan tot nghiep: ..........oovvmiii e

XAc Nhan SINh VIEN: ... ..

510

Da hoan th‘énh viéc chinh s(ra d6 an, khoa luan tot nghiép theo két luan ctia Hoi dong
danh gia do an, khoa luan tot nghiép./.

CHU TICH (HOAC NGUOI PHAN BIEN)
(Ky va ghi ro ho tén)



HOC VIEN HANH CHINH QUOC GIA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA.... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
............ ngay thang nam ...
PHIEU XAC NHAN

CHINH SUA PO AN, KHOA LUAN TOT NGHIEP
(Ap dung cho nguwoi hwéng dan)
- Ho va tén ngudi huong dan: ..........cooiieii i,
- HOC ham, NOC VIi oo
- Chuy@n NgANN: ... e
= DON VI CONE tAC: ..o e
- Ho va tén sinh vién 1am d6 an, khoa luan tbt nghip: ....ooooiii
S LoD Khoa: ...

- Tén d6 an, khoa Tuan tot nghiep: ..........coovveiii i

XAc NhAn SINN VICN: ..o
50

P3a hoan thanh viéc chinh sira d6 an, khoa luan tot nghiép theo két luan ctia Hoi dong
danh gia khoa luan t6t nghiép va giang vién hudng dan.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)



HOC VIEN HANH CHINH QUOC GIA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA.... Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
........... , ngay thang nam ...

PHIEU CHAM DPIEM PO AN, KHOA LUAN TOT NGHIEP
(Ap dung cho cac gidng vién cham do an, khéa luin tot nghiép)

I. Thong tin chung

- Ho va tén giang vién cham dd an, KLTN: .......ooiiiiiiiiieiiie e
-Hocham, hocvi: ...t Chuyénnganh: .........................l.

- PON VI CONE tAC: .. i e

- Ho va tén sinh vién 1am d6 an, khéa luan tot nghiép: ............ccoeevueeeiinei.

e 0 o -Khoa: ...
- Tén d6 an, khoa luan tot NEHICP: o

IL. Piém cham dd 4n, khéa ludn tot nghiép

STT Noi dung Piém ti da | Diém cham
Noi dung ciia d6 4n, khéa luin tot
1. o 7.5
nghiép
11. | Tinh cap thiét 1.0
1.2. | Téng quan 1.0
1.3. | Phuong phép nghién ctru 0.5
1.4. | Két qua nghién ctru 5.0
Hinh thirc ctia d6 4n, khoa luin tot
2 o : 2.5
nghiép
2.1. | Két cdu cua d6 an, khéa ludn tot nghiép 1.0
2.2. | Trinh bay va van phong khoa hoc 1.0
2.3. | Trich dan tai liéu 0.5
Tong diém 10

GIANG VIEN CHAM PO AN, KLTN
(Ky va ghi ro ho tén)



HOC VIEN HANH CHINH QUOC GIA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA.......cccoevvinnenn. Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

e eeeeee o, NQAY thang nam ...

TONG HOP KET QUA PANH GIA PO AN/ KHOA LUAN TOT NGHIEP
PAI HOC/PAI HQC LIEN THONG
HiNH THUC CHIiNH QUY/HINH THUC VUA LAM VUA HQC KHOA...

Piém thong nhat

T Sinh vién | Ma sinh Tén khoa Ho va tén Ghi
thuc hién | vién ludn giang vién chim Hé | Piém He 4 cha
é
10 chir ;
1
2

TRUONG KHOA ...... NGUOI TONG HQP




PHU LUC 7. PON PE NGHI CONG NHAN KET QUA HQC TAP VA CHUYEN DPOI
TIN CHI HQC PHAN TIENG ANH TRONG CHUONG TRIiNH PAO TAO

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

............. ngay thang nam ...

DPON PE NGHI CONG NHAN KET QUA HQC TAP VA CHUYEN POl
TIN CHI HQOC PHAN TIENG ANH TRONG CHUONG TRINH PAO TAO

Kinh giri:
- Giam d6¢ Hoc vién Hanh chinh Quéc gia;
- Ban Quan ly dao tao;
- Khoa Ngoai ngit - Tin hoc;

- Khoa (quan ly sinh vién): ..o
Hovaténsinhvién: ..................... MasOosinh Vién:...............coveiiineeenn.
Ngay sinh: ...... [eviid oian.n. Nganh: ...l Khoa: ...............
Lop: oo Khoahoc:.. ..o,
biénthoai liénhé: ........................ Email.............oiii

Dicn thoal 1€n h€: ... o

Em 1am don nay kinh dé nghi Giam d6c Hoc vién va Ban Quan 1y dao tao, Khoa
Ngoai ngir - Tin hoc xem x¢t va cho phép em dugc cong nhan két ‘qua hoc tap va chuyén
d6i tin chi hoc phan Tiéng Anh trong chuong trinh dao tao. Cu thé nhu sau:

STT Tén hoc phan S6 tin chi Ghi cha

XAC NHAN CUA CO VAN HQC TAP Ngudi lam don
HOAC KHOA QUAN LY SINH VIEN (Ky tén, ghi ro ho tén)

Y KIEN CUA KHOA Y KIEN CUA BAN QUAN LY
NGOAINGU - TIN HQC PAO TAO



PHU LUC 8. PON PE NGHI CONG NHAN KET QUA HQC TAP VA CHUYEN
POI TiN CHI HQC PHAN TIENG PHAP TRONG CHUONG TRINH PAO TAO

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI CONG NHAN KET QUA HQC TAP VA CHUYEN POI
TIN CHI HQC PHAN TIENG PHAP TRONG CHUONG TRINH PAO TAO

Kinh giri:
- Giam d6¢ Hoc vién Hanh chinh Quéc gia;
- Ban Quan ly dao tao;
- Khoa Ngoai ngit - Tin hoc;

- Khoa (quan 1y sinh vién): ...
Hovaténsinhvién: ..................... Ma s6 sinh vién:.
Ngay sinh: ...... [eviid oien.n. Nganh: ...l Khoa: ...............
Lop: o Khoahoc:. ..o
bién thoai liénhé: ........................ Email..........ooiiii

Em lam don nay kinh dé nghi Gidm dc Hoc vién va Ban Quén 1y dao tao, Khoa
Ngoai ngir - Tin hoc xem xét va cho phep em dugc cong nhan két qua hoc tap va chuyén
d6i tin chi hoc phan Tiéng Phap trong chuong trinh dio tao. Cy thé nhu sau:

STT Tén hoc phan S6 tin chi Ghi cha

L oottt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt en et

2 ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt
XAC NHAN CUA CO VAN HOC TAP Ngudi lam don
HOAC KHOA QUAN LY SINH VIEN (Ky tén, ghi ré ho tén)

Y KIEN CUA KHOA Y KIEN CUA BAN QUAN LY

NGOAINGU - TIN HQC PAO TAO



PHU LUC 9. PON PE NGHI CONG NHAN KET QUA HQC TAP VA CHUYEN bOI
TIN CHI HQC PHAN TIN HQC CO BAN TRONG CHUONG TRINH PAO TAO

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON DE NGHI CONG NHAN KET QUA HQC TAP VA CHUYEN DPOI TiN
CHI HQC PHAN TIN HQC CO BAN TRONG CHUONG TRINH PAO TAO

Kinh giri:
- Giam d6¢ Hoc vién Hanh chinh Quéc gia;
- Ban Quan ly dao tao;
- Khoa Ngoai ngit - Tin hoc;

- Khoa (quan 1y sinh vién): ..o,
Hovaténsinhvién: ..................... M3 SO SINh VIBN: . eveeee e,
Ngay sinh: ...... [eviid oian.n. Nganh: ...l Khoa: ...............
Lop: o Khoéahoc:.....cooiiiiiiie e,
biénthoai lienhé: ........................ Email..........ooooiiii

Em lam don nay kinh dé nghi Giam ddc Hoc vién va Bar} Quan ly dao tao, tha
Ngoai ngir - Tin hoc xem Xxét va cho phép em dugc cong nhan két qua hoc tap va chuyén
doi tin chi hoc phan Tin hoc co ban... trong chuong trinh dao tao. Cu thé

STT Tén hoc phan S6 tin chi Ghicha
1
2
Y [0 OSSOSO
* Cac minh chting trong ho so kém theo:
SO PREERP
. e eeeeeeeeee e e e e e Ee———eeeeeeeeeaaaa i a——————eeteeeaeeaaaar e abrrarateeeeeeaanaaaaaarrraraeaaes
XAC NHAN CUA CO VAN HQC TAP vy NGAY .......... thang ... nam 20...
HOAC KHOA QUAN LY SINH VIEN Nguwoi lam don
(Ky tén, ghi r6 ho tén)
Y KIEN CUA KHOA Y KIEN CUA BAN

NGOAINGU - TIN HQC QUAN LY PAO TAO



PHU LUC 10. PON PE NGHI MIEN HQC PHAN,
MIEN NOI DUNG THU'C HANH GIAO DUC THE CHAT
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

) PON PE NGHI MIEN HQC PHAN,
MIEN NQI DUNG THU'C HANH GIAO DUC THE CHAT

Kinh gri: ) ’

- Giam doc Hoc vién Hanh chinh Quoc gia;

- Ban Quan ly dao tao;

- Khoa Khoa hoc lién nganh;

- Khoa (quan 1y sinh vién): ...
Hovaténsinhvién: ..................... M3 SO SINh VIBN: . eveeee e,
Ngay sinh: ...... [eviid oian.n. Nganh: ...l Khoa: ...............
Lop: oo Khoahoc:.....coooiiiiiiie e,
bién thoai liénhé: ........................ Email..............oiiii

Em lam don nay kinh dé nghi Giam dbc Hoc vién va Ban Quan 1y dao tao, Khoa
Khoa hoc lién nganh xem xét va cho phép em dugc:

[0 Mién hoc phan Gido duc thé chit (GDTC).

[0 Mién hoc ndi dung thyc hanh va chuyén qua hoc noi dung ly luan,
nguyén 1y k¥ thuat ctia cac mon thé thao trong hoc phan GDTC.
VG Iy O e e

HOQC PHAN HOAC NOI DUNG THUC HANH XIN MIEN HQC
(Sinh vién phdi thong ké day di cdc thong tin dudi day)

N £ L, Piém hoc ph?\n .
STT| Hoc phan| TemMoidunghoc | S tin I o g Thea | CN
phan chi ; - : cha
chir
1
* Cac minh chtng trong hd so kém theo:
L ettt ettt e ettt
7 OSSOSO OOOONY
XAC NHAN CUA CO VAN HQC TAP HOAC ..., nGAY .......... thang ...... nam 202...
KHOA QUAN LY SINH VIEN Nguoi 1am don

(Ky tén, ghi r6 ho tén)

Y KIEN CUA KHOA Y Igni:N CUA BAN
KHOA HQC LIEN NGANH QUAN LY PAO TAO



PHU LUC 11. PON PE NGHI MIEN, TAM HOAN HQC
HOQC PHAN GIAO DUC QUOC PHONG - AN NINH
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI MIEN, TAM HOAN HQC
HQC PHAN GIAO DUC QUOC PHONG - AN NINH
Kinh giri:
- Giam d6¢ Hoc vién Hanh chinh Quéc gia;
- Ban Quan ly dao tao;
- Khoa Khoa hoc lién nganh,;

- Khoa (quan 1y sinh vién)............cooiiiiiiiiiiii e,
Hovaténsinhvién: ..................... M3 SO SINh VIBN: . evveeee e,
Ngay sinh: ...... [eviid oian.n. Nganh: ...l Khoa: ...............
Lop: oo KhOa hoc:.....cooiiiiiiee e
bién thoai liénhé: ........................ Email..............oiiii

Em lam don nay kinh dé nghi Giam dbc Hoc vién va Ban Quan ly dao tao, Khoa
Khoa hoc lién nganh xem xét va cho phép em dugc:

[J Mién hoc mén Gido duc qudc phong - An ninh (GDQPAN).

[J Mién hoc, mién thi hoc phén, noi dung trong chuong trinh GDQPAN.

[J Mién hoc cac ndi dung thyc hanh k¥ niing quan su.

[ Tam hoan hoc mén GDQPAN.
VG Iy O e e

CAC HQC PHAN, NOI DUNG XIN MIEN, TAM HOAN HQC GDQPAN
(Sinh vién phdi thong ké day di cdc thong tin dudi day)

S6 tin Piém hoc phin | Ghi
chi Hé10 | Hé4 | cha

STT | Hoc phin Tén ndi dung hoc phin

* Cac minh chimg trong hd so kém theo:

L ettt ettt e ettt ettt
72 TR
XAC NHAN CUA CO VANHOQC TAP ..., ngay .......... thang ... nam 20...
HOAC KHOA QUAN Li SINH VIEN Ngudi lam don
(Ky tén, ghi r6 ho tén)
Y KIEN CUA KHOA Y KIEN CUA BAN

KHOA HQC LIEN NGANH QUAN LY PAO TAO



Phu luc 12. Pon @& nghi dwoc xét tét nghiép sém/mudn so véi ké hoach dao tao

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

......... , ngay .......... thang ...... nam 20....
PON PE NGHI XET, CONG NHAN TOT NGHIEP
(Danh cho sinh vién dé nghi dwgc xét tot nghi€p som
hodc mudn so véi ké hoach dao tao)

Kinh guri: ) )

- Giam doc Hoc vién Hanh chinh Quoc gia;

- Ho1 dong xét tot nghiép trinh do dai hoc nam 20........ ;

- Ban Quan ly dao tao;

- Khoa quan Iy sinh vién: ...,
Hovaténsinhvién: ..................... MA $6 Sinh VIeN:.......oveeeee e,
Ngay sinh: ...... [eviid ciinnn. Nganh: .................. Khoa: ...................l.
Lop: coveii Khoéahoc:.....cooviiiiee
biénthoai lienhé: ........................ Email..........ooooiiii

Hién nay, em di tich lity du sé tin chi theo qui dinh ctia chuong trinh ddo tao nganh
..................................... trinh do dai hoc hinh thirc dao tao chinh quy/ vira lam vira
hoc ap dung cho sinh vién trang tuyén nam 20......; dd dong hoc phi diy du va da dugc
cap chtng chi GDQP-AN (c6 chitng chi kém theo), hoan thanh hoc phan GDTC; dat chuin
ning luc ngoai ngit bac 3/6 theo Khung ning luc ngoai ngit ctia Viét Nam va chuan k§
nang st dung cong nghé thong tin co ban (kém theo chitng chi - néu cé).

Sé tin chi tich liy: .......... TC  Piém TBC tich liiy toan khoa (hé 4) : .........

Nay em lam don nay xin duoc xét, cong nhan tot nghiép sém []/mudn [] so véi
K& hoach dao tao cua khoa hoc, vao dot ..... nam 20.....

(LY do X6t 10t NGRIED MUGH: ... oo,

Kinh mong dugc su chép thuan cua Hoi d@)ng x€t, cong nhan t6t nghi¢p nam 20...
Em xin tran trong cam on!

] . o Nguwoi lam don
XAC NHAN CUA QO V[}N HOC T:&P (KY tén, ghi ré ho tén)
HOAC KHOA QUAN LY SINH VIEN '



PHU LUC 13. PON PANG Ki THAM GIA CHUONG TRINH TRAO DPOI

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do- Hanh phic

.......... , hgay thang nam
PON PANG Ki THAM GIA CHUONG TRINH TRAO DOI TiN CHI
TAL..ccoounenn (TEN CO SO DAO TAO POI TAC)

Kinh gui:
- Giam dbc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia;
- Ban Quan ly dao tao;
- Khoa (quan 1y sinh vién)............

Hovaténsinhvién: ..................... M3 sb sinh vién:.
Ngay sinh: ...... [eviid ciinnn. Nganh: ...l Khoa

Lop: o Khoahoc:.....cooiiiiiiiceeeeee,
bién thoai liénhé: ........................ Email....cooooii i,

Piém trung binh chung tich luy ............................................

Can cir thong bo vé viéc tuyén chon sinh vién tham gia chuong trinh trao d6i tin
chi cua Hoc vién, t6i c6 nguyén vong dang ki hoc hoc phﬁn hoc ky....ndm hoc...tai
.............. (tén co s¢ ddo tao ddi tac) nhu sau:

TT Tén hoc phan So tin chi

Tb6i cam doan viéc ding ki tham gia chuong trinh trao ddi theo tin chi tai .... (tén
co s& dao tao ddi tac) 1a hoan toan tu nguyén va dong ¥ voi moi ndi dung trong Thong
b4o sb..../TB-HCQG ngay... thang... nim 20... ctia Hoc vién Hanh chinh Quéc gia vé
viéc tuyén chon sinh vién tham gia chuong trinh trao doi.

XAC NHAN CUA CO VAN HOC TAP NGUOI LAM PON
KHOA

Y KIEN CUA XAC NHAN BAN QUAN
BAN GIAM POC LY PAO TAO



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do- Hanh phic

.......... , ngay thang nam
PON PANG Ki THAM GIA CHUONG TRINH TRAO POI THEO THIET KE
TAL......c..... (TEN CO SO PAO TAO POI TAC)

Kinh gui:
- Giam dbc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia,
- Ban Quan ly dao tao;
- Khoa (quan ly sinh vién)............

Hovaténsinhvién: ..................... M3 s sinh vién:.
Ngay sinh: ...... [eviid oian.n. Nganh: ...l Khoa ............
Lop: oo Khoéahoc:......oooiiiii
biénthoailién hé: ........................ Email

Piém trung binh chung tich IOy ..o

Cin cir thong béo vé viéc tuyén chon sinh vién tham gia chuong trinh trao d6i theo
thiét ké cia Hoc vién, t6i c6 nguyén vong dang ki tham gia chwong trinh.... (tén chuwong
trinh tham quan, giao leu, hoc tdp ngdn han) tai Trudng..... (tén co sd dao tao dbi tac)
nhu sau:

TT Tén chwong trinh Ghi chu

T6i cam doan viéc ding ki tham gia chuong trinh trao doi theo thiét ké tai..... (tén
co s& dao tao ddi tac) 1a hoan toan tu nguyén va dong ¥ véi moi ndi dung trong Thong
b4o sb...../TB-HCQG ngay... thang... nim 20... ctia Hoc vién Hanh chinh Quéc gia vé
viéc tuyén chon sinh vién tham gia chuong trinh trao doi.

XAC NHAN CUA KHOA  CO VAN HQC TAP NGUOI LAM PON

Y KIEN CUA Y KIEN CUA
BAN GIAM POC BAN QUAN LY PAO TAO






PHU LUC 14. BAN CAM KET KHI THAM GIA CHUONG TRINH TRAO POI

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
Déc lap - Tu do- Hanh phic

........ , ngay thang nam 202...

BAN CAM KET -
KHI THAM GIA CHUONG TRINH TRAO POI TiN CHI
TAL............ (TEN CO SO PAO TAO POI TAC)

Kinh gui:
- Giam doc Hoc vién Hanh chinh Quoc gia;
- Ban Quan ly dao tao;

- Khoa (quan 1y sinh vién)............
Hovaténsinhvién: ..................... M3 s sinh vién:.
Ngay sinh: ...... [eviid oien.n. Nganh: ...l Khoa ...............
Lop: o Khoa hoc:.
biénthoailién hé: ........................ Emall .......................................

Diém trung binh chung tich T0y:..........ooouiii e

Ping ki tham gia chuong trinh trao d6i tin chi tir hoc ky.... nam hoc... dén hoc
ky....ndm hoc...tai (tén co s¢ dao tao doi tac).....

Em cam két:

1. Nghiém chinh chap hanh cac quy dinh cta phap luat, cdc ndi quy, quy ché cua
Hoc vién Hanh chinh Qudc gia va €0 s0 dao tao d6i tac.

2. Tuan thi cac quy dinh vé hoc tip, kiém tra danh gia, quy dinh vé rén luyén va
cac quy dinh khac c6 lién quan tai co s& dao tao ddi tac trong thoi gian trao doi.

3. Tu tuc chi phi di lai, an ¢, sinh hoat phi va cac chi phi khac c6 lién quan trong
thoi gian trao doi.

4. Khong tham gia cac hoat dong chinh tri, ki thi ton gido, cac hoat dong pham
phap va cac hoat dong khac gay nguy hiém cho ban than.

5. Thuong xuyén giir lién lac v6i gia dinh, v6i Hoc vién Hanh chinh Qudc gia va
co s& dao tao doi tac.

6. Gilr gin hinh anh sinh vién van minh, l1a dai st dai dién cho Hoc vién Hanh
chinh Quéc gia.

7. B4o céo cac két qua hoat dong xa hoi da tham gia trong hoc ki trao doi.

8. Hoan toan chiu trach nhiém ddi vai cac hoat dong ca nhan phat sinh ngoai pham
vi chuong trinh trao doi.

9. Néu vi pham cac cam két trén, toi xin hoan toan chiju trach nhiém va chép nhan
cac hinh thitre ki luat cia Hoc vién Hanh chinh Quéc gia va co s¢ dao tao ddi tac.

NGUOI LAM PON



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do- Hanh phic

........ , ngay thang nam 202...

BAN CAMKET -
KHI THAM GIA CHUONG TRINH TRAO POI THEO THIET KE
TAL....cuu..... (TEN CO SO PAO TAO POI TAC)

Kinh gui:
- Giam doc Hoc vién Hanh chinh Quoc gia;
- Ban Quan ly dao tao;

- Khoa (quan ly sinh vién)............

Hovaténsinhvién: ..................... M3 s6 sinh vién:.....

Ngay sinh: ...... [eviid ciinnn. Nganh: ..., Khoa ...............

Lop: o Khoa hoc:.

bién thoai lién hé: ........................ Ema11 ....................................

Piém trung binh chung tich 1y:............cooiiiir i ,

bang ki tham gia chuong trinh trao d6i theo thiét ké tir ngay.............. dén
NEAY.....cvennnn. tai (t€n co' s6'dao tao dOi tac).........oooieiiiii

Em cam két:

1. Nghiém chinh chap hanh cac quy dinh cta phéap luat, cac ndi quy, quy ché cua
Hoc vién Hanh chinh Qudc gia va €0 s6 dao tao dbi tac.

2. Tuan thu cac quy dinh vé hoc tap, kiém tra danh gia, quy dinh vé rén luyén va
cac quy dinh khac c6 lién quan tai co sé dao tao ddi tac trong thoi gian trao doi.

3. Tu tuc chi phi di lai, an ¢, sinh hoat phi va cac chi phi khac c6 lién quan trong
thoi gian trao doi.

4. Khong tham gia cac hoat dong chinh tri, ki thi ton gido, cac hoat dong pham
phap va cac hoat dong khac gy nguy hiém cho ban than.

5. Thudng xuyén gitr lién lac véi gia dinh, voi Hoc vién Hanh chinh Qudc gia va
co s& dao tao doi tac.

6. Gilr gin hinh anh sinh vién van minh, 1a dai st dai dién cho Hoc vién Hanh
chinh Qudc gia.

7. Bao c4o cac két qua hoat dong xa hoi di tham gia trong thoi gian trao doi.

8. Hoan toan chiu trach nhiém ddi vai cac hoat dong ca nhan phat sinh ngoai pham
vi chuong trinh trao doi.

9. Néu vi pham cac cam két trén, toi xin hoan toan chiu trach nhiém va chép nhan
cac hinh thitre ki luat cia Hoc vién Hanh chinh Quéc gia va co s¢ dao tao ddi tac.

NGUOI LAM PON



PHU LUC 15. PON PANG Ki HQC CUNG LUC HAI CHUONG TRINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

........ , ngay  thdng nam
PON PANG KY HQC CUNG LUC HAI CHUONG TRINH

Kinh guri:
- Giam dbc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia,
- Ban Quan ly dao tao;
- Khoa (quan 1i chuong trinh thir hai)..................oo.

Hovaténsinhvién: ..................... M s6 sinh vién:.
Ngay sinh: ...... [eviid oian.n. Nganh: ...l Khoa ............
Lop: o Khoa hoc:.

biénthoailién hé: ........................ Emall .......................................
Piém trung binh chung tich Ty:...........oooiiiiii e

Khoa (quan 1i chuong trinh dao tao thir NhA): .........ooveveeeeeeeeeeeeeeee e

Piém trung binh chung tich lily tinh dén hoc ky...... namhoc ...............

Can cu Quy ché dao tao trinh do dai hoc cua Hoc vién Hanh chinh Quéc gia, em
nhan thay c6 du diéu kién dé theo hoc cung lac hai chwong trinh.

Vi vay, em lam don nay kinh mong Hoc vién cho phép em duoc theo hoc chuong
trinh dao tao thrhainganh:................

Em xin cam doan chap hanh cac quy dinh cua B Gido duc va Pao tao va cia Hoc
vién vé viéc hoc cung luc hai chuong trinh. Em xin hoan toan chiu trach nhiém vé quyét
dinh ctia minh.

Em xin tran trong cam on.

Y Kién cua ¢6 van hoc tap Nguwoi lam don
(Ghi ro y kién, ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi r6 ho tén)

Y kién ciia Khoa (quén li chwong trinh dio tao thi hai)



Phan danh cho bd phan kiém tra, giai quyét

Ho t€n ngud1 NhAN QOM (..eeiieiieie e e
Ngay nhan :.......... [oiiinn. [oiiinnn. [ (=] U

HO 81 NGUOT KIS I8 ©.vvevivececeese ettt ettt ettt
Ngay tra két qua :............ [oioiiiann. [ioiiinann.

Két qua : Pu diéu kién: [1; Khong du didu kién: [0 ; K N covevvveveeeieeeeceseeeeeas
Y kién khéc:

Y kién 1anh dao Ban Quan 11 dao tao:......cccveeeeiviiiie e,



PHU LUC 16. PON PE NGHI TIEP TUC HQC CHUONG TRINH THU HAI

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

) RO , ngay  thdng nam
PON DE NGHI TIEP TUC HQC CHUONG TRINH THU HAI

Kinh guri:
- Giam dbc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia,
- Ban Quan ly dao tao;
- Khoa (quén 1li chuong trinh thur hai).............

Ho vaténsinh vién: ..................... Ma s6 sinh vién:.

Ngay sinh: ...... [eviid e, Nganh: ..., Khoa ........................
Lop: o Khoéa hoc:.

bién thoai lién he: ........................ Emall .......................................

Chuong trinh dao tao thir hai thudc nganh:................ .,

Diém trung binh chung tich lily chuwong trinh thir nhat tinh dén hoc ky...... nam hoc
Diém trung binh chung tich liiy chuong trinh th{r hai tinh dén hoc ky... nim hoc ........
Can cir Quy ché dao tao trinh d6 dai hoc cua Hoc vién Hanh chinh Quéc gia, em c6 thé
tiép tuc theo hoc chuong trinh thir hai.

Vi vay, em lam don nay kinh dé nghi Hoc vién cho phép em dugc tiép tuc theo
hoc chuong trinh dao tao thir hai

Em xin cam doan chép hanh cac quy dinh cua B9 Gido duc va Pao tao va cua Hoc
vién vé viéc hoc cung luc hai chuong trinh.

Em xin tran trong cdm on.

Y Kién cua ¢6 van hoc tap Nguwoi lam don
(Ghi ro y kién, ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi r6 ho tén)



Phan danh cho bd phan kiém tra, giai quyét

Ho t€n ngUu01 NhAN GOM Z.ueviiiiie i
Ngay nhan :.......... i, i KY T8N

HO 81 NGUSGT KIEIM T8 ..ot eeaeeeseseeeaees
Ngay tra két qua :............ [oioiiiann. [ioiiinann.

Két qua : Pu diéu kién: [1; Khong du didu kién:[1 ; K t8N0 © covvveveeveeeeeeeeeeee e
Y kién khac:

Y kién 1anh dao Ban Quan 1i d30 tao:.......c.cocvvvverererriernennn. Ky tén



PHU LUC 17. PON PANG Ki XET TOT NGHIEP DANH CHO SINH VIEN
HOQC CHUONG TRINH PAO TAO THU 2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

......... , ngay  thdang nam

PON PANG Ki XET TOT NGHIEP
Kinh gui:
- Giam dbc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia;
- Ban Quan ly dao tao;
- Khoa (quén li chuong trinh thur hai).............

Hovaténsinhvién: ..................... M s6 sinh vién:. e

Ngay sinh: ...... [oviid cviniin. Nganh: ..., Khoa ........................
Lop: o Khoéa hoc:.

biénthoailienhé: ........................ Emall .......................................

Chuong trinh dao tao thir hai thudc nganh:................ .
Dia chi lién lac: SO dién thoai.................. Email:.....cooooiiii

Can ctr Quy ché dao tao trinh d6 dai hoc cua Hoc vién Hanh chinh Québc gia, em co du
diéu kién dé xét tét nghiép chuong trinh dio tao thir hai.

Vi vdy, em lam don nay dé nghi dugc xét cong nhan tot nghi¢p dot .... nam..... ....

Em xin tran trong cam on.

Y Kién cua ¢6 van hoc tap Nguwoi lam don
(Ghi ro y kién, ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



PHU LUC 18. DANH SACH GIANG VIEN CO HUU GIANG DAY
VA VIEN CHUC QUAN LY

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

............. ,nhgay thang nam 20.....

DANH SACH GIANG VIEN CO HUU GIANG DAY
VA VIEN CHUC QUAN LY
Nganh/Chuy&n NGANN: ..o,
Thot gIan A0 t20: ..eeeeiieeiieee et

DA GIEM AR LOP: v,
1. Giang vién co hitu ctia Hoc vién Hanh chinh Qudc gia (theo thi tir tieng mén)

TT Ho tén Nam | Trinh do Chuc vu/ [Cong viéc |Pon vi cong
sinh | chuyén mén | chitc danh | quan ly tac

2. Giang vién co hitu ctia co s& phdi hop ddo tao (theo thir tir ting mén)

1T Ho tén Nam | Trinh do Chuyén [Giang day| Ghichu
sinh | chuyén mo6n nganh mon/hoc
phan
1

3. Vién chirc quan 1y tai co sé phdi hop hodc dit 16p dao tao (theo thit tw tirng mén)
TT Ho tén Nam | Trinh do Chtrc vu/ [Cong viéc [Pon vi cong
sinh | chuyén mon | chtc danh | quéanly tac

e an oy eR Thu trwéng co s chi tri dao tao
Nguwoi lap bieu ’ :
swot’ap (k) tén, dong dau)

(Ky, ghi ro ho tén)




Phu luc. Co sé vt chat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

............. ,hgay thang nam.....

CO SO VAT CHAT
(Tai dia diém dit 16p)

NQanh/ChUuYBN NQANN: .......oiiii e
ThOt 1an GA0 TA0: .eeceviieeiiie et et e e sra e e e eare e e eeree s
DA GIEM AR LOP: oo,
1. Phong hoc, thyc hanh va cac loai thiét bi, may moc hién co:
TT Tén loai Pon vi tinh | S6 hrong/ Ghi chd
dién tich
1 Phong hoc 1y thuyét
2 Phong may vi tinh
S6 lugng may tinh/phong.........
3 Phong hoc da nang
-May .............
4 Phong thuc hanh
- May.....cc....

2. Co s0 thuc hanh, thuc tap (Don vi tinh la: xwong, vuon, tram, trai, san bdi..)

TT Co s6 thue hanh, thue tap Pon vi tinh | S6 lwong Ghi chu

1

2

3. Thu vién va hoc lidu (gido trinh, sach, tai liéu tham khdo, phan mém mdy tinh..)



4. Phong nghi giang vién:

Ngudi lap biéu
(Ky, ghi ro ho tén)

Thi trudong co so chu tri dao tao
(ky tén, dong dau)



PHU LUC 19. CO SO VAT CHAT

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
Déc lap - Tw do - Hanh phic

............. ,hgay thang nam.....
CO SO VAT CHAT
(Tai dia diém dit 16p)

NQanh/ChUuYBN NQANN: ..o e
ThOt 1an GA0 TA0: .eeceviieeiiie et et e e sra e e e eare e e eeree s
DA GIEM AR LOP: vt
1. Phong hoc, thyc hanh va cac loai thiét bi, may moc hién co:
TT Tén loai Pon vi tinh | S6 hrong/ Ghi chd
dién tich
1 Phong hoc 1y thuyét
2 Phong may vi tinh
S6 lugng may tinh/phong.........
3 Phong hoc da nang
-May ..............
4 Phong thuc hanh
- May.....cc....

2. Co s0 thuc hanh, thuc tap (Don vi tinh la: xwong, vuon, tram, trai, san bdi..)

TT Co s6 thue hanh, thue tap Pon vi tinh | S6 lwong Ghi chu

1

2

3. Thu vién va hoc lidu (gido trinh, sach, tai liéu tham khdo, phan mém mdy tinh..)



4. Phong nghi giang vién:

Ngudi 1ap biéu
(Ky, ghi ro ho tén)

Thi trudong co so chu tri dao tao
(ky tén, dong dau)



PHU LUC 20. PON PE NGHI NGHI HQC TAM THOI

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

......... , ngay  thdng nam

PON PE NGHI NGHI HQC TAM THOI
Kinh guri:
- Giam dbc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia,

- Ban Quan ly dao tao;

- Khoa (quéan li sinh vién).............
Hovaténsinhvién: ..................... M3 s sinh vién:.
Ngay sinh: ...... [eviid coiininn, Nganh: ...l Khoa .....................
Lop: o KhOa hoC:. .. oo
bién thoai lien h¢: .................... ... Email...........ooo
Sb tin chi di tich luy ............. Piém trung binh chung tich luy ...........................

vién) cho phép em dugc nghi hoc tam thoi tir ngay.......... dénngay................

Ly do nghi hoc tam thoi:

Dugc dong vién vao lyc lugng vii trang

Puoc co quan c6 tham quyén diéu dong, dai dién quoc gia tham dy cac ky thi, giai
dau qudc té.

Bi 6m hodc tai nan c6 giay xac nhén ctia co quan y té cap huyén trd 1én

LY O CANNAN. ...t e e

Minh ching kém theo:
Em xin cam doan 1y do va hd so néu trén 1a ding sy thyc va em cam két thuc hién ding
quy dinh cua Hoc vién.

Em xin trdn trong cam on.

Nguwoi lam don
(Ky va ghi ro ho tén)



BO NOI VU

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HQC VIEN HANH CHINH QUOC GIA

Poc lap - Tu do - Hanh phic

thang nam ...

PHIEU XAC NHAN TINH TRANG SINH VIEN
PE NGHI NGHI HQC TAM THOI

I. THONG TIN VE SINH VIEN PE NGHI NGHI HQC TAM THOI

Ho tén sinh Vien:.........eveeeeeeeeeeererere ) MIA SO SINN VIBN e
LOp: o KhOa hQe: e
Nganh hoc: .....ocooeeeivviie e, KNOQ: ..
SO dién thoai.......vvveeeiiiiiiieeeee, Email: ..o,
II. NOI DUNG XAC NHAN
TT | Don vixac nhin NOi dung Ky xac Ghi chu
xac nhin nhan
1 | C6 van hoc X4c nhan viée tu van
tap/Khoa cho sinh vién vé quy
trinh, diéu kién, thi
tuc nghi hoc tam thoi
2 Xac nhan viéc sinh
vién hoan thanh
Van phong nghia vu hoc phi
Xac nhan sinh vién
hoan thanh nghia vu
kinh phi & KTX
3 | Ban Quan ly dao tao Xac nhén so tin chi
sinh vién da va dang
hoc
4 | Trung tam Cong Xac nhan sinh vién
ngh¢ va Thu vién muon sach, tai liéu
5 | Ngudi tiép nhan ho Xac nhan tinh trang
N ctia hd so dé nghi
nghi hoc tam thoi







PHU LUC 21. PON PE NGHI TRO LAI HQC TAP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

........ , ngay  thang nam

PON PE NGHI TRO LAI HQC TAP
Kinh guri:
- Giam dbc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia,

- Ban Quan ly dao tao;

- Khoa (quan 1i nganh/chuyén nganh dao tao).............
Hovaténsinhvién: ..................... M3 s sinh vién:.
Ngay sinh: ...... [eviid coiininn, Nganh: ...l Khoa
| e KhOa hQc:. ...
SO dien thoai.......oveeeeeeeeeieiein, Email: ..o

Em da dugc Hoc vién cho em nghi hoc tam thoi tir ngay....... dén ngay...... theo
Quyét dinh s6......... /QD-HCQG ngay...... thang...... nam....

Em lam don nay kinh dé nghi Hoc vién cho phép em duogc trd lai hoc tap sau thoi
gian nghi hoc tam thoi.
Minh ching kem theo:...... ..o

Em xin cam doan ho so néu trén 1a ding su thuc va em cam két thuc hién ding
quy dinh cua Hoc vién.
Em xin tran trong cam on.

Nguwoi lam don
(Ky va ghi ro ho tén)



Phan danh cho bd phan kiém tra, giai quyét

Ho t€n ngUu01 NhAN GOM Z.uvviiiiiiiiiis e
Ngay nhan :.......... i, i KY T8N

HO 181 NEUST KIEIM tTa: ..ottt ene et
Ngay tra két qua :............ [oioiiiann. [ioiiinann.

Két qua : Pu diéu kién: [I; Khong dt didu kién: [0 ; K N 1 covvveeeeeeieeeeeeeeceeeeee
Y kién khac:

Y kién 1anh dao Ban Quan 1i d30 tao:.......c.cocvvvvrererrerrrnnnnn. Ky tén



PHU LUC 22. PON PE NGHI THOI HQC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

......... , ngay  thdng nam

PON PE NGHI THOI HQC
Kinh guri:

- Giam dbc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia;

- Ban Quan ly dao tao;

- Khoa (quén 1i sinh vién).............
Hovaténsinhvién: ..................ooooeei. . M3 s6 Sinh VIBN:. ..o
Ngay sinh: ...... [oviid cviniin. Nganh: ..., Khoa: ...l
Lop: oo, KhOA hOC:
SO i8N thol. ... eveeee e, Email:......ooooi

Em lam don nay dé nghi Gidm ddc Hoc vién, Ban Quan 1y dao tao, Khoa (quan li sinh
vién) cho phép em dugc thoi hoc.

Em xin tran trong cdm on./.

Nguwoi lam don
(Ky va ghi ro ho tén)



BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HQC VIEN HANH CHIiNH QUOC GIA Péc lap - Tw do - Hanh phic
....... , ngay thang nam 202...

PHIEU XAC NHAN TiNH TRANG SINH VIEN PE NGHI THOI HQC

I. THONG TIN VE SINH VIEN PE NGHI THOI HQC

Ho tén sinh Vien:..........voveeeeeeeeeerese ) MIA SO SINN VIBT e
LOP: e, Khoa hoc: ..ccvvvieiiiiiieec
Nganh hoc: ..ooovviiii, KROA: ..o
SO BN thol. .. eveeee e, Email:
II. NOI DUNG XAC NHAN
TT | BDon vi xac nhin No6i dung Ky xac Ghi chu
xac nhan nhan

1 | Covanhoc

tap/Khoa

Xac nhan viéc tu van
cho sinh vién vé quy
trinh, diéu kién, thu

tuc thoi hoc

Van phong

Xac nhan viéc sinh
vien hoan thanh

nghia vu hoc phi

Xac nhan sinh vién
hoan thanh nghia vy

kinh phi & KTX

3 | Ban Quan ly dao tao

Xac nhan so tin chi
sinh vién da va dang

hoc

4 | Trung tam Céng

ngh¢ va Thu vién

Xac nhan sinh vién

muon sach, tai liéu

5 | Ngudi tiép nhan ho

SO

Xac nhan tinh trang
ctia hd so dé nghi

thoi hoc




PHU LUC 23. PON DE NGHI CHUYEN NGANH/CHUYEN NGANH/
CHUONG TRiNH PAO TAO

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

DPON PE NGHI CHUYEN NGANH/CHUYEN NGANH/
CHUONG TRINH PAO TAO

Kinh guri: ) )
- Giam doc Hoc vién Hanh chinh Quoc gia;
- Ban Quan ly dao tao;

- Khoa (quén 1y nganh chuyén di) ........................ :
- Khoa (quéan 1y nganh chuyén dén) ...................... ;
Hovaténsinh vién: ...........ccooviiiiiiiinn.... MA $6 Sinh VIeN:......ooveeeee e
Ngay sinh: ...... [eviid coiininn, Nganh: ...l Khoa: ...,
Lop: . . Khoa hoc:.
bién th0a1 hen he .................................................................................
Trong Ky tuyén sinh Pai hoc hinh thitc dao tao chinh quy nim 202...., em d3 tring
tuyén vao nganh/chuyén nganh ................................. cu thé nhu sau:
T6 hop xét tuyén: ............ Phuong thirc xét tuyén: ..........................
Tong diém xét tuyén (c6 wu tién): ............... diém.

Em lam don nay kinh dé nghi Giam dbc Hoc vién, Ban Quan Iy dao tao, Khoa
(quan 1y nganh chuyén di), Khoa (quan 1y nganh chuyén dén) xem xét cho em duogc

chuyén tir nganh/chuyén nganh ......... thudc Khoa ...... sang nganh/chuyén nganh
............... thudc Khoa..
Ly do chuyén nganh/ chuyen nganh ....................................................

Kinh mong Giam dc Hoc vién, Ban Quan 1y ddo tao, Khoa (quan 1y nganh chuyén
di), Khoa (quan 1y nganh chuyén dén) xem xét va giai quyét cho em duoc chuyén
nganh/chuyén nganh.

Em xin tran trong cdm on./.

Y KIEN CUA CO VAN HQC TAP ..., ngay .......... thang ... ... nam 20.....

Nguwoi lam don
(Ky tén, ghi ré ho tén)

Y KIEN CUA Y KIEN CUA Y KIEN CUA
KHOA QUAN LY NGANH BAN QUAN LY PT KHOA QUAN LY NGANH

CHUYEN DI CHUYEN DEN



PHU LUC 24. PON PE NGHI CHUYEN PIA PIEM HQC TAP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI CHUYEN DIA PIEM HQC TAP

Kinh guri: ) )
- Giam doc Hoc vién Hanh chinh Quoc gia;
- Ban Quan ly dao tao;

- Phan hiéu (noi chuyén di hodc chuyén dén) ........................ ;
Hovaténsinhvién: ..................ooooeil . M3 86 SInh VI8N . ..ev e e,
Lop: .. . Khoa hoc:.
Nganh hoc ................................ Khoa: ..o
Sinh ngay: ...... [oviid ciininn, NOTSINh: Lo
HO KhAu thUONE T ..o,
NOT O NI a0 o oo s
Dién thoai liénhé: ..., Email:......ooo

Trong Ky tuyén sinh Pai hoc hinh thirc dao tao chinh quy nim 202...., em da tring
tuyén vao nganh/chuyén nganh ................................. 1) S

...................................................... cu thé nhu sau:

T6 hop xét tuyén: ............ Phuong thirc xét tuyén: ..............ccoeeeen....

Tong diém xét tuyén (co wu tién): ............... diém.

Em lam don nay kinh dé nghi Giam d6c Hoc vién, Ban Quan Iy dao tao, Phan hiéu
(noi chuyén di hodc chuyén dén) xem xét cho em duoc chuyén dia diém hoc tir tru s
chinh/Phan hi¢u vé Phan hiéu/try s¢ chinh

Ly do chuyén dia diém hoc 171 0 NS

Kinh mong Giam dbc Hoc vién, Ban Quan 1y dao tao, Phan hiéu (noi chuyén di
hodc chuyén dén) xem xét va giai quyét cho em dugc chuyén dia diém hoc tap.
Em xin trdn trong cdm on./.

Y KIEN CUA CO VAN HOC TAP ... L Ngay ... thang ...... nam 20.....
Nguwoi lam don
(Ky tén, ghi ro ho tén)

Y KIEN CUA Y KIEN CUA Y KIEN CUA
LANH PAO DIA PIEM BAN QUANLY DT LANH PAO DIA PIEM
HQC TAP CHUYEN DI HQC TAP CHUYEN DEN



PHU LUC 25. PON PE NGHI CHUYEN CO SO PAO TAO

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI CHUYEN CO SO PAO TAO

Kinh guri:
- Giam doc Hoc vién Hanh chinh Qudc gia;
e (Thu truong co so dao tao chuyén dén);

Hovaténsinhvién: ..................ooooeil . M3 86 SInh VI8N . ..ev e e,
Lop: oo, KhOa hoC: e,
Nganhhoc: ..., Khoa: ..o
Sinh ngay: ...... [oviid cvininn, NOTSINh: Lo e
HO KhAu thuONE trls ... oooee e,
NOT O NI a0 o oo s
Dién thoai 18N he: ..o o i

Trong Ky tuyén sinh Pai hoc hinh thirc dio tao chinh quy ndm 202...., em di tring
tuyén vao nganh/chuyén nganh ................................. cua Hoc vién Hanh chinh
Quéc gia cy thé nhu sau:

T6 hop xét tuyén: ............ Phuong thirc xét tuyén: ..........................

Tong diém xét tuyén (c6 wu tién): ............... diém.

Nay em lam don nay kinh dé nghi Giam déc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia xem
xét cho em duoc chuyén sang (tén co so dao tao chuyén dén.....................

LY do chuyén co SO @30 tA0: .. .evvneee et

Kinh mong Giam déc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia va............ (Tha trudng co
s& dao tao chuyén dén) xem xét va giai quyét cho em duge chuyén co so dao tao.
Em xin chan thanh cdm on./.
......... , ngay .......... thang ...... nam 20.....
Nguwoi lam don
(Ky tén, ghi r6 ho tén)

GIAM POC ’ ~ THUTRUONG =
HQC VIEN HANH CHINH QUOC GIA CO SO PAO TAO CHUYEN DEN



PHU LUC 26. PON DE NGHI CHUYEN HINH THU'C PAO TAO
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

) e , ngay .......... thang ...... nam .....
PON DE NGHI CHUYEN HINH THUC PAO TAO

Kinh guri:
- Giam dbc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia;
- Ban Quan ly dao tao;
- Khoa (quan 1y nganh/chuyén nganh/chuong trinh dao tao hinh thurc

- Khoa (quan ly nganh/chuyén nganh/chuong trinh dao tao hinh thirc

vira lam vtra hoc/tur xa) ......... :
Hovaténsinh vién: ...........coooviiiiiiinnn.... Ma $6 Sinh VIeN:......ooveeeee e
Lop: oo, KhOA hoC:
Nganhhoc: .....................l. Khoa: ..o
biénthoai lienhé: ........................ Email......cooooo i
Nganh hoc hinh thire chinh quy: ..................... thudc Khoa: ........................

Trong Ky tuyén sinh Pai hoc hinh thitc dao tao chinh quy nim 202...., em da tring
tuyén vao nganh/chuyén nganh ................................. cu thé nhu sau:

T6 hop xét tuyén: ............ Phuong thirc xét tuyén: ..........................

Tong diém xét tuyén (c6 wu tién): ............... diém.

Em lam don nay kinh dé nghi Giam dbc Hoc vién, Ban Quan Iy dao tao, Khoa
(quan 1y nganh/chuyén nganh/chuong trinh dao tao hinh thire chinh quy), Khoa (quan ly
nganh/chuyén nganh/chuong trinh dao tao hinh thirc vira lam vira hoc/tir xa) xem xét cho

em duoc chuyén tir nganh/chuyén nganh ..................cccocoveeiii.. hinh thtc chinh
quy sang nganh/chuyénnganh ....................cocoiiiiiiiiiin., hinh thure vira lam vira
hoc/tir xa.

Ly do chuyén hinh thire d20 ta0: .........oooiiiieeiii e,

Kinh d nghi Giam déc Hoc vién, Ban Quan 1y dao tao, Khoa (quan 1y nganh
chuyén di), Khoa (quan Iy nganh chuyén dén) xem xét va giai quyét cho em duoc chuyén
hinh thirc dao tao.

Em xin tran trong cam on./

Y KIEN CUA CO VAN HQC TAP Ngudi lam don
(Ky tén, ghi r6 ho tén)

Y KIEN CUA Y KIEN CUA Y KIEN CUA
KHOA QUAN LY NGANH BAN QUAN LY PT KHOA QUAN LY NGANH
HINH THUC CHINH QUY HINH THUC VLVH/TU XA



PHU LUC 27. MOT SO QUY TRINH TRONG QUAN LY PAO TAO PAI HQC

PHU LUC 27.1. QUY TRINH TUYEN SINH (Tring tuyén va nhap hoc)

Pon vi chu tri

Noi dung cong viéc

Pon vi phoi hop

Ban Chi dao tuyén sinh

Cong bd két qua trung tuyén trinh d6 dai
hoc

Ban Quan 1y dao tao

(QLDT)
v
.. Xac nhan nhap hoc
Thi sinh | Ban QLDT
T6 chirc nhap hoc cho nhiing thi sinh Van ph‘(‘)ng Hin vién, Cé‘C‘
Ban QLDT triing tuyén va di xac nhan nhap hoc Khoa va Ban Ké hoach tai
chinh
v
Cong Ehén I}guéyi fién Phap h(_)g }él sinh Vin phong Hoc vién, céc
Ban QLDT vién chinh thire cua Hoc vién Khoa va Ban K& hoach tai
chinh
Ban QLDT Té chic 16p sinh vién Cac Khoa




PHU LUC 27.2. QUY TRINH TO CHUC LOP HQC PHAN

VA PANG KY KHOI LUQNG HQC TAP

Pon vi chi tri Noi dung cong viéc Pon vi phoi hop
Ban Quan 1§ do tao Du kién céac 16p hoc‘phan (thoi gian, so Che Kh
(QLDPT) luong, phong hoc) ac Khoa
‘ Phan bb giang vién dy kién vao céc 16p
Khoa quan 1y hoc phan hoc phan Céac Khoa
l
Du thao va trinh Ban Giam dbc Hoc vién
Ban QLDT ky ban hanh Thong bao dang ky hoc phan
Thong bao diang ky hoc phan dén sinh 5 . N
vién va dang tai trén website Hoc vién: ,Van phong Hoc vién,
Ban QLDT https://www1.napa.vn cac Khoa va C6 van hoc
tap, sinh vién
Sinh vién ding ky hoc phan truc tuyén Ban QLDT, Vin phong
Sinh vién trén hé thong phan mém quan ly dao tao Hoc vién, cac Khoa, Co

van hoc tap va sinh vién

C6 van hoc tap phé duyét tin chi trén h¢

Co van hoc tip thong phan mém quan 1y ddo tao Ban QLDT
Théng ké cac 16p hoc phén dugc t’(;) chtrc ]
Ban QLDT dao tao, cac 16p hoc phan huy két qua L Cac KAhoaf .
dang ky C6 van hoc tap, sinh vién
Thong bao két qua dang ky, 16p hoc phan
duoc to chl'J.:c, 16p hoc p}lén bi huy dén céac
Ban QLDT Khoa va dic¢u chinh khoi lugng giang day Cac Khoa
cua tung giang vién (néu co)
Ban hanh thoi khéa biéu chinh thire va to
chure hoc tap (TKB, lich giang day cua ;
Ban QLDT oc tap ( ich giang day Céac Khoa,

giang vién va lich hoc tap cta sinh vién)

Co van hoc tap, sinh vién




Don vi chu tri

Noi dung cong viéc

Pon vi phéi hop

Sinh vién, Van phong Hoc

Sinh vién ndp hoc phi hoc tap theo s tin

vién (Phong Tai vu - Ké chi da dang ky va dugc phé duyét 16p hoc Ban QLDT
toan) phan
T chic hoc tap cho Jinh vién theo TKB Cac Khoa, Giang vién, cd
Ban QLDT chinh thure van hoc tap, sinh vién
y
Ban QLDT Luu trit ho so dang ky hoc tap trong hoc Cac Khoa

ky/nam hoc




PHU LUC 27.3. QUY TRINH RUT BOT HQC PHAN PA PANG KY

Pon vi chu tri

Noi dung cong viéc

Pon vi phoi hop

Sinh vién

Sinh vién 1am don dé nghi rat bét hoc
pham da dang ky

Co van hoc tap

Phé duyét don dé n%hi rit bot hoc phan

Cb van hoc tap da dang ky cua sinh vién Sinh vién
|
Nop don dé nghi rat b(’y‘t hoc phan da
Sinh vién dang ky cua sinh vién vé Ban Quan ly Ban QLDT
dao tao
y
Ra soat cac diéu kién I'l:l.t bdt.h(_)c phén da C6 vén hoc tap va céc
Ban QLDT dang ky cua sinh vién Khoa
Thong béo cho sinh vién duoc rat bt hoc Sinh vién, Cf) van hoc tfflp,
Ban QLDT phan da dang ky (néu du diéu kién) cac Khoa lién quan, Vin
phong Hoc vién
Ban QLDT Luu trir ho so dang ky hoc tap trong hoc Cac Khoa

ky/nam hoc




PHU LUC 27.4. QUY TRINH QUAN LY KET QUA HQC TAP CUA SINH VIEN

Pon vi chu tri

Noi dung cong viéc

Pon vi phoi hop

Giang vién giang day hoc
phan

Nop bang diém thanh phan theo 16p hoc
phan vé Ban QLPT, Trung tim
KT&BDCLDT, BD va nhap diém 1én hé
thong phan mém Quan Iy dao tao

Cac Khoa quan ly hoc
phan, Ban QLDT, Trung
tam KT&BDCLDT, BD

Giang vién giang day hoc

A PR A W A : 7
D¢ nghi stra diém'thanh phan sai sot
(n€u co)

Ban QLDT

phan
5 Nhép diém thi két thuc hoc phan
Trung tam KT&BDCLDT, Ban QLDT
BD
A
A Ra soat tinh trang nhap diém thi két thuc
T tam KT&BDCLDT ) : : . P
rung tam BD ’ hoc phan va chinh stra sai sot (néu co) Ban QLDT
Trung tdim KT&BDCLDT, In bang diém theo 16p hoc phéan va trinh B LBT
BD ky Ban Giam déc Hoc vién an Q

Ban Gidm doc Hoc vién

A

Ky ban hanh bang diém hoc phan

Ban QLDT, Trung tam
KT&BDCLDT, BD

Chuyén Bang diém hoc phan vé Ban

Ban QLDT, khoa quan ly

Trung tim KB"II":)&BDCLDT, QLDT, khoa quan ly hoc phan hoc phin
Ban QLDT Luu trit ho so diém hoc phan Trung tm

KT&BDCLDT, BD




PHU LUC 27.5. QUY TRINH XET CANH BAO HQC TAP

dao tao, hoc luc va chuén bj ho so hop xét
canh bho hoc tan

Pon vi chi tri Noi dung cong viéc Pon vi phoi hop
19 Kiém tra tinh trang diém trong hoc ky/nam
Ban Q(HSEDYT) 40 tao hoc cua SV trén phan mém quan ly dao tao Céc Khoa
Téng hop diém hoé ky/nam hoc va lap danh ) o
Ban QLDT sach SV bi canh bao hoc tap, xép hang nim Cac Khoa va C6 van hoc
tap

Hoi dong xét canh bao

A

Hoi dong hop xét canh bao hoc tap, xép hang
nam dao tao va hoc luc cua SV

Ban QLDT, Van phong
Hoc vién (Phong Tai vy -
Keé toan), Trung tam

nam dao tao va hoc lyc trong hoc ky/nam hoc
doi yoi SV

hoc tap KT&DBCLDT,BD: cic
! Khoa va C6 van hoc tap
Gui danh sach du kién SV bi canh bao hoc Céac Khoa,
Ban QLDT tap, xép hang nam dao tao va hoc luc vé cac C6 van hoc tap, sinh vién
Khoa va dang trén website Truong va Van phong Hoc vién
Tiép nhan phan hoi/khiéu nai cia SV vé canh . _ o
Ban QLDT bao hoc tap va chinh sira thong tin Sinh vién, C6 van hoc tap
Soap thao Bién ban hop xét canh bao hoc tap,
x€p hang nam dao tao va hoc lyc; du thao
Ban QLDT Thong bédo két qua canh bao hoc tap, xép hang -

Ban Giam doc

Thong bao két qua canh bao hoc tap, xép hang
nam dao tao va hoc lyc trong hoc ky/nam hoc
d6i voi SV

|

Ban QLDT

Ban QLDT

v

Dy thao QD budc thdi hoe ddi voi SV bj canh
bao hoc tap 2 lan lién ti€p

Ban Giam doc

Phé duyét QD budc thoi hoc ddi véi SV bj
canh bao hoc tap 2 1an lién tiép

Ban QLDT

Ban QLDT

y

Luu trit hd so canh bao hoc tap hoc ky/nam
hoc

Céc Khoa




_ PHU LUC 27.6. QUY TRINH CONG NHAN KET QUA HQC TAP
VA CHUYEN DOI TIN CHI (v6i cac hoe phan Tin hoc, Ngoai ngir, Gido duc

thé chat, Qudc phong — an ninh)

Pon vi chu tri

Noi dung cong viéc

Pon vi phoi hop

Sinh vién

Nop don dé nghi cong nhan két qua hoc
tap va chuyén doi tin chi

Co van hoc tap

Ban Quan ly dao tao

A

Kiém tra di€u kién cong nhan két qua hoc
tap va chuyén doi tin chi

Cac Khoa va Co van hoc

(QLDT) tap
Trung tim KT&DBCLDT, Kiém tra tinh xé4c thuc cta van béng,
s D chimg chi Ban QLDT
5 A . v A A A 5
Du thao Quyét dinh cong nhan két qua
Ban QLDT hoc tap va chuyén do6i tin chi Van phong Hoc vién

Ban Giam doc Hoc vién

Ky ban hanh Quyét dinh c6ng nhén két
qua hoc tap va chuyén doi tin chi

Khoa quan ly nganh/chuyén
nganh dao tao

Nhap két qua hoc tap duoc cong nhan va
chuyén dai tin chi 1én hé thong phan mém
quan ly dao tao cho sinh vién

Ban QLDT

Ban QLDT

y

Luu trit ho so cong nhan két qua hoc tap
va chuyén doi tin chi

Céac Khoa




PHU LUC 27.7. QUY TRINH HQC CUNG LUC HAI

CHUONG TRINH PAO TAO (Song bing)

Don vi chu tri

Noi dung cong viéc

Pon vi phéi hop

Ban Quan ly dao tao

Thong bao xét hoc cung luc hai chuong
trinh dao tao

Van phong Hoc vién,
cac Khoa va C6 van hoc

(QLDT) tap, sinh vién
\
Nop ho so ding ky hoc cung luc hai ,
Sinh vién chuong trinh dao tao Ban Q}]?T, cac {(hoa,
Co van hoc tap
Ra soét diéu kién hoc cing lic hai ,
Ban QLDT chuong trinh dao tao Cac Khoa

Hoi dong xét hoc cuing Ilic

hai chuong trinh dao tao

Hop xét diéu kié;{ hoc cung luc hai
chuong trinh dao tao

Ban QLDT, cac Khoa

Ban QLDT

T . i
Du thao Quye¢t dinh cong nhan sinh vién
du diéu kién hoc cung luc hai chuong trinh
dao tao

Ban Gidm doc Hoc vién

Ky ban hanh Quyét dinh cong nhén sinh
vién du di€u kién hoc cung luc hai chuong
trinh dao tao

Ban QLDT

Cong bb Quyét dinh cong nhan sinh vién
du diéu kién hoc cung lic hai chuong trinh

Van phong Hoc vién,

Ban QLDT 5 cac Khoa va C van hoc
dao tao tap, sinh vién
y
Ban QLDT Luu trir ho so sinh vién du di€u kién hoc Cac Khoa

cung lac hai chuong trinh dao tao




PHU LUC 27.8. QUY TRINH CHUYEN NGANH, CHUYEN NGANH PAO TAO,
CHUYEN DIA PIEM HQC TAP (Tir tru sé chinh chuyén dén ciac Phan vién va tir

Phan vién chuyén vé tru sé chinh)

Pon vi chu tri

Noi dung cong viéc

Pon vi phoi hop

Sinh vién lam don xin chuyén

Khoa/Phan vién quan ly

Sinh vién nganh/chuyén nganh dao tao/chuyén dia ngainh/ c':hu‘yerl ”ga”h
di&m hoc tap chuyén di va Co van hoc
ks tip
C6 van hoc tap, cac Cac don vi lién quan cho y kién xac nhan
Khoa/Phén vién quan ly trong don cua sinh vién xin chuyén ) .
: Sinh vién

nganh, chuyén nganh
chuyén di — dén

nganh/chuyén nganh dao tao/dia diém hoc
tap

Sinh vién

Sinh vién ndp don xin chuyér}
nganh/chuyén nganh dao tao/chuyén dia
diém hoc tap vé Ban QLDT

Ban Quan 1y dao tao
(QLDT)

Ban QLDT

Ra soét cac didu k‘lén clia xin chuyén

nganh/chuyén nganh dao tao/dia diém

hoc tap va dyu thao To trinh xin y kién
Ban Giam déc Hoc vién

Cac Khoa/Phan vién
lién quan

Ban Gidm doc Hoc vién

Cho ¥ kién déngj hodc khong dong y
vao T¢ trinh chuyén nganh/chuyén nganh
dao tao/dia di€m hoc tap cho sinh vién

’

Ban QLDT

Ban QLDT

Du thao Quyét dinh chuyén nganh/chuyén
nganh dao tao/dia diém hoc tap cho sinh
vién (néu Ban Giam d6c Hoc vién dong v)
hodc dy thao vin ban thong bao ¥ kién
khong duge chuyén nganh/chuyén nganh
dao tao/dia diém hoc tap (néu Ban Giam
d6c Hoc vién khong dong v)

Cac Khoa/Phan vién
lién quan

Ban Giam doc Hoc vién

|

Ky ban hanh Quyét dinh chuyén
nganh/chuyén nganh dao tao/dia diém hoc
tap cho sinh vién hodc van ban thong bao
¥ kién khong duoc chuyén nganh/chuyén

nganh dao tao/dia diém hoc tap

Ban QLDT




|

Don vi chu tri

Noi dung cong viéc

Pon vi phéi hop

Thong bao Quyét dinh chuyér}
nganh/chuyén nganh dao tao/dia diém hoc

Cac Khoa/Phén vién, C

Ban QLDT tap van hoc tap va sinh vién,
Luu trit ho so sinh vién chuyén
Ban QLDT nganh/chuyén nganh dao tao/dia diém hoc Cac Khoa/Phan vién

tap




PHU LUC 27.9. QUY TRINH CHUYEN CO SO PAO TAO

(Chuyén di trudng dai hoc, hoc vién khic)

Don vi chu tri

Noi dung cong viéc

Pon vi phéi hop

Sinh vién lam don xin chuyén co sé dao

Cac Khoa va Co6 van hoc

Sinh vién tao va xin cp két qua hoc tap kém theo tp
Sinh vién xin ¥ kién dong ¥ cho chuyén Ban Gidm dbc Hoc vién —
Sinh via co 8¢ dao tao cua Hoc vién Hanh chinh co s& dao tao chuyén di va
A VIen Quoc gia va dong y tiép nhan cua truong Ban Giam hiéu co s dao
chuyén dén tao chuyén dén
. - SV nop d(3’11 daco y kleP dong y tiep Phan Ban Quan Iy dio tao
Sinh vién cua truong chuyén dén cho Hoc vién (QLDT)
Hanh chinh Quoéc gia vé Ban QLDT
Du thao Quyét dinh‘crzhuyén co 8¢ dao tao %fblég(golée‘i élrllla,}l;u\rflagn
Ban QLDT (néu SV du diéu kién chuyén di) Am C(‘)ng ngﬁé va Thu
vién
v
Y = Ky ban hanh Quyét dinh dong y cho sinh
Ban Gidm doc Hoc vién vién chuyén co s& do tao Ban QLDT
|
——F
. A - Nhan Quyét dinh dong ¥ cho sinh vién
Stnh vién, cac khoa lign chuyén co s ddo tao va hd so sinh vién Ban QLDT

quan va Co van hoc tap

Rut tén sinh vién duoc thoi hoc ra khoi hé
thong phan mém quan ly dao tao

Céac Khoa; Trung tam

Ban QLDT KT&DBCLDT, BD; Van
l phong Hoc vién
Rut tén sinh vién dugc thoéi hoc ra khoi hé Cac Khoa; Trung tam
Ban QLDT thong phan mém quan ly dao tao; KT&DPBCLDT, BD; Vin

Luu trit ho so chuyén co sé dao tao cho

phong Hoc vién




PHU LUC 27.10. QUY TRINH CHUYEN CO SO PAO TAO

(Chuyén dén Hoc vién Hanh chinh Quéc gia)

Don vi chu tri

Noi dung cong viéc

Pon vi phéi hop

Sinh vién

SV ndp don xin chuyén co s& dao tao va
bang diém hoc tdp cua truong chuyén di
cho Ban Quan 1y dao tao

Ban Quan ly dao tao
(QLDT)

Ban QLDT

+

v
Trinh Ban Giam dbc Hoc vién cho y kién
ddng ¥ tiép nhan (néu du diéu kién)
/khong ddng v tiép nhan (néu khong du
diéu kién) vao don cua SV xin chuyén
dén

v

Ban Giam doc Hoc vién

Ban QLDT

v

SV xin chuyén dén nhan don xin chuyén
co s& dao tao da co y kién dong y/khong
déng v tiép nhan cia Hoc vién Hanh

chinh Quéc gia

Sinh vién

Sinh vién

Lam thu tuc tai co s& dao tao chuyén di

Sinh vién

Y

Nop Quyét dinh ddng ¥ cho chuyén co s&
dao tao cua truong chuyén di tai Ban
Quan 1y dao tao cua Hoc vién

Ban QLDT

Ban QLDT

Dy thao Quyét dinh tiép nhan sinh vién
chuyén dén

Ban Giam doc Hoc vién

Ky ban hanh Quyét dinh dong y tiép nhan
sinh vién chuyén dén

Ban QLDT

Sinh vién

SV nhan Qb tiép nhan chuyén dén va lam
thu tuc vao 16p sinh vién tait HVHCQG

Céac Khoa lién quan, C6
vén hoc tap, Ban Ké hoach
tai chinh, Van phong Hoc
vién

Ban QLDT

Luu trit ho so chuyén co sé dao tao

Céc Khoa lién quan




PHU LUC 27.11. QUY TRINH NGHI HQC TAM THOI

VA BAO LUU KET QUA HQC TAP

Don vi chu tri

Noi dung cong viéc

Pon vi phéi hop

Sinh vién lam don dé nghi nghi hoc tam
thoi va bao luu két qua hoc tap; xin cap

Sinh vién ket X C van hoc tap
két qua hoc tap
Xin x4c nhan cua cac don vi lién quan Cf’ van hoc tép, cac Khoa
o vio don vé s6 tin chi d dang ky hoc tap, lién quan, Ban QLDT,
Sinh vién hoc phi, ky tac x4, thu vién Vin ph?ng HA(_)C vién,
Trung tdm Cong nghé va
Thu vién
Nop dO‘n dé nghi nghi hoc tam thoi va béro
_ _ luu két qua hoc tap (c6 kém theo bang két
Sinh vién qua hoc tip va céc gidy td co lién quan) Ban QLDT
vé Ban QLDT
Ra soat hd so VE‘I.Cé.C diéu kién nghi hoc Cac Khoa lién quan va Cé
Ban QLDT tam thoi cﬁla sinh vién van hoc tap
Dy thdo Quyét dinh dong ¥ cho sinh vién
Ban QLDT dugc nghi hoc tam thoi va bao luu két qua

hoc tap (n€u sinh vién du di€u ki¢n)

Ban Gidm doc Hoc vién

Ky ban hanh Quyét dinh dong y cho sinh
vién dugc nghi hoc tam thoi va bao luu
két qua hoc tap

Ban QLDT

Nhan Quyét dinh déng ¥ cho sinh vién

Ban QLPT, C6 van hoc
tap va cac Khoa; Trung

. oA h7 h h \ . \ 5 1 k,( 5
Sinh vién duoc nghi hoc tan}nl(;ccc:; va bao luu két qua tam KT&DBCLPT, BD:
°¢ 4P Van phong Hoc vién
Luu trit ho so sinh vién nghi hoc tam thoi ) .
Ban QLDT Céc Khoa lién quan

va bao luu két qua hoc tap




PHU LUC 27.12. QUY TRINH TIEP TUC TRO LAI HQC TAP

(Sau khi két thiic thoi gian nghi hoc tam thoi)

Don vi chu tri

Noi dung cong viéc

Pon vi phéi hop

Sinh vién lam don dé nghi duoc tiép tuc

Co van hoc tap

Sinh vién tré lai hoc tap
Nop don dé nghi dé nghi dugc tiép tuc tré
Sinh vién lai hoc tap (c6 kém theo cac gidy to co Ban QLDT
lién quan) vé Ban QLDT

Ra soat ho so va cac diéu kién duoc tiép Cac Khoa lién quan va Cé
Ban QLDT tuc hoc tap van hoc tap

Dy thao Quyét dinh dong ¥ cho sinh vién
Ban QLDT duogc tiép tuc hoc tap (n€u sinh vién du

dicu kién)

Ban Giam doc Hoc vién

Ky ban hanh Quyét dinh dong y cho sinh
vién dugc tiép tuc hoc tap

Ban QLDT

Nhén Quyét dinh duoc tiép tuc hoc tap va

Ban QLDT, C4 vén hoc
tap va cac Khoa; Trung

Sinh vién lam cac thu tuc vao 16p tam KT&DBCLPT, BD:
Van phong Hoc vién
Luu trit hd so sinh vién duoc tiép tuc hoc i o
Ban QLDT tip Céac Khoa lién quan




(Vi ly do ca nhan)

PHU LUC 27.13. QUY TRINH XIN THOI HQC

Don vi chu tri

Noi dung cong viéc

Pon vi phéi hop

Sinh vién lam don dé nghi théi hoc vi Iy

Co van hoc tap

Sinh vién do c& nhan
Xin x4c nhan cua cac don vi lién quan Cf’ van hoc tap, cac Khoa
o vao don vé sé tin chi di dang ky hoc tap, lién quan, Ban QLDT,
Sinh vién hoc phi, ky tic x4, thu vién Van ph?ng HA()C vién,
Trung tdm Cong nghé va
l Thu vién
. Nop don dé nghi thoi hoc vé Ban QLDT
Sinh vién op don e nghl ‘l’l oc veé Ban Q Ban QLDT
Ban QLDT Ra soat ho so thoi hoc cia sinh vién Cac Kho? lién quan va Co
van hoc tap
\ 4
Ban OLDT Dy thao Quyét dinh ddng ¥ cho sinh vién
an Q duge théi hoe

Ban Gidm doc Hoc vién

Ky ban hanh Quyét dinh dong y cho sinh
vién duoc thoi hoc

Ban QLDT

Nhan Quyét dinh déng ¥ cho sinh vién

Ban QLPT, C6 van hoc
tap va cac Khoa; Trung

Sinh vién duoc thoi hoc va rat ho so sinh vién tam KT&DBCLPT, BD:
Van phong Hoc vién
\4
Rt tén sinh vién duge thdi hoc ra khoi hé Cac Khoa; Trung tam
Ban QLDT théng phﬁn mém quan 1y dao tao KT&DBCLDT, BD; Van

phong Hoc vién

Ban QLDT

R v
Luu trit ho so sinh vién duoc thoi hoc

Céac Khoa lién quan




PHU LUC 27.14. QUY TRINH KIEN TAP NGANH NGHE

Pon vi chu tri

Noi dung cong viéc

Pon vi phoi hop

Cac Khoa

X4y dung ké hoach kién tdp nganh nghé
cho nganh/chuyén nganh thudc Khoa
quan ly

Ban QLDT

Céac Khoa

Chuén bi cac van ban va tha tuc can thiét
cho sinh vién lién hé dia diém kién tap
nganh nghé va hd tro gidi thiéu cac dia
diém kién tap nganh nghé cho sinh vién

Ban QLDT

Sinh vién

A 4

Nhan Gidy gi6i thiéu lién hé kién tap
nganh nghé va cong van de nghi co quan,
don vi tiép nhan sinh vién kién tap

Cac Khoa

Sinh vién

Sinh vién lién hé dia diém kién tap nganh
nghé va ndp van ban dong y ti€ép nhan
sinh vién dén kién tap vé Khoa

Céc Khoa

Céc Khoa

Lap danh sach cac co quan, dia diém kién
tap cua sinh vién va guri vé Ban Quan 1y
dao tao dé theo doi, quan ly

Ban QLDT

Cac Khoa

Huéng dan sinh vién xay dung dé cuong
de cuong va viét bao céo kién tap nganh
nghé

Sinh vién

Cac Khoa

Dy thao Quyét dinhl cir sinh vién di kién
tap nganh nghé va trinh Ban Giam doc
Hoc vién phé duyét

Ban QLDT

Ban Giam doc Hoc vién

Ky ban hanh Quyét dinh cir sinh vién di
kién tap nganh nghé

Cac Khoa, Ban QLDT

Sinh vién

Nhan Quyét dinh cir sinh vién di kién tap
nganh nghé

Céc Khoa




Don vi chu tri

Noi dung cong viéc

Pon vi phéi hop

Sinh vién kién tdp nganh ngheé tai cac co

Sinh vién quan, don vi Céac Khoa
i
_ Sinhvién hoan thanh bao cao
Sinh vién kién tap va nQp 1‘22’10 c4o, ban nhan xét két Céc Khoa
qua kién tap vé Khoa
y
, Danh gia két qua kién tap nganh nghé cua Trung tim KT&PBCL
Céc Khoa sinh vién PT, BD
Chuyén diém danh gia két qua kién tap cua A
Céc Khoa sinh vién vé Ban QLDT va Trung tim Ban QLDT, Trung tam
KT&DBCLDT, BD KT&DBCL BT, BD
\ 4
, Luu trit ho so kién tap nganh nghé
Cac Khoa HU I RO SOTKICH TP ngalii hghe Ban QLDT




PHU LUC 27.15. QUY TRINH THU'C TAP TOT NGHIEP

Pon vi chu tri

Noi dung cong viéc

Pon vi phoi hop

Ban Quan 1y dao tao
(QLDT)

Xay dung ké hoach thuc tap tot nghiép
cho sinh vién

Cac Khoa

Ban Giam doc Hoc vién

Ky ban hanh ké hoach thuc tap tot nghiép

Ban Giam doc Hoc vién

Thong bao Ké hoac‘:'h thue tap tot nghiép

Sinh vién, cac Khoa va Cb

Ban QLDT va ding tai trén website Hoc vién vin hoo tap
Xay d},lhg ké hoach thyc tap t6t nghiép
Cac Khoa chi tiét cho nganh/chuyén nganh thudc

Khoa quén ly

Cac Khoa, sinh vién

v

Ra soat diém, diéu kién di thuc tap t6t
nghiép va lap danh sich sinh vién dua dicu
kién di thuc tap tot nghiép

Ban QLDT

Cac Khoa

Chuan bj cac van ban va tha tuc can thiét
cho sinh vién lién hé dia diém thuc tap va
hd tro gidi thiéu cac dia diém thuc tap
cho sinh vién

Ban QLDT

Sinh vién

A 4

Nhan Gidy gi6i thigu lién hé thyc tap va
cong van de€ nghi co quan, don vi tiep
nhan sinh vién thuc tap

Cac Khoa

Sinh vién

Sinh vién lién hé dia diém thuc tip va nop
van ban dong y tiép nhan sinh vién dén
thuc tap veé Khoa

Céac Khoa

Céc Khoa

Lap danh sach céac co quan, dia diém thuc
tap cua sinh vién va ndp vé Ban Quan ly
dao tao dé theo ddi, quan ly

Ban QLDT

Céc Khoa

Hudng din sinh vién xy dung dé cuong
thuc tap va phuong phap viét bao cao thuc
tap tot nghiép

Sinh vién




Don vi chu tri

Noi dung cong viéc

Pon vi phéi hop

Céac Khoa

Duy thao Quyét dinll cir sinh vién di thuc
tap tot nghiép va trinh Ban Gidm doc Hoc
vién phé duy¢t

Ban QLDT

Ban Giam doc Hoc vién

Ky ban hanh Quyét dinh cur sinh vién di
thuc tap tot nghiép

Cac Khoa, Ban QLDT

Nhan Quyét dinh cir sinh vién di thyuc tap

Sinh vién tdt nghiép Cac Khoa
Sinh vién thuc tap tbt nghiép tai cac co
Sinh vién quan, don vi Cac Khoa

Cac Khoa, Ban QLDT,
Trung tam KT&DBCL DT,

Kiém tra viéc sinh vién thuc tap tot nghi¢p
tai cac co quan, don vi

Sinh vién va Co quan thuc

BD; Thanh tra tap
Sinh vién hoan thanh bajo cdo thuc tap tdt
nghiép, nop bao cao két qua thuc tap va
Sinh vién ban nhan xét két qua thyc tap tot nghiép Cac Khoa
cua céc co quan don vi vé Khoa
. Dénh gia két qua thuc tap tot nghiép cta Trung tim KT&DPBCL
Céc Khoa sinh vién PT, BD
Chuyén diém déanh gia két qua thyc tap tot i
Cac Khoa nghiép cua sinh vién vé Ban QLDT va Ban QLDT, Trung tam
Trung tim KT&DBCLDT, BD KT&DBCL DT, BD
Tong két thuc tap t6t nghié
Cac Khoa 8 e Tp SHep Ban QLDT

Céac Khoa lién quan

A 4

Luu trit ho so thyc tap tot nghiép

Ban QLDT




PHU LUC 27.16. QUY TRINH XET GIAO PO AN, KHOA LUAN TOT NGHIEP

Pon vi chu tri

Noi dung cong viéc Pon vi phoi hop
Ban Quan 1y dao tao Xgiy dung ké hoacl} thuc hién va danh gia Cic Khoa
(QLDT) do an, khoa luan tot nghiép (PA, KLTN)
Ban Giam déc Hoc vién Ky ban hanh ke hoach thuc hién va ddnh Ban QLDT
gia do an, khoa luan tot nghi¢p

A . e A \ A ‘A 2
Thong bao ké hoacﬁ va cac diéu kién dé

Ban QLDT sinh vién ding ky 1am DA, KLTN Sinh vién, cac Khoa va C6
van hoc tap
Sinh vién Sinh vién dang ky lam DA, KLTN Cic Khoa
A4
] Ra soat cic diéu kién va danh sach sinh
Cac Khoa

vién dang ky lam DA, KLTN

Co van hoc tap, sinh vién

Hoi1 dong xét di€u kién lam

Hop xét diéu kién lam DA, KLTN va xét
duyét tén DA, KLTN va giang vién

PA, KLTN huéng dan Cac Khoa va B) mon
Chuyén danh sach sinh vién du diéu kién
Ccac Khoa lam DA, KLTN; giang vién huéng dan va Ban QLDT
tén DA, KLTN vé Ban QLDT
Triqh Ban Giam déc Hoc vién phé duyé¢t
Ban QLDT Quyeét dinh giao DA, KLTN va ct GVHD Céc Khoa
thuc hién BA, KLTN
A
, Ky ban hanh Quyét dinh giao DA, KLTN
Ban Giam doc Hoc vién va ¢t GVHD thyc hién DA, KLTN Ban QLDT
w
Nhén Quyét dinh giao DA, KLTN va ctr Ban QLDT, Cac Khoa, Bo
Sinh vién GVHD thyc hién DA, KLTN mdn, Giang vién huéng
dan, c6 van hoc tap
A 4
L Sinh vién trién khai thyc hién DA, KLTN
Sinh vién

Giang vién huéng dan




Don vi chu tri

Noi dung|cong viéc

Pon vi phéi hop

Ban QLDT

Luu trit ho so thuc hién DA, KLTN

Céc Khoa lién quan




PHU LUC 27.17. QUY TRINH THAY POI TEN PO AN,

KHOA LUAN TOT NGHIEP (Néu cdé)

Don vi chu tri

Noi dung cong viéc

Pon vi phéi hop

Sinh vién

Sinh vién dé xuat thay doi tén DA, KLTN
trong thoi han 02 tuan ké tir khi QP giao
DA, KLTN dugc phé duyét

Giang vién hudéng dan

Xéc nhan cuia GVHD va ldy y kién dong ¥

Giang vién hudng dan ctia bd mon/Khoa Céac Khoa
Nop danh sach NH, tén DA, KLTN dé
Céac Khoa xuat thay d6i vé Ban QLDT Ban QLDT
Trinh Ban Giam d6c Hoc vién phé duyét ]
Ban QLDT Quyét dinh thay ddi tén DA, KLTN Cac Khoa
A 4
Ban Giam déc Hoc vién Ky ban hanh Quy¢t dinh thay doi tén DA, Ban QLDT

KLTN

v

Nhén Quyét dinh thay d6i tén DA, KLTN

Ban QLDT, Cac Khoa, Bo

Sinh vién mon, Giang vién hudng
dan, c6 van hoc tap
v
Sinh vién Sinh vién trién khai thyc hién DA, KLTN Giang vién hudng dan

Ban QLDT

v

Luu trit hd so thuc hién DA, KLTN

Céc Khoa lién quan




PHU LUC 27.18. QUY TRINH PANH GIA PO AN, KHOA LUAN TOT NGHIEP

Pon vi chu tri

Noi dung cong viéc

Pon vi phoi hop

Sinh vién nop DA, KLTN vé khoa

Giang vién huéng dan

Sinh vién
. Dé xuit thanh phan Hoi dong danh gia
Cac Khoa DA, KLTN/ging vién chim DA, KLTN Ban QLDT
Trinh Ban Giam dbc Hoc vién phé duyét
Ban QLDT Quyeét dinh thanh 1ap H6i dong danh gia Céac Khoa
DA, KLTN/giang vién cham DA, KLTN
Ky ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Hoi
Ban QLDT

Ban Giam doc Hoc vién

ddng danh gia DA, KLTN/giang vién
cham DA, KLTN

HbDG/
GV cham BA, KLTN

v

T6 chirc danh gia DA, KLTN béang Hoi
dong/cham DA, KLTN

Ban QLDT, cac Khoa, BO
mon

HDDG/
GV chim DA, KLTN

A\ 4

Téng hop diém danh gia/chim DA, KLTN

Cac Khoa, B0 mon

Cac Khoa

v

Chuyén diém danh gia/chdm DA, KLTN
vé Ban QLDT va Trung tam KT&BDCL;
nhap diém lén PMQLDT

Ban QLDT, Trung tam
KT&DPBCL DT, BD

Céc Khoa lién quan

\

Luu trit hd so thuc hién DA, KLTN

Ban QLDT




PHU LUC 27.19. QUY TRINH XET, CONG NHAN TOT NGHIEP

Pon vi chii tri Ni dung cong vige Pon vi phoi hep
Ban QLDT Xay dung ké hoach'iiét, cong nhan tdt Cac Khoa
nghiép
A
Trinh Ban Giam dbc Hoc vién phé duyét ,
Ban QLDT ké hoach xét, co ng nhan tdt nghi¢p Cac Khoa
ThQng bao va déngtéi trén website Hoc Vin phong Hoc vién, cac
Ban QLDT vién vé ké hoach xét, cong nhan tot Khoa, ¢b van hoc tap va
nghiép cho sinh vién sinh vien
Dy thao Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong ,
Ban QLDT xét, cong nhan tot nghiép cho sinh vién Cac Khoa
w
Trinh Ban Gidm doc Hoc vién phé duyét ) . .
Ban QLDT Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng xét, cong Céc Khoa, Van phong
nhén tot nghiép cho sinh vién Hoc vign
Trich xuét di¥ liéu diém toan khoa, ra Soat o
Ban QLDT diém tich lliy, cac dicu kién tot nghlep, doi Céc Khoa, Co van hoc tap,

soat v&i chuong trinh dao tao va chuan bi
tai liéu cho Ho1 dong

sinh vién

Hoi déng x€ét, cong nhan tdt

v

Hop Hoi dong xét, cong nhan tbt nghiép
cho sinh vién

Ban QLDT, cac Khoa,
Trung tam KT&DBCL

nghiép DT, BD; Van phong Hoc
vién, CO van hoc tap
Thong bao va dang tai trén website Hoc . )
vién vé két qua hop Hoi dong xét, cong Céc Khoa, Trung tam-
Ban QLDT nhén t6t nghiép cho sinh vién va nhén phai KT‘?‘DBCL DT, BD; Van
hoi y kién cta sinh vién vé cac thong tin phong Hoc vién, C6 van
xét tot nghiép hoc tap va sinh vién
Dy thao Quyét dinh cong nhan t6t nghiép
Ban QLDT cho sinh vién Céac Khoa

v




Don vi chu tri

Noi dung cong viéc

Pon vi phéi hop

Ban QLDT

Trinh Ban Giam déc ky duyét Quyét dinh
cong nhan tot nghiép cho sinh vién

Cac Khoa, Van phong
Hoc vién

Ban Giam doc Hoc vién

y

Ky ban hanh Quyét dinh cong nhan tot
nghi¢p cho sinh vién

Ban QLDT, cac Khoa,
Vian phong Hoc vién

A

Thong bao va dang tai trén website Hoc

Van phong Hoc vién, cac

Ban QLDT vién vé Quyét dinh cong nhan tdt nghiép Khoa, CCA)_ van _1}()0 tap va
cho sinh vién sinh vién
A\ 4
Ban QLDT Luu trir ho so t6t nghiép Céc Khoa lién quan
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