HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA PANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH
HOQC VIEN HANH CHINH
VA QUAN TRI CONG
%

S6 524 -QB/HVHC&QTC Ha Néi, ngay13 thang02 nam 2026

QUYETDPINH
Ban hanh Quy dinh vé cong tac co van hoc tap
trinh d§ dai hoc cia Hoc vién Hanh chinh va Quén tri cong

Can ctr Quyét dinh sé 55-QD/HVCTQG ngay 08/01/2025 cia Giam ddc
Hoc vién Chinh tri quéc gia HO Chi Minh vé chire nang, nhiém vu va co cau tb
chtrc cua Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong (da duoc sua doi, bd sung diém
¢, khoan 2, Piéu 3 tai Quyét dinh s 1051-QD/HVCTQG ngay 20/3/2025 va
Quyét dinh sb 4379-QB/HVCTQG ngay 09/7/2025 ctia Giam dbc Hoc vién
Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh);

Cian ctr Luét Gido duc dai hoc sb 125/2025/QH15 ngay 10/12/2025;

Cian ctr Thong tu s6 10/2016/TT-BGDPT ngay 05/4/2016 cuia Bo trudng
B6 Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché Cong tac sinh vién ddi véi
chuong trinh dao tao dai hoc hé chinh quy;

Can ctr Thong tu s6 08/2021/TT-BGDPT ngay 18/3/2021 cia Bo trudong Bo
Giao duc va Pao tao ban hanh Quy ché dao tao trinh d6 dai hoc;

Xét dé nghi ctia Truéng Ban Quan 1y ddo tao,

GIAM POC HOQC VIEN QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé cong tac c¢b van hoc
tap trinh do dai hoc cua Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
7784/QD-HCQG ngay 04 thang 12 nam 2024 ctua Giam d6c Hoc vién Hanh chinh
Qudc gia (trudc ngay 08/01/2025) quy dinh vé cong tac c¢b van hoc tap trinh d6 dai hoc

cua Hoc vién.



Piéu 3. Chanh Vin phong, Truéng ban Quan 1y dao tao, Thu trudng cac don
vi thudc, tryc thudc Hoc vién va cac ca nhan co6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay.

Noi nhéan:

- Nhu biéu 3,

- Ban Giam dbc Hoc vién (dé chi dao t/h),
- Céc don vi thude va truc thude Hoc vién (dé t/h),
- Céng thong tin dién t& Hoc vién (dé dang tin),
- Luu: VT, QLDT (NX. Kiém).




HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA PANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH
HOQC VIEN HANH CHINH
VA QUAN TRI CONG
%

QUY PINH VE CONG TAC CO VAN HQC TAP TRINH PQ PAI HQC
CUA HOQC VIEN HANH CHiNH VA QUAN TRI CONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 524 - OP/HVHC&OTC ngay 13 thang 02 nim 2026
ciia Giam doc Hoc vién Hanh chinh va Quan tri céng)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé cong tac ¢d van hoc tap trinh d6 dai hoc cia
Hoc vién Hanh chinh va Quan trj cong (sau day goi tat 1a Hoc vién).

2. Quy dinh nay ap dung doéi véi giang vién dugc phan cong lam cong tac
c0 van hoc tap, cac don vi chirc nang c¢6 lién quan dén cong tac c¢o van hoc tap va
sinh vién cua Hoc vién.

Diéu 2. Muc dich cta cong tac co van hgc tap

1. Tu van va hd trg sinh vién thuc hién tot nhiém vu hoc tap, rén luyén theo
quy ché, quy dinh cta Bo Giao duc va PBao tao va cua Hoc vién.

2. Nang cao hiéu qua cong tac quan ly dao tao, quan ly sinh vién trong qua
trinh sinh vién hoc tap va rén luyén tai Hoc vién.

3. Tang cuong su gan két gitra Hoc vién, gia dinh va xa hdi trong cong tac
quan ly dao tao, quan ly sinh vién.

_, CI}u’O’ng II . -
TIEU CHUAN, NHIEM VU VA QUYEN CUA CO VAN HQC TAP

Pieu 3. Tiéu chuan cta co van hoc tap

1. C6 van hoc tap 1a giang vién co hitu 6 it nhat 02 nim kinh nghiém giang
day dugc Iya chon tir cac Khoa thuoc Hoc vién va cac Phan hi¢u truc thude Hoc vién.

2. C6 pham chét dao dirc tdt, ¢6 tinh than trach nhiém ddi véi nhiém vu
duoc giao.

3. C6 chuyén mon ving vang, nam virng muc ti€u, ndi dung, chuong trinh
dao tao cua nganh, chuyén nganh.

4. Khong dang trong thoi gian thi hanh ky luat tir mérc khién trach tro 1én.
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Diéu 4. Nhiém vu cta co van hoc tip

1. Nidm vimg chu truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat cta
Nha nuéec.

2. Hiéu muc tiéu gido duc, ndi dung, chuong trinh, phuwong phap dao tao,
quy ché, quy dinh cua B Gido duc va Pao tao, cua Hoc vién dé tu van, hd trog
sinh vién trong qua trinh sinh vién hoc tap, rén luyén tai Hoc vién.

3. Nam ro chtrc nang, nhi€ém vu cac don vi thudc, truc thudéc Hoc vién dé
hudng dan sinh vién cach tim hi€u thong tin, lién hé cong viéc li€n quan dén cong
tac hoc tap va rén luyén.

4. Tu vén cho sinh vién xay dung ké hoach hoc tap tong thé toan khoa hoc,
ké hoach hoc tap timg ky, timg nam hoc. Theo ddi tién d6 va két qua hoc tap cua
sinh vién dé tu van kip thoi cho sinh vién diéu chinh ké hoach hoc tap.

5. Quan 1y 16p sinh vién; phéi hop kién toan t6 chirc 16p; quan tim, nam
bat tinh hinh hoc tap, rén luyén va doi séng cua sinh vién

6. Thuc hién cong tac danh gia két qua rén luyén sinh vién.

7. Tu van hudng nghiép va hd tro sinh vién nghién ctiru khoa hoc; tu van
tam 1y, tham gia cac hoat dong ngoai khoa, hoat dong xa hoi.

8. Tham du céc cudc hop cua Hoi dong cap Khoa, cap Hoc vién lién quan
dén hoc tap, rén luyén, khen thuong, ky luat va nghién ctru khoa hoc ctia sinh vién.

9. T6 chire sinh hoat 16p dinh ky va thuc hién ché d6 béo céo béng van ban
dinh ky hodc dot xuit (néu cd).

10. Chiu trach nhi€ém bao mat thong tin theo quy dinh cua phap luat.
Piéu 5. Quyén ciia cd van hoc tip

1. Yéu cau ban can su 16p sinh vién bao cao dinh ky hodc dot xuét tinh hinh
ctia 16p dé c6 bién phap chi dao, hudng din, diéu chinh kip thoi.

2. Chu dong trong cong tac quan 1y 16p; tu van, hudng dan, hd tro sinh vién
hoan thanh t6t nhiém vu hoc tap, rén luyén.

3. Triéu tap to chirc hop 16p sinh vién, hop ban can sy 16p sinh vién dinh
ky va trong cac truong hop can thiét.

4. Chi1 tri cong tac danh gia két qua rén luyén hoc ky cua 19p sinh vién.

5. Tham gia trao ddi, thao luan, dé xuit v kién tai cac cudc hop vé Xt ly két qua
hoc tap, xét hoc bong, khen thudng, ky lut, danh gid két qua rén luyén va nghién ctru
khoa hoc cua sinh vién hodc cc van dé khac lién quan dén sinh vién.

6. Phdi hop v6i cac don vi thudc, truc thudec Hoc vién trong truong hop
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can thiét nham giai quyét cac van dé lién quan dén cong tac cb van hoc tap.

7. Dé nghi cac don vi thudc, truc thuéc Hoc vién cung cép thong tin va tai
liéu can thiét dé phuc vu cong tac cd van hoc tap.

8. Truy cép vao hé thong co so dit liéu dé quan 1y, theo ddi két qua hoc tap
va ren luyén cua sinh vién.

9. Phan anh, kién nghi dén Giam ddc Hoc vién vé cac vén deé lién quan dén
vai trd, nhiém vu, quy trinh 1am viéc cta ¢6 van hoc tap.

10. Tham gia céc 16p boi dudng, tap hun nghiép vu chuyén mon vé cong
tac ¢d van hoc tap hﬁng nam do Hoc vién t6 chirc.

11. Giam gio chuan giang day theo Quy dinh vé ché d6 1am viéc cua giang
vién Hoc vién.

Chwong I
NOI DUNG CUA CONG TAC CO VAN HQC TAP

Diéu 6. Cong nhan co van hgc tap

1. C6 véan hoc tap dugc phan cong vao dau khoa hoc, thuc hién nhiém vu
ctia ¢d van hoc tap tinh theo toan bo thoi gian tdi da sinh vién dugc phép hoan
thanh chuong trinh dao tao cta khoa hoc theo quy dinh. Trong thoi gian thue hién
nhiém vu, néu c¢d van hoc tap duoc ctr di hoc tap/cong tac tir 03 thang trd 1én, nghi
thai san hodc cac 1y do khac khong thuc hién dugc nhi€ém vu thi Truong Khoa
thuéc Hoc vién/Phan hiéu dé nghi Ban Quan ly dao tao/Phong Quan 1y dao tao va
Khoa hoc bao cao Giam déc Hoc vién/Phan hiéu thay thé ¢ van hoc tap.

Truong hop ¢ van hoc tap duogc cur di hoc tap/cong tac hodc cac Iy do khéc
dudi 03 thang nén khong thuc hién duoc nhiém vu thi Truéng Khoa thudéec Hoc
vién/Phan hi¢u cir mot giang vién thuc hién nhiém vu ¢d van hoc tap.

2. Tai cung mot thoi diém, moi giang vién chi ddm nhan ¢ van hoc tap tbi
da 3 16p sinh vién. Trudng hop dic biét do Giam déc Hoc vién/Phan hiéu xem xét,
quyét dinh.

3. Quy trinh céng nhan ¢b van hoc tap.

a) Buoc 1: Pau khoa hoc, cac Khoa thudc Hoc vién/Phan hiéu gui dé xuét
giang vién tham gia cong tac cd van hoc tap vé Ban Quan 1y dao tao/Phong Quan 1y
dao tao va Khoa hoc.

b) Budc 2: Can ct dé xuét cta cac Khoa thuoc Hoc vién/Phan hiéu, Ban Quan
1y dao tao/Phong Quan 1y dao tao va Khoa hoc tham muu trinh Giam déc Hoc
vién/Phan hiéu ban hanh quyét dinh b6 nhiém c¢b véan hoc tap cho cac 16p sinh vién.
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4. Quy trinh thay thé cb van hoc tap.

Cian clr dé xuit cta cac Khoa thudc Hoc vién/Phan hiéu, Ban Quan 1y dao
tao/Phong Quan 1y dao tao va Khoa hoc tham muu trinh Gidam ddc Hoc vién/Phan
hiéu ban hanh quyét dinh thay thé ¢ van hoc tap cho cac 16p sinh vién.

Diéu 7. Nguyén tiac lam viéc cia co van hoc tap

1. Nghiém tic, trach nhi€ém, chuyén nghiép, hop tac trong thyc hién nhiém vu
duogc giao.

2. Hd trg, bao dam quyén va loi ich hop phép, chinh dang cta sinh vién.

3. Gilr bi mat riéng tu cua sinh vién, ton trong cac bén lién quan trong qua
trinh thyc hién nhiém vu.

Pic¢u 8. Thoi gian thwe hién nhiém vu ciia ¢6 van hoc tap

Thoi gian thuc hi¢n nhiém vu cua ¢ van hoc tap tinh theo toan b thoi gian
t6i da sinh vién dugc phép hoan thanh chuong trinh dao tao cua khoa hoc theo
quy dinh.

Piéu 9. Hoat dong ciia ¢ van hoc tap véi 16p sinh vién

1. Giit mbi lién hé thuong xuyén voi Ban can su 16p; Ban chap hanh chi
doan; Ban chap hanh chi hoi dé nam bat tinh hinh cta 16p.

2. T6 chue sinh hoat 16p sinh vién bang hinh thire truc tiép hodc truc tuyén,
t6i thiéu 01 lan trong mdi hoc ky chinh va bao dam khong qua 03 thang giita hai
1an sinh hoat.

3. Tu vén, hd tro sinh vién trong nhimg truong hop khac (néu cé).

Piéu 10. Ché dd bao cao

1. Béo céao dinh ky va bao cao dot xut.

a) Bao c4o dinh ky: bao co bang van ban sau khi t6 chire sinh hoat 16p cudi
mdi hoc ky chinh va két thiic nim hoc.

b) Béo céo dot xuat: bao cao bang vin ban khi c6 tinh hudng dot xuat hoic
theo yéu cau.

2. B4o c4o gui vé: Béo céo giri Lanh dao Khoa/Phan hiéu; dong gui Ban
Quan ly dao tao dé tong hop, bao cao Ban Giam d6c Hoc vién.
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) Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Trach nhiém ciia cic c4 nhan, don vi

1. Trach nhiém cta Ban Quan 1y dao tao

a) Tham muu Giam ddc Hoc vién ban hanh cac quy dinh, quyét dinh lién quan
dén cong tac ¢d vén hoc tap;

b) Theo ddi, quan 1y, kiém tra, giam sat va don ddc qua trinh thuc hién nhiém
vu cua ¢b van hoc tap;

¢) Cap tai khoan va phan quyén st dung phan mém quan 1y dao tao cho c¢d
van hoc tap;

d) HO trg c6 van hoc tap thuc hién tot nhi€ém vu dugc giao.
2. Trach nhiém cua cac Khoa va cac Phan hiéu

a) Trudng cac Khoa thudc Hoc vién, Giam ddc cac Phan hiéu chiu trach nhiém
trude Giam doc Hoc vién vé viée cir giang vién tham gia cong tac cd van hoc tap;

b) HJ tro, tao diéu kién cho cb van hoc tip hoan thanh tot cac nhiém vu
dugc giao;

¢) Phdi hop véi Ban Quan 1y dao tao trién khai cac hoat dong lién quan
cong tac ¢d van hoc tap;

d) Trién khai dén toan thé giang vién, vién chuc va sinh vién thudc don vi
thuc hién quy dinh nay;

3. Trach nhiém cua Ban Quan Iy khoa hoc va Hop tac quoc té

a) Chu tri, phéi hop véi cac ¢d van hoc tap va Ban Quan 1y dao tao tao diéu
kién cho sinh vién tham gia nghién ctru khoa hoc;

b) Hb tro thong tin, tai liéu hudng dan vé cac chwong trinh giao luu, trao
doi sinh vién.

4. Trach nhiém cua Van phong

Hb tro cung cip phong hop va trang thiét bi can thiét cho ¢d van hoc tap
trong hoat dong t6 chirc sinh hoat 16p; hd trg cung cip cac tién ich, giai phap cong
nghé hd tro ¢d van hoc tap trong hoat dong t6 chirc sinh hoat 16p.

5. Trach nhiém ctia Ban K& hoach - Tai chinh

Cap nhat va cung cap danh sach sinh vién di nop va chua ndp hoc phi cho

Ban Quan 1y ddo tao va cb van hoc tap dé phdi hop quan 1y.

6. Trach nhiém cua Trung tdm Thong tin -Thu vién

Cung cip cac thong tin, quy dinh, quy trinh, huéng dan vé khai thac, tim kiém
tu li€u, hoc liéu phuc vu cho hoc tap va nghién ctru khoa hoc cua sinh vién.
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7. Trach nhiém cua Trung tam Khao thi va Bam bao chét lugng dao tao

Trién khai t&i sinh vién va c¢d van hoc tip cac van ban thudc chirc ning,
nhiém vu ctia Trung tdm lién quan dén cong tac dao tao.

8. Trach nhiém cua Tap chi Quan 1y nha nudc

Phéi hop chit ché véi cb van hoc tap dé hd trg va tu van kip thoi cho sinh vién
trong cac hoat dong tham gia viét va dang bai trén tap chi.

9. Trach nhiém cua Poan Thanh nién

Phdi hop chit ch& véi c6 van hoc tip dé hd tro va tu van kip thoi cho sinh vién
trong cac hoat dong doan thé, hoat dong phong trao, hoat dong xa hoi.

10. Trach nhiém cua sinh vién

Chu dong lién hé ¢b van hoc tdp; Tham gia ddy du sinh hoat 16p; Cung cap
thong tin trung thue; Thuc hién huéng din caa cb van hoc tap

Pic¢u 12. Pi¢u khoin chuyén tiép
C6 van hoc tap hanh chinh di duoc phan céng theo Quyét dinh s6 7784/QP-
HCQG ngay 04 thang 12 nim 2024 cta Giam doc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia
(trudc ngay 08/01/2025) tiép tuc thuc hién nhiém vu va duge hudong ché do theo
quy dinh hién hanh dén hét ngay 28/02/2026.
Piéu 13. Piéu khoin thi hanh
1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Thu truong cac don vi thudce, truc thudc Hoc vién, giang vién duoc phan cong
1am céng tac cb van hoc tap va sinh vién ciia Hoc vién chiu trach nhiém thi hanh
Quy dinh nay.

guyén Ba Chién
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