HOC VIEN HANH CHINH PANG CONG SAN VILT NAM
VA QUAN TRI CONG
PHAN HIEU HQC VIEN
HANH CHINH VA QUAN TRI CONG
TAI THANH PHO HO CHI MINH

Sb 935 -KH/PHHCM TP. H6 Chi Minh, ngay2/ thang F ndm 2025

KE HOACH
T4 chive thi, chAm thi két thiic hoe phan hoce ky phu dgt 2,
niam hoc 2024-2025 cac 16p dai hoc chinh quy

-----

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Pé dam bao tién do dao tao ddi vdi cac 16p dai hoc hinh thirc dao tao chinh
quy, Phéan hiéu Hoc vién Hanh chinh va Quan tri céng tai Tp. Ho Chi Minh ban
hanh ké hoach t& chtic thi, chdm thi két thic hoc phan hoc ky phu dot 2 nam hoc
2024-2025 cac 16p dai hoc chinh quy.

2. Yéu ciu

- Cong tac to chirc thi va cham thi dam bao ding quy ché, chinh xac, cong
khai, cong bang;

- Co su phéi hop chat ché véi cac don vi dé ky thi dugc td chirc an toan,
hiéu qua, ding quy dinh.

II. NOI DUNG

1. Thoi gian thi: Tir ngay 04/8/2025 dén ngay 23/8/2025 (lich thi cu thé
kem theo).

2. Thoi gian cham thi va théng bio diém, phiic khio

2.1. Thoi gian cham thi: Tir ngay 09/8/2025 dén ngay 05/9/2025.

2.2. Thoi gian théng bao diém: Trong vong 5 tuan sau ngay thi cudi cling.

2.3. Thoi han ndp don phiic khao bai thi: Trong vong 10 ngay ké tir ngay
cong bd diém thi.

3. Dia diém t6 chire thi, chdm thi: Phan hiéu Hoc vién Hanh chinh va
Quan tri cong tai TP. Hd Chi Minh, s6 10 buong 3/2, Phuong Hoa Hung, Tp. Hb
Chi Minh.

4. Noi dung thi: Theo lich thi ban hanh.



III. TO CHUC THUC HIEN
1. Phong Quan ly dao tao va Khoa hoc

- Chu tni, phéi hop véi cac don vi chiic ning ctia Hoc vién va Phéan hiéu dé
to chic ky thi theo ding Quyét dinh sé 7741/QD-HCQG ngay 04/12/2024 cta
Giam déc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia vé ban hanh Quy ché t6 chuc thi két
thiic hoc phan dao tao trinh d6 dai hoc ctia Hoc vién Hanh chinh Quéc gia.

- Lién h¢ v6i cac Khoa dé phoi hgp trong céng tac ra deé thi doi véi cac de
thi khong cé trong ngan hang dé ctia Hoc vién.

- Lién hé véi Trung tdm Khao thi va Dam bao chét luong déo tao ctia Hoc
vién dé nhan dé thi, sao y va bao quan dé thi theo dung quy dinh.

- Lién hé véi Trung tAim Khao thi va Pam bao chét luong ddo tao, cac
Khoa thudc Hoc vién va cac Khoa thudc Phén hiéu td chire chdm thi theo dung
quy dinh.

- Tiép nhan va luu trit bang diém bd phén, bang diém thi két thuc hoc phan;
quan ly, cap nhét di€ém hoc phan dé phan loai, danh gia sinh vién theo dung quy dinh.

2. Phong Hanh chinh - K¢ toén

- Lap danh sach hoc vién chua déng hoc phi va chuyén cho Phong Quan ly
dao tao va Khoa hoc truédce ngay thi dau tién 5 ngay.

- Thanh quyét toan kinh phi phuc vu ky thi theo quy dinh.

3. Phong Quan tri

- Sip xép, bd tri phong thi theo ké hoach thi.

- Chudn bj cac diéu kién phuc vu cong tac thi.

4. T6 Thanh tra

Thanh tra, kiém tra qua trinh td chure thi, chdm thi theo quy dinh

5. Cac Khoa chuyén mon

- Tiép nhan ké hoach thi, chidm thi va phéi hop td chire thi, chdm thi két
thuc hoc phan theo quy dinh.

- Lién hé véi giang vién dé phdi hop trong cong tac ra dé thi dbi voi cac dé
thi khong cé trong ngan hang dé cua Hoc vién.

- Lién hé véi giang vién moi dé 1iy diém kiém tra bo phan va chuyén vé
Phong Quan ly dao tao va Khoa hoc 10 ngay trudc budi thi.

- Dé xuét can bo coi thi, giam sat thi, chdm thi va d6n dbc nhic nho giang
vién tham gia coi thi, giam sat thi va chdm thi theo ké hoach.
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- Céc khoa d6n dbc giang vién thuc hién cac nhiém vu theo ding quy dinh,
cu thé:

+ Lap bang diém kiém tra bd phan gdm diém kiém tra thuong xuyén va
diém kiém tra dinh ky, x4c dinh r& sinh vién du hay khéng du diéu kién du thi két
thiic hoc phan, 1ap thanh 03 ban, 02 ban gui vé Phong Quan ly dao tao va Khoa
hoc; 01 ban gui cdc Khoa quan 1y hoc phan trong vong 5 ngay sau khi két thic
budi giang day cudi ciing hodc 5 ngay trude budi thi.

+ Nhép diém kiém tra bd phén vao phén mém quan ly dao tao trudc ngay
thi 05 ngay.

6. Sinh vién cac lo'p chinh quy
- Xem lich thi trén website ctia Phan hiéu.
- Xem s6 bdo danh, danh sach phong thi trén phan mém quan Iy d4o tao.

- Sinh vién kiém tra diém giita ky va didu kién dy thi trén phan mém. Moi
thdc mic ctia sinh vién vé diém gifra ky lién hé thu ky Khoa hodc giang vién
giang day hoc phan dé dugc giai dap. Phong Quan 1y dao tao va Khoa hoc kh
giai dap cac van dé lién quan dén diém giita ky va didu kién duy thi.

- Sinh vién véng thi ¢6 1y do chinh déng phai lam don xin hoén thi néu
Iy do kém theo hd so, minh ching c6 lién quan giri v& Phong Quan Iy déo tao,
Khoa hoc trude ngay thi. Tlu‘(mg hop dot xuét, thoi gian ndp don xin hodn th;h
kém hé so, minh chimg chdm nht sau budi thi 10 ngay. “

- Nop don phuc khao két qua thi tai Phong Quan ly dao tao va Khoa hoc
(s6 10, Puong 3/2, Phuong Hoa Hung, Tp. H6 Chi Minh)./. b—

Noi nhén:

- Ban Gidm déc Hoc vién (dé b/c),

- Trung tam KT&DPBCLDT Hoc vién,
- Cac Khoa thudc Hoc vién,

- Ban Giam dbc Phan hiéu,

- Cac don vi thude Phén hiéu,

- Website Phin hiéu,

- Luuw: VT, BDPTKH.







(Ban hanh kém theo Ké hoach s6 9

HOC VIEN HANH CHINH
VA QUAN TR] CONG
PHAN HIEU HQC VIEN

PANG CONG SAN VIET NAM

TP. Ho Chi Minh, ngay  thdng  ndm 2025

CAC LOP PAI HQC CHINH QUY
35 KH/PHHCM ngay 21 / F /2025 ctia Gidm dbc Phdn hiéu Hoc vién
Hanh chinh va Quén tri céng tai Tp. Ho Chi Minh)
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