HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA DANG CONG SAN VIET NAM
11O CHI MINH
HQC VIEN HANH CHINH
VA QUAN TRI CONG

S6 346 -QD/HVIIC&QTC [a Néi, ngay AH thdang 3 néam 2025

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong cua

Phiin hi¢u Hoe viégn Hanh chinh va Quén trj cong tai Thanh phé H6 Chi Minh

Can ctr Quyét dinh s6 55-QB/HVCTQG ngay 08/01/2025 cua Gidm déc
Hoc vién Chinh tri quéc gia 6 Chi Minh vé chire nang, nhiém vu va co cau 16
chtic cua [Hoc vién Hanh chinh va Quz’m tri cong;

Céan ctr Luat (mo duc dai hoc sé 08/2012/QIH13 ngjay 18/6/2012 va Luat
stra déi, bd sung mot s6 didu cua Luat Gido duc dai hoc sb 34/2018/QI114 ngay
19/11/2018 cia Québe hoi nuée Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

Can ctr Nghi dinh s6 99/201 9/ND CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phu g uy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé dicu cua Ludt stra doéi, b sung mot s6 didu
cua Luat Giao duc dai hoc;

X¢ét dé nghi cta Truong Ban T chie can bo va Giam dde Phan higu
Hoc vi¢n Hanh chinh va Quan tri cong tai Thanh phé 6 Chi Minh,

GIAM DOC HQC VIEN QUYLET DINH

Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché (4 chic va hoat dong cua
Phén hi¢u Hoc vién Hanh chinh va Quan tri ¢ong tai Thanh phé HO Chi Minh.

Diéu 2. Quyét dinh ¢6 hicu luc thi hanh ké tr ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Trudng Ban Té chite can b6, Giam dbe Phan hiéu
Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong tai Thanh phé 116 Chi Minh, thua truong
cac don vi ¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyél dinh nay.

1AM DOC

Noi nhan:

- Hoc vién Chinh i quéc gia 116 Chi Minh,

- Ban Giam doc Hoc vicn,

- Nhu Diéu 3,

- Cac don vi thude, trye thude Hoe vién, g
- Luu: VT, TCCB \%
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PANG CONG SAN VIET NAM

q QUY CHE
To chive va hoat dong ctia Phan hi¢u
Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong tai Thanh phd 6 Chi Minh
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 346-QD/HVHC&QTC ngay 4 thang 3 nam 2025
cia Giam doc Hoc vién Heanh chinh va Quan tri céng)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi tuwong ap dung

[. Quy ché 6 chic va hoat déng cia Phan hiéu Ioc vién Hanh chinh va
Quan tri ¢dng tai Thanh phd 116 Chi Minh quy dinh vi tri phép ly, chic néng,
nhiém vu, quyén han, moi quan hé cong tac, td chitc va hoat dong ctia Phan hiéu
Hoc vién llanh chinh va Quan tri cdng tai Thanh phé) H6 Chi Minh (Phan hiéu).

2. Quy ché nay 4p dung dbi véi céc don vi thudce Phan hi¢u; vién chie,
nguoi lao dong va ngudi hoc tai Phan hi¢u.

Diéu 2. Vi tri phap Iy ciia Phan hi¢u

1. Phan hiéu 1a don vi truc thudc Ioc vién [anh chinh va Quan tri cong,
duoc thanh lap va hoat dong theo quy dinh cua phap luat, cua Ioc vién Chinh tri
quéc gia H6 Chi Minh va quy dinh cua Hoc vién [anh chinh va Quan tri cong
(Hoc vién).

2. Phéan hiéu thuyc hién mot phﬁn chire nang, nhiém vu, quy(‘":n han cua Hoc
vién theo su chi dao, dic¢u hanh ctia Giam dbc Hoc vién; bao céo {‘Jy ban nhan dan
Thanh phé Hd Chi Minh vé cac hoat déng lién quan dén tham quyén quan ly cua
dia phuong.

3. Phan hiéu ¢ tén qudc t& bang tiéng Anh la Academy of Public
Administration and Governance - Ho Chi Minh City Campus, viét tt [a APAG - HCC.

- Tru s& chinh: tai s6 10, Duong 3 thang 2, Phuong 12, Quén 10, Thanh phd
H6 Chi Minh.

- Phan hi¢u co6 con dau, tai khoan tai Kho bac Nha nudc va tai ngan hang
theo quy dinh cua phap luat.
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Diéu 3. Chive ning cia Phan hi¢u |

Phan hiéu cé chic ning dao tao cac trinh do dai hoc va thac si, tién si;
nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong nghé; hop tac qudc té va cung tmg dich
vu c¢ong vé hanh chinh, quan Iy nha nudce va quan tri cong, phap ly va cac linh vue
khac theo yéu cau ctia Dang, Nha nudc, oc vicn va nhu cau xa hoi.

Dicu 4. Nhiém vu va quyén han ctia Phin hi¢u

1. Pao tao:

DPao tao trinh do dai hoc va thac si, tién st vé cde linh vuc hanh chinh, quan
ly nha nude, quan tri cong, luat va cac linh vye khac theo quy dinh ctia Dang, Nha
nude va phan clp cua Giam dbe Hoc vién.

2. Nghién ctru khoa hoc:

a) Nghién ctru khoa hoc hanh chinh, tu vén chinh sach vé hanh chinh, quan ly
nha nudce, quan trj cong va cac linh vuc khac dap tng y€u cAu cua Dang, Nha nudc
va nhu cau xa hoi;

b) Nghién ctru cung cflp cac luan ctr khoa hoc vé cai cach hanh chinh, cai
cach cong vu, céng chic, chinh sach cong, quan tri cong, chién luoc, bién phap
nang cao nang luc va chét luong doi ngili cén bo, cong chirc, vién chie va 1o chire
bd may hanh chinh nha nudc tai cac dia phuong;

¢) Tham gia xay dung chuong trinh, dé an thudc linh vuc hanh chinh,
quan ly nha nudc, quan tri cong, ludt va céac linh vye lién quan khi duoc cﬁp co
thim quyén giao;

d) Phoi hop vai cac co quan, don vi lién quan nghién ctru, dé xuat doi méi
noi dung cac chuong trinh, gido trinh dao tao vé hanh chinh, quan ly nha nuaoc,
quan tri cong va luat trong h¢ théng truong dang, trudng chinh trj va cac truong
dai hoc, cao déng. r

3. Tham gia bién soan chuong trinh, xdy dung, ban hanh va phat trién céc
chuong trinh, gido trinh, tai li¢u phuc vy dao tao dai hoc va thac si, ticn si khi
duoc cip co tham quyén giao.

4. Thye hién cong tac khao thi va bao dam chit lugng dao tao tai Phan hi¢u
theo quy dinh ctia Hoc vién.

5. Phéi hop voi Ban Quan ly khoa hoc va Hop tac quoc (¢ cua Hoc vién
trong dao tao, trao dbi hoc thuat, nghién ctru khoa hoc voi cac 16 chuc quéc (&, co
quan dao tao nghién ctu khoa hoc cua cac nudc vé linh vuc hanh chinh, quan ly
nha nude, quan tri cong va linh vue co lién quan khi dugc cap co thim quy¢én giao.

6. Thuc hién cong tac kiém tra noi bo, giai quyét khiéu nai, 16 cdo va phong,
chdng tham nhiing, tiéu cyc, lang phi trong cac linh vuc hoat dong dugc phan cap
theo quy dinh cua Hoc vi¢n va phap luat.

7. Phdi hop voi Ban 14 chirc can bo trong quan ly (6 chire bo may, bién ché;
thue hién cac ché do, chinh sach; dao tao, bdi dudng; thi dua, khen thudng va ky ludt
ddi voi vien chire va nguoi lao dong cia Phan hi¢u theo quy dinh cua phap luat va
phén cap cta Giam dédc Tloc vicn.
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8. Quan ly tai chinh, tai san cong dugc giao; phoi hop trién khai cac du an dau
tu theo quy dinh cia Hoc vién va phap luat.
9. Phéi hop voi'cac don vi cua Hoc vién xay dung chién luoe, chuo*ngD trinh,
ké hoach quy ché, quy dinh trong quén ly khi duge cép cé thim quyén giao.

10. Thuc hién chuyén giao cong nghé; dich vu céng vé hanh chinh, quéan ly
nha nudc, luat, quan tri cdng va cac linh vue khéac theo phén cfip cta Giam dde
Hoc vién.

L'1. Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac theo phén cong, phén cép cua
Giam ddc Hoc vien.,

Di¢u 5. Trach nhiém va mbi quan hé cong tac caa Phan hicu

I'rach nhiém va mdi quan hé cong tac gitra Phan hicu véi Giam ddée Hoc
vién, cac Phé Giam dée Hoc vién, cac don vi thude, truc thude Hoe vién va to
chire, ca nhan ¢é lién quan khac dugc thyc hién theo quy ché lam viée, cac quy
ché, quy dinh ctiia Hoc vién va quy dinh cu thé nhu sau:

1. Phan hiéu chiu su chi dao, lanh dao cia Giam dbc [Hoc vién, Phé Giam
dde Hoc vién phu trach Phan hiéu, cac Phé Giam dbc Hoc vién phu trach céac linh
vire cong tac (néu cd); ¢6 trach nhiém 1 chire thue hién, bdo céo va chiju trach
nhiém trude Giam ddc Hoe vién, trude Phé Giam déc Hoc vién phu trach Phan
hiéu, cac Pho Giam dbe Hoc vién phu trach linh vue cong tac (ndu cd) va trude
phap luat vé két qua thuc hién cong vicée dugce giao.

2. Phéan hiéu la dau mdi g1ap ldnh dao Hoc vién thuc hién quan h¢, phéi hop
VOl cac co quan, don vi trong va ngoai Hoc vién ¢o lién quan vé Iinh vue thude
pham vi chirc nang, nhiém vu cua Phan hicu.

3. Trong qua trinh wién khai thue hién nhi¢m vy, quyén han quy dinh tai
Diéu 4 Quy che ndy, néu phat sinh nhiing van dé cé lién quan dén chic nang,
nhiém vu, quyén han ctia cac don vi khéc trong Hoc vién thi Giam déc Phan hi¢u
cé trach nhiém chu tri hodic phéi hop véi don vi dé giai quyét.

Truong hop phat sinh van dé vuot qua thdm quyén hodic ¢6 ¥ kién khac
nhau gitta Phan hiéu véi cac don vi khac trong Hoc vién thi Gidam déc Phan hiéu
¢ trach nhiém béo cdo Giam dée Hoc vién hodc Pho Giam ddc Hoc vién phu
trach Phan hiéu, cac Phé Giam ddc Hoc vién phu trach céac [inh vuc cong tac theo
quy dinh,

Diéu 6. T6 chire Piang Cong san Viét Nam, cdc tb chive chinh trj - xi
hoi va cac to chire xa hdi tai Phan hiéu

l. T6 chic Dang Cong san Viét Nam trong Phéan hiéu duoc thanh 1ap va
hoat dong theo quy dinh cua Diéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam, Hién phap, phap
ludt, nghi quyét, chi thi cua Dang iy cip trén va quy ché 1am viée cta Ban C hap
hanh Dang bd Hoc vién.

2. Céc t6 chiic chinh tri - xd hoi tai Phan hiéu dugc thanh lap va hoat dong
theo quy dinh ctia Hién phap, phap lut va didu 1¢ cua t6 chire chinh tri- xa hoi; chiu
su lanh dao ctia Dang ty b phan Phan hi¢u, Ban Chép hanh céc (6 chie doan thé
Hoc vi¢én va ¢é trach nhiém thuc hién cac nhiém vu chinh tri cua Phan hicu.
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CHUONG 1I
TO CHUC VA HOAT PONG CUA PHAN HIEU

Pidu 7. Co chu to chire cia Phin hicu

Co cAu td chic cua Phéan hi¢u pom:

a) Cac Phong chue nang:

(1) Phong Hanh chinh - Ké todn;

(2) Phong Quan tri;

(3) Phong Quan ly dao tao va Khoa hoc.

b) Cac Khoa chuyén mon:

(1) Khoa Hanh chinh va Quan tri;

(2) Khoa Quan ly Phat trién kinh & va xa hoi;

(3) Khoa Luat va Khoa hoc lién nganh.

Trén co s& chién luge phat {rién ctia Phan hiéu, Giam ddc Phan hi¢u dé nghi
Giam dbc Hoc vién quyét dinh thanh lap, hop nhét, sap nhép, chia tach, 16 chirc
lai, chuyén ddi mé hinh t6 chire ctia cac don vi thudc Phén hi¢u, sau kkhi dugc cép
6 thim quyén phé duyét.

Pidu 8. Giam ddc Phén hi¢u

1. Giam déc Phan hiéu 1a nguoi diong dau Phan hiéu, chiu trach nhi¢m quan
ly, didu hanh cac hoat dong cua Phan hi¢u theo quy dinh cua phap luat va cua Hoc
vién. Giam dbe Phan hiéu bdo céo cong tac, chiu su kiém tra, giam sat va chiu
trach nhiém trude Giam dbe Toc vién, trude Pho Giam déc Hoc vién phy trach
Phan hiéu, cac Pho Giam dbe Hoc vién phu trach cac linh vue cong tac (néu co)
va trude phap luat vé hoat dong cua Phan hi¢u.

5 Gidm déc Phan hidu do Giam déc Hoe vién Chinh tri quéc gia 116 Chi Minh
bd nhicém, mian nhiém theo quy dinh hién hanh.

3. Tiéu chudn déi voi Gidm dée Phan hicu: Thyc hién theo quy dinh hién hanh.

4, Nhiém vu, quyén han cua Giam ddc Phan hicu

a) Can clr vao chién luge, ké hoach phat trién Phan hiéu, k¢ hoach cong
tac hang nam cua Phan hiéu da duge Giam dbc Hoc vién phé duyét, ban hanh
va 6 chtre thuc hién ké hoach ddi v6i cac nhiém vy cu (thé vé moi hoat dong
cua Phan hicu;

b) 14 chue thue hién cac nhiém vu, quyén han cua Phan hicu duge quy dinh
tai Quy ché nay theo sy phan céap, ty quyén ciia Giam déc Hoe vién, quy dinh cua
Hoc vién va theo quy dinh cta phap luat;

¢) Ban hanh céc ndi quy, hudng dan, quy trinh noi bo va cac vin ban hanh
chinh dé 16 chue thue hién nhiém vy, quyén han ctia Phan hiéu phu hop voi quy
dinh cua Hoc vién va theo quy dinh cua phap luat,

d) Dinh k¥ béo cao Giam doe Hoce vién v& hoat dong cua Phéan hi¢u; bao cao
Uy ban nhin dén Thanh phd (15 Chi Minh vé cac hoat dong lién quan dén tham
quyén quan ly cua dia phuong,;
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d) Ky céc vén ban thude thAm quyén cua Gidm dbe Phan hicu;

¢) Thuce hi¢n cac nhiém vy, quyén han khac do Giam dbc Hoc vién giao.

Diéu 9. Phé Giam doc Phan hiéu

1. Phé Giam dbc Phan hiéu la nguoi gitp Giam dbc Phan hiéu trong viée
quan ly, didu hanh maot s6 linh vuc cong tac va phu trach mot s& don vi theo sy
phan cong cua Giam déc Phan hiéu. Trong pham vi duoc phén cong, Pho Giam
ddc Phan hi¢u phai bao cdo cong tac vai Giam dée Phén hicu, dugc thay mat Giam
dbe Phan hicéu cha dong giai quyét hodic chi dao giai quyét cic cong viée thude
linh vuc c¢ong tac duge Giam déc Phan hiéu phan cong, bao cao Giam dbe Phan
hidu vé két qua xir 1y cdc cong viée duge phan cong; bao cdo xin y kién chi dao
ctia Giam dde Phan hiéu nhiing van dé con vudng mic trong qua trinh trién khai,
giai quyét cong vigc.

2. Phan hiéu c6 khong qua 02 Pho Giam dbc Phan hiéu; Pho Giam dbe Phén
hiéu do Giam dde Hoc vién bd nhiém, mién nhi¢m theo quy dinh hi¢n hanh.

3. Tiéu chuan déi véi Pho Gidm déc Phan hiéu: Thuc hién theo quy dinh
hién hanh.

Diéu 10. Trudng cac don vi thude Phan hi¢u

Trudng cac don vi thude Phén hi¢u la nguoi chiu trach nhi¢m quan ly, dicu
hanh cac hoat dong cua don vi theo quy dinh cua phap ludt, cua Hoc vign va cua
Phan hiéu. Trudng cac don vi thuge Phan hicu phai bao cdo cong tac, chiu sy kiém
tra va chiu trach nhiém trude Giam dbc Phan hicu, trude Giam dde Hoce vién va
trude phap ludt vé hoat dong cua don vi.

Picu 11. Phé truwéng cac don vi thude Phin hiu

Pho trudng céc don vi thude Phan hi¢u [a nguoi giap Trudng don vi trong viée
quan ly, didu hanh mot sb linh vuc cong tac theo sy phian cdng cua Trudng don vi.
Trong pham vi duge phan cong, Pho truong don vi phai bao cdo cong tac Vol
Trudng don vi, duge thay mat Trudng don vi giai quyét cong viée va chiu trach
nhiém trude Tradng don vi, trude Giam dbc Phan hicu va Giam dde Hoc vién.

Pidu 12. Vién chive, ngudi lao dong tai Phin hicu

1. Vién chue, nguoi lao dong tai Phan hi¢u la nguoi ¢d nhiém vu, quyén
han, nghia vu va quyén loi theo quy dinh chung doi voi vién chirc, nguoi la_é@
dong cua Hoc vién va quy dinh dp dung riéng v6i Phan hi¢u do Giam doc Hqe %
vién ky ban hanh.

2. Viée quan ly vién chire, nguoi lao dong tai Phan hi¢u duge thuc hi¢n thgg 1§
quy dinh ctiia Pang, Nha nudc va cua Hoc vién va phan cap, uy quyén U@
Giam doc Hoc vién. ==

Didu 13. Quan Iy cac hoat djng ciia Phiin hi¢u

1. Viéc quan ly tai chinh, tai san tai Phan hiéu dugc thuce hién theo quy dinh
ctia phap ludt, ctia Hoc vién va thco phan cfip, uy quyén ctia Giam ddc Hoc vién.

2. Vide quan 1y cac hoat dong khac tai Phén hi¢u dugc thye hicén theo quy
dinh ctia phéap luét, ctia Hoc vién va phén cép cua Giam doe Hoc vién,
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Pidu 14. Nguoi hoe tai Phin hi¢u

1. Nguoi hoc tai Phén hi¢u bao gOm: sinh vién cua chuong trinh dao tao dai
hoc, hoc vién cua cac chuong trinh dao tao thac si, tién si va ngudi hoc cua cac
chuong trinh dao tao, boi dudng nghiép vu khac tai Phan hicu.

2. Ngudi hoc tai Phan hi¢u co cac quyén, nghia vy va dugc huong cac quyén
loi, chinh sach theo cac quy dinh hién hanh cua phap luat, ctia Phén hi¢u va cua
Hoc vién.

CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

Dicu 15. T6 chire thye hién

. Giam déc Phan hiéu IHoc vién Hanh chinh va Quan tri cong (ai
Thanh phé 16 Chi Minh, Trudng cac don vi, td chue thudce, true thude Hoc vién
va ¢4 nhan ¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

2. Trong qué trinh thue hi¢n, néu thdy can thiét phai sua déi, bd sung
Quy ché nay, cac don vi thuge va truc thude Hoc vién, Phéan hicu dé xudt bang
van ban g Giam ddc Ioc vién (gui qua Ban T6 chire can bd) xem x¢t, quyét
dinh theo tham quyén.
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