HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA PANG CONG SAN VIET NAM

HO CHI MINH
HOQC VIEN HANH CHINH
VA QUAN TRI CONG
*
S6 3094 -QP/HVHC&QTC Ha Ngi, ngay )5 thdng § ndm 2025

QUYET DINH
Ban hanh Quy ché dao tao trinh dg dai hoc
cia Hoc vién Hanh chinh va Quén tri cong

Can ctt Quyét dinh s6 55-QD/HVCTQG ngay 08 thang 01 nim 2025 cla
Gidm ddc Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh v& chitc ning, nhiém vu va co
céu t0 chirc ctia Hoc vién Hanh chinh va Quén tri cong (da duoc stra ddi, bd sung
tai Quyét dinh s6 1051-QD/HVCTQG ngay 20 thang 3 ndm 2025 va Quyét dinh sb
4379-QB/HVCTQG ngay 09 thang 7 nam 2025 ctia Gidm ddc Hoc vién Chinh tri
qubc gia HO Chi Minh);

Cén cr Luét Gi4o duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012; Luét stra dbi, bd sung
mdt sd diéu cia Luat Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nim 2018;

Cin cit Nghi dinh s 141/2020/ND-CP ngay 08 thang 12 nim 2020 ctia Chinh
phtt quy dinh ché d6 ctr tuyén déi véi hoc sinh, sinh vién dan toc thidu sé;

Can cit Théng tu s6 30/2018/TT-BGDPT ngay 24 thang 12 nim 2018 cia B
truémg BO Gido duc va Do tao ban hanh Quy ché quan ly ngudi nudc ngoai hoc
tap tai Viét Nam;

Cin cit Thong tu s6 08/2021/TT-BGDBT ngay 18 thang 3 nim 2021 ctia Bo
truong BO Gido duc va Pao tao ban hanh quy ché dao tao trinh d6 dai hoc;

Xét d& nghi ctia Truong Ban Quén 1y dao tao,

GIAM POC HQC VIEN QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché dao tao trinh @6 dai hoc
ctiia Hoc vién Hanh chinh va Quén tri cong.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh sb
1687/QD-HCQG ngay 24 thang 5 nam 2023 cta Gidm déc Hoc vién Hanh chinh
Quéc gia ban hanh Quy ché dao tao trinh d6 dai hoc ctia Hoc vién Hanh chinh
Qudc gia va Quyét dinh s 2843/QP-HCQG ngay 26 thang 4 nim 2024 ctia Gidm
d6c Hoc vién Hanh chinh Qudc gia vé viée bd sung Piéu 15a va Piéu 15b vao sau
Diéu 15 Quy ché dao tao trinh d6 dai hoc ctia Hoc vién Hanh chinh Qudc gia ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 1687/QP-HCQG ngay 24 thang 5 nim 2023 cuia
Gidm dbc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia.
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Piéu 3. Chanh Van phong, Trudng Ban Quan 1y dao tao, Giam dc Trung tAm
Khao thi va Pam bao chét luong dao tao, Thu trudng cdc don vi thude, truc thude
Hoc vién va c4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén:

- Nhu Piéu 3,

- HVCTQGHCM (dé b/c),

- Gidm dbc Hoc vién,

- Céc Phé Gidm dbc Hoc vién,

- Céc don vi thude va truc thude Hoc vién (dé t/h),

Nguyen B4 Chién

- Cong théng tin dién tir Hoc vién (dé t/b),
-Luu: VT, QLDT (BTTM).




HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA
HO CHi MINH
HOQC VIEN HANH CHINH
VA QUAN TRI CONG

QUY CHE PAO TAO TRINH PO PAI HOC
CUA HQC VIEN HANH CHINH VA QUAN TRI CONG
(Ban hémh kém theo Quyét dinhsé 3 094 OD/HVHC&QTC ngdy, 34 thang 9 niim 2025
ctia Gidm déc Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh chung vé tb chirc va quan 1y d#o tao trinh do dai hoc,
bao gdm: Chuong trinh dao tao (CTDT) va thoi gian hoc tap; hinh thirc va phuong
thitc td chitc dao tao; 1ap ké hoach va tb chirc giang day; danh gi4 két qua hoc tap
va clp bing t6t nghiép; trao ddi sinh vién va hop tic trong do tao; dao tao ciing
Itc hai chuong trinh; ddo tao lién thong; lién két dao tao trong nudce va nhimg quy
dinh khac d6i véi sinh vién.

2. Quy ché nay 4p dung dbi vdi cac don vi, c& nhén lién quan trong dao tao
theo hinh thirc chinh quy va hinh thirc dao tao vira lam vira hoc tai Hoc vién Hanh
chinh va Quaén tri cong (sau day goi tt 1a Hoc vién). Chuong trinh lién két dao tao

ZZaalh 20y

gitta Hoc vién v6i co s& gido duc dai hoc nudc ngoai thuce hién theo quy ché riéng.
Piéu 2. Chuwong trinh dao tao va thoi gian hoc tip

1. Chuong trinh dao tao 13 m&t hé théng cac hoat dong gido duc, dao tao dugce
thiét ké va td chirc nhim dat dugc muc tiéu dao tao, hudng tGi cép mdt van b:ﬁng
gido duc dai hoc cho sinh vién. Chuong trinh dao tao bao gdm muc tiéu, khoi
lugng kién thirc, cAu tric, ndi dung, phuong phap va hinh thirc danh gia dbi véi
m6n hoc hogc hoc phin, nganh hoc, trinh d dio tao, chuin dau ra va phi hop véi
Khung trinh d6 quéc gia Viét Nam.

2. Chuong trinh dao tao dugce xay dung theo don vi tin chi, cu tric tlr cac
mdn hoc hodc hoc phén (sau ddy goi chung 13 hoc phan), trong d6 phai c6 du céc
hoc phén bt bude, hoc phin tu chon va dép tmg chuén chuong trinh dao tao theo
quy dinh hién hanh cia B Gido duc va Pao tao.

Mbi nganh dao tao phai c6 it nhat mét chwong trinh dao tao, mdi chuong trinh
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dao tao phai xac dinh chuén dAu ra twong tng.

a) Céc loai chuong trinh dao tao

- Chuong trinh dao tao don nganh (chuong trinh dao tao chuén).

- Chuong trinh dao tao song nganh

- Chuong trinh dao tao nganh chinh - nganh phu

b) Khdi lugng hoc tap trong céc chuong trinh dao tao trinh d¢ dai hoc (khong
bao gdm cac hoc phﬁn Gido duc thé chit va Gido duc qudc phong - an ninh) duoc
quy dinh nhu sau: _

- Khéi luong hoc tap tdi thiéu déi véi chuong trinh dao tao don nganh tir 120
tin chi tr¢ 1én.

- Khéi lwong hoc tép tdi thidu ddi véi céc chuong trinh dao tao song nganh
phai cong thém 30 tin chi, d6i véi chuong trinh dao tao nganh chinh - nganh phu
phai cong thém 15 tin chi so vdi chwong trinh ddo tao don nganh twong ting.

Déi v6i chuong trinh dao tao song nganh hoiic nganh chinh - nganh phu phai
thé hién rd khéi lwong hoc tdp chung va riéng theo timg nganh.

3. Noi dung, chudn dau ra ciia chuong trinh ddo tao 4p dung chung dbi véi céc
hinh thirc, phuong thirc té chitc dao tao va ddi twong sinh vién khéc nhau. Déi véi
ngudi da t6t nghiép trinh do khéc hodc nganh khac, khéi luong hoc tap thuc té
dugc x4c dinh trén co s& cong nhén, hodc chuyén ddi tin chi da tich lity va mién
trir hoc phan trong chwong trinh dao tao trude.

4. Chuong trinh dao tao phai dugc cong khai d6i véi sinh vién truée khi tuyén
sinh va khi bit ddu khéa hoc; nhitng thay ddi, diéu chinh lién quan dén chuong
trinh déo tao dugc thyc hién theo quy dinh hién hanh va cong bd trude khi ap
dung, khong gay tic dong bat loi cho sinh vién.

5. P6i v6i mbi hinh thirc dao tao, chuong trinh dao tao cin cung cép ké
hoach, thdi gian hoc tap chuén toan khod d& dinh hudng cho sinh vién.

a) Thoi gian theo k& hoach hoc tap chuén toan khoa dbi véi ngudi tét nghigp
trung hoc phd thong hoic tuong duong:

- Chuong trinh dao tao don nganh hinh thirc chinh quy 14 3.5 nam hoc;

- Chuong trinh dao tao song nganh hinh thirc chinh quy 14 4.5 nim hoc;

- Chuong trinh dao tao nganh chinh - nganh phu hinh thitc chinh quy 14 4.0 nim hoc.

b) Thoi gian theo ké hoach hoc tép chuédn toan khoa déi véi hinh thite dao tao lién
thong chinh quy da dugc mién trir khéi lugng tin chi tich Ity c6 thoi gian dao tao tir 1,5
nim dén 3,0 ndm, tly theo marc d6 phit hop ctia nganh dao tao (cd Phu luc I kém theo).
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¢) Thoi gian theo ké hoach hoc tap chudn toan kho4 ddi v6i hinh thtc dao tao

vira 1am vira hoc dai hon 20% so véi hinh thire dao tao chinh quy cua cling chuong
trinh dao tao, 1a 4.0 ndm hoc.

d) Thoi gian theo ké hoach hoc tip chuén toan khod déi véi hinh thitc dao tao
lién thong vira 1am vira hoc d4 duge mién trir khdi lwgng tin chi tich Iy, dai hon
20% so vé1 hinh thire dao tao lién thdng chinh quy trong cting churong trinh dao tao.

e) Sinh vién c6 thé riit ngén hoic kéo dai thoi gian hoan thanh khéa hoc theo
quy dinh tai khoan 6 Diéu nay.

6. Thoi gian rit ngén va kéo dai t6i da dé sinh vién hoan thanh chuong trinh
dao tao.

Sinh vién dugc quyén chu dong xdy dung ké hoach hoc tap c4 nhan va lya
chon tién @9 hoan thanh CTDT phi hop véi ning luc va didu kién c4 nhén theo hai
hinh thire: hoc tép theo tién do nhanh (rit ngén thoi gian do tao) hoic tién do hoc
tap kéo dai thoi gian dao tao.

Thoi gian hoan thanh CTDT ctia khéa hoc duge quy dinh nhu sau:

a) Riit ngén thoi gian dao tao: sinh vién hoc theo tién d6 nhanh c6 thé rit ngin
thoi gian hoc tip nhung khéng qué 01 hoc ky chinh so véi ké hoach hoc tap chuin
toan khoa.

b) Thoi gian kéo dai t61 da: dbi véi sinh vién hoc tap theo tién do kéo dai thi
thoi gian t6i da dé hoan thanh chwong trinh dio tao dwgc quy dinh tai khoan 5 cia
Pidu nay, cong thém khong qué 02 hoc ky dbi véi céc khéa hoe dudi 3 nim hoc, 04
hoc ky d6i véi cac khéa hoc tir 3 ndm hoc trd 1én.

¢) Trudng hop dic biét do Giam dbc Hoc vién quyét dinh thoi gian t6i da sinh
vién dugce phép hoan thanh CTDT cua khda hoc, tuy nhién khéng vuot qua 02 l4n
thoi gian theo ké hoach hoc tip chuén toan khoéa cia CTDT.

Diéu 3. Hoc phin va tin chi

1. Hoc phén

a) Hoc phan 14 khdi lwvong kién thirc twong dbi tron ven, duoc thiét ké nhim
dap Umg céc yéu clu vé chuén dau ra va tao diéu kién thuén loi cho sinh vién tich Ioy
trong qué trinh hoc tap. Kién thirc trong mdi hoc phan phai gin véi mét mic trinh
d6 theo nam hoc thiét ké va duoc két cdu riéng nhu mot phﬁn ctia mdn hoc doc lap
hodc duge két ciu dudi dang td hop tir nhiéu mén hoc.

b) Mdi hoc phan trong chuong trinh dao tao c¢6 khéi lwong tir 2 dén 5 tin chi;
m6t s6 hoc phan c6 thé it hon 2 tin chi; mét s6 hoc phan dic thu c¢6 thé nhiéu hon 5
tin chi. Mdi hoc phan phai dugc ky hidu biang mot ma sé riéng do Hoc vién quy dinh.

ALY
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c) N§i dung ctia cac hoc phén théng thuong dugc t6 chitc giang day tron ven
trong mdt hoc ky. Cac hoc phén c6 tinh chit dic thu (nhu thye tap, kién tap, khao
sat thuc té, dd 4n hoic khoa luén t6t nghiép...) ¢6 thé duoc td chic linh hoat theo
ké hoach, huéng dan cua Hoc vién.

2. C4c loai hoc phan

a) Hoc phan bt budc: 14 hoc phdn chtra dung noi dung kién thirc ctia nganh,
chuyén nganh sinh vién bét budc phai hoan thanh va tich Ifly dat yéu ciu dé duoc
xét cong nhén t6t nghiép.

b) Hoc phén tu chon: 13 hoc phén sinh vién dugc tu chon trong danh muc do
Hoc vién quy dinh trong CTDT d¢é tich lily du sb tin chi hosc phat trién ning luc
theo céc dinh huéng chuyén mén.

c) Hoc phan tién quyét: 1a hoc phin ma sinh vién bt budc phai tich Ity (dat
yéu ciu tir diém D tr& 1én) méi du didu kién dé diang ky hoc va tiép thu kién thic
ctia hoc phan tiép theo.

d) Hoc phén song hanh: 12 cdc hoc phin ¢6 noi dung h3 tro 3n nhau, yéu cau
sinh vién phai déng ky hoc ciing Itic trong ciing mdt hoc ky. Trudng hop sinh vién
da tichs Iily dat mét trong hai hoc phan thi chi cin ding ky hoc phén con lai.

d) Hoc phén twong duong: 13 hoc phén thudc CTDT mot nganh khic dang tb
chuce tai Hoc vién, ¢6 ndi dung va kién thiic twong ddng, duoc phép dung dé thay
thé cho mét hoc phan trong CTDT cua nganh sinh vién dang theo hoc. Hoc phén
twong duong dugc sit dung dé cong nhén gia tri chuyén déi tin chi cho sinh vién
trong qué trinh hoc tap.

e) Hoc phan thay thé: 1a hoc phén dugc st dung khi mét hoc phin thudc
chuong trinh dao tao thay ddi hogc diu chinh, khéng con b chirc giang day hodc
do CTDT c¢6 su diéu chinh. Danh muc hoc phén thay thé do Khoa quéan ly hoc
phan d& xuft va Gidm dbe Hoc vién phé duyét. ,

g) Hoc phén diéu kién 1a c4c hoc phén sinh vién bt budc phéi hoc nhu Gido
duc thé chit, Gido duc qubc phong — an ninh. Két qua danh gi4 cac hoc phén diéu
kién khong tinh vao diém trung binh chung hoc ky, diém trung binh chung hoc tép
toan khéa va diém trung binh chung tich Iltty nhung 1 didu kién dé xét tét nghiép.

3. Tin chi

a) Tin chi 12 don vi ding dé do ludng khéi lugng kién thire, k§ ning va két
qua hoc tép da tich lfiy trong mét khoang thoi gian nhét dinh.

b) Mot tin chi dugc tinh tuong duong 50 gid hoc tép dinh mitc cta sinh vién,
bao gdm ca thoi gian du git giang, gio hoc ¢6 huéng dan, tu hoc, nghién cttu, trai



10
nghiém va du kiém tra, dénh gia.

¢) Pbi véi hoat dong day hoc trén 16p, mot tin chi yéu cau thuc hién tdi thiéu
15 gi¢ giang hodc 30 gid thuc hanh, thao luén; 45 - 90 git thuc tap tai co sd; 45 - 60 gid
1am tiéu ludn, bai tap 16n hodc dd 4n, khéa ludn tbt nghiép.

Mot gid trén 16p duge tinh bang 50 phut.

Piéu 4. Phuong thirc td chire dao tao

1. Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cdng td chirc dao tao theo tin chi, ap dung
thdng nhét cho tt ca cac khoa va céc hinh thire dao tao.

2. Pao tao theo tin chi

a) La phuong thirc t6 chirc do tao theo timg 16p hoc phén, cho phép sinh vién
tich Iy tin chi ctia timg hoc phan va thyuc hién chuong trinh do tao theo ké hoach
hoc tap ctia ¢4 nhén, phit hop véi ké hoach giang day ctia Hoc vién;

b) Sinh vién khong dat mot hoc phan bit bude s& phai hoc lai hoc phin d6
hodc hoc mdt hoc phin twong dwong theo quy dinh trong chwong trinh dao tao,
hodc hoc mdt hoc phé“m thay thé néu hoc phén do6 khong con dugce giang day;

¢) Sinh vién khéng dat mgt hoc phén ty chon s& phai hoc lai hoc phan d6 hoic
¢6 thé chon hoc mét hoc phz‘in tu chon khéc theo quy dinh trong chuong trinh dao tao.
Piéu 5. Hinh thirc do tao

1. Pao tao chinh quy

a) Céc hoat dong gidng day dugc thuc hién tai Hoc vién, riéng nhitng hoat
dong thue hanh, thuc tap, trai nghiém thuc té va gidng day truc tuyén cé thé thuc
hién ngoai Hoc vién;

b) Thoi gian t6 chirc hoat dong giang day trong khoang tir 06 gidr dén 20 gio
céc ngdy trong tudn ti thir Hai dén thir Bay; thoi gian t chitc nhitng hoat dong dic
thit cia chuwong trinh dao tao duge thuc hién theo quyét dinh ctia Giam ddc Hoc vién.

2. Pao tao vira lam vira hoc

a) Pao tao vira lam vira hoc thuc hién theo thoi gian linh hoat, tai cac dia
diém dép tmg didu kién bao dam chit luong duoc cip phép hoat dong.

b) Céac hoat dong giang day dugc thue hién tai Hoc vién hoéc tai co s& phéi
hop dao tao theo quy dinh lién két dao tao tai Chwong VI ciia Quy ché nay, riéng
nhitng hoat ddng thuc hanh, thuc tép, trdi nghiém thuc té va giang day truc tuyén
c6 thé thuc hién ngoai Hoc vién hodc co s& phéi hop dao tao;

¢) Thoi gian t6 chirc hoat dong giang day linh hoat trong ngay va trong tudn.

3. Dao tao lién thong
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a) Dao tao lién thong 12 mét hinh thirc dao tao cho phép Sinh vién sir dung két
qué hoc tdp d& ¢ & trinh do thap hon hodc cling trinh do dé hoc tiép & trinh d6 cao
hon ciing nganh dao tao ho#c khi chuyén sang nganh dao tao khéc, nhim ning cao
trinh 6 chuyén mon, k§ ning nghé nghiép ciing nhu gitip Sinh vién c6 thé hoc tap
lién tyc, tiét kiém dugce thoi gian va chi phi hoc tap.

b) PBao tao lién thong dugce té chirc theo hinh thitc chinh quy hodc hinh thirc
dao tao vira lam vira hoc.

4. D6i véi cac nganh dao tao uu tién phuc vu ngudn nhén lyc phét trién kinh
té - xa hoi trong timg giai doan, Hoc vién thuc hién theo huéng din ciia Bo Gido duc va
Dao tao.

. Cl}u'orl}g 1. -
LAP KE HOACH VA TO CHUC GIANG DAY

Pidu 6. Ké hoach gidng day va hoc tap

1. Ké hoach giang day va hoc tdp dugc Hoc vién chi tiét hoa viéc td chitc thuc
hién chuong trinh dao tao theo nim hoc, hoc ky, dam bao phit hop v6i hinh thic va
phuong thirc t§ chirc dao tao.

2. K& hoach niam hoc thé hién nhitng mdc thdi gian chinh cta céc hoat dong
dao tao trong ndm hoc nhur: thoi gian déng ky hoc phan, thdi gian giang day va hoc
tap, thoi gian On thi va thi, thoi gian x& Iy hoc vy, thoi giang nghi 18/tét va he...
cho tat ca hinh thire, CTDT va dugc cong bd cong khai dén céc don vi va sinh vién
truée khi bat ddu ndm hoc méi it nhit 04 tun.

K¢é hoach nam hoc duoc bét dau tir thang 8 hing nam va két thuc vao ngay
31/7 nam ke tiép dbi vai tht cac cc hinh thirc dao tao, CTDT.

Modt nim hoc, Hoc vién té chirc 02 hodc 03 hoc ky chinh vGi téng sb tbi thiéu
30 tudn 1én 16p (m3i hoc ky chinh ¢6 t6i thidu 15 tudn thuc hoc, 01 tuin on thi va
tir 2 dén 3 tuan dé thi, 1 tudn dy phong).

Ngoai cac hoc ky chinh, Hoc vién t& chitc thém tdi thiéu 01 hoc ky phu dé
sinh vién hoc lai, hoc lai @ cai thién, hoc bd sung hoic hoc vuot. Mdi hoc ky phu
¢ it nhét 5 tudn thuc hoc va 1 tudn thi.

3. Ké hoach hoc ky bao gdm ké hoach m& 16p hoc phan, hinh thire day va hoc
(truc tiép, truc tuyén hodc két hop), danh séch cac hoc phan bét budc va ty chon,
d& cuong chi tiét, didu kién tién quyét dé ding ky hoc cho timg hoc phén, lich hoc,
lich thi cta cic hoc phén duoc to chire trong hoc ky cho cac khod hoc, chuong
trinh dao tao va hinh thirc dao tao.
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Ké hoach hoc ky duge xay dung va cong bd trude khi bt ddu hoc ky mdi it
nhét 04 tudn vé6i ddy du thong tin cAn thiét, bio dam thudn tién cho sinh vién xay
dyng ké hoach hoc tap va ding ky hoc tap.

4. Théi khoda biéu thé hién ddy du thoi gian, dia diém, giang vién, hinh thic tb
chirc day va hoc clia timg 16p hoc phan. Thoi khoéa biéu cta céc 16p hoc phin do
Ban Quan ly dao tao/Phén hiéu tryc thuéc Hoc vién xdy dung, bd tri hop ly va
phén bd khoa hoc trong céc tudn ctia hoc k¥, trénh sy qué tai cho ¢ giang vién va
sinh vién.

Trong trudng hop can thiét phai xép lich hoc tap trung thoi gian, sé giv giang
d6i v6i mot hoc phan bét ky, Hoc vién sép xép lich hoc khong vuot qui 15
gid/tudn va 4 gid/ngay.

Thoi khéa biéu dwoc ban hanh truée khi bit ddu hoc ky méi it nhat 01 tun
voi dﬁy du thdng tin can thiét, bao dam thuan tién cho viéc td chirc day va hoc
trong hoc ky.

5. Trudong hop dic biét do Giam ddc Hoc vién quyét dinh.

Piéu 7. Piing ky nhip hoc

1. Thi sinh tring tuyén vao Hoc vién sau khi x4c nhan nhap hoc phai lam céc
thi tuc nhdp hoc theo huéng din trong Gidy bao nhap hoc. Khi ding ky nhép hoc,
sinh vién phai ndp cac gidy to theo quy dinh tai quy ché tuyén sinh trinh d6 dai hoc
hién hanh.

2. Sau 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhép hoc ghi trong Gidy béo nhép hoc,
Ban Quan 1y dao tao trinh Gidm déc Hoc vién ky quyét dinh cong nhan nguoi dén
nhép hoc 1a sinh vién chinh thirc ctia Hoc vién.

3. Ngudi nhép hoc duge Hoc vién cung cép dy du céc thong tin ngay tir dau
khéa hoc bao gdm:

a) Cac vin ban quy dinh ctia B§ Gido duc va Pao tao va cia Hoc vién lién
quan dén viéc hoc tép, nghién ctru khoa hoc va rén luyén cua sinh vién;

b) Chuong trinh dao tao;

c) K& hoach dao tao ctia khoa hoc, nganh/chuyén nganh dao tao;

d) Nghia vu, quyén loi va céc ché d chinh sach d6i v6i sinh vién;

e) S tay sinh vién.

Pidu 8. T6 chirc 16p

1. Sinh vién tring tuyén, nhép hoc theo Quy ché tuyén sinh trinh do dai hoc

dugce xép 16p hoc theo nganh/chuyén nganh, chuong trinh dao tao d3 ding ky va
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trung tuyen.

2. Lép hoc dugc td chire theo 02 loai:

a) Lop sinh vién

Lép sinh vién dugc td chirc theo nganh ho#c chuyén nganh dao tao sau khi
ngudi d&n nhép hoc dugc cong nhén la sinh vién chinh thirc ciia Hoc vién va do
khoa dugc giao phu trdch nganh hodc chuyén nganh dao tao quan ly trong sudt
khoa hoc. MGi 16p sinh vién c6 mot tén riéng, ma 16p riéng gin véi khoa,
nganh/chuyén nganh dao tao va duoc duy tri trong sudt khoéa hoc. Tuy theo didu
kién cu thé, Giam dbc Hoc vién quy dinh s8 luong sinh vién trong mdi 16p cho phu
hop nhung khong qué 80 sinh vién/01 16p. Mdi 16p sinh vién c6 01 (mot) cb vén
hoc tap. Dai dién 16p sinh vién 14 Ban can su 16p.

Sau khi t6 chirc 16p sinh vién, Ban Quén Iy dao tao/Phong Quan Iy dao tao va
Khoa hoc dbi vé6i cac Phan hiéu td chire cép thé sinh vién, danh sich cé vén hoc
tap, sb tay sinh vién, thoi khoéa biéu, tai khoan c4 nhén (gdm tén dang nhap va mat
khdu) ding nhap vao hé théng phan mém quéan 1y dao tao ctia Hoc vién/Phan hiéu.

b) Lép hoc phdn dugc t6 chirc cho sinh vién hoc cling mét hoc phan trong
cting mot hoc ky. Mbi 16p hoc phan c6 mot mé 16p riéng, c6 thdi khéa bidu va ho
tén gidng vién truc tiép giang day 16p hoc phan do. Trong mét nim hoc, mdi hoc
phén ¢6 it nhit mot 16p hoc phin dugc mé theo ké hoach dao tao da dugc phé
duyét. Khoa phu tréch hoc phén c6 trach nhiém quan 1y 16p hoc phén.

S6 lugng sinh vién theo 16p hoc phén dwge x4c dinh nhur sau:

Téi thidu 40 sinh vién va sb lugng sinh vién t6i da tiy thudc vao kha nang dap
ling ctia cac phong hoc cu thé nhung khéng qué 80 sinh vién/Iép hoc phin;

Hoc phén Gido duc thé chét khong qua 60 sinh vién/Iép hoc phin.

Riéng céc hoc phan tin hoc, ngoai ngt, t6i thidu 20 sinh vién/I6p hoc phan va
t6i da 40 sinh vién/16p hoc phin.

Lép hoc phén thude hoc ky chinh s& khong duoc td chirc (16p hoc phan bi
htty) néu sé sinh vién ding ky it hon s6 lwong sinh vién téi thidu da quy dinh, khi
d6 sinh vién phéi dang ky hoc hoc phin khac néu chua di khéi luong hoc tap t6i
thiéu cho mdi hoc ky. Lép hoc phan thude hoc ky phu s& khong duoc tb chirc néu
s6 sinh vién dang ky it hon 10 sinh vién/I6p hoc phan.

Trudng hop dic biét do Gidm ddc Hoc vién quyét dinh.
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Piéu 9. T chirc ding ky hoc tap

1. Truéc khi bét dau m&i hoc ky, Hoc vién/Phén hiéu s& thong bdo trén Céng
thong tin dién t&r Hoc vién (hodc Cdng thong tin dién tir Phan hiéu) céc ké hoach
ndm hoc, ké hoach hoc ky, thoi khoa bidu du kién @& sinh vién biét va chi dong
xay dung ké hoach hoc tap ph hop véi nang luc ctia ca nhén.

Truée khi dang ky khéi lwong hoc tdp & m&i hoc ky, cin cir vao nang luc va
didu kién hoc tap clia sinh vién dé cb vén hoc tap huéng din cho sinh vién dang ky
hoc tap trén hé thdng phan mém ding ky hoc tép cua Hoc vién/Phan hiéu.

Cin ctt danh séch hoc phin duge mé va didu kién dang ky ctia mdi hoc phén,
sinh vién phai ding ky hoc trong céc 16p hoc phin dy dinh s& t chirc hoc trong
hoc ky, gdbm: nhiing hoc phin méi, mot s hoc phén chua dat dé hoc lai va mot sb
hoc phan d dat dé cai thién diém (néu co).

2. Khéi lugng hoc tép clia sinh vién trong mdi hoc ki duoc quy dinh trong
khung nhu sau:

a) Hoc ky chinh

Khéi lugng hoc tap t6i thidu: 13 tin chi, khdi luong hoc tap t81 da: 28 tin chi,
trit hoc ky cubi cling ciia khoa hoc. Pé dugc xét hoc bdng khuyén khich hoc tép,
sinh vién phai dang ky ti thidu 15 tin chi tré 1én.

S6 tin chi déng ky trong mdi hoc ky trén khong bao gdm hoc phin Gido duc
thé chét va Gi4o duc qubc phong - an ninh.

b) Hoc ky phu

- Khéi Iugng hoc tap téi da: 13 tin chi, khong quy dinh khdi lwong hoc tép t6i thiéu.

¢) Sinh vién dang trong thoi gian bi xép hang hoc luc yéu, kém hodc bi canh
bao hoc tap & hoc ky trudce chi duge ding ky & mite khéi lwgng hoc tap t6i thiéu 13
tin chi dbi véi hoc ky tiép theo.

d) Khéi lugng hoc tap t6i thiéu ctia hoc ky khong ap dung dbi véi sinh vién c6
s6 tin chi chua tich lily trong CTDT it hon khéi lwong hoc tap tdi thidu.

Trudng hop dic biét do Gidm ddc Hoc vién quyét dinh.

3. Quy trinh, thi tuc t6 chitc quan ly va lwu trit viée ding ky hoc tap cua sinh
vién trong mdi hoc ky

Viéc diang ky céc hoc phan s& hoc trong timg hoc ky phai dam bao didu kién
hoc trude hoidc diéu kién tién quyét cta ting hoc phé"m, trinh tu hoc tdp da duogc
thiét ké cho mdi chwong trinh ddo tao cu thé va da duoc Gidm dbe Hoc vién phé duyét.
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a) Hinh thire déing ky hoc phén: c6 3 hinh thitc ding ky cdc hoc phén s& hoc
trong moi hoc ky: ding ky sém, ding ky binh thuong va dang ky mudn.

- Ding ky sém 13 hinh thitc ding ky duoc thuc hién truéc thoi diém bit dau
hoc ky 08 tudn;

- Ding ky binh thudng 13 hinh thitc ding ky duoc thuc hién trude thoi diém
bét du hoc ky 02 tudn;

- Bing ky mudn 14 hinh thitc ding ky duoc thuc hién trong 02 tudn ddu cia
hoc ky chinh hoic trong 01 tudn déu ciia hoc ky phu, 4p dung cho nhiing sinh vién
mubn ding ky hoc thém hogic ding ky hoc dbi sang hoc phan khéc khi 16p hoc
phan d4 ding ky bj hiy.

b) Phuong thirc déng ky: ¢6 2 phuong thitc ddng ky cc hoc phan s& hoc trong
mdi hoc ky: dang ky mic dinh va sinh vién tu ding ky.

- Déng ky mic dinh: Hoc vién thyc hién ding ky mic dinh cdc hoc phén bit
budc cho sinh vién theo chuong trinh do tao va ké hoach hoc tap du kién. Sinh
vién c6 trach nhiém truy cép tai khoan cd nhan dé kiém tra va diéu chinh (néu cdn)
trong thoi gian dang ky tin chi theo thong bdo ctia Hoc vién/Phan hiéu.

- Sinh vién tu ding ky: Sinh vién thuc hién ding ky c4c hoc phéan theo hinh
thire truc tuyén thong qua hé théng phan mém quan ly dao tao ctia Hoc vién/Phéin
hiéu. Viéc dang ky phai tuén thu ké hoach dao tao, thdi gian va huéng din ding ky
hoc phén theo quy dinh va thong bao ctia Hoc vién/Phéan hiéu.

Trong céc trudong hop dic biét, sinh vién ndp don ding ky hoc phin dén Ban
Quén ly dao tao (hodc Phong Quan Iy déo tao va Khoa hoc déi véi cac Phan hiéu)
dé dugc hd trg dang ky trong thoi gian quy dinh.

¢) Hoc vién ghi nhan ding ky khéi lugng hoc tap clia sinh vién & mdi hoc ky
khi sinh vién dd hoan thanh viéc nghia vu déng hoc phi ddi véi céc hoc phén da
dang ky. Sinh vién chi duoc phép vao 16p hoc tép khi d hoan thanh nghia vu hoc
phi dbi v6i cac hoc phén da ddng ky hoc trong hoc ky (trir truong hop sinh vién
thude déi twong mién gidm hoc phi theo quy dinh).

d) Céc 16p hoc phén ¢6 s6 lugng sinh vién ding ky it hon sé luong i thidu
trong mot 16p theo quy dinh ctia Hoc vién thi 16p hoc phan d6 s& bi huy (trir trudng
hop ddc biét theo Diém b, Khoan 2, Pidu 8 ctia Quy ché nay) va sinh vién phai
ding ky hoc 16p khac (c6 thé cling hoic khac hoc phén véi 16p bi huy) ddm bao du
khéi lugng hoc tép t6i thidu cho mdi hoc ky quy dinh tai khoan 2 Didu nay.

e) Néu sinh vién khong dang ky hodic ding ky khong du khéi Iuong hoc tap
t6i thiéu trong mdi hoc ky thi sinh vién s& khong dugc tham gia hoc tép trong hoc
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ky d6 (trlr trudng hop quy dinh tai diém d, khoan 2 Didu nay) va phéi lam don gui
Hoc vién dé nghi duoc tam dirng hoc tap.

Trudng hop sinh vién lam don dé nghi tam dimng hoc tip nhung Iy do khong
chinh d4ng hogc khong lam don dé nghi tam dimg hoc tap thi bi xir I nhu trudng
hop sinh vién tu y bd hoc va bi canh bao két qua hoc tép trong hoc ky do.

4. Rt bét hoc phan trong khéi Ivgng hoc tép da ding ky

a) Viée rit bét hoc phan 4p dung cho céc trudng hop:

- Theo nhu ciu va kha nang lua chon cia sinh vién;

- Ding ky qud gi6i han khdi lugng quy dinh;

- Bao dam quy dinh vé sb khéi lugng hoc tap ctia sinh vién trong mdi hoc ky
quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

b) Viéc rtit b6t hoc phan trong khdi lwong hoc tap da ding ky theo nhu ciu va
kha ning Iya chon ctia sinh vién chi dugc chip nhan trong thoi gian 02 tudn ké tir
khi bt ddu hoc ky chinh, trong thoi gian 01 tudn ké tir khi b4t diu hoc ky phu.
Ngoai thoi han quy dinh, néu sinh vién khong di hoc dugc xem nhu tu v bd hoc,
sinh vién phai nhén diém F.

Quy trinh it bét cic hoc phan dd ding ky theo nhu cdu cia sinh vién: Hoc
vién/Phén hidu m& céng hé thdng phan mém cho sinh vién rit bét hoc phin hodc
sinh vién str dung Pon rit b6t cac hoc phin di diang ky va giri vé Ban Quan 1y dio
tao/Phong Quén 1y ddo tao va Khoa hoc ddi véi cac Phan hiéu trong thoi gian quy dinh.

- Ban Quan ly dao tao/Phong Quan ly dao tao va Khoa hoc dbi véi cic Phén
hiéu kiém tra dit liéu hoc phén ma sinh vién da dang ky véi cac didu kién quy dinh
vé it bét hoc phan; thong bao danh sach sinh vién dwoc riit b6t hoc phin da dang ky.

- Sinh vién chi dwoc phép khéng 1én 16p d6i véi hoc phén xin rat bét sau khi
c6 véan ban thong béo ctia Ban Quéan ly dao tao/Phong Quén ly dao tao va Khoa hoc
dbi véi cc Phan higu.

Déi véi sinh vién dugc nghi hoc tam thoi theo quy dinh, Hoc vién s& hiy toan
bo hoc phan sinh vién da ding ky hoc tap trong hoc ky.

¢) Viéc rit bét cac hoc phan khong tinh vao diém tich lity cta khéa hoc (do
hoc thira trong céc khéi kién thirc), sinh vién ndp don vé& Ban Quan Iy dao tao/
Phong Quan ly dio tao va Khoa hoc d6i véi cédc Phan hiéu trong vong 05 (nim)
ngdy ké tir ngay Hoc vién/Phan hiéu ra thong bdo. Sau thoi gian trén, Hoc vién
mic dinh rt hoc phan va két qua diém hoc phén thira khong tinh vao tich liy theo
nguyén tic giit lai hoc phén c6 két qua cao hon va hity hoc phén ¢6 két qua hoc tap
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thap hon.

5. Hoc thém hoc phén trong hoc ky

a) Viéc hoc thém hoc phén ap dung cho céc truomg hop:

- Theo nhu céu va nang luc hoc tdp cua sinh vién;

- Do chua dam bao khbi luong hoc tap tbi thiéu trong hoc ky;

- Lép hoc phén d3 dang ky bi huy.

b) Viéc dang ky thém hoc phén chi duge chdp nhan trong thoi gian 02 tudn k&
tir khi bt ddu hoc ky chinh, trong thdi gian 01 tuéin ké tir khi bét dAu hoc ky phu.

¢) Quy trinh ding ky thém hoc phan

- Sinh vién ding ky thém hoc phan trén hé théng phin mém hodc giti Pon dé
nghi ding ky thém hoc phan vé Ban Quan Iy dao tao/Phong Quan ly dao tao va
Khoa hoc dbi véi cac Phan hiéu trong thoi gian quy dinh;

- Ban Quan ly dao tao/Phong Quan ly dao tao va Khoa hoc dbi véi cac Phan
hiéu kiém tra diéu kién ctia hoc phdn ma sinh vién ding ky thém; thong bdo danh
sach sinh vién duge ding ky thém hoc phéan.

6. Diang ky hoc lai

a) D6i v6i cc hoc phin bt bude bi diém F, sinh vién phai ding ky hoc lai
hoc phan dé;

b) Dbi véi hoc phan tu chon bi diém F, sinh vién ding ky hoc lai hoc phan dé
hodic ding ky hoc hoc phan tu chon khac cting khdi kién thuc, cing nhom tu chon
dé thay thé.

c) Pbi v6i truong hop sinh vién sau khi da hét thoi gian thiét k& cho chuong
trinh dao tao cia khéa hoc dugce quy dinh tai diém a, b khoan 4 Didu 2 cia Quy
ché nay nhung vAn con thoi gian kéo dai theo quy dinh tai didm ¢ khoan 4 Didu 2
ciia Quy ché nay va con no diém hoc phan (do chua hoc hoic da hoc nhung bi
diém F), néu mudn hoc hoic hoc lai thi sinh vién phai nop don xin hoc vé Ban
Quan ly dao tao/Phong Quan ly dao tao va Khoa hoc dbi véi cac Phan hiéu cham
nhét 04 tudn trude khi bt ddu mét hoc ky méi @ dugce xép 16p hoc phin.

7. Dang ky hoc lai dé cai thién didm

Sinh vién d4 c6 diém hoc phin dat (diém D hoic D+) dugc dang ky hoc lai
hoc phén d6 hodc hoc ddi sang hoc phan khéc ciing khéi kién thirc, cling nhém tur
chon dé€ thay thé (néu 14 hoc phén tu chon) va céi thién diém trung binh tich Iiiy.

Hoc vién/Phan hi€u mé cong hé théng phin mém cho sinh vién dang ky hoc
lai dé cai thién diém hogc sinh vién sit dung don déng ky hoc lai dé gui vé Ban
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Quén ly dao tao/Phong Quan ly dao tao va Khoa hoc déi véi cac Phan hiéu trong
thoi gian quy dinh.

8. Péng ky hoc vugt

Hoc vuot 13 hinh thitc @ sinh vién ding ky hoc thém m6t hodc mot sb hoc
phén so v6i khéi lugng hoc tap da thiét ké trong chuong trinh dao tao cho mdt hoc
ky, ndm hoc dé dugc t6t nghiép ra trudong sém hon so véi thoi gian quy dinh cho
mdt khoa dao tao.

Hoc vién/Phan hiéu m& céng hé théng phan mém cho sinh vién ding ky hoc
vuot hodc sinh vién st dung don ding ky hoc vuot @& giri v& Ban Quén ly dao
tao/Phong Quén 1y dao tao va Khoa hoc ddi véi cac Phén hiéu trong thdi gian quy dinh.

9. Két qua ding ky hoc phén

Trong vong 02 tudn tir khi két thiic thoi gian rat bét hoc phin da ding ky, Ban
Quan 1y dao tao/Phong Quén ly dao tao va Khoa hoc déi v6i cac Phan hiéu trich
xuit khdi luong dang ky hoc tap ctia sinh vién theo timg hoc k¥ trén hé théng phin
mém ding ky hoc tap, téng hop, théng béo két qua ding ky cho sinh vién va giri
t6i cac Khoa dé theo doi trong qua trinh t& chirc ddo tao va Iuu trit trong hd so cia
khéa hoc.

Két qua dang ky bao gdm s6 hoc phan trong hoc ky; tén hoc phén, sb tin chi,
tén 16p hoc phan, tiét hoc, phong hoc ciia timg hoc phan; sé tién hoc phi phéi nop
va x4c nhan nhiing hoc phan dugc bao huu, twong duong (néu co).

Piéu 10. Té chirc giang day va hoc tap

1. Yéu ciu vé td chirc giang day va hoc tap

a) Phét huy ning luc chuyén mén va trach nhiém nghé nghiép cta doi ngii
giang vién, phit hop véi quy dinh vé ché d6 lam viéc clia giang vién;

b) Phat huy vai tro chd dong, d(‘“)ng thoi dé cao trach nhiém cta sinh vién, tao
diéu kién va dong luc dé sinh vién nd luc hoc tip; gitt vitng ky cwong hoc duong,
ning cao chét lugng va hiéu qua dao tao;

¢) Cb co ché thanh tra, gidm sat ndi bo va c6 hé thdng cai tién chit luong
dua trén thu thap, ddnh gi4 y kién phan hoi cta sinh vién.

2. T chirc day va hoc

a) Hoc vién t6 chirc day va hoc theo phuong phép dao tao két hop, trong dé
co tir 10% dén ti da 30% tdng khdi lugng cua chuong trinh dao tao dugc thuc
hién bing 16p hoc true tuyén. Trong truong hop thién tai, dich bénh phirc tap va
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cac trudng hop bat kha khéng khac, Hoc vién thuc hién theo huéng din cia Bo

Gido duc va Pao tao.

b) Giéng vién va sinh vién thuc hién cong viéc giang day, hoc tap theo thoi
khéa biéu d3 duoc Hoc vién phé duyét tai céc 16p, cic phong hoc hoic tai dia diém
t6 chitc 16p hoc khéc & trong hoiic ngoai Hoc vién da dugc thé hién trong dé cuong
chi tiét ctia m3i hoc phan. Trong budi hoc ddu tién ciia hoc phén, giang vién cung
cap va huéng dan Sinh vién vé dé cuong chi tiét hoc phén, céc quy dinh khéc lién
quan dén hoc phan.

3. Day va hoc truc tuyén

Hoc vién ban hanh quy dinh riéng vé day va hoc truc tuyén bao dam quy dinh
hién hanh vé tmg dung céng nghé thong tin trong quan 1y va td chirc dio tao qua
mang internet.

4. Phén cong giang vién giéng day cic 16p hoc phin

Viéc 18p danh sach phan cong giang vién dy kién giang day céc 16p hoc phan
trong mdi hoc ky do Khoa quén Iy hoc phén thuc hién va dugc giri vé& Ban Quén Iy
dao tao/Phong Quan ly dao tao va Khoa hoc d6i véi céc Phan hiéu trudc khi bt
d4u hoc ky méi it nhat 08 tudn dé sinh vién dang ky 16p hoc phin. Viéc thay ddi
giang vién giang day céc 16p hoc phén phai ¢6 vin ban dé nghi cua Truéng khoa
thudc Hoc vién/Phan hiéu va giri vé& Ban Quan ly dao tao (hodc Phong Quén ly dao
tao va Khoa hoc ddi véi cac Phan hiéu) trude thoi diém hoc phén duoc thuc hién
giang day dé cép nhét, theo doi.

5. Cubi mdi hoc ky, nim hoc, Hoc vién/Phan hiéu td chitc ]éy ¥ kién phan hoi
cia sinh vién vé cac didu kién bao dam chét luong, hiéu qua hoc tap dbi voi tht ca
cac 16p hoc ctia Hoc vién. Y kién phan hdi cua sinh vién s& duoc cdng khai trén
Cdng thong tin dién tir Hoc vién (hodc Céng thong tin dién tir Phan hiéu).

Pi¢u 11. Panh gid va tinh diém hoc phin

1. Danh gi4 hoc phan

a) D6i v6i méi hoc phén, sinh vién duge dénh gid qua 03 (ba) diém thanh
phan, riéng d6i v6i hoc phin c¢6 khdi lvong nhd hon 02 tin chi thi ¢6 mét didm
danh gié. Diém danh gi hoc phin bao gdm:

- Diém dénh gia thuong xuyén (danh gid nhén thirc va thi do tham gia thao
luén, thue hanh, chuyén c?m): trong sb 10% téng diém hoc phén.

- Diém d4nh gi4 dinh ky (bai kiém tra, tiéu ludn, bai tap 16n...): trong s6 30%
téng diém hoc phan.

- Piém thi két thic hoc phén: trong s6 60% tdng diém hoc phan.
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b) Phuong phép d4nh gia, hinh thirc danh gid va trong s ctia mdi diém thanh
phén dugc quy dinh trong d& cwong chi tiét ciia mdi hoc phén.

Hinh thirc danh gia truc tuyén dugc dp dung khi ddm bao trung thuc, céng
bing va khich quan nhu danh gié truc tiép, déng thoi déng gop khong qué 50%
trong s& diém hoc phén.

¢) Gidng vién giang day 16p hoc phan dénh gi4 va cong bd cong khai véi 16p
vé diém danh gid thudong xuyén, dénh gid dinh ky va cép nhat 1én hé théng phin
mém trong vong 05 ngay sau khi két thiic hoc ky.

d) Sinh vién ving mit trong budi thi, d4nh gia khong c6 Iy do chinh dang phai
nhén diém 0. Sinh vién véng mit c6 1y do chinh déng dwoc du thi, dénh gid & mot
dot khéc va duoc tinh diém lan dau.

2. Céch tinh diém thanh phan va diém hoc phén

a) Cac diém thanh phin dugc danh gia theo thang diém mudi (10), c6 1é dén
mdt chit s§ thap phan.

b) Piém hoc phan dugc tinh tir tdng céc diém thanh phin nhén véi trong s6
twong tmg. Diém hoc phin dwoc 1am tron t6i mot chit s6 thip phan va xép loai
diém chit, sau d6 quy ddi sang diém sb tuong tmg theo thang tir 0 t6i 4, trix céc
trudng hop duge quy dinh tai diém c, khoan 2 Diéu nay.

- Loai dat c6 phan mitrc, &p dung cho cac hoc phén duoc tinh vao diém trung
binh hoc tép, bao gém:

5 Thang diém 4
STT Loai Thang diém 10 ——; g
Piém chi | Diem so
9,0-10 A" 4,0
8,589 A 37
) 8,0 -84 B* 3.5
Loai Dat ¢6 phin muc, dp dung
, y . 7,0-17,9 B 3,0
1 |cho cédc hoc phan dugc tinh
Sy . . 6,5-6,9 (o 2,5
vao di€m trung binh hoc tap
55-64 C 2,0
50-54 o 1.3
4,0-4,9 D 1,0
Loai Dat khong phidn muc ép
2 | dung cho cac hoc phan chi yéu | Tix 5,0 trd lén P 1,5
cau dat, khong tinh vao diém
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; Thang diém 4
STT Loai Thang diém 10 . e —
biém chir | Diém so
trung binh hoc tép
Loai khong dat:
3 |- Co phén mic Duéi 4,0 F 0,0
- Khéng phéan muc Duéi 5,0 F 0,0

- Mot sb trudng hop dic biét sit dung céc diém chit xép loai, khéng dugc tinh
vao diém trung binh hoc tap:

+I: Piém chwa hoan thién do duoc phép hoan thi, kiém tra.

+ X: Piém chua hoan thién do chua da dit liéu.

+R: Diém hoc phan dwgc mi&n hoc va céng nhan tin chi.

3. Hoc vién ban hanh quy dinh riéng vé t chuc kiém tra, danh gia két qua hoc phén.
Diéu 12. Hoc lai, thi lai va hoc lai dé cai thién diém

1. Thi lai: sinh vién c¢6 hoc phén bi diém F duoc thi lai 01 (mot) 1an & ky thi
phu k€ tiép. Viéc cho phép thi lai, danh gi4 lai mot diém thanh phin tir khong dat
thanh dat, trong trudng hop nay, diém hoc phin sau khi thi lai, d4nh gia lai chi
dugc gi6i han & mitc diém C*.

2. Hoc lai: sinh vién bét budc phai dang ky hoc lai hoc phin & mét trong cac
hoc ky tiép theo theo quy dinh tai khodn 6 Diéu 9 ctia Quy ché nay trong céc
truong hop sau:

a) Khong du diéu kién du thi két thic hoc phan theo quy dinh cia Hoc vién.

b) Khéng tham dy ky thi phu hodc d& tham du ky thi phu nhung khong dat
(diém F) theo quy dinh tai khoan 1 Didu nay.

¢) Piém hoc phén hoc lai 1 diém chinh thirc ciia hoc phin va khong bi khéng
ché mirc diém t6i da.

3. Hoc lai dé cai thién diém: sinh vién dugc quyén ding ky hoc lai déi véi cac
hoc phén dat (diém D, D*) theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 9 ctia Quy ché nay dé
cai thién diém trung binh tich liy.

Viée hoc lai dé cai thién diém céc hoc phan chi duoc thuc hién trong thoi gian
theo ké hoach hoc tip chuin toan khoéa quy dinh tai khoan 5 Piéu 2 ciia Quy ché
nay, cong thém 01 (mdt) hoc ky trong thoi gian téi da ciia khéa hoc.

Hoc vién khong gi6i han sb 14n hoc lai dé cai thién diém. Piém hoc phén 1a
diém cao nhét sau khi hoc lai dé cai thién diém.
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Pidu 13. Panh gia két qué hoc tip theo hoc ky, niim hoc

1. Két qua hoc tip clia sinh vién duoc dénh gié sau ting hoc ky hoéc sau ting
nam hoc, dya trén két qua céc hoc phan nim trong yéu ciu ctia chwong trinh dao
tao ma sinh vién d4 hoc va c6 diém theo cac tiéu chi sau day:

a) Téng s6 tin chi cta nhiing hoc phén ma sinh vién khong dat trong mét hoc
ky, trong mot nam hoc, hoic ng dong tir dau khoda hoc;

b) Tong s tin chi cia nhitng hoc phin ma sinh vién da dat tir diu khéa hoc
(sé tin chi tich 1iiy), tinh ca céc hoc phén dugc mién hoc, dugc cdng nhén tin chi;

¢) Piém trung binh ctia nhitng hoc phdn ma sinh vién di hoc trong mot hoc ky
(diém trung binh hoc ky), trong mét nim hoc (diém trung binh nim hoc) hoc tinh
tir dau khéa hoc (diém trung binh tich liiy), tinh theo diém chinh thirc ctia hoc phén
va trong sb 12 sb tin chi ctia hoc phén do.

2. Nhimg hoc phan khéng nidm trong yéu ciu ciia chwong trinh dao tao khong
duoc tinh vao céc tiéu chi danh gia két qua hoc tap cia sinh vién.

3. Piém trung binh hoc ky, diém trung binh nim hoc hodc diém trung binh
tich lity dugc tinh theo cong thirc sau va duoc 1am tron dén 2 chit s6 thap phan:

n
> a, x n,

A — i=1

Trong do:

A: 1a diém trung binh chung hoc ky hoic diém trung binh chung tich Ifly

i: 14 s6 thir tu hoc phén

a;: 1a diém ciia hoc phan thit i

n;: 12 sd tin chi ctia hoc phan thit i

n: 14 tdng sb hoc phan trong hoc ky hoic tdng sd hoc phan di tich ly.

4. Sau mdi hoc ky, sinh vién dugc xép loai hoc luc theo diém trung binh hoc
ky, diém trung binh naim hoc hodc diém trung binh tich lily theo thang diém 4 nhu sau:

Tir 3,6 dén 4,0 Xudt sic
Tir 3,2 dén can 3,6 Gioi

Tir 2,5 dén cén 3,2 Kha

T 2,0 dén can 2.5 Trung binh
Tur 1,0 dén cén 2,0 Yéu

Duéi 1,0 Kém
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5. Sinh vién dugc xép trinh d nam hoc cin cir s tin chi tich Iy duge tir dau

khoa hoc va sb tin chi trung binh mdt ndm hoc theo ké hoach hoc tap chuén, cu thé
nhu sau:

Trinh d nam thr nhit: dudi 36 tin chi

Trinh d9 ndm th{ hai: tir 36 tin chi dén 72 tin chi

Trinh d6 ndm thi ba: tir 73 tin chi dén 107 tin chi

Trinh d0 nédm thi tu: tir 108 tin chi dén 130 tin chi

6. Két qua hoc tap trong hoc ky phu dugc cong vao két qua hoc tap trong hoc
ky chinh ngay trudc hoc ky phu ¢ xép hang sinh vién v& hoc luc va trinh d6 nim hoc.
Diéu 14. Xir Iy két qua hoc tip theo tin chi

1. Cudi m&i hoc ky chinh, sinh vién bj canh béo hoc tap dua trén cic didu
kién sau:

a) Tong s6 tin chi khong dat trong hoc ky vuot qui 50% khéi luong da ding
ky hoc trong hoc ky, hoc tong so tin chi ng dong tir d4u khoa hoc vuot qua 24 tin chi;

b) Biém trung binh hoc ky dat dudi 0,8 déi véi hoe ky dAu cia khéa hoc, dudi
1,0 d6i véi céce hoc ky tiép theo;

¢) Piém trung binh tich Iy dat du6i 1,20 dbi véi sinh vién trinh d6 nam thi
nhat, dudi 1,40 d6i véi sinh vién trinh d6 ndm thi hai, duéi 1,60 d6i véi sinh vién
trinh d6 ndm thir ba ho#c dudi 1,80 dbi véi sinh vién cac nim tiép theo.

2. Ap dung cac diéu kién dé xét canh bio hoc tp: canh bédo hoc tap dugc xét
két hop theo diém a va c, khoan 1 Pidu nay.

3. Gi6i han s6 14n canh b4o hoc tap

Hoc vién khong gi6i han s6 1an canh béo hoc tap nhung khong vuot qué 2 1an
canh bdo lién ti€p.

4. Sinh vién bi bugc thdi hoc trong céc trudng hop sau:

a) Bi canh bdo hoc tép 2 1an lién tiép;

b) Nghi hoc khong c6 Iy do 03 (ba) thang trong hoc ki chinh (khong c6 Quyét
dinh nghi hoc tam thoi, khong ding ky hoc tép, c6 khéi luong tin chi hoc tap bfmg
0 (khdng)).

¢) Vuot qua 30 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi gian nghi hoc tam thoi dugce
quy dinh trong Quyét dinh déng ¥ cho sinh vién nghi hoc tam thdi.

d) Vugt qué thoi gian t6i da dwoc phép hoc tai Hoc vién theo quy dinh tai
khoan 6 Di€u 2 ctia Quy ché nay.
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e) Bi ky luét 1an thi hai vi Iy do di thi ho hodc nho nguoi thi ho theo quy dinh
tai khoan 2 Piu 52 cua Quy ché nay hodc bi ky luat & mic xo6a tén khoi danh sach
sinh vién ctia Hoc vién.

g) Stt dung hd so, vin bing, chimg chi gia lam diéu kién trung tuyén hoic
diéu kién t6t nghiép.

5. Quy trinh, thu tuc xét canh bdo hoc tép va budc thdi hoc

a) Quy trinh, thu tuc xét canh bao hoc tap

- Ban Quan ly dao tao (hodc Phong Quan ly dao tao va Khoa hoc thudc céac
Phan hiéu) x4y dung va trién khai k& hoach xét canh béo hoc tép theo hoc ky/nidm hoc;
Ra soét, tong hop diém va 1ap danh sach du kién canh bao hoc tép.

- Thong bdo danh sich du kién cinh béo hoc tdp dén cac Khoa, ding tai trén
Cdng thong tin dién tir Hoc vién/Phan hiéu.

- Ban Quan ly dao tao (hodc Phong Quén ly dao tao va Khoa hoc thudc cac
Phén hiéu) tiép nhan phan hdi/khiéu nai ctia sinh vién vé& danh sach du kién canh
béo hoc tap va chinh sira (néu cd).

- Trinh Gidm dbc Hoc vién/Gidm dbc Phan hiéu ky ban hanh thong bao két
qua canh bao hoc tap.

- Thong bao két qua canh béo hoc tip dén cac Khoa, ¢b van hoc tip va ding
trén Cong thong tin dién tr Hoc vién/Phén hiéu. |

b) Quy trinh budc thdi hoc

- Sau mdi hoc ky, Ban Quan ly dio tao (hodc Phong Quén 1y dao tao va Khoa
hoc thudc céc Phan higu) 14p danh séch sinh vién du kién bi budc thoi hoc quy dinh
tai diém a, b, ¢, d khoan 4 Piéu nay, gii dén cdc Khoa, ¢b vén hoc tap va ding tai
trén Cong thdng tin dién tir Hoc vién/Phén hi€u trong 10 ngay 1am viéc.

- Ban Quan ly dao tao (hoejc Phong Quan ly dao tao va Khoa hoc thudc céac
Phan hiéu) tiép nhan phan hdi/khiéu nai clia sinh vién vé danh séch sinh vién du
kién bi budc thoi hoc (néu cd).

- Trinh Gidm dbc Hoc vién ky Quyét dinh budc thdi hoc dbi véi sinh vién
theo quy dinh tai tai diém a, b, c, d khoan 4 Piéu nay.

- Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir khi ¢6 quyét dinh budc thdi hoc,
Khoa quéan ly nganh/chuyén nganh théng bao cho sinh vién hodc ngudi than cia
sinh vién (néu c6 dia chi) va giri quyét dinh vé dia phuong noi sinh vién cu tra dé
quan ly.

- Trudng hop sinh vién bi budc thdi hoc quy dinh tai cdc diém a, ¢ khoan 4
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Piéu nay, néu sinh vién c¢é nhu cdu thi dugc chuyén sang chwong trinh dao tao
hinh thic dao tao vira 1am vira hoc, dao tao tir xa twong Gng (néu cé) ciia Hoc vién
néu con trong thoi gian hoc tap theo quy dinh déi véi hinh thitc chuyén dén va sinh
vién phai giri don dé Hoc vién xem xét.

Néu duge xét chuyén qua cdc chuong trinh dio tao hinh thirc do tao vira lam
vira hoc, dao tao tir xa tuwong Umg (néu ¢0) thi sinh vién dugc bdo luu, cong nhén
két qua hoc tap da tich liiy dbi voi hinh thire ddo tao chuyén dén theo quy dinh.
Gidm déc Hoc vién xem xét quyét dinh cho bao luu, cong nhan két qua hoc tap da
tich lity dbi véi timg trudng hop cu thé.

6. Thu tuc ky luét bude thédi hoc do vi pham phép luét, quy dinh cia Hoc vién
tai diém e, g khoan 4, Piéu nay dugc thuc hién theo quy ché Cong tic sinh vién.
Pitu 15. Thue tip t6t nghiép

1. Thuc tap tbt nghiép dugc td chirc vao hoc ky thir 7 cta khoa hoc, truong
hop dic biét do Gidm déc Hoc vién xem xét quyét dinh.

Thuc tap tdt nghiép c6 khdi lwong 8 tin chi trong CTDT. Mét tin chi dwoc quy
dinh bing 60 gid trai nghiém thuc té tai co s& tiép nhan thue tap.

2. Piéu kién thue hién thuc tap t6t nghiép

Sinh vién duoc xét di thuc tap tot nghiép khi tich lity du cac diéu kién sau:

a) D3 hoc xong ti thidu 80% tdng sb tin chi trong CTPT tinh dén thoi diém
xét diéu kién thuc tap tdt nghiép;

b) P hoan thanh hoc phan kién tap nganh nghé trong CTDT trinh d6 dai hoc;

c¢) Sinh vién khong dang trong thoi gian bi ky ludt tir mire dinh chi hoc tép trd
1én hodc khong bi truy ctru trdch nhiém hinh sy;

d) Hoan thanh nghia vu déng hoc phi theo quy dinh ctia Hoc vién.

3. Pang ky di thuc tap tét nghiép

Sinh vién c6 du céc diéu kién di thuc tap thuc hién dang ky nhu sau:

a) Dot chinh thirc (dot 1): sinh vién ding ky truc tiép trén hé théng phin mém
quan ly dao tao theo ké hoach thuc tap ciia Hoc vién/Phén hiéu.

b) Pot bd sung (tir dot 2 tré di): sinh vién dang ky thuc tap theo dudng link
do Khoa quén ly nganh/chuyén nganh céng b khi trién khai ké hoach.

4. Dénh gié diém thyc tép t6t nghiép ddi véi sinh vién

Diém thyc tap tot nghiép 1a tdng diém cua diém thuc tap 6t nghiép tai co
quan va diém bdo céo thuc tap tot nghiép nhan véi trong s tuong tng. Piém thuc
tip tot nghiép dugc 1am tron dén mot chit s& thap phan, sau dé dugc chuyén thanh
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gfdlémf chirva diém 7S§ﬂ71f:oﬂguy dinh.

- Piém thuc tap t6t nghiép tai co quan duge chdm theo thang diém 10 (tix 0
dén 10) va c6 trong sb 40%:

- Piém bao cdo thuc tap tt nghiép dugc chém theo thang diém 10 (tir 0 dén
10) va c6 trong s 60%.

5. Trinh ti va thi tuc thuc tap tét nghiép

a) Cac Khoa quén Iy nganh/chuyén nganh dao tao thudc Hoc vién/Phan hiéu
chudn bi céc tha tuc cdn thiét cho sinh vién lién hé thuc tip. Khoa quan ly
nganh/chuyén nganh dao tao thudc Hoc vién/Phan hi¢u c6 trach nhiém thdm dinh
va gi¢i thiéu dia diém thuc tap tot nghiép cho sinh vién. Trudng hop sinh vién tur
lién hé, dia diém thuc tip phai phit hgp véi nganh dao tao va duge Khoa quén 1y
nganh/chuyén nganh phé duyét;

b) Sinh vién ndp gidy xdc nhén dia diém thyc tép vé Khoa quan ly
nganh/chuyén nganh dao tao thudc Hoc vién/Phan hiéu (trudng hop sinh vién chu
dong lién hé dia diém thyc tap);

¢) Khoa quan 1y nganh/chuyén nganh do tao thugc Hoc vi¢n/Phan hiéu 1ép
danh séch céc co quan, dia diém thuc tap cua sinh vién va gui v& Ban Quan ly dao
tao (hodc Phong Quén 1y dao tao va Khoa hoc dbi véi cac Phan hiu) dé theo doi;

d) Khoa quan ly nganh/chuyén nganh dao tao thuéc Hoc vién/Phan hi€u ra
soat, kiém tra va xét diéu kién di thuc tap t8t nghiép cua sinh vién; trinh Gidm dbe
Hoc vién quyét dinh ctr sinh vién di thuc tp tot nghiép;

€) Khoa quén Iy nganh, chuyén nganh do tao thuoc Hoc vién/Phén hi€u phén
cdng gidng vién huéng dan sinh vién thyc tap nhu sau:

Huéng din ndi dung thue tip trén 16p: 01 gidng vién huéng dan 01 16p sinh
vién theo quy dinh tai diém b, khoan 2 Diéu 8 ciia Quy ché nay.

Huéng dén thuc tap tai co quan, don vi: 01 giang vién huéng dén 01 nhém
sinh vién (t6i thiéu 15 sinh vién/nhém va ti da khong qué 40 sinh vién/nhom).

g) Khoa quan Iy nganh, chuyén nganh dao tao thudc Hoc vién/Phan hiu
huéng dn sinh vién x4y dung d& cuong va phuong phép viét bdo cdo thuc tép tbt
nghiép;

h) Sinh vién nhan quyét dinh cir di thuc tap tdt nghiép;

i) Sinh vién thyc tap t6t nghiép tai cic co quan, don vi theo ké hoach va dé
cuong dd duge Hoc vién phé duyét. Trong thoi gian thuc tap, sinh vién phai ghi
chép nhat ky thuc tdp vé nhitng c6ng viéc da thuc hién;
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k) Két thic dot thyc tdp, sinh vién phai hoan thanh bao cdo thuc tap tét

nghiép, ¢6 nhan xét danh gia cia co quan, don vi noi sinh vién thyc tap;

I) Sinh vién ndp béo cdo két qua thuc tap (file mém) theo hinh thic truc tuyén
qua duong link do Khoa quan 1y nganh/chuyén nganh dao tao thuoc Hoc vién/Phan
hiéu quy dinh.

m) Khoa quan ly nganh/chuyén nganh dao tao thudc Hoc vién/Phan hiéu tb
chirc dénh gid két qua thuc tap tét nghiép, cap nhét diém lén hé théng phin mém
quéan ly dao tao va ban giao diém thuc tp v& Ban Quén ly dao tao (hodc Phong
Quéan ly dao tao va Khoa hoc ddi véi cac Phan hiéu).

n) Trong qué trinh sinh vién thuc tip tai céc co quan/don vi, Hoc vién td chirc
kiém tra thuc tap d&i vé6i sinh vién theo hinh thitc tryc tiép hodc gidn tiép. Thanh
phan doan kiém tra gdm dai dién Khoa quén ly nganh dao tao, Ban Quan ly dao
tao, Trung tdm Khao thi va Pam béo chit luong dao tao.

Di¢u 16. Do 4n, khoa ludn tét nghiép

1. Khéi luong kién thtrc va thoi gian thuc hién dd 4n, khoa luan tét nghiép

a) D 4n, khéa luan tét nghiép c6 khdi lugng kién thirc 06 tin chi. P 4n, khoa
lun t6t nghiép duoc viét bing tiéng Viét, riéng d6i v6i nganh/chuyén nganh ngdn
ngit Anh thi khéa luan tot nghiép dwoc viét bing tiéng Anh.

b) Sinh vién thyc hién d6 4n, khéa lugn t6t nghiép trong hoc ky cubi khoa dao
tao trinh d9 dai hoc, dai hoc lién thong. D6i véi mot s6 nganh dao tao doi hoi phai
danh thoi gian cho thuc nghiém hoic khao s4t dé sinh vién hoan thanh dd 4n, khéa
luén t6t nghiép, Hoc vién c6 thé b6 tri thoi gian 1am db 4n, khoa luan tét nghiep két
hop véi thoi gian thuc tép chuyén mén cubi khéa.

2. Piéu kién dé sinh vién duoc ding ky lam d6 4n, khoa luén tét nghiép

Sinh vién dugc ding ky lam db 4n, khéa luan tét nghiép néu dap ung di cac
diéu kién sau:

a) Khéi luong kién thire tich lily duoc tir 80% tdng s6 tin chi cia chwong trinh
dao tao tré 1én; ' '

b) Piém trung binh chung tich Ifiy tir 2.50 tr& 1én;

¢) S6 hoc phan phai hoc lai trong céc hoc ky truée d6 khdng qué 4 hoc phin
va khong vuot qua tdng sb 10 tin chi ddi véi sinh vién dai hoc; khong qué 2 hoc
phén va khong vuot qua tong sb 5 tin chi dbi véi sinh vién dai hoc lién thong;
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d) Tinh dén thoi diém ding ky 1am dd 4n, khéa luan tét nghiép, sinh vién
dang khong trong thoi gian bi ky luét tir mc dinh chi hoc tdp hodc khong bi truy
ctru trach nhiém hinh su;

¢) Hoan thanh nghia vu déng hoc phi theo quy dinh ctia Hoc vién;

f) C6 nguyén vong 1am dd 4n, khéa luén tét nghiép.

3. Quy trinh xét, giao dé tai db 4n, khoa luan tét nghiép

a) Ban Quan Iy dao tao (hodc Phong Quan Iy ddo tao va Khoa hoc d6i véi cac
Phan hi¢u) x4y dung ké hoach thuc hién va dénh gi4 d6 4n khéa luan tt nghiép;

b) Khoa quan ly nganh/chuyén nganh thudc Hoc vién/Phén hiéu théng bdo
céc thong tin dé sinh vién dang ky 1am dd 4n, khéa Iuan t6t nghiép;

¢) Sinh vién dang ky 1am d6 4n khéa luan t6t nghiép theo quy trinh ding ky
hoc phdn va ndp ding ky lam dd 4n, khoa ludn t6t nghiép cho Khoa quan ly
nganh/chuyén nganh thuéc Hoc vién/Phan hi€u;

d) Khoa quén Iy nganh/chuyén nganh thudc Hoc vién/Phan hiéu xét diéu kién
sinh vién dang ky lam dd 4n, khoa luan t6t nghiép va xét duyét tén dé tai do an,
khéa luan t6t nghiép;

e) Khoa quan Iy nganh/chuyén nganh thugc Hoc vién/Phén hi¢u dé xuit giang
vién huéng dan sinh vién 1am dd 4n, khoa luén tdt nghiép;

g Khoa quan 1y nganh/chuyén nganh thudc Hoc vién/Phan higu trinh Gidm
dbc Hoc vién quyét dinh giao d tai dd 4n, khéa luan tdt nghiép va cir gidng vién
hudng dan dd 4n, khoa luan tdt nghiép;

h) Cac Khoa quan 1y nganh/chuyén nganh thuéc Hoc vién/Phén hiéu giri vé
Ban Quéan 1y do tao (hoic Phong Quén Iy dio tao va Khoa hoc déi véi cac Phéan
hiéu) Quyét dinh giao dé tai dd 4n, khoa luén tdt nghiép va clr gidng vién hudng
dan dd 4n, khéa luan tdt nghiép.

h) Thay dbi d& tai dd 4n, khoa luan tt nghiép (néu c6):

- Sinh vién d& xuét thay ddi tén d@ tai trong thoi han 02 tuan ké tir khi quyét
dinh phé duyét danh sich sinh vién, tén dé tai dd 4n, khéa lusn va giang vién
huéng dan duge cong bd;

- C6 xé4c nhan cla gidng vién huéng dan;

- Khoa quan ly nganh/chuyén nganh dao tao thudc Hoc vién/Phin hiéu lép
danh séch sinh vién, tén dé tai d& xuat thay doi;

- Khoa quén 1y nganh/chuyén nganh thudc Hoc vién/Phin hiéu trinh Giam
dbc Hoc vién quyét dinh thay ddi tén dé tai dd 4n, khoa luan tt nghiép;
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- Ban hanh, cong b6 quyét dinh thay ddi tén d@ tai, dd 4n khoéa luan 5t nghiép.

4. P& tai dd 4n, khoa luén 6t nghiép

a) D& tai dd 4n, khoa luan tét nghiép giai quyét mot vn dé thuc té dang dat ra
trén co 86 ly luéin thude nganh/chuyén nganh ma sinh vién theo hoc & trinh @6 dai hoc;

b) D& tai dd 4n, khoa luan t6t nghiép phai bao dam céc tiéu chi: Tinh khoa
hoc, tinh liém chinh hoc thudt, tinh thuc tién, tinh cdp thiét, c6 tinh kha thi, phu
hop v6&i nganh/chuyén nganh ma sinh vién theo hoc & trinh d6 dai hoc;

c) Tén dé tai dd 4n, khoa luan t6t nghiép c6 thé do gidng vién huéng din goi ¥
hoic sinh vién d& xuét.

5. Céu tric, dung lugng, hinh thirc dd 4n, khéa luén tét nghiép

a) Céu tric ctia dd 4n, khoa Iuan tét nghiép gdm: Bia, 161 cam doan, 1di cam
on, bang ky hiéu/chit viét tit, muyc luc, m& diu, cdc chuong, két lun, tai lidu tham
khao, phu luc (néu cd);

b) P4 4n, khoa lun tét nghiép ¢6 dung lugng tir 40 dén 60 trang (khong ké
phu lyc);

¢) B 4n, khoa luin tét nghiép dugc in trén mot mit gidy tréng khdé A4
(210x297mm); str dung font Unicode kiéu chit Times New Roman, c& chit 13 hoiic
14, gidn dong 1.5 lines, can 1& trén 20 - 25 mm, 1& du6i 20 - 25 mm, 18 phai 15-20
mm, 1 tréi 30 - 35 mm. S§ trang dugc danh & gitta, phia trén mdi trang. Néu c6
bang biéu, hinh v& trinh bay theo chiéu ngang khé gidy thi dau bang 1a 1& bén trai
cla trang.

6. Giang vién huéng din dd 4n, khoa luén t6t nghiép

a) Giang vién huéng din dd 4n, khéa luan tét nghiép 1a giang vién co hitu
hogc thinh giang; c6 trinh d6 thac s tr¢ 1én, ¢6 it nhat 03 nam tryc tiép gidng day
dai hoc (d6i v6i gidng vién co hitu) hodic ¢6 it nhit 03 ndm kinh nghiém trong linh
vyc cia dé tai do 4n, khéa lusn tét nghiép (dbi voi giang vién thinh giang).

b) Mbi dé tai do 4n, khoa ludn tt nghiép chi ¢6 01 giang vién huéng din.

c) S& luong ti da dd 4n, khoa lun tét nghi¢p do mdt giang vién (khdng phan
bi€t co hitu hay thinh gidng) huéng dan tai mdi thoi diém/dot giao trong ndm hoc
nhu sau:

S0 lugng toi da
TT Hoc ham, hgc vi, chite danh do an, khoa luan
tot nghiép

1. | Gido su 9 dé tai
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2. | Phé Gido su 8 dé tai
3. | Giang vién cao cip va twong duwong 7 dé tai
4. | Tién si/Thac si - Giang vién chinh va trong duong 6 dé tai
5. | Thac si - Giang vién va tuong duong 5 dé tai

d) Giang vién huéng din ¢ trach nhiém:

- D& xuét véi Khoa thude Hoc vién/Phan hidu vé tén dé tai d6 an, khéa luén
t6t nghiép;

- Tryc tiép huéng dan sinh vién 1am dd 4n, khéa ludn tét nghiép; chiu trich
nhiém truede Khoa thude Hoc vién/Phéan hiéu v& ndi dung khoa hoc, tién do, hinh
thirc ctia d6 4n, khoa luan t6t nghiép;

- C6 nhén xét v& thai d9, tinh thdn lam viéc, ning luc nghién ctru cia sinh
vién trong qué trinh 1am b 4n; khéa luan tbt nghiép.

7. Pénh gié dd 4n, khéa luan t6t nghiép

D 4n, khoa luan t6t nghiép dwoc dénh gia bing Hoi ddng hoic t6 chiic chim
dd 4n, khoa luan t6t nghiép. Danh sach thanh vién Hoi ddng hodc giang vién chdm
dd 4n, khoa luan tbt nghiép do Gidm dbc Hoc vién xem xét, quyét dinh trén co s
dé xuét ciia Khoa quén 1y nganh/chuyén nganh thudc Hoc vién/Phan hiéu.

a) Didu kién dé dd 4n, khoa ludn t6t nghiép dugc dwa vao danh gid bing Hoi
ddng hoic td chirc chdm d6 4n, khéa luan t6t nghiép

- Sinh vién ndp dd 4n, khoa luan t5t nghiép diing thoi gian quy dinh;

- C6 nhan xét cla giang vién huéng dan vé tinh than, thai d6 cia sinh vién;
chét lugng cia dd 4n, khéa luan t6t nghiép;

- Tai thoi diém dénh gi4 dd 4n, khoa luén tét nghiép, sinh vién dang khong
trong thoi gian bi ky luét tir mirc dinh chi hoc tdp hodc khong bi truy ctru trach
nhiém hinh su;

- Hoan thanh nghia vu dong hoc phi theo quy dinh ctia Hoc vién.

b) Pénh gi4 dd 4n, khoa luan t6t nghiép bing Hoi dong.

- Hoi dbng dénh gi4 dd 4n khoa luan t5t nghiép c6 03 ngudi, gom 01 Chi tich
Hoi ddng, 01 thu ky va 01 phan bién.

- Thanh vién Ho6i ddng dénh gid db 4n khoa ludn tét nghiép phai c6 di cac
didu kién nhu giang vién huéng din dd 4n, khoa luan t6t nghiép. Thanh vién Hoi
ddng danh gia d6 4n, khoa luén tét nghiép khong ddng thoi 1a gidng vién hudng
dan dd 4n, khoa luan tbt nghiép.

p——
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- Hoi ddng d4nh gia db 4n, khoa ludn tt nghiép du didu kién hop khi c6 du sb
thanh vién (03 nguoi).

- Hinh thtic tb chirc dénh gid dd 4n khoa luén tbt nghiép: danh gié truc tiép
ho#ic danh gi4 theo hinh thic truc tuyén:

+ Dénh gi4 tryc tiép: Sinh vién trinh bay ngi dung dd 4n, khoa luan tét nghiép
va trd 101 cdc céu hdi cla cac thanh vién Hoi déng. Phan bién doc ban nhin xét
dénh gid dd 4n, khéa luén tt nghiép. Céc thanh vién Hoi ddng chdm diém doc lap
vao phiéu chdm theo thang diém 10 va c6 thé chém diém 1 dén mot chit sb thap phan.

+ Déanh gi4 theo hinh thirc truc tuyén: Viéc dénh gid dd 4n khoa luan tét
nghiép dugc thuc hién thong qua mét Hoi ddng chuyén mén gdm 03 thanh vién.
Hinh thirc bdo vé va dénh gi4 truc tuyén phai dwoc sy ddng thuin cia cc thanh
vién Hoi ddng va sinh vién. Dién bién ctia budi bao vé truc tuyén duoc ghi am, ghi
hinh ddy du. Cac Khoa quan ly nganh/chuyén nganh thuéc Hoc vién/Phin hiéu
chiu trach nhiém dam bao chét luong budi danh giad dd 4n, khéa luén tét nghiép.
Hinh thtrc d4nh gid truc tuyén duoc 4p dung dam bao trung thuc, cong bing, khach
quan nhu dénh gié truc tiép.

¢) T6 chirc chdm db 4n, khéa luan t6t nghiép.

- Viéc chim d6 4n khoa lun t&t nghiép do 02 giang vién thuc hién. Giang
vién chdm dd 4n, khéa ludn t&t nghiép phai c6 du cac didu kién nhu gidng vién
huéng din @ 4n khoa luan tt nghiép. Gidng vién chidm dd 4n, khoéa luan tét
nghiép khong dong thoi 1a giang vién huéng dan db 4n, khéa luan tét nghiép.

- Quy trinh chim db 4n, khéa luan tdt nghiép: Giang vién chim theo tiéu chi,
thang diém & phiéu chdm. Giang vién chdm thir nhit ghi diém vao phiéu chim,
tuyét ddi khong ghi thong tin vao dd 4n, khoa luan tét nghiép. Giang vién thir hai
chdm truc tiép vao dd 4n, khoéa luan tét nghiép va ghi diém vao phiéu chim.

d) Piém dd 4n, khoa lun tét nghiép 12 trung binh cong diém cua céc thanh
vién Hoi ddng hoic cac giang vién chim va duoc lam tron dén mot chit sb thap
phén, sau d6 dugc chuyén thanh diém chit va diém sb theo quy dinh.

- Piém dd 4n, khoa luan tét nghiép duoc tinh vao diém trung binh chung tich
lfly ctia toan khoa hoc.

- Két qua cham db 4n, khoa luén tbt nghiép duge cong bd ngay sau khi Chu
tich Hoi ddng danh gid dd 4n, khéa luan tbt nghiép phé duyét.

- Sinh vién c6 dd 4n, khéa lugn tdt nghiép bi diém F thi phai ding ky 1am lai
dd 4n, khéa luan tbt nghiép hodc phai ding ky hoc thém mét s hoc phan chuyén
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mdn thay thé c¢6 téng sb tin chi twong dwong véi sb tin chi cia dd 4n, khoa lun tét
nghiép.

- Khoa quan 1y nganh/chuyén nganh thuéc Hoc vién/Phén hiéu téng hop két
quéa danh gia dd 4n khoa luén t6t nghiép va ndp vé Ban Quan ly ddo tao (hodc
Phong Quén ly dao tao va Khoa hoc d6i voi céc Phan hiéu), Trung tdm Khao thi va
Pam béo chét lugng dio tao trong thoi gian quy dinh.

- Cac Khoa quén ly nganh/chuyén nganh thuc Hoc vién/Phén hiéu chiu trach
nhiém Iuu trit, quan 1y hd so dénh gia/hd so chdm dd 4n, khoa luan tot nghiép dé
phuc vu cong tac giam sat, kiém tra, kiém dinh chit lugng gido dyc va thanh tra
trong trudng hop ¢ yéu cau.

8. Viéc dénh gia dd 4n, khoa luén tét nghiép bang Hoi ddng hoic chim do
Giam dbc Hoc vién quyét dinh theo d& nghi ctia Ban Quan Iy dio tao va duoc thé
hién trong ké hoach t§ chirc thuc tap tét nghiép va thuc hién db én, khéa lugn t6t
nghiép timg nam.

Pidu 17. Cong nhan két qua hoc tip va chuyén dédi tin chi

1. Két qua hoc tap chia sinh vién d4 tich Iily tir mot trinh d6 dao tao khéc, mot
nganh dao tao hodc mot chuong trinh dao tao khac, mdt khda hoc khac hodc tir mot
co s& dao tao khac duoc Hoc vién xem xét cong nhan, chuyén ddi sang tin chi clia
nhiing hoc phén trong chwong trinh dao tao theo hoc.

2. Hoi ddng chuyén mén ctia Hoc vién xem xét cong nhén, chuyén dbi tin chi
trén co s& ddi sanh chuén dau ra, ndi dung va khéi luong hoc tép, cach thirc ddnh
gi4 hoc phén va cic didu kién bao dam chat lwgng thuc hién chwong trinh theo céc
cép do:

a) Cong nhén, chuyén ddi theo timg hoc phén;

b) Céng nhén, chuyén ddi theo timg nhém hoc phén;

c) Cong nhan, chuyén ddi theo ca chuong trinh dao tao.

3. Hoc vién cong khai quy dinh viéc cong nhan két qua hoc tap va chuyén ddi
tin chi. Khéi lugng t6i da dugc cong nhén, chuyén ddi khéng vuot qué 50% khdi
Iwong hoc tap tdi thidu cua chuong trinh dao tao (khong tinh khdi luong hoc tap
céc hoc phan Gido duc thé chét, Gido duc qudc phong - an ninh).

4. Sinh vién chi dugc cong nhan két qua hoc tap va chuyén ddi tin chi trong
thoi gian hoc tép tai Hoc vién nhu sau:

- Déi vé6i cac hoe phé:‘m tinh vao diém tich Iily toan khoa hoc: viéc cong nhén
két qua hoc tip va chuyén ddi tin chi duogc thuc hién trudc va trong khi hoc ph%in
duoc t8 chic theo ké hoach dio tao trong thoi gian hoc tip chuén toan khoa tai
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Hoc vién.

- D6i v6i cac hoc phan khong tinh vao didm tich Ifiy toan khéa hoc: sinh vién
duoc cong nhan két qua hoc tap va chuyén ddi tin chi trong thoi gian hoc tap chudn
toan khoa tai Hoc vién va truéc khi xét tot nghiép.

5. Hoi déng xét cong nhén két quéa hoc tap va chuyén dbi tin chi gdm c6: Chu
tich Hoi déng (01 Lanh dao Khoa quan 1y hoc phan/Lanh dao Khoa quén ly
nganh,chuyén nganh); Phé Chu tich Hgi déng (01 Lanh dao Ban Quan 1y dao tao
hodc Lanh dao Phong Quén 1y dao tao va Khoa hoc ddi véi cac Phan higéu); 01
gidng vién giang day hoc phin dugc cong nhan két qua hoc tap va chuyén dbi tin
chi, 01 Lanh dao Trung tdm Khdo thi va Pam bao chét lugng do tao lam thanh
vién va 01 chuyén vién Ban Quén ly dao tao (hodic Phong Quan ly dao tao va Khoa
hoc dbi v6i cac Phan hiéu) lam thu ky.

Hoi dong xét cong nhan két qua hoc tap va chuyén dbi tin chi di didu kién
hop khi c6 tir 2/3 tdng s6 thanh vién Hoi ddng va gidng vién giang day hoc phin
khong dugc vang mit.

6. Cong nhan két qua hoc tap va chuyén ddi tin chi c4c hoc phan trong
chuong trinh dao tao:

a) Cong nhan két qua hoc tép va chuyén ddi tin chi cac hoc phan Tiéng Anh
trong chwong trinh dao tao (dbi véi sinh vién khong thudc nganh Ngoén ngit Anh)
khi dép mg mdt trong céc diéu kién sau:

- C6 mot trong céc chiing chi tiéng Anh qubc té (c6 Phu luc II kém theo)

- C6 mt trong c4c béng tdt nghiép trinh d¢ trung cAp/cao déng nganh/chuyén
nganh: Tiéng Anh/Phién dich Tiéng Anh hang khong/ Phién dich Tiéng Anh
thwong mai/ Phién dich Tiéng Anh du lich; bing tt nghiép trinh @ dai hoc tré lén
nganh/chuyén nganh Su pham Tiéng Anh/Ngbn ngit Anh.

b) Cong nhan két qua hoc tap va chuyén ddi tin chi cic hoc phan tiéng Phap,
tiéng Trung trong chwong trinh dao tao (d6i vé6i sinh vién thudc nganh Ngon ngit
Anh) khi dap tmg mét trong céc didu kién sau:

- C6 mot trong céc chiing chi tiéng Phap, tiéng Trung qudc (cé Phu luc I kém
theo)

- C6 mot trong cdc bang tét nghiép trinh do trung cip/cao ding/dai hoc
nganh/chuyén nganh: Tiéng Phap/Tiéng Trung, su pham Tiéng Phép/su pham
Tiéng Trung/Ngon ngitr Phap/Ngon nglt Trung.

¢) Cong nhén két qua hoc tap va chuyén déi tin chi céc hoc phin K§ ning sb
va ung dung trf tu¢ nhén tao trong chuong trinh dao tao khi c6 bang tdt nghiép tir
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trinh d trung cdp tré 1én nganh/chuyén nganh tin hoc/cong nghé thong tin/hé

théng thong tin.

d) Cong nhén két qua hoc tap va chuyén ddi tin chi hoc phén Gido duc thé chét.

- Sinh vién duge mién hoc hoc phan Gido duc thé chét khi dap img mot trong
cac didu kién sau:

+ C6 chiing chi Gio duc thé chit trong ng véi trinh d6 dao tao dai hoc.

+ C6 bing tdt nghiép trinh do trung cdp/cao ding/dai hoc nganh Gido duc thé
chét hoic huin luyén thé thao.

- Sinh vién dﬁqc mién hoc c4c ndi dung thuc hanh va chuyén qua hoc ndi
dung vé 1y luan, nguyén ly k¥ thuét clia cdc mon thé thao trong hoc phan Gido duc
thé chét khi c6 mot trong cac didu kién sau:

+ La ngudi khuyét tat, c6 gidy xdc nhan khuyét tit theo quy dinh ciia phap
luat vé nguoi khuyét tat;

+ Sinh vién nit dang trong thoi gian mang thai hodic nudi con dudi 6 thang tudi;

+ Sinh vién khong du strc khée v& thé lyc hoic méic nhitng bénh 1y ma khong
thé hoc cac noi dung thuc hanh (c6 xac nhén cia co s& y té c6 thim quyén kham
bénh, chita bénh theo quy dinh ctia Bo Y té).

¢) Cong nhén két quéa hoc tip va chuyén ddi tin chi hoc phin Gido duc qudc
phdng — an ninh

- Sinh vién dwoc min hoc hoc phan Gido duc qubc phong — an ninh khi dép
{mg mdt trong céc diéu kién sau:

+ C6 gidy chimg nhan si quan du b hosic bing tt nghiép do cic truong quan
d6i, cong an cip;

+ C6 chimg chi Gido duc qubc phong - an ninh tuong ting véi trinh d dao tao
dai hoc;

+ Sinh vién 1a ngudi nudc ngoai.

- Sinh vién dugc mién hoc céc ndi dung thuc hanh ki ning quan sy khi déap
{mg mét trong cac diéu kién sau:

+ La nguoi khuyét tat, c6 gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh ctia phép
luét vé nguoi khuyét tat;

+ Khong du strc khoe vé thé luc hodc mic nhiing bénh 1y thudc dién mién lam
nghia vu quén su theo quy dinh hién hanh;

+ Sinh vién da hoan thanh nghia vu quén su, cong an nhan dén.
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g) Quy trinh, thu tuc cng nhan két qua hoc tap va chuyén dbi tin chi cac hoc
phan trong chwong trinh dao tao

- Sinh vién ndp don @ nghi cong nhan két qua hoc tap va chuyén déi tin chi
céc hoc phén trong chuong trinh ddo tao v& Ban Quan ly dao tao (hodc Phong
Quan ly dao tao va Khoa hoc d6i v6i cac Phan hiéu) it nhat 30 ngay trude khi Hoc
vién té chirc cho sinh vién dang ky hoc phin theo ké hoach dao tao va kém theo
mdt trong céc gidy to sau:

+ 01 ban sao c6 chimg thuc va 01 ban chinh chiig chi ngoai ngtt qudc té,
cdng nghé thong tin, gido duc thé chét, gido duc qubc phong va an ninh.

+ 01 ban sao c6 chimg thyc va 01 ban chinh bing t6t nghiép trinh d6 trung
cAp/cao ding/dai hoc tré 1én nganh/chuyén nganh ngoai ngft, cong nghé thong tin,
hé thdng thong tin, gido duc thé chét, Quan su/Cong an

- Ban Quén Iy dao tao (hodc Phong Quan Iy dao tao va Khoa hoc dbi véi céc
Phan hiéu) kiém tra tinh hop phép ctia van bang, chung chi (ban chinh ching
chi/béng tbt nghiép duoc tra lai cho sinh vién trong vong 15 ngay sau khi kiém tra).

- Hop Hbi ddng chuyén mén xét cong nhan két qué hoc tap va chuyén dbi tin
chi cho sinh vién.

- Ban Quén ly dao tao (ho#ic Phong Quan 1y dao tao va Khoa hoc dbi véi cac
Phén hi¢u) trinh Giém dbc Hoc vién ky quyét dinh cong nhan két qua hoc tap va
chuyén ddi tin chi c4c hoc phén trong chuong trinh do tao cho sinh vién.

- Khoa quan 1y hoc phin (truong hop céng nhan két qua hoc tap 1 hoc
phén)/Khoa quan 1y nganh, chuyén nganh dao tao (trudng hop cong nhan két qua
hoc tip ctia nhiéu hoc phin do chuyén nganh/hinh thirc dao tao/co sé dao tao)
thudc Hoc vién/Phéan hiéu cap nhat két qua diém duoc cdng nhan cho sinh vién 1én
hé théng phan mém quan Iy dao tao.

Didu 18. Cong nhén chuin diu ra ngoai ngit, cong nghé thong tin ddi véi céc
nganh/chuyén nganh dao tao.

1. Piéu kién xét cong nhan dat chuén diu ra ngoai ngit

a) Sinh vién ot nghiép trinh d6 dai hoc c4c nganh khéng chuyén vé ngoai ngi
tai Hoc vién phai dat ndng luc ngoai ngtt bac 3/6 Khung néng luc ngoai ngit cua
Viét Nam (KNLNNVN).

b) Sinh vién 8t nghiép trinh d¢ dai hoc nganh Ngon ngit Anh tai Hoc vién
phai dat ndng luc ngoai ngit Tiéng Anh bac 5/6 va bac 3/6 theo KNLNNVN dbi
v6i ngoai ngtt thir hai thudc dnah muc quy dinh tai diém d khoan nay.
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¢) Luu hoc sinh t6t nghiép trinh d§ dai hoc céc nganh dao tao tai Hoc vién
dugc mién 4p dung chuén du ra ngoai ngit quy dinh dbi véi cong dan Viét Nam
hoc c4c chuong trinh dao tao trong tng giang day bang tiéng Viét.

d) Ngoai ngit sir dung dé xac dinh dat chuén diu ra ngoai ngit gdm céc thu
tiéng: Anh, Nga, Phap, Puc, Trung Quéc, Nhét, Han Quée.

e) Céc vin bing, chimg chi duoc cong nhan dat chuén ddu ra ngoai ngtt dbi
v6i cée nganh/chuyén nganh dao tao trinh d6 dai hoc tai Hoc vién (chi tiét tai Phu huc IT).

- Sinh vién d4 c6 bing tot nghiép trinh d6 trung cdp/cao déng/dai hoc tré 1én
cac nganh, chuyén nganh vé ngén ngit nudc ngodi/sur pham tiéng nudc ngoai hodc
c¢6 bing tdt nghiép trinh d dai hoc trd 1én duwoc dao tao toan thdi gian & nudce
ngodi dugc co quan c6 thAm quyén cong nhén vin bang theo quy dinh hién hanh;
hoic bing t6t nghiép trinh d dai hoc trd 1én ma chuong trinh duge thuc hién chu
yéu bing ngdn ngit nudc ngoai (trong d6 ngdn ngit giang day 1a cc th tiéng quy
dinh tai diém d, khoan nay).

- Sinh vién da c6 mot trong cic chimg chi ngoai ngit quéc té trong duong
trinh do bac 3/6 trd 1én theo KNLNNVN; chiing chi tiéng Anh trinh d0 béc 3/6 trd
1én theo KNLNNVN, dugc Bd Gido duc va Pao tao cdng nhan cic cdp do cia
chimg chi. Cac chiing chi ngoai ngit phai con thdi han 02 nam tinh dén ngay nop
hd so xét cong nhan chuén dau ra.

- Xép loai Pat trong ky thi danh gia ning luc tiéng Anh tuong tng béc 3/6 do
Hoc vién td chirc.

2. Piéu kién xét cong nhan dat chudn dau ra cong nghé thong tin

a) Sinh vién t6t nghiép trinh d¢ dai hoc cic nganh khong chuyén vé mdy tinh
va cong nghé théng tin tai Hoc vién phai dat chudn k§ ning st dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh hién hanh vé Chuan k¥ ning st dung céng nghé
thong tin do B Thong tin va Truyén théng ban hanh.

b) Sinh vién tbt nghiép trinh d6 dai hoc nganh H¢ théng thong tin tai Hoc vién
dwoc midn chuén d4u ra k§ ning sir dung cong nghé thng tin co ban theo quy dinh
hién hanh.

¢) Céc van bang, ching chi va céc trudng hop khéc duoc cong nhan dat chuén
ddu ra cong nghé thong tin ddi voi cdc nganh dao tao trinh @9 dai hoc khong
chuyén vé& méy tinh va cong nghé thong tin tai Hoc vién.

- Sinh vién da c6 bang t6t nghiép trinh d6 trung cAp trd 1én cdc nganh thude
linh viue/nhom nganh may tinh va cong nghé thong tin;
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- Sinh vién di c¢6 mot trong cac ching chi cong nghé thong tin sau: IC3,

ICDL, MOS; hoiic chimg chi Ung dung cong nghé thdng tin co ban hogc Ung
dung cong nghé thong tin ning cao theo quy dinh tai Thong tu s 03/2014/TT-
BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B§ truéng B Thong tin va Truyén thong quy dinh
chuén k§ ning st dung cdng nghé thong tin do cdc don vi duge Bo Gido duc va
Pao tao cAp phép td churc thi va cip chimg chi (chi tiét tai Phu luc II).

- Sinh vién c6 két qua diém hoc phin K§ ning sb va ting dung tri tué nhén tao
dat tir 5.0 tr¢ 1€n theo thang diém 10 trong chuong trinh dao tao trinh d§ dai hoc
céc nganh khong chuyén vé mdy tinh va cong nghé thong tin.

3. Quy trinh xét va cong nhén dat chudn dAu ra ngoai ngit, cdng nghé thong tin

a) Sinh vién ndp don d& nghi xét chuén dau ra ngoai ngit, cong nghé thong tin
vé Ban Quan ly dio tao (hodic Phong Quan ly do tao va Khoa hoc d6i véi cac
Phan hiéu) it nhit 60 ngay trude khi Hoc vién td chirc xét tot nghiép cho sinh vién
theo ké hoach va kém theo mot trong cc gidy to sau:

- 01 ban sao c¢6 ching thuc va 01 ban chinh chimg chi ngoai nglt qudc té/
cdng ngh¢ thong tin.

- 01 ban sao c6 chimg thuc va 01 ban chinh béng t6t nghiép trinh do trung
cép/cao ding/dai hoc tr& 1én nganh/chuyén nganh ngoai ngft, nganh mdy tinh va
cdng ngh¢ thong tin.

b) Ban Quén 1y dao tao (hoic Phong Quén ly dio tao va Khoa hoc dbi véi cac
Phan hiéu) kiém tra tinh hop phép, x4c thuc cia vin bang, chimg chi (ban chinh
chitng chi/bang tét nghiép duoc tra lai cho sinh vién trong vong 15 ngay sau khi kiém
tra).

¢) Thanh 1ap Hoi déng xét chudn dAu ra ngoai ngit/cong nghé thong tin.

Thanh phén Hoi ddng thuc hién theo quy dinh tai khoan 5, Pidu 17 ctia Quy
ché nay.

d) Hoi ddng hop xét chudn d4u ra ngoai ngit/cong nghé thong tin cho sinh vién.

¢) Ban Quan ly dao tao (hoic Phong Quéan 1y dao tao va Khoa hoc dbi véi céc
Phan hiéu) trinh Gidm dbc Hoc vién ky quyét dinh cong nhan dat chuin diu ra
ngoai ngti/cdng nghé thdng tin cho sinh vién.

g) Trudng hop sinh vién duoc xép loai Pat trong ky thi danh gia ning luc
tiéng Anh tuong tng béc 3/6 (dbi véi nganh khong chuyén v& Ngbn ngit Anh) do
Hoc vién td chirc va sinh vién c6 két qua diém hoc phin K§ ning sb va ing dung
tri tué nhan tao dat tir 5.0 tré 1én theo thang diém 10 (ddi v&i céc nganh khong
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chuyén vé may tinh va cong nghé thong tin) thi khong phai thuc hién xét chuin
dau ra.

h) Trung tdm Khao thi va Dam bao chét lugng dao tao thudc Hoc vién/Phan
hiu cép nhat két qué cong nhén dat chuén ddu ra cho sinh vién 1én hé théng phén
mém quan ly dao tao.

4. Tai thoi diém sinh vién ndp hd so xét cong nhén két qua hoc tap va chuyén
d@bi tin chi cac hoc phdn trong chuong trinh ddo tao trinh d6 dai hoc, néu da didu
kién xét chudn déu ra thi Hoc vién thuc hién mdt quy trinh xét cho c4 hai ndi dung
cong nhén nay theo quy trinh, thi tuc tai diém g, khoan 6 Diéu 17 va khoan 3 Diéu
18 ctia Quy ché nay.

Piéu 19. Cong nhan t6t nghiép va cAp bing tot nghiép

1. Sinh vién dugc xét va cong nhan tt nghiép khi cé di cac didu kién sau:

a) Tich lfiy du hoc phén, sb tin chi va hoan thanh céc ndi dung bt budc khéc
theo yéu clu ciia chuong trinh dao tao, dat chudn dau ra clia chuong trinh dao tao;

b) Diém trung binh tich lily ctia toan khoa hoc dat tir 2,0 trd 1én;

c) Tai thoi diém xét tot nghiép khong bi truy ctru trch nhiém hinh sy hodc
khong dang trong thoi gian bi ky ludt & mire dinh chi hoc tap;

d) C6 chimg chi Gido duc qudc phong - an ninh d6i v6i nganh dao tao khong
chuyén vé& quén sy va hoan thanh hoc phén Gido duc thé chét dbi véi céc nganh
khong chuyén vé thé duc thé thao (d6i véi sinh vién hinh thitc dao tao chinh quy);

¢) Hoan thanh nghia vu hoc phi theo quy dinh ctia Hoc vién;

2. Hing nim, Hoc vién t6 chirc xét tot nghiép cho nhing sinh vién du didu
kién xét va cong nhan t6t nghiép sau mdi hoc ky (02 hoc k¥ chinh va tbi thiéu 01
hoc ky phu). Truong hop can thiét, Giam déc Hoc vién quyét dinh bd sung thém
dot xét tot nghiép.

3, Quy trinh, thd tuc xét va cdng nhén t6t nghiép

a) Ban Quan ly dao tao (hodc Phong Quan ly dao tao va Khoa hoc dbi véi cac
Phén hiéu) xdy dung ké hoach xét, cong nhén tbt nghiép, td chirc bé giang va trao
béng t6t nghiép.

b) Thanh lap Hoi dong xét tot nghiép: Ban Quan 1y dao tao (hodic Phong Quén
Iy dao tao va Khoa hoc déi v6i céc Phan hi¢u) du thio quyét dinh thanh 1ap Hoi
ddng xét, cong nhan tdt nghiép trinh Giam ddc Hoc vién quyét dinh.

Thanh phin Hoi ddng xét t6t nghiép: Gidm ddc Hoc vién lam Chu tich (hodc
Phé Gidm déc Hoc vién dugc Giam dbe Hoc vién tiy quyén), Trudng Ban Quan 1y
dao tao (hodc Pho Trudng Ban Quan ly dao tao phu trach dao tao dai hoc dugce
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Trudng Ban uy quyé;l) lam Ph6 Chu tich; vién chitc thufc Ban Quén ly dao tao
dugc phén cong quéan ly khoa hoc 1am f]y vién thﬁ@ng tf@c; céc thanh vién khéc
gdm: Trudéng khoa hoic Phé trudng khoa quéan Iy nganh/chuyén nganh/chuong
trinh dao tao c6 sinh vién dwgc xét tét nghiép; Gidam déc hodc Phé Giam ddc Trung
tdm Khao thi va Dam bao chit luong dao tao; vién chire thudc Ban Quan Iy dio tao
duoc phéan cong quan 1y hd so sinh vién; cd van hoc tap cic 16p ¢6 sinh vién dugc
xét t6t nghiép.

¢) Ban Quén ly dao tao (hozic Phong Quan Iy dao tao va Khoa hoc déi véi cac
Phan hiéu) trich xuét diém, ra soét dit liéu diém hoc phén, diém trung binh chung
tich Ify toan khéa, céc diéu kién xét tot nghiép va thong tin cép bing cho sinh vién
cham nhét 10 ngay trude khi t chic hop cép Hoc vién.

d) Ban Quan ly dao tao (hoic Phong Quén ly dao tao va Khoa hoc dbi vai cac
Phan hiéu) giri tai liéu cho céc thanh vién Hoi ddng chdm nhat 03 ngay trude khi td
chire hop cép Hoc vién;

e) Hoi ddng hop xét t6t nghiép cho sinh vién;

f) Thong béo két qua xét tét nghiép, du kién danh séch sinh vién di didu kién
cdng nhan tét nghiép giti dén céc Khoa quan 1y nganh/chuyén nganh dao tao thudc
Hoc vién/Phén hi€u, dang tai trén Céng thong tin dién t& Hoc vién (hodc Cong
théng tin dién tir Phan hiéu) va tiép nhan phan hdi ctia sinh vién vé két qua xét tét
nghiép (néu cd);

g) Sinh vién ra soét thong tin c4 nhan, két qua diém trung binh chung tich liy
toan khoa trong danh sach du kién cong nhén tét nghiép cho sinh vién va giri théng
tin phan hdi v& Ban Quan Iy dao tao (hoic Phong Quan Iy ddo tao va Khoa hoc ddi
véi cac Phéan hiéu) (néu cd sai s6t);

h) Ban Quaén 1y dao tao (hoic Phong Quan 1y dio tao va Khoa hoc dbi véi cac
Phéan hiéu) trinh Gidm d6c Hoc vién ky Quyét dinh cong nhan tét nghiép va cép
bing tdt nghiép cho sinh vién;

i) Thong bao Quyét dinh cong nhan tdt nghiép, cip bang tét nghiép dén sinh
vién va diing tai trén Cdng thong tin dién tr Hoc vién.

k) Trung tdm Khao thi va Pam bao chit lugng ddo tao in bing t6t nghiép theo
Quyét dinh cong nhén tdt nghiép, trinh ky bing tét nghiép va déng du vao bing
tbt nghiép dé cp cho sinh vién theo quy dinh.

Nhitng sinh vién du diéu kién tét nghiép duoc Gidm déc Hoc vién ra quyét
dinh cong nhén tét nghiép va cip bing tét nghiép trong thoi han 03 théng tinh tix
thoi diém sinh vién dap tmg ddy du didu kién t6t nghiép va hoan thanh nghia vu
v6i Hoc vién;
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) Ban Quan ly dao tao (hoic Phong Quén ly-ddo-tao.va Khoa hoc dbi véicde ...

Phén hiéu) in phu luc vin bang va ndi dung chinh ghi trén phu luc vin bang gdm:

- Thong tin vé nguoi duge cép vin bang: ho, chit dém, tén, ngiy thang nim sinh;

- Thong tin v& vin bang: tén co s& gido duc dai hoc cdp bing, chuyén nganh
dao tao, ngdy nhip hoc, ngdn ngit déo tao, thoi gian dao tao, trinh d§ dao tao theo
Khung trinh d6 quéc gia Viét Nam, hinh thitc dao tao;

- Théng tin vé ndi dung, két qua hoc tap: tén hoc phén hoic mén hoc, sb tin
chi cta tirng hoc phan hodc mén hoc, diém hoc phé.n hodic mdn hoc, tdng sb tin chi
tich liiy, diém trung binh, tén va két qua dd én, khoa luan tét nghiép, didm xép
hang t6t nghiép. Trudng hop phu luc vin bing dugc clp khi c4c tin chi tich liy &
nhing co s& dao tao khéc nhau thi cAn ghi 1 tén moén hoc, sb tin chi ctia timg mén
hoc dugce cdng nhén dé xét tot nghiép va tén co s& dao tao;

- Thong tin két ndi véi van bang: ma sd sinh vién; s hiéu va s vao sd vin bang.

4. Hang t6t nghiép dugc x4c dinh cin clr vao diém trung binh tich lity toan
khod dugc quy dinh tai khoén 4 Didu 13 cua Quy ché nay, trong d6, hang tdt
nghiép cia sinh vién c6 diém trung binh tich lily loai xuét séc va gidi sé bi giam di
mot mic néu thudc mot trong céc trudng hop sau:

a) Khéi luong clia céc hoc phan phai hoc lai vugt qua 5% so v6i tdng sb tin
chi quy dinh cho toan chuong trinh;

b) Sinh vién d3 bi ky ludt tir mirc canh céo trd 1én trong thoi gian hoc.

5. Phu luc vin bing cép kém theo bing tt nghiép duge quy dinh théng nhét
trong toan Hoc vién v& hinh thirc va néi dung, trong d6 diém danh gi4 ctia ting hoc
phén ghi theo mtic thang diém 10, diém chit va diém sd.

6. Sinh vién da hét thoi gian hoc tap t6i da theo quy dinh nhung chua di didu
kién t6t nghiép do chua hoan thanh nhing hoc phén Gido duc qudc phong - an ninh
hoiic Gido duc thé chét hoic chua dat chudn dAu ra vé ngoai ngit, cong nghé thong
tin, trong thoi han 03 nim tinh tir khi hét thdi gian t6i da dugce phép hoan thanh
chuong trinh do tao tai Hoc vién, sinh vién dugc hoan thién cac diéu kién con
thiéu va dé& nghi xét cong nhan t6t nghiép.

7. Sinh vién khong tdt nghiép duoc cdp chimg nhén v& cac hoc phén da tich
Iiiy trong chwong trinh dao tao cia Hoc vién.

. A _Chwong 111 )
. TRAO POI SINH VIEN VA HQP TAC PAO TAO TRONG NUOC
Picu 20. Muc dich trao ddi sinh vién va hop tic trong dao tao

1. Tao co hoi cho sinh vién Hoc vién tham gia chuong trinh trao d6i duoc hoc

tap, giao luu va trai nghiém trong méi truong da vin hoéa, ting cudng sy trao do6i
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- gidng day, nghi€n ctru giita cac trudng dai hoc.

2. Thu hut sinh vién tir cdc co s& dao tao dbi tac dén hoc tap, nghién ctru tai
Hoc vién.

3. Tiép cén va chuyén giao kinh nghiém quan tri ddo tao va quan tri sinh vién
tién tién clia cdc co s& dao tao dbi téc.

4. G6ép phan quang b4, phét trién thuong hiéu va nang cao vi thé ctia Hoc vién
trong hé théng gido duc dai hoc Viét Nam.

Diéu 21. Hinh thirc trao ddi sinh vién

1. Trao ddi theo chwong trinh thiét ké: La hinh thirc trao dbi trong d6 sinh
vién chi tham gia céc chuong trinh tham quan, giao luu, hoc tdp ngén han tir 1
(mdt) tudn dén 3 (ba) thang nhung khéng duge cip chimg nhan.

2. Trao dbi tin chi: La hinh thirc trao ddi trong d6 sinh vién tham du mot sb
hoc phan phii hop v6i thoi han tir 1 (m6t) tudn dén 1 (mdt) nim hoc. Két thiic
chuong trinh trao ddi, tity theo két qua hoc tap sinh vién dwoc cép ching nhan cho
s6 tin chi da hoan thanh. V6i hinh thiic trao dbi nay, Hoc vién cong nhan két qua
hoc tap va chuyén ddi tin chi cho sinh vién do céc co s& dao tao ddi tac cip ding
dé thay thé céc hoc phan tuwong duong trong chwong trinh ddo tao cua Hoc vién
Hanh chinh va Quan tri cong.

Piéu 22. Pidu kién trao ddi sinh vién va hop tic trong dao tao

1. Hoc vién va co s& déo tao dbi tc da ky két vin ban hop téc.

2. Hoc vién chi thyc hién chwong trinh trao d6i sinh vién véi nhitng co s¢ dao
tao ddi tac ¢6 uy tin.

3. Co s& do tao ddi téc da 4p dung phuong thire td chire dao tao theo tin chi.

4. Trong hop tac dio tao gitta Hoc vién véi co s& ddo tao dbi tac, viée danh
gid va cong nhan 1in nhau s lugng tin chi ma sinh vién tich Iy tai co s& dao tao
ddi tac khong vuot quéa 25% tong khdi lwong ctia chuong trinh ddo tao.

5. Sinh vién tham gia chuong trinh trao ddi tin chi phai lua chon céc hoc phén
phd hop véi chuong trinh dio tao dang theo hoc hodic ¢é kha nang chuyén déi
tuong duong.

Pidu 23. Tiép nhan sinh vién tir cic co sé dao tao ddi tac

1. C4c yéu cau tbi thiéu dbi véi sinh vién tir cdc co s¢ ddo tao dbi tac tham gia
chwong trinh trao di tai Hoc vién.

a) La sinh vién dang theo hoc chuong trinh dao tao hinh thtc chinh quy tai co
s& dao tao ddi tac da ky két van ban hop tac véi Hoc vién;




42

b) Pa hoan thanh it nhit 01 (mdt) hoc ky véi diém trung binh trung tich Idy
dat tir 2,5 tré 1én;

¢) Tai thoi diém ding ky tham gia chwong trinh trao ddi, sinh vién khong bi
truy clru trach nhiém hinh sy hodc khong dang trong thoi gian bi ky luét.

2. Thong béo vé viée tiép nhén sinh vién tlr cdc co s& dao tao d6i tac

a) Hing nim, trén co s& céc vin ban hop tac da dugc ky két, don vi duogc
Giam dbc Hoc vién giao lam du médi cong tac trao ddi sinh vién ctia Hoc vién xay
dung ké hoach tiép nhan sinh vién tr c4c co s& dao tao ddi tac dén trao dbi trinh
Gidm déc Hoc vién phé duyét.

b) Sau khi ké hoach d duoc phé duyét, don vi dugc Gidm dbc Hoc vién giao
1am dAu méi cong tac trao ddi sinh vién ciia Hoc vién c6 trach nhiém thong béo t6i
céc co s& dao tao ddi tac vé viée tiép nhén sinh vién tham gia cdc chuong trinh trao
dbi trude it nhét 3 thang tinh dén ngy bit dau nhp hoc ciia mdi chuong trinh trao doi.

Thong bao cln néu ro: sb Iugng sinh vién tiép nhén, chuong trinh trao dbi, céac
nganh hoc s& tiép nhan, don vi to chirc, cac didu kién xét tuyén, hd tro vé di lai,
chd &, kinh phi sinh vién can phai déng gép cho mdi chuong trinh (néu co), thoi
han cudi cung tiép nhéan/tra 101 cac hd so dugc chép nhén, mau hd so diang ky, cach
ding ky hd so, vién chirc phu trédch viée tiép nhén hd so (dia chi, dién thoai, email,...).

3. Xét tuyén va tiép nhén sinh vién tir cac co s& dao tao doi tac

a) Pon vi duge Gidm déc Hoc vién giao 1am ddu mdi cong tac trao dbi sinh
vién cia Hoc vién tiép nhén hd so cia sinh vién tir cdc co s& dao tao dbi tac guri
dén va td chirc Hoi ddng xét tuyén. Hoi ddng xét tuyén bao gdm dai dién cia don
vi diu méi, Ban Quan Iy dao tao, Khoa tiép nhan sinh vién tham gia chuong trinh
trao ddi. Can ¢t vao tiéu chudn, didu kién, chi tidu, Hoi ddng xét tuyén co trach
nhiém xét chon nhitng sinh vién da diéu kién tham gia cho mdi chuong trinh.

b) Thong béo tiép nhan sinh vién

Can ctr vao két qué xét chon cuia Hoi ddng, don vi duoc giao nhiém vu phy
trach cong téc trao dbi sinh vién ctia Hoc vién c6 trach nhiém gui gidy thong bao
tiép nhén dén sinh vién da duge xét chon trude it nhét 2 théang tinh dén ngay
bit dau nhap hoc ctia mdi chuong trinh trao ddi.

Noi dung gidy thong bao tiép nhén sinh vién cAn ghi 18 thoi gian nhép hoc,
viée don tiép sinh vién, bé tri chd & (néu c6) va cic van dé lién quan khéc dé sinh
vién chuén bi cac diéu kién tham gia hoc tap & Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong.

4. Quan ly, tb chirc dao tao va trién khai céc chuong trinh trao ddi
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a) Quan ly sinh vién trong thoi gian tham gia chuong trinh trao ddi & Hoc vién

Céac don vi ¢6 sinh vién tir cac co s ddo tao dbi tac dén tham gia cac chuong
trinh trao ddi c6 trach nhiém quan ly sinh vién theo ding quy dinh hién hanh v&
dao tao, quan ly sinh vién ctia B6 Gido duc va Pao tao va Hoc vién.

b) Pénh gié, cip gifly chimg nhan két qua hoc tap cho sinh vién

Cin clt vao cic quy dinh hién hanh vé dao tao, quan ly sinh vién, cac don vi
quén ly chwong trinh dio tao/hoc phan ma sinh vién tham gia chwong trinh trao dbi
chiu trach nhiém dénh gia két qua hoc tap cla sinh vién va trinh Gidm dbc Hoc
vién ky gidy chiing nhan két qua hoc tap cac hoc phén cho sinh vién khi két thiic
chuong trinh trao dbi. Két qua danh gi4 sinh vién dugc Iwu trong hd so sinh vién va
giri vé co s& dao tao ddi téc khi sinh vién két thic chuong trinh trao dbi.

5. Trach nhiém ctia sinh vién

a) Chép hanh quy dinh ctia phép luat, thuc hién ddy du nghiém tic quy ché
dao tao trinh d dai hoc va quy ché quan 1y sinh vién ctia Hoc vién va co sé dao
tao ddi tac trong thoi gian tham gia trao dbi;

b) Tu tic chi phi di lai, chd &, sinh hoat phi va céc khoan chi phi khéc lién
quan trong thoi gian tham gia trao dbi

c¢) Thyce hién c4c nhiém vu khéc ¢6 lién quan theo quy dinh cua phap luét, ciia
Hoc vién va co s& dao tao dbi téc.
Piéu 24. Sinh vién Hoc vién Hanh chinh va Quan trj cong di trao ddi véi cac
co s¢ dao tao doi tac

1. Céc yéu cu tdi thiéu ddi voi sinh vién di trao ddi véi céc co sé ddo tao ddi téc

a) La sinh vién dang theo hoc chuong trinh dao tao hinh thirc chinh quy tai
Hoc vién;

b) P4 hoan thanh it nhat 01 (m6t) hoc ky véi diém trung binh trung tich lity
dat tr 2,5 tr¢ 1én;

¢) C6 du didu kién tai chinh d& tham gia chuong trinh trao ddi;

d) Pap tmg c4c diéu kién khac theo yéu ciu clia co s& dao tao dbi téc

e) Tai thoi diém ding ky tham gia chuong trinh trao ddi, sinh vién khong bi
truy ctru trach nhi€ém hinh su ho#c khéng dang trong thoi gian bi ky luét.

2. Tiép nhan va thong béo thong tin vé& chuong trinh trao ddi sinh vién tir cac
co s& dao tao d6i tac
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e s e} H%mg nim, don vi duge Gidm dbc Hoc vién giao 1am diu mébi cong tac trao
dbdi sinh vién cia Hoc vién tiép nhan céc thong tin vé cac chwong trinh trao dbi tur
céc co s& dao tao dbi tac.

b) Don vi dugc Gidm dbc Hoc vién giao lam dau mbi cong tac trao ddi sinh
vién ctia Hoc vién c6 trach nhiém thong béo tuyén chon sinh vién tham gia chuong
trinh trao doi.

Thong bdo can néu rd: sd lwong sinh vién di trao d6i, chuong trinh trao doi,
céc nganh hoc di trao ddi, don vi t& chirc, cac didu kién xét tuyén, hd tro vé di lai,
chd &, kinh phi sinh vién cén phai déng gép cho mdi chuwong trinh (néu c6), thoi
han cudi cung tiép nhéan/tra 101 céc hd so duoc chép nhén, mau hd so dang ky, cach
dang ky hd so, vién chitc phu trich viée tiép nhan hd so (dia chi, dién thoai, email,...).

3. Tuyén chon va giri hd so sinh vién di tham gia céc chuong trinh trao d6i

a) Cin ctt thdng bao vé viée tuyén chon sinh vién tham gia chuong trinh trao
d6i, sinh vién dang ky tham gia chwong trinh trao dbi ndp don theo méu quy dinh
va ban cam két.

b) Pon vi duge Gidm déc Hoc vién giao 1am ddu mdi cong téc trao ddi sinh
vién ctia Hoc vién thanh 1ap Hoi ddng tuyén chon sinh vién dp tng di diéu kién
theo quy dinh ctia timg chuong trinh. Hoi ddng tuyén chon bao gdém dai dién cia
don vi ddu méi, Ban Quén Iy dao tao, khoa tiép nhén sinh vién tham gia chuong
trinh trao d6i. Can clr vao tiéu chudn, diéu kién, chi tidu, Hoi déng xét tuyén co
trach nhiém tuyén chon nhitng sinh vién di diéu kién tham gia cho mdi chuong trinh.

Cin cir vao két qua xét chon cia Hbi déng, don vi dugc giao nhiém vu phu
trach cong tac trao ddi sinh vién ciia Hoc vién c6 trach nhiém lién hé va gri danh
sach sinh vién du didu kién tham gia chuong trinh trao dbi dén cac co s& dio tao
ddi tac.

4. Trach nhiém cua sinh vién

a) Chap hanh quy dinh ctia phép luat, thuc hién ddy da nghiém tic quy dinh
dao tao va quan Iy sinh vién ctia Hoc vién va co s dao tao ddi téc trong thoi gian
tham gia trao dbi;

b) Thuc hién diing céc cam két véi Hoc vién;

¢) Tu tc chi phi di lai, chd &, sinh hoat phi va céc khoan chi phi khac lién
quan trong thoi gian tham gia trao doi;

d) Cham nhét 15 ngay sau khi hoan thanh chuong trinh trao ddi, sinh vién
phai 1am thu tuc trd lai hoc tép;

FRSY’
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e) Thuc hién céc nhiém vu khéc c6 lién quan theo quy dinh cta phap luét, cia

Hoc vién va co sé ddo tao ddi téc.
Didu 25. Cong nhén l4n nhau vé quy trinh dao tao, ndi dung dao tao va gia tri
ciia tin chi

1. Sinh vién Hoc vién tham gia chuong trinh trao ddi tin chi dugc cong nhan
két qua hoc tap va chuyén dbi tin chi do céc co s& dao tao dbi téc clp dung dé thay
thé cac hoc phan twong dwong trong chuong trinh dio tao ciia Hoc vién khi diém
hoc phan dat tir diém C (thang diém chi¥) tro 1én.

2. Gidm dbc Hoc vién quyét dinh cong nhén két qua hoc tép va chuyén dbi tin
chi cac hoc phan cho sinh vién céc co s& dio tao dbi tac dén tham gia chuong trinh
trao dbi tai Hoc vién; cong nhan két qua hoc tap va chuyén ddi tin chi céc hoc phin
cho sinh vién do céc co s& dao tao dbi tac cép ding dé thay thé cac hoc phan twong
duong trong chwong trinh do tao ciia Hoc vién sau khi két thic chuong trinh trao
ddi & céc co sd dao tao ddi tac.

. ‘Chu'(rng LA ) )
. ~ TRAO POI HOC KY TRONG NOQI BQ HQC VIEN
Diéu 26. Doi twgng trao doi hoc ky

Sinh vién dang hoc tép tai tru s& chinh tham gia trao d6i hoc ky tai céc phén
hiéu; sinh vién tai cdc Phén hi€u tham gia trao dbi tai tru s& chinh hoiic gitta cic
Phén hiéu thudc Hoc vién.

Piéu 27. Pidu kién tham gia trao ddi hoc ky

Sinh vién dugc ding ky tham gia trao ddi hoc ky khi déap tmg du céc diéu kién
sau:

1. Khong dang 14 sinh vién trinh d§ nim thtr nhat hoic nim cudi khoa, khong
trong thoi gian bi ky ludt tir mic canh céo trd 1€n, khong thudc dién bi xem xét
budc thdi hoc va con du thoi gian hoc tdp theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 2 cia
Quy ché nay.

2. C6 hoc luc dat tir kha tré 1én va diém rén luyén tir loai Khé tré 1én.

3. Pap tng cac didu kién dic thi cia chuong trinh dio tao (néu cd).

4. C6 don dang ky tham gia trao d6i hoc ky.

5. Pugc sy ddng ¥ cuia Gidm déc Hoc vién va Giam dbc Phan hidu.

Didu 28. Piéu kién d6i v6i don vi tiép nhén trao do6i hoc ky

1. C6 ké hoach tiép nhan, bd tri hoc tap, ¢6 véan hoc tdp va hd trg sinh vién

trong thoi gian trao dbi hoc ky.

2. Pam bao cac diéu kién vé co sd vat chat, hoc lidu va dich vu hd trg sinh vién.



46
“Piéu 29. Chi tiéu va ké hoach trao dbi hoc ky

1. Chi tiéu trao ddi hoc ky hang nam do Gidm ddc Hoc vién quyét dinh trén
co s& @& xudt ciia Ban Quan Iy dao tao.

2. Téng chi tiéu trao dbi hoc ky tai try s& chinh hodc Phan vién tit 5% dén
15% tdng sb sinh vién cia nganh, chuyén nganh.

3. Hang nam, Hoc vién ban hanh ké hoach t& chirc trao dbi hoc ky, trong d6
quy dinh cu thé vé thoi gian, chi tidu, danh muc nganh/chuong trinh dao tao ap
dung, hd so, thoi gian va quy trinh dang ky.

Piéu 30. Quy trinh va phwong thirc xét chon sinh vién tham gia trao dbi hoc ky

1. Sinh vién ding ky tham gia theo thong bdo va huéng dan ctia Hoc vién.

2. Viée xét chon dwoce thuc hién theo nguyén tic canh tranh, cin cir vao diém
trung binh tich lily, xép theo thi tu tir cao xubng thap.

3. Trudng hop sb luong diang ky vuot chi tidu, wu tién sinh vién c¢6 thanh tich
hc_)é tép, rén luyén cao hon hodc dap ing thém tiéu chi ciia chuong trinh (néu co).

4. Két qua xét chon dugc cong b cong khai trén Cong thdng tin dién tir Hoc vién.

5. Trudng hgp sinh vién dé nghi tiép tuc tham gia trao d6i hoc ky tiép theo,
viéc xem xét cin ¢t vao két qua hoc tap va rén luyén trong thdi gian da tham gia
trao ddi.

Pidu 31. Thoi gian va td chire ddo tao trong thoi gian trao doi

1. Thoi gian trao d6i hoc ky toi thidu 1 01 hoc ky va tdi da khong qué 03 hoc
ky d6i v6i mdi sinh vién.

2. Sinh vién tham gia hoc tép theo ké hoach dio tao ciia don vi tiép nhan.

3. Viée dang ky hoc phén, danh gi4 két qua hoc tdp va rén luyén déi véi sinh
vién trao d6i dugc thuc hién theo quy dinh d6i véi sinh vién dang hoc tap tai tru s
chinh ho#c Phan hi¢u.

Pidu 32. Cong nhin két qua hoc tap

1. Két qua hoc tap ciia sinh vién trong thdi gian trao dbi duoc cong nhan va
chuyén ddi theo quy dinh ctia Hoc vién.

2. Ban Quén ly dao tao (hodc Phong Quan Iy dao tao va Khoa hoc dbi véi céc
Phan hiéu) c¢6 trach nhiém cép nhét két qua hoc tép cia sinh vién vao hé théng
phén mém quan 1y dao tao.

Pidu 33. Két thic trao ddi hoc ky

Sau khi két thuc thoi gian trao dbi, sinh vién phai trd vé hoc tap tai dia diém

dao tao nhu trude khi thue hién trao ddi dé tiép hoan thanh chuong trinh dao tao va

ARy
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dugc xét tot nghiép theo quy dinh. |
Piéu 34. Kinh phi thwe hién trao dbi hoc ky

1. Sinh vién tham gia trao ddi hoc ky thuc hién cdc nghia vu tai chinh theo
quy dinh hién hanh ctia Hoc vién.

2. Sinh hoat phi va céc chi phi cd nhan khéc do sinh vién tu chi tra.

3. Hoc vién khuyén khich va tao diéu kién huy dong cac ngudn hd trg hop
phap khac (néu cd).

‘ _ ChuongV |
. PAO TAO CUNG LUC HAI CHUONG TRINH
Diéu 35. Muc tiéu dao tao cung lic hai chwong trinh

Dao tao cung luc hai chuong trinh dé sinh vién ¢ co hoi tiép can thém céc
kién thire, ki ning ctia nganh thir hai va khi t6t nghiép dwoc cip hai vin bang.
Pidu 36. Chwong trinh dao tao ciia nganh thi hai

1. Chuong trinh dao tao ctia nganh tht hai 1a chuong trinh dao tao hinh thirc
chinh quy cta nganh dé dang duogc thuc hién tai Hoc vién.

2. Danh muc cac chuong trinh dao tao ctia nganh thit hai do cac khoa quén ly
nganh/chuyén nganh d& xuét; Ban Quan ly dao tao tdng hop trinh Gidm dbc Hoc
vién phé duyét.

Pidu 37. Quan ly dao tao, d4nh gia két qua hoc tap

Viéc quan 1y ddo tao, danh gid két qua hoc tap ciia chuong trinh thit hai dugc
thue hién nhu dbi véi chuong trinh tha nhét.

Pidu 38. Piéu kién dé hoc cing lic hai chwong trinh

Pbi véi phuong thire dio tao theo tin chi, sinh vién c6 thé ding ky hoc thém
céc hoc phan ctia mot chwong trinh khac, nganh khac khi dép tng dugc cdc diéu
kién sau:

1. La sinh vién dang hoc dai hoc hinh thirc chinh quy tai Hoc vién.

2. Sinh vién duoc ding ky hoc chuwong trinh thi hai sém nhét khi d& duoc xép
trinh d nim thit hai cia chwong trinh thi nhat;

3. Tai thoi diém ding ky, sinh vién phai dap tng 01 trong 02 diéu kién sau:

a) Hoc luc tinh theo diém trung binh tich Iiy xép loai khé tr& 1én va dép tng
ngudng bao dam chét lugng ciia chuong trinh thir hai trong nim tuyén sinh;

b) Hoc luc tinh theo diém trung binh tich lity xép loai trung binh va dap tng
diéu kién tring tuyén ctia chwong trinh thi hai trong nim tuyén sinh.

4. Sinh vién tur nguyén hoc thém chuong trinh thir hai va ndp hoc phi céc hoc
phin riéng ctia chuong trinh dao tao tht hai ding quy dinh cia Hoc vién.
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_Piéu-39. Thoi. glan va ké hoach hoc tip

1. Thoi gian téi da dugc phép hoc d01 voi smh vién hoc cung lic hai chuong
trinh 1 thoi gian t&i da quy dinh cho chuong trinh thir nhét theo diém b khoén 6
Pidu 2 ctia Quy ché nay.

2. Can ¢t vao ké hoach d4o tao trong chwong trinh ddo tao va bang dbi chiéu
céc hoc phén clia chuong trinh thi nhat va chwong trinh thit hai do cdc Khoa quan
1y nganh/chuyén nganh thudc Hoc vién xy dung va véi sy huéng dan cia cb vén
hoc tép, sinh vién ty x4y dung ké hoach hoc tdp ctia minh cho phu hop véi didu
kién, néng lyc ban thén.

Piéu 40. Ping ky hoc

1. Quy trinh déng ky

Trong ting hoc ky, Hoc vién/Phéan hiéu thong bao cu thé ké hoach diang ky
hoc cuing lac hai chuong trinh.

Cin ¢ vao chuong trinh dao tao cta nganh thir nhét va chuong trinh dao tao
ctia nganh thir hai, sinh vién c6 nguyén vong hoc chuong trinh thir hai déng ky trén
hé théng phin mém hosc ndp don ding ky hoc cho Ban Quén ly dao tao (hodc
Phong Quéan 1y dio tao va Khoa hoc dbi véi cdc Phéan hiéu) trong thoi gian quy dinh.

Ban Quén ly dao tao (hodc Phong Quan ly dao tao va Khoa hoc dbi voi cac
Phén hiéu) cin ctt vao diéu kién hoc ciing Itic hai chwong trinh, phé duyét déng ky;
lap danh sach dang ky trinh Gidm dbc Hoc vién xem xét va ra quyét dinh cong
nhén sinh vién dugc hoc cuing Iuc hai chuong trinh.

2. Diang ky khdi lwong hoc tap

a) Viéc ding ky khéi lwong hoc tép, rut bét hoc phan, dang ky hoc lai, hoc cai
thién ctia chuong trinh thi hai dugc thuc hién nhu chuong trinh thir nhét.

b) Téng s tin chi dugc phép hoc ciia chwong trinh thir hai trong moi hoc ky:

- Hoc ky chinh: Tir 5 dén 13 tin chi.

- Hoc ky phu: Téi da 13 tin chi.

¢) Trong qué trinh hoc ciing luc hai chuong trinh, néu sinh vién da t6t nghiép
chuong trinh thi nhét thi dwoc ding ky sb tin chi ciia chuong trinh thi hai trong
mdi hoc k¥ theo quy dinh vé sb tin chi ding ky hoc clia chuong trinh thir nhat.

Didu 41. T chire 16p hoc

1. L6p sinh vién: Sinh vién hoc chuwong trinh thir hai sinh hoat va chiu sy
quan ly cua lop sinh vién trong chuong trinh thir nhét theo ding quy ché va cac
quy dinh hi€n hanh.

P> 2
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Khi két thuc thoi gian dao tao theo ké hoach hoc tap chuén toan khoa dbi véi

nganh thtr nhat, sinh vién hoc chuong trinh thi hai sinh hoat va chiu sy quan ly
truc tiép ctia Khoa quén 1y nganh/chuyén nganh déo tao thir hai.

2. Lop hoc phén: Hoc vién/Phén hiéu chi td chitc cic 16p hoc phi‘m riéng cho
sinh vién hoc chuwong trinh thir hai néu du s6 lwong theo quy dinh ctia Hoc vién.

Néu s6 luong ding ky khong du theo quy dinh, sinh vién phai dang ky hoc
céc hoc phin clia chwong trinh thir hai theo céc 16p hoc phdn do Hoc vién/Phan
hiéu t6 chttc theo ké hoach ddo tao.

Piéu 42. Quin Iy diém va két qua hoc tap

1. Piém cac hoc phén riéng ciia chuong trinh hai chi ding dé tinh diém trung
binh chung tich Iiiy cho chuong trinh thit hai, khéng ding dé xét hoc bdng.

2. Khi hoc chuong trinh thit hai, sinh vién duoce bao luu diém cta nhiing hoc
phin c6 ndi dung va khéi' lwgng kién thirc twong duong d3 tich lity trong chuong
trinh tht nhit. Piém céc hoc phin nay duoc ghi vao bang diém chwong trinh tht
hai ctia sinh vién.

Diéu 43. Dirng hoc, budc thdi hoc, tiép tuc hoc chwong trinh thir hai

1. Ding hoc chuong trinh thit hai

Néu diém trung binh tich lu§ ciia chuong trinh thir nhét dat dudi didm trung
binh hoic thudc dién canh bo két qua hoc tép thi sinh vién phai dirng hoc chuong
trinh thir hai & hoc ky tiép theo; sinh vién s& bj loai khdi danh séch da dang ky hoc
chuong trinh thi hai.

2. Budc thoi hoc chuong trinh thit hai

Sinh vién bi budc théi hoc chuong trinh thir hai néu thudéc mdt trong nhiing
truong hop sau day:

a) Bi budc thdi hoc & chuong trinh thir nhét;

b) Vuot qué thoi gian toi da dugc phép hoc tai Hoc vién quy dinh tai khoan 6
Diéu 2 ctia Quy ché nay.

3. Tiép tuc hoc chwong trinh thi hai

Sinh vién chi duge tiép tuc hoc chuong trinh thir hai khi diém trung binh
chung hoc ky ctia chuong trinh ddo tao thir nhit va chuong trinh déo tao thtr hai
dat tir 2,00 tro 1én.

Sinh vién c6 nguyén vong tiép tuc hoc chuong trinh thit hai phai ngp don dé
nghi tiép tuc hoc theo quy dinh ctia Hoc vién trude thoi diém bét dau hoc ky méi it
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" nhét 2 (hai) thang va dugc Gidm dbc Hoc vién ra quyét dinh cho tiép tuc hoc
chuong trinh thir hai.
Diéu 44. Didu kién xét tot nghiép va cong nhan t6t nghiép & chuong trinh thir hai

1. Sinh vién c6 du diéu kién tét nghiép & chwong trinh thr nhat va da ding
ky mudn nhit 02 nim trude thoi diém xét tdt nghiép chuong trinh thir hai.

2. Tich lily ding va @ sé hoc phin riéng ctia chwong trinh thi hai va diém
trung binh chung tich liiy ctia chuong trinh thit hai dat tir 2,00 tré 1€n.

3. Lam don dang ky xét tdt nghiép giri Hoi ddng xét tdt nghiép clia Hoc vién.
Didu 45. CAp bing tét nghiép va phu luc vin bing

1. Khi tdt nghiép, sinh vién dwoc cip hai phu luc vin bing tng véi hai

chuong trinh dao tao.

2. Sinh vién dugc cdp hai bing t6t nghiép ting v6i hai nganh dao tao/hai
chuong trinh dao tao.

. Chuwong VI
. . ) DAO TAO LIEN THONG
Diéu 46. Diéu Kkién to chirc tuyen sinh dao tao lién thong

1. Dbi v6i nganh du kién tuyén sinh dao tao lién thong, Hoc vién dé c6 quyét
dinh m& nganh dao tao trinh d6 dai hoc hinh thire chinh quy.

2. Déi v6i tuyén sinh lién théng nguoi da tét nghiép dai hoc, Hoc vién da
tuyén sinh duoc ti thidu 03 khoa theo nganh dao tao va hinh thire dao tao ma sinh
vién lua chon.

Didu 47. Pidu kién céia ngudi du tuyén lién théng

1. Déi twong du tuyén dai hoc lién théng bao gbm:

a) Ngudi t6t nghiép trung cip, cao déng c6 thé hoc tiép cac chwong trinh dao
tao trinh d6 dai hoc theo hudng chuyén mon phtt hgp hodc theo huéng chuyén moén
khac néu dép tng dugc cic diéu kién ctia chwong trinh dao tao.

b) Nguoi da tHt nghiép dai hoc duoc du tuyén va hoc lién théng d& nhan thém
mdt bang t6t nghiép dai hoc ctia mot nganh dao tao khéc.

2. Déi tuong du tuyén quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phai bao dam céc didu
kién theo quy dinh hién hanh v& tuyén sinh dai hoc cia BO GDDT va ctia Hoc vién.
Didu 48. Tuyén sinh lién théng

1. Phuong thirc va hinh thirc tuyén sinh

a) Phuong thirc tuyén sinh dai hoc lién théng bao gdm: thi tuyén hogic xét
tuy&n hotic két hop gitta thi tuyén véi xét tuyén. Mot chuong trinh, nganh dao tao

¢6 thé sit dung ddng thdi mot s phuong thic tuyén sinh.

T
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b) Hinh thirc tuyén sinh: gdm hinh thiic chinh quy va hinh thiic dao tao vira lam vira hoc.

2. V6i hinh thirc xét tuyén, xét tuyén dua vao két qua hoc tap trung hoc phd
thong (16p 12) hodc tuong duong. Véi hinh thirc thi tuyén, thi sinh dy thi 03 mon,
cdc mén thi do cac don vi quan 1y nganh @& xuét va Gidm déc Hoc vién quyét dinh
cho tirg nganh dao tao.

3. Gidm d6c Hoc vién ban hanh cac quyét dinh t6 chitc do tao lién thong;
trong d6, ghi rd tén nganh, hinh thitc ddo tao, di twong, chi tiéu va phuong thirc
tuyén sinh, dia diém dao tao, co s& phéi hop ddo tao va cac thong tin khac cé lién quan.

4. Viéc t6 chirc tuyén sinh, xét tuyén va triéu tip thi sinh tring tuyén thuc
hién theo quy dinh hién hanh vé tuyén sinh dai hoc ctia B Gido duc va Dao tao.
Piéu 49. Chwong trinh dio tao va td chirc dao tao lién thong

1. Chuong trinh dao tao lién thdéng trinh d6 dai hoc hinh thirc chinh quy la
chuong trinh dao tao trinh d§ dai hoc chinh quy dang ap dung tai Hoc vién.
Chuong trinh dao tao lién thdng trinh 0 dai hoc hinh thirc dao tao vira lam vira
hoc 14 chuong trinh dao tao trinh d6 dai hoc thuong xuyén dang ép dung tai Hoc
vién.

2. Sinh vién lién thong thuc hién chuong trinh dao tao va diang ky hoc tép
theo ké hoach chung nhu céc sinh vién khéc cing hinh thirc dao tao. Trén co s&
cdng nhéan va chuyén dbi tin chi, sinh vién dugc mién trir cic hoc phén tuong Uing
véi nhitng khdi lugng hoc tap d tich lity theo quy dinh tai Pidu 41 va Diéu 42 cla
Quy ché nay.

3. Viée tb chirc dao tao va cip bing tét nghiép thuc hién theo quy dinh hién
hanh vé dao tao trinh do dai hoc ctia B Gido duc va Do tao.

Pidu 50. Nguyén tic cong nhin két qua hoc tip va chuyén ddi tin chi cho sinh
vién khi thye hién chwong trinh dao tao lién thong trinh dj dai hoc

1. Két qua hoc tap cua sinh vién da tich Ifly tir mdt trinh dd dao tao khac, mot
nganh dao tao hodc mdt chuwong trinh dao tao khac, mot khéa hoc khac hodc tir mot
co s& dao tao khac dugc Hoc vién xem xét cdng nhén, chuyén dbi sang tin chi cia
nhitng hoc phﬁn trong chuong trinh dao tao theo hoc.

Viéc cong nhén két qua hoc tap va chuyén déi tin chi cho sinh vién khi thuc
hién chuong trinh dio tao lién thong trinh d6 dai hoc dua trén co s& dbi chiéu, so
sdnh vé chuin dau ra, ndi dung chuong trinh dao tao, khbi lugng hoc tép, phuong
phap danh gia va két qua hoc tap cia chuong trinh dao tao & trinh do trude cia
sinh vién véi chuong trinh dao tao trinh d6 dai hoc hién hanh cua Hoc vién.
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.- -2.Hoc vién cong khai quy dinh viéc cong nhan két qua hoc tap va chuyén dbi -
tin chi. Khdi luong t8i da dugc cong nhéan, chuyén dbi khéng vuot qua 50% khéi
luong hoc tép t61 thiu cua chuong trinh dao tao.

3. Nhiitng hoc phin trong chuong trinh déo tao & trinh d6 trudc ciia sinh vién
c6 ndi dung, khdi luong kién thic twong duwong hoic 1én hon hoc phan trong
chwong trinh d&o tao trinh d6 dai hoc va dat tir diém C (thang diém chit) tré 1én dbi
v6i chuong trinh do tao theo tin chi hodc dat tir 5,5 diém tré 1én dbi véi chuong
trinh dao tao theo nién ché thi sinh vién duoc cong nhan két qua hoc tap va chuyén
dbi tin chi hoc phan dé.

4. Hoc phén trong chuong trinh dao tao lién thong trinh d6 dai hoc dugc xéc
dinh 13 hop nhét ctia hai hay nhiéu hoc phan d hoc & chwong trinh dao tao trinh do
trude cia sinh vién va cé tong sb tin chi tvong dwong trd 1én thi sinh vién dugc
cbng nhan két qua hoc tap va chuyén dbi tin chi hoc phan dé.

5. Khong cong nhén két qua hoc tap' va chuyén ddi tin chi c4c hoc phan cbt 16
thudc khbi kién thirc gido duc chuyén nghiép trong chuong trinh do tao trinh do
dai hoc.

6. Bang diém/phu luc vin bing clia sinh vién lién théng phai ghi ddy du két
qua hoc tap cac hoc phﬁn trong thoi gian dao tao lién thong tai Hoc vién va céc hoc
phén dugc mién tri.

Pidu 51. Quy trinh cong nhin két qua hoc tip va chuyén déi tin chi cho sinh
vién khi thue hién chwong trinh dao tao lién thong trinh do dai hoc

1. Khi nhép hoc, sinh vién ndp bing diém hoc tap/phu luc vin b%mg ¢ trinh do
trung cdp hozc trinh o cao déng hoic dai hoc (ban sao cé chimg thuc) vé Ban
Quan ly dao tao. Véi cac trudmg hop cong nhén két qua hoc tap va chuyén dbi tin
chi c4c hoc phan ngoai ngit, K§ ning sb va ting dung tri tué nhén tao trong chuong
trinh dao tao, sinh vién giri don d& nghi kém theo céc vin bing, chimg chi theo quy
dinh tai khoan 6 Didu 17 ciia Quy ché nay vé Ban Quan ly ddo tao (hoic Phong
Quan ly dao tao va Khoa hoc déi véi Phan hidu) khi bét dau hoc ky tht nhét cia
khoa hoc.

2. Ban Quan ly dao tao phdi hop véi khoa quéan Iy nganh dao tao thudc Hoc
vién d& xuét thanh vién Hoi ddng cong nhén két qua hoc tap va chuyén dbi tin chi
khi thyc hién chuong trinh dao tao lién thong va trinh Gidm déc Hoc vién ky
Quyét dinh thanh 14p Hoi ddng. Hoi ddng tir 3 dén 5 thanh vién trong d6 Lanh dao
Khoa 1& Chu tich Hoi ddng, 01 giang vién nganh phit hop 12 Thu ky Hoi dong, tir
01 dén 03 giang vién nganh phu hop 1a Uy vién Hoi dong.
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3, Trudc khi bt dAu khoa hoc it nhét 4 tudn, Hoi ddng cong nhan két qua hoc- . -

tap va chuyén dbi tin chi cin ctr vao céc nguyén tic tai Diéu 41 dé xudt cong nhan
két qua hoc tap va chuyén ddi tin chi khi hoc chuong trinh dao tao lién thong dai
hoc d6i véi timg sinh vién theo cdc nhém diing nganh, gn nganh va trai nganh g
v& Ban Quan ly dao tao.

4. Ban Quan ly dao tao tdng hop d& xuat cong nhan két qua hoc tap va chuyén
dbi tin chi khi hoc chuong trinh dao tao lién théng dai hoc d6i v6i tiing sinh vién
theo cdc nhdém ding nganh, gin nganh va trai nganh trinh Giam déc Hoc vién phé
duyét; cong bd két qua xét min va cong nhan gia tri chuyén ddi két qua hoc tap
cho sinh vién.

_ Chuwong VII
. LIEN KET DPAO TAO
Diéu 52. Muc dich cia lién két dao tao

Lién két dao tao nham thuc hién chu truong do tao theo nhu cAu xa hoi; huy
dong tiém nang cua cac co s¢ gido duc dai hoc va céac nguén luc khac dé dao tao
ngudn nhén lyc phuc vu truc tiép cho nhu ciu phat trién kinh t, x4 hoi cla céc dia
phuong va viing mién.

Pitu 53. Pbi twong tham gia lién két dao tao

1. Co s& gido duc chu tri dao tao 1a co s& gido duc dai hoc.

2. Co so phéi hop dao tao gém: co s& gido duc dai hoc, trudong cao déng,
trudng trung cp, trung tim gido duc thudng xuyén cp tinh; truong dao tao, bdi
dudng cia co quan nha nudc, td chirc chinh tri, t5 chirc chinh tri - xa hoi, luc luong
vii trang nhan dan véi didu kién co s duge lién két dao tao bao dam cac yéu ciu
vé moi trudng su pham, co s& vt chét, thiét bi, thu vién va lanh dao quan 1y theo
yéu ciu ctia chuong trinh do tao.

Pitu 54. Piéu kién thwe hién lién két dao tao

1. Lién két dao tao dugc thuc hién theo quy dinh tai khoén 2, 3 Diéu 26 va
Pidu 43 Luat Gido duc dai hoc sé 125/2025/QH15 va theo quy dinh tai khoan 2,
khoan 3 Diéu nay.

2. Céc yéu ciu tdi thiéu dbi voi co sé chu tri ddo tao:

a) P4 dugc cong nhén dat tidu chuén chit luong co s& gido duc dai hoc boi td
chirc kiém dinh chét luong gido duc hop phap va con hiéu luc theo quy dinh;

b) Chuong trinh dio tao du kién lién két dao tao da dugce tb chirc thyc hién t6i
thiéu 03 khod lién tuc theo hinh thirc chinh quy; chuong trinh dao tao da dugc cong
nhan dat chuédn chét lugng theo quy dinh hién hanh;

¢) Bao dam doi ngii giang vién co hitu giang day t6i thiéu 70% nbi dung, khéi
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_luong chuong trinh dao tao;

d) P ban hanh quy dinh v& lién két va da thAm dinh cic diéu kién bao dam
chit lugng ctia co s& phdi hop dao tao;

3. Céc yéu cau tdi thidu ctia co sé phdi hop dao tao:

a) Ddp ting céac yéu ciu vé moi truong su pham, co s& vét chét, thiét bi, thu
vién va lanh dao quan ly theo yéu clu clia chuong trinh dao tao;

b) D3 c6 bio céo tu dénh gid chit lugng co s& gido duc giri vé co quan nha
nuée ¢6 thdm quyén theo quy dinh; da dugc cong nhan dat tiéu chun chét lugng
co s gido duc theo quy dinh hién hanh.

Pidu 55. Thi tuc thwe hién lién két dao tao

1. Giam dbc Hoc vién quyét dinh lién két dao tao trinh do dai hoc theo hinh
thire ddo tao vira 1am vira hoc véi co s& gido duc trong nude di diéu kién theo quy
dinh ctia phap luat. Quyét dinh lién két do tao trinh do dai hoc theo hinh thirc dao
tao vira lam vira hoc véi co sé& gido duc trong nude ghi rd tén nganh, hinh thirc dao
tao, dbi twong, chi tiéu va phuong thirc tuyén sinh, dia diém dio tao, co s& phéi
hop dao tao va céc thong tin khac c6 lién quan.

2. Hb so trinh dé Giam dbc Hoc vién quyét dinh lién két dao tao trinh do dai
hoc theo hinh thirc dio tao vira 1am vira hoc voi co sé gido duc trong nuge bao gbm:

a) To trinh v& viéc mo 16p lién két dao tao ctia don vi duoc giao chu tri thuc
hién lién két dao tao, trong d6 mé ta rd viéc dép tng cdc diéu kién thuc hién lién
két ddo tao;

b) Vin ban d& nghi ctia co s& phdi hop dao tao @& nghi lién két dao tao;

¢) Danh s4ch giang vién co hitu tham gia gidng day va vién chirc quén ly 16p
lién két dao tao, co s& vat chat;

d) Minh chimg vé chi tiéu dao tao; quyét dinh mé& nganh dao tao hinh thic
chinh quy; béo cdo tw ddnh gia chét luong co s gido duc cia co s& phdi hop ddo
tao glti vé co quan nha nudc cb thAm quyén theo quy dinh, gidy ching nhan dat
tidu chudn chét lugng co s6 gido duc ciia co s& phdi hop dao tao theo quy dinh
hién hanh; bién ban thdm dinh cac diéu kién bao dam chit lugng ctia co s& phéi
hop dao tao va cac van ban khéc cé lién quan dén hoat dong lién két dao tao.

Pitu 56. Quyén ciia cic bén tham gia lién két dao tao
1. Théng nhét mirc thu 1¢ phi tuyén sinh va hoc phi theo quy dinh.
2. Chu dong thoa thuan hop ddng thuc hién lién két dao tao.
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———Piéu-57. Trach nhiém cia cic bén tham gia lién két dao-tao -

1. Hoc vién va co s& phdi hop dao tao ky két hop ddng lién két dio tao, thda
thuén cu thé v& quyén va trach nhiém ciia cac bén trong viéc phdi hop té chitc thuc
hién, quan ly qua trinh day hoc bao dam chét lwong dao tao va thuc hién ndi dung
da thoa thuén phu hop véi cac quy dinh cia Quy ché nay va cac quy dinh phap luat
khac ¢6 lién quan.

2. Hoc vién quan ly chét lugng dao tao; béo cdo hoat déng lién két dio tao véi
Uy ban nhén dén c4p tinh noi lién két dao tao trude khi t& chirc tuyén sinh; néu co
s& phdi hop dao tao khong dap tmg duge céc yéu cdu vé bao dam chit lugng theo
quy dinh cta hoc phén hodc ctuia chuong trinh dao tao thi Hoc vién s€ chuyén sinh
vién vé tru sé Hoc vién dé tiép tuc dao tao theo quy dinh va bao dam quyén loi cho
sinh vién. 7

3. Co s0 phéi hop dao tao c6 tradch nhi€ém cing Hoc vién bao dam du didu
kién co s vat chit thuc hién ddo tao; tham gia quéan 1y, giang day, theo thoa thuin
gifta hai bén.

4. Hoc vién va co s& phéi hgp dao tao chiu trach nhiém trude phép luat vé
viéc thuc hién hop ddng lién két dao tao; thuc hién cac quy dinh vé tuyén sinh, dao
tao; bao dam quyén lgi chinh dang cho giang vién, sinh vién trong sudt qua trinh
thuc hién hoat ddng dao tao.

5. Hoc vién ban hanh quyét dinh t§ chirc lién két dao tao; trong d6 ghi o tén
nganh, hinh thirc do tao, dbi twong, chi tiéu va phuong thirc tuyén sinh, dia diém
dao tao, co s& phdi hop dao tao va céc thong tin khac c6 lién quan.

Chwong VIII
. NHUNG QUY PINH KHAC POI VOI SINH VIEN
Dieu 58. Nghi hoc tam thoi, thoi hoe

1. Sinh vién dugc xin nghi hoc tam thoi va bao luu Kkét qué da hoc trong céac
truong hop sau:

a) DPuoc diéu dong vao luc lugng vii trang;

b) Pugc co quan cb thdm quyén didu dong, dai dién qudc gia tham du céc ky
thi, giai diu qudc té;

¢) Bi ém, thai san hoic tai nan phai diéu tri thoi gian dai ¢ ching nhén clia
co s& kham bénh, chita bénh c6 thdm quyén theo quy dinh ctia Bo Y té;

d) Vily do c4 nhan khic nhung da phai hoc téi thiéu 01 hoc ky & Hoc vién
va khong thudc cac trudng hop bi xem xét budc théi hoc hodc xem xét ky luét.

2. Thoi gian nghi hoc tam thoi
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a) Trudng hop dugc didu dong vao luc lugng vii trang thi thoi gian duoc nghi

~ hoc tam thdi tuong tng vé6i thoi gian quy dinh hién hanh dé thuc hién nghia vu
quan su theo quy dinh ctia Luét nghia vy quén su hodc tham gia nghia vu céng an
theo Ludt cong an nhéan dan.

b) Trudng hop duge didu dong tham du cac ky thi, giai ddu qudc té thi thoi
gian dugc nghi hoc tam thoi twong tng v&i thoi gian quy dinh trong vin ban diéu
dong sinh vién tham du céc ki thi, giai ddu quéc té.

¢) Trudng hop bi 6m, thai san ho#c tai nan phai didu tri thoi gian dai thi thoi
gian duoc nghi hoc tam thi tirong Gmg véi thoi gian chita bénh, diéu tri bénh hodc
thoi gian hudng ché do thai san theo quy dinh phép luat hién hanh.

d) Trudng hgp nghi hoc tam thoi vi 1y do ¢4 nhén thi thoi gian duoc nghi hoe
tam thoi khong qua 6 (séu) thang. Thoi gian nghi hoc tam thoi vi nhu cau c4 nhan
phai duoc tinh vao thdi gian hoc chinh thiic quy dinh tai khoan 4 Diéu 2 cua Quy
ché nay.

3. Quy trinh, tht tuc nghi hoc tam thoi

a) Sinh vién 1am don d nghi nghi hoc tam thdi va bao luu két qua hoc tap
kém minh ching sau:

- Ban sao c6 chimg thyc Lénh goi cong dan nhép ngii/Lénh goi cong dan tham
gia nghia vu cdng an nhén dén;

- Ban sao c6 chimg thuc Quyét dinh didu dong tham du céc ky thi, giai diu
quéc té;

- Ban sao c¢6 chimg thuc Gidy chimg sinh hodc ban sao ¢ ching thuc gidy
chimg nhéan diéu tri bénh/tai nan ctia co s& kham bénh, chita bénh c6 tham quyén
theo quy dinh ctia B§ Y té;

b) Cé van hoc tip x4c nhan don dé& nghi nghi hoc tam thdi va béo luu két qua
hoc tép cla sinh vién;

¢) Sinh vién giri Pon d& nghi nghi hoc tam thoi vé Ban Quan Ly dao tao (hodc
Phong Quén Iy dao tao va Khoa hoc d6i véi céc Phan hiéu);

d) Ban Quan ly dao tao (hodc Phong Quéan ly dao tao va Khoa hoc d6i voi cac
Phan hiéu) tiép nhan don va xir Iy hd so; Du thao quyét dinh cho sinh vién nghi
hoc tam thdi va bao luu két qua hoc tip trinh Gidm dbc Hoc vién néu sinh vién do
didu kién nghi hoc tam thoi va bao luu két qua hoc tp;

¢) Giam dbc Hoc vién ky duyét quyét dinh cho sinh vién nghi hoc tam thoi va
béo luu két qua hoc tap.
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4. Tiép nhén trd lai hoc ddi véi sinh vién nghi hoc tam thoi

‘a) Sinh vién nghi hoc tam thoi khi mudn tro lai hoc t1ep tai Hoc vién phai v1et o

~ don @& nghi tréy lai hoc tiép it nhit 02 tuin trude khi bét du hoc ky méi va truéc
khi hét thoi gian nghi hoc tam thoi dwoc quy dinh trong quyét dinh cho sinh vién
nghi hoc tam thdi va bao luu két qua hoc tap. Riéng trwong hop sinh vién nghi hoc
tam thoi do didu dong vao luc luong vil trang thi ndp don dé nghi tré lai hoc tiép
trong vong 15 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh xuit ngi.

Trudng hop dic biét do Giam dbec Hoc vién quyét dinh.

b) Quy trinh, thii tuc trd lai hoc tiép

- Sinh vién lam don d& nghi tré lai hoc tiép kém minh chimg sau:

+ Ban sao c¢6 chiing thue Quyét dinh xuét ngii;

+ Ban sao c6 chimg thuc Quyét dinh diéu dong va Béo céo két qua tham du
céac ky thi, giai dau qudc t€ (c6 x4c nhan clia co quan didu dong cir tham du.c4c ky
thi, giai ddu quéc té);

+ Bén sao c6 ching thuc Gidy chiing sinh hoic ban sao ¢6 chimg thuc gidy
ching nhan ra vién ciia co s& khdm bénh, chita bénh c¢6 thdm quyén theo quy dinh
ciaBo Y té;

+ Gidy xé4c nhan cta chinh quyén/cong an dia phuong vé mirc d6 chdp hanh
céc quy dinh va hoan thanh nghia vu cdng dén tai dia phuong noi sinh vién cu tru.

- Ban Quan ly dao tao (hoic Phong Quén 1y dao tao va Khoa hoc dbi voi cac
Phén hi¢u) tiép nhén don va xr Iy hd so; Dy thao quyét dinh cho sinh vién dugc
tiép tuc hoc tap trinh Gidm dbc Hoc vién néu sinh vién da didu kién tr& lai hoc tiép;

- Giam déc Hoc vién ky duyét quyét dinh cho sinh vién duoc tiép tuc hoc tép.

¢) Trong 30 ngay l1am viéc ké tir ngdy hét thoi gian nghi hoc tam thoi duoc
quy dinh trong quyét dinh cho sinh vién nghi hoc tam thdi, néu vi Iy do chinh dang
sinh vién chua thé tré lai hoc tiép thi phai c6 don dé nghi tiép tuc dugc tam dung
hoc tép.

d) Sau 30 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi gian nghi hoc tam thdi dwoc quy
dinh trong quyét dinh cho sinh vién nghi hoc tam thoi, néu sinh vién khong dé nghi
tré lai hoc tiép thi coi nhu tw y bé hoc, Hoc vién ra quyét dinh budc thdi hoc va xéa
tén khdi danh sach dao tao.

e) Pbi véi trudng hop sinh vién nghi hoc tam thoi vi 1y do cé nhan, sinh vién
dugc dé nghi Hoc vién giai quyét cho nghi hoc tam thoi khéng qué 6 (sdu)
thang/khda hoc.
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~.5. Sinh vién duoc xin thdi hoc vi 1y do ca nhén, trir trudng hop bi xem xét .

budc thdi hoc hodc xem xét ky ludt. Nhitng sinh vién nay mudn quay trd lai hoc
phai du tuyén dau vao nhu nhitng thi sinh khéc.

6. Quy trinh, tht tuc thdi hoc

a) Sinh vién 1am don d& nghi thdi hoc;

b) Ban Quan ly dao tao (hoic Phong Quén ly dao tao va Khoa hoc d6i véi
Phan hiéu) tiép nhan don va xit Iy hd so; Dy thdo quyét dinh cho sinh vién thdi hoc
trinh Giam déc Hoc vién néu sinh vién du diéu kién thoi hoc;

¢) Giam dbc Hoc vién ky duyét quyét dinh cho sinh vién thdi hoc.

Pidu 59. Chuyén nganh, chuyén noi hoc, chuyén co s& dao tao, chuyén hinh
thirc dao tao

1; Chuyén sang hoc mot chuong trinh, mdt nganh dao tao khac, hodc mdot
Phan hiéu khéc ciia Hoc vién Hanh chinh va Quén tri cong hodc tir Phan hi¢u vé
tru s& chinh cia Hoc vién

a) Sinh vién dugc xem xét chuyén sang hoc mot chuong trinh, mot nganh dao
tao khac, hoiic mdt Phan hiéu khéc cia Hoc vién Hanh chinh va Quén tri cong,
hotic tir Phan hiéu vé tru s& chinh khi c6 du céc diéu kién sau:

- Khong dang 14 sinh vién trinh d ndm thu nhét hoic nim cudi khéa, khong
thudc dién bi xem xét budc thdi hoc va con du thoi gian hoc tip theo quy dinh tai
khoan 4 Didu 2 ctia Quy ché nay;

- Sinh vién dat didu kién tring tuyén ctia chuong trinh, nganh dao tao, cia tru
s& chinh (ho#c Phén higu) trong cung khoa tuyén sinh;

- C6 du cac didu kién bao dam chat lugng, chua vuot qua ning luc dao tao d6i
véi chuong trinh, nganh dao tao d6 theo quy dinh hién hanh cta B Gido duc va
Dao tao;

- Puogc sy ddng ¥ cla trudng cdc don vi chuyén mon phu trach chuong trinh,
nganh dao tao, ngudi phu trach Phan hiéu (noi chuyén di va chuyén dén) va cta
Giam dbc Hoc vién.

b) Quy trinh, thi tuc chuyén sang hoc mdt chuong trinh, mot nganh dao tao
khdc, hodc mot Phéan hiéu khéc cia Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong, hodc tir
Phén hi¢u vé tru s¢ chinh.

- Sinh vién lam don d& nghi chuyén sang hoc mdt chuong trinh, mdt nganh
dao tao khéc, hodic mot Phan hiéu khéc cia Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong,
hoiic tir Phan hidu v& tru s& chinh truée khi bit ddu hoc ky méi it nhat 02 tudn;
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- C6 vAn hoc tap, Trudng cac don vi chuyén moén phu trach chuong trinh,

nganh dio tao, ngudi phu trach Phan hiéu (noi chuyén di va chuyén dén) va cac
don vi lién quan phé duyét, xac nhén don;

- Ban Quan ly dao tao (hodc Phong Quan ly dao tao va Khoa hoc d6i voi cac
Phén hiéu) tiép nhén don va xir Iy hd so; Du thao quyét dinh cho sinh vién dugc
chuyén sang hoc mét chuong trinh, mot nganh dao tao khac, hodc mot Phan hiéu
khac ctia Hoc vién, hodic tir Phan hiéu vé tru s& chinh néu sinh vién da diéu kién chuyén;

- Gidm ddc Hoc vién ky duyét quyét dinh cho sinh vién duoc chuyén sang hoc
mdt chuong trinh, mdt nganh dao tao khéc, hodc mdt Phan hiéu khéc ctia Hoc vién,
hogc tir Phan hiéu vé try sé chinh.

2. Chuyén co s& dao tao

a) Sinh vién dugc xem xét chuyén co sé ddo tao khi c6 du cac didu kién sau:

- Khong dang 14 sinh vién trinh d6 nam thir nhét hodc nam cudi khéa, khong
thudc dién bi xem xét budc thdi hoc va con du thoi gian hoc tép theo quy dinh tai
khoan 4 Diéu 2 ciia Quy ché nay;

- Sinh vién dat diéu kién tring tuyén cta chwong trinh, nganh do tao cling
khéa tuyén sinh tai noi chuyén dén;

- Noi chuyén dén c6 du cic didu kién bao dam chét luong, chua vuot qua
ning lyc dao tao déi véi chuong trinh, nganh déo tao d6 theo quy dinh hién hanh
cua Bo Gido duc va Pao tao;

- Pugc su déng ¥ clia Giam déc co sé dao tao xin chuyén di va co sd dao tao
xin chuyén dén.

b) Quy trinh, thu tuc chuyén tr Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong sang
co s& dao tao khac

- Sinh vién 1am don dé& nghj chuyén co sé ddo tao va cép két qua hoc tip kém
theo; nop don da c6 ¥ kién dong ¥ tiép nhén ciia co s& dao tao chuyén dén;

- Ban Quan ly dao tao (hodc Phong Quan ly dao tao va Khoa hoc dbi véi cac
Phan hiéu) tiép nhén don va xi Iy hé so; Dy thao quyét dinh cho sinh vién dugc
chuyén co s& dao tao néu sinh vién du diéu kién chuyén co s& dao tao;

- Giam d6c Hoc vién ky duyét quyét dinh cho sinh vién dwoc chuyén co sé
dao tao.

¢) Quy trinh, thi tyc chuyén dén Hoc vién Hanh chinh va Quan trj cong
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~ - Sinh vién lam dorn_dé nghi chuyén co so dao tao trong d6 dd c6 chitky va

dong ddu xdc nhan ddng ¥ cho chuyén co sé dao tao cia Thi trudng co s¢ dao tao
xin chuyén di, c6 kém theo céc gidy t& sau:

+ Gidy triéu tap thi sinh triing tuyén (ban sao c6 ching thyc);

+ Bang két qua hoc tap ctia sinh vién do co s& ddo tao xin chuyén di cap (ban
sao c6 ching thuc);

+ Biing t6t nghiép trung hoc phd thong ban chinh va bén sao ¢6 ching thuec;

+ Céc gidy to lién quan khac (néu cé);

- Sinh vién ndp don dé& nghi chuyén co s& dao tao vé Hoc vién Hanh chinh va
Quan tri cong (qua Ban Quan ly dao tao hodc Phong Quan ly dao tao va Khoa hoc
dbi v6i cac Phan hiéu);

- Sau khi nhén duoc ddy di ho so, Ban Quan ly dao tao (hodc Phong Quan 1y
o tao va Khoa hoc dbi v6i céc Phan hiéu) ra soat hd so, dbi chiéu quy dinh va
trinh Giam déc Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cdng cho y kién ddng ¥ tiép nhén
hodc khong tiép nhan cho chuyén dén. Néu Gidm dbc Hoc vién dong y tiép nhan
cho chuyén dén thi Gidm déc Hoc vién ky xéc nhén va déng déu vao don xin
chuyén co s dao tao clia sinh vién;

- Sinh vién xin chuyén dén nhan lai don va 1am cé4c thi tuc tai co sé dao tao
xin chuyén di;

- Sinh vién xin chuyén co s& dao tao ndp quyét dinh dong ¥ cho chuyén co s&
dao tao clia co s dao tao chuyén di kém theo ban chinh Bang diém két qua hoc tap
clia sinh vién c6 x4c nhan cuia co s& dao tao xin chuyén di v& Ban Quan 1y dao tao
(ho#c Phong Quaén ly dao tao va Khoa hoc d6i véi cac Phan hiéu);

- Ban Quan ly dao tao (hodc Phong Quan ly dao tao va Khoa hoc dbi véi cac
Phén hiéu) trinh Gidm d6c Hoc vién quyét dinh viée hoc tap tiép tuc cta sinh vién
chuyén dén, quyét dinh céng nhén céc hoc phén ma sinh vién chuyén dén duoc
cong nhan va chuyén dbi két qua trén co s& so sanh chuong trinh dao tao clia co s
dao tao xin chuyén di véi Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong va thong bdo két
qua cho sinh vién biét va thuc hién;

- Sinh vién xin chuyén dén ndp hd so sinh vién va céc hd so gidy to khac co
lién quan vé& Ban Quan 1y do tao (hodc Phong Quén ly dao tao va Khoa hoc dbi
v6i cac Phan hidu) dé quan 1y;

- Sinh vién xin chuyén dén duoc sép xép sinh hoat tai 16p sinh vién nao s&
dang ky hoc tép theo ké hoach, lich hoc tap cua 16p do.

3. Chuyén hinh thitc ddo tao tir hinh thirc chinh quy sang hinh thirc dao tao
vira lam vira hoc hodc dao tao tir xa cia Hoc vién
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a) Sinh vién dugc xem xét chuyén hinh thirc dao tao tir hinh thirc chinh quy
sang hinh thirc dao tao vira lam vira hoc hodc dao tao tir xa (néu co) cua Hoc vién
néu con du thoi gian hoc tap theo quy dinh ddi v&i hinh thire chuyén dén;

b) Thu tuc chuyén hinh thirc ddo tao tir hinh thirc chinh quy sang hinh thirc
dao tao vira [am vira hoc hodc dao tao tir xa ciia Hoc vién;

- Sinh vién 1am don d& nghi chuyén hinh thtrc do tao tir hinh thtic chinh quy
sang hinh thirc dao tao vira lam vira hoc hodc dao tao tir xa ciia Hoc vién kém theo
Bang két qua hoc tip cua sinh vién da hoc tép tai Hoc vién;

- Ban Quan ly dao tao (hodc Phong Quan 1y dio tao va Khoa hoc dbi véi céc
Phan hiéu) tiép nhan don va xir Iy hd so; Dy thao quyét dinh cho sinh vién dugc
chuyén hinh thitc do tao tir hinh thirc chinh quy sang hinh thtic dao tao vira lam
vira hoc hogc dao tao tir xa ctia Hoc vién néu sinh vién du diéu kién chuyén;

- Gidm dbc Hoc vién ky duyét quyét dinh cho sinh vién dugc chuyén sang hoc
hinh thirc ddo tao vira lam vira hoc hodc tir xa cla mdt chuong trinh, mdt nganh
dao tao khic, hofic mot Phan hiéu khéc ciia Hoc vién, hoic tir Phan hidu vé tru s&
chinh.

- Ban Quén 1y dao tao (ho#c Phong Quén Iy dao tao va Khoa hoc ddi véi cac
Phan hiéu) trinh Gidm ddc Hoc vién xem xét quyét dinh viéc cho bao luu mét phan
két qua hoc tdp & chuong trinh ddo tao hinh thic chinh quy déi véi timg trudng
hop cu thé.

Diéu 60. Xir Iy vi pham dbi véi sinh vién

1. Sinh vién c6 gian lan trong thi, kiém tra, danh gia két qué hoc tap s€ bi xur
Iy ky luat ddi v&i timg hoc phén da vi pham theo céc quy dinh cia Quy dinh thi tdt
nghiép Trung hoc phd thoéng hién hanh do Bo Gido duc va Do tao ban hanh, trir
trudong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

2. Sinh vién thi hd hodc nho ngudi thi hd déu bi ky lust & muc dinh chi hoc
tdp 01 nim ddi véi trudong hop vi pham 1dn tht nhét va budc théi hoc déi voi
trudng hop vi pham 1an thit hai.

3. Sinh vién st dung hd so, viin bang, chimg chi gia 1am didu kién tring tuyén
hozc diéu kién tbt nghiép s€ bi budc thdi hoc; vin b.%lng tdt nghiép néu da duogc cép
s& bi thu héi, huy bé.

- Chuong IX
. TO CHUC THUC HIEN ]
Diéu 61. Trach nhiém ciia cic don vi trong thye hién quy ché dao tao trinh d6
dai hoc
1. Ban Quan ly dao tao
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a) Gitp Gidm dbc Hoc vién quén Iy diéu hanh cong tdc t6 chic va quanly
dao tao trinh do dai hoc theo co ché mé, lién théng va phdi hop gitta cdc don vi
thudc va truc thudc Hoc vién;

b) Quan 1y toan dién cong tac td chirc va quan ly dao tao trinh do dai hoc cla
cac don vi trong Hoc vién;

c) Chil tri, phdi hop véi cac don vi lién quan x4y dung va trinh Gidm d6c Hoc
vién ban hanh céc vin ban quan ly dao tao trinh d§ dai hoc;

d) Huéng dan céc don vi x4y dung va phét trién cic nganh, chuyén nganh dao
tao mai; phat trién cac chuong trinh dao tao trinh d6 dai hoc; bién soan, nghiém
thu dé cuong hoc phén;

e) Chu tri xdy dung va td chirc thuc hién ké hoach giang day va hoc tép toan
khéa, nim hoc va hoc ky; thoi khoa bidu; ké hoach thuc tap tot nghiép; td chirc
dang ky hoc tap; :

g) Chu tri thue hién viée xir 1y két qua hoc tip; cong nhan két qué hoc tap va
chuyén ddi tin chi ctia sinh vién; chu tri giai quyét hoc vu cho sinh vién: nghi hoc
tam thoi va bao luu két qua hoc tap, tiép tuc hoc tap, théi hoc, bude théi hoc, cép
két qua hoc tép;

h) Chu tri td chirc xét, cdng nhan tdt nghiép cho sinh vién; phdi hop véi cac
don vi ¢6 lién quan thyc hién tha tuc cip bang t6t nghiép cho sinh vién;

i) Ch tr tiép nhan hd so va d& xuét trinh Giam d¢ Hoc vién quyét dinh viéc
chuyén nganh/chuyén nganh dao tao; chuyén noi hoc; chuyén co s¢ dio tao;
chuyén hinh thitc hoc cho sinh vién;

k) Chti tri td chirc trao dbi sinh vién va hop tac dao tao trong nudc;

) Cha tri td chirc viée hoc ciing lic hai chuong trinh; hoc lién thong déi véi
ngudi ¢6 vin bing khéc cta sinh vién;

m) Chu tri x4y dung, trinh Giam dbc Hoc vién ban hanh cic quyét dinh t6
chirc dao tao chinh quy, Pao tao vira lam vira hoc, dao tao lién thong, li€n két dao
tao bdo dam dﬁy da cac yéu cau theo Quy ché dao tao trinh d6 dai hoc ban hanh
kém theo Thong tu sb 08/2021/TT-BGDPT ngay 18 thang 3 ndm 2021 cta B
trudng B Gido duc va Dao tao; trong d6 phai ghi rd tén nganh, hinh thirc dao tao,
dbi twong, chi tieu va phuong thitc tuyén sinh, dia diém ddo tao, co s phbi hop
dao tao va cdc thong tin khéc cé lién quan;

n) T chirc phd bién, huéng dan cho sinh vién Quy ché dao tao trinh do dai
hoc cia Hoc vién va cic quy dinh lién quan dén qud trinh hoc tép, cdc quy dinh vé
nghia vu va quyén loi clia sinh vién ngay du khéa hoc;
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0) Ky céc vin ban lién quan dén quan Iy dao tao dai hoc khi dugce Gidm dbc

Hoc vién giao;

p) Chu tri x4y dung céc biéu miu trong quan 1y dao tao trinh d6 dai hoc;

q) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh ctia phdp luat va
cua Hoc vién.

2. Cac khoa quan ly nganh/chuyén nganh dao tao thudc Hoc vién

a) Quan 1y c4c nganh/chuyén nganh dao tao, hoc phan dwoc Gidm doc Hoc
vién giao quan ly;

b) Thue hién phét trién cdc nganh, chuyén nganh dio tao mdi; phét trién céc
chuong trinh dao tao trinh d6 dai hoc; bién soan, nghiém thu dé cuong hoc phén;

¢) Té chirc thuc hién cai tién, ddi mé&i phuong phép gidng day, hoc tp;

d) T chirc thue hién ké hoach giang day va hoc tdp toan khoéa, ndm hoc va
hoc ky da dugc Hoc vién ban hanh; phan cong giang vién giang day theo ké hoach
va thoi khéa biéu cia Hoc vién;

e) Xay dung ké hoach kién tdp nganh nghé va ké hoach thuc tap tét nghiép
cho sinh vién thudc nganh/chuyén nganh dugc giao quan 1y;

) D& xuét va phéi hop v6i Ban Quén Iy dao tao trinh Ban Gidam déc Hoc vién
clt ngudi huéng din sinh vién thuc hién dd 4n, khoéa luan tét nghiép va danh gia dd
4n, khéa luan tét nghiép;

h) Huéng dén va don ddc sinh vién ding ky hoc tép;

i) Huéng dan cho sinh vién vé hd so, diéu kién chuyén nganh/chuyén nganh
dao tao; chuyén noi hoc; chuyén co s¢ dao tao; chuyén hinh thic hoc;

k) Xéc nhan hd so giai quyét hoc vu cho sinh vién.

1) D& xuét cng nhén két qua hoc tap va chuyén dbi tin chi ctia sinh vién;

m) Phdi hop v6i Ban Quén 1y dao tao va cac don vi lién quan t& chuc phd
bién, huéng dén cho sinh vién Quy ché dao tao trinh d6 dai hoc ctia Hoc vién va
céc quy dinh lién quan dén qué trinh hoc tap, céc quy dinh v& nghia vu va quyén
loi ctia sinh vién ngay du khéa hoc;

0) Thuc hién c4c nhiém vy, quyén han khéc theo quy dinh ctia phap ludt va
cua Hoc vién.

3. Trung tdm Khao thi va Pam bao chit lugng dao tao

a) Tham muu, trinh Gidm déc Hoc vién quy dinh v& viéc t6 chirc thi, kiém tra,
bao gdm quy dinh v& thoi gian 6n thi va thoi gian thi, viéc 1am d@ thi, coi thi, chim
thi, phtc tra, phtic khdo (néu cd), bio quéan bai thi, viéc hoan thi va mién thi; quy
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dinh viéc t6 chirc dénh gid cc hoc phan, d6 4n, khoa luan, thuc hanh va thyc tap
va céc hoc ph.:?m dac thu khac;

b) Tham muu, trinh Gidm ddc Hoc vién chinh séch, ké hoach bao dam chét
luong gido duc dai hoc; tu danh gié, cai tién, nang cao chét lugng dao tao; dinh ky
ding ky kiém dinh chuong trinh ddo tao;

¢) Thue hién céc nhiém vu, quyén han khic theo quy dinh ctia phép luét va
ctia Hoc vién.

4. Céac don vi thudc, truc thudc Hoc vién

a) Cén cir chirc ning, nhiém vu dugc giao, tham muu trinh Gidm ddc Hoc
vién ban hanh céc quy dinh c6 lién quan dén Quy ché nay;

b) Thuc hién nhiém vu lién quan dén quan ly dao tao theo quy dinh cia phép
luét va cua Hoc vién.

5. Céac Phan hiéu truc thude Hoc vién thuc hién quan ly dao tao dai hoc tai
Phén hiéu theo quy dinh phan cép ctia Giam dbc Hoc vién.

Diéu 62. Ché dd bao cdo, luu trit, cong khai thong tin

1. Trude ngay 31 thang 12 héng nam

a) Hoc vién bdo cdo B Gido duc va Dao tao va co quan quén ly tryc tiép vé
s6 liéu sinh vién tuyén mai, tot nghiép, thoi hoc va dang hoc trong ndm, du kién t6t
nghiép trong ndm sau, t6t nghiép da c6 viéc 1am trong thoi gian 12 théng; phan loai
theo ddi twong dAu vao, nganh dao tao, khéa dao tao va hinh thirc dao tao;

b) Hoc vién béo c4o Uy ban nhan dan cép tinh noi lién két dao tao vé tinh
hinh tuyén sinh va dao tao tai dia phuong.

2. Hoc vién luu trit, bdo quén an todn céc tai li¢u lién quan téi cong tac dao
tao theo cac quy dinh do By Gido duc va Dao tao ban hanh.

2) Quyét dinh tring tuyén, bang diém gbc, quyét dinh cong nhan t6t nghiép,
sd gbc cAp phat bing t6t nghiép cho sinh vién 14 tai liéu luu trit dugc bao quan vinh
vién tai co s dao tao;

b) Tai liéu khéc lién quan dén tuyén sinh, dao tao dugc luu trit, bdo quan
trong subt qué trinh do tao;

¢) Viéc tiéu hiy tai liéu lién quan tuyén sinh, dao tao hét thoi gian luu trix
duoc thuc hién theo quy dinh cta phéap luét.

3. Hoc vién cong khai trén trang thong tin dién tir cia minh chim nhat 45
ngay trude khi td chic dao tao:

a) Quy ché dio tao trinh do dai hoc ciia Hoc vién va céc quy dinh quan 1y dao
tao ¢o lién quan;
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b) Quyét dinh mé& nganh va cc quyét dinh néu tai diém m khoan 1 Piéu 52

d6i vé6i chuong trinh s€ t6 chirc dio tao;

c) Cac didu kién bao dam chit luong theo quy dinh hién hanh ctia By Gido
duc va Pao tao; |

d) Cac minh ching v& viée cdc chuong trinh dao tao dap ting chuén chuong
trinh dao tao do Bo Gido duc va Pao tao ban hanh;

d) Thong bao tuyén sinh theo quy dinh tuyén sinh hién hanh;

e) Cac minh ching vé viéc dép tmg cic yéu ciu tdi thidu dbi véi lien két Dao
tao vira lam vira hoc theo quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Biéu 45 ciia Quy ché nay.
Pidu 63. Pidu khoan chuyén tiép

1. Bbi véi céc khoa do Hoc vién Hanh chinh va Quén tri cong tuyén sinh
trude ndm 2025 thi tiép tuc thuc hién theo Quyét dinh s§ 1687/QD-HVHC ngay 24
thang 5 nam 2023 cta Gidm d6c Hoc vién Hanh chinh Quéc gia vé viéc ban hanh
Quy ché dao tao trinh d6 dai hoc ctia Hoc vién Hanh chinh Quéc gia, trir trudong
hop phép luat hodc Giam d6c Hoc vién c6 quy dinh khAc.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vén dé phét sinh can didu chinh, bd sung,
céc don vi, ¢4 nhan g thong tin/phan 4nh vé Ban Quén 1y dao tao dé tong hop,
béo cdo Gidm dbc Hoc vién xem xét, quyét dinh./.




Apichuan toan khoéa
trinh d¢ dai hoc

Thoi gian theo
dbi v&i hinh thite

Thoi gian dao tao Thaoi gian dao tao lién
lién thong chinh quy thong vira lam vira hoc
(Ném hoc) (Nam hoc)

STT | Dbi twong lién thong
Nganh | Nganh | Nganh | Nganh | Nganh | Nganh
phu phi phu phit phit phut
hop hop hop hop hgp hop
nhém1 | nhém 2 | nhém3 | nhém 1 | nhém 3 | nhém 3

1 | Tu trinh d6 dai hoc - 1,5 2,0 - 2,0 2.5

Tir trinh d6 cao déng

2 20 | 20 | 20 | 25 | 25
thudc gido duc dai hoc L5 ’ 3 J ’ g
Tl trinh d6 trung cap

3 chuyén nghi¢p, trinh 2,0 2,5 2.5 2,5 3.0 3,0

d6 cao ding thudc
gido duc nghé nghiép

Tir trinh dd trung cép
4 |thudc gido duc nghé| 2,5 3,0 3,0 3,0 3,5 3,5
nghiép




va Bing tot nghiép nganh/chuyén nganh Ngoai ngir daé cong nhin két qua

PHU LUC2
Danh myc va bang quy ddi chirng chi Ngoai ngir quobc té

hoc tip va chuyén ddi tin chi, cong nhin chuin diu ra ngoai ngir d6i voi
cac nganh dao tao trinh d¢ dai hoc tai Hoc vién Hanh chinh va Quén tri cong

1. Danh mue chirng chi ngoai ngir quf')c té

Trinh d9/Thang diém

Trinh d§/Thang diém
STT | Ngon ngir Chirng chi Don vi cAp chimg chi twong dwong bic 3/6 twong dwong bac 5/6
theo Khung NLNN Viét Nam theo Khung NLNN Viét Nam
TOEFL iBT 30 - 45 diém 94 - 109
TOEFL ITP 450 - 499 diém f:
Educational Testing Service :
(ETS) Nghe: 275 - 399 diém Nghe: 850 - 940 diém ‘
TOEIC (4 k§ nting) Poc: 275 - 384 diém Poc: 850 - 940 didm
« A nan 4 1
I | Tiéng Anh . N6i: 120 - 159 diém Néi: 170 - 180 didm
Viét: 120 - 149 diém Viét: 160 - 180 diém
Aptis ESOL British Council (BC) Bl [}l
British Council (BC);
IELTS International ~ Development | 4.0 - 5.0 diém 7.0 - 7.5 diém

Program (IDP)
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Trinh do/Thang diém

Trinh d3/Thang diém
STT | Ngon ngir Chirng chi Pon vi cip chirng chi twong dwong bic 3/6 twong dwong bic 5/6
theo Khung NLNN Viét Nam theo Khung NLNN Viét Nam
B1 Preliminary; j
Cambridge Assessment | Cambridge Assessment B1 Business Preliminary; C1 Advanced (CAE),
English English B1 Linguaskill; Thang diém: 180 — 199
Thang diém: 140-159
Pearson English
International Certificate Level 2 Level 4
(PEIC)
Pearson ;
Pearson Test of English i ]
Academic (PTE 43 - 58 diém 76 — 84 diém
Academic) .
TPKH - Tect no :
PYCesony H3BIKY Kak Trung tdm Khoa hoc va Vin
, HWHOCTPaHHO 4 : Ha Ni
2 | Tiéng Nga p My hoa_ Nga tai Ha Nm (The TPKU-1
Rusian centre of science and
culture in Hanoi)
- Trung tdm Nghién ciu Su
pham quoc té  (Centre
" . . International d’Etudes . _ v
3 ?}f{lg dC'IEIP/AIhancc francaise Pedagogiques — CIEP); TCF: 300 - 399 diém
- piamas - Co quan Gido duc Qubc té RELEEL
Phap  (France  Education
International — FEI)
4 Tiéng | HSK (Hanyu Shuiping | Vin phong Han ngit dbi ngoai | Cip dé 3
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]

] Trinh d6/Thang diém Trinh d§/Thang diém
STT | Ngon ngir Chimg chi Pon vi cip chirng chi twong dwong bic 3/6 twong dwong bic 5/6
theo Khung NLNN Viét Nam theo Khung NLNN Viét Nam
Trung | Kaoshi) Trung Quéc (Han Ban); Uy ‘
Quéc ban Khao thi trinh d§ Han ngit
qubc gia (The National
Committee for the Test of
Proficency in Chinese); Téng
bd Vién Khdng tir (Trung
Qudc); Trung tAm hop téc giao
luu ngdn ngit gitra Trung Qudc
va nudc ngoai (Center for
Language  Education and
Cooperation)
Uy ban cbng tic thuc diy Ky
Test of Chinese as a thi dénh gid ndng lyc Hoa ngit
Foreign Language qubc gia (Steering Commottee | TOCFL clp do 3
(TOCFL) for the Test of Proficicency —
Huayu)
Goethe — Zertifikat B1 B1
Dentselics Goethe — Institut;
5 | Tiéng Pitc | Sprachdiplom (DSD) | Uy ban gido duc phé thong | B1
B1 Dirc tai nude ngoai (ZfA)
Zertifikat B1 Bl
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Trinh do6/Thang diém Trinh d¢/Thang diém

STT | Ngon ngir Chirng chi Don vi cip chirng chi twong dwong bic 3/6 twong dwong bac 5/6
theo Khung NLNN Viét Nam theo Khung NLNN Viét Nam
The German TestDaF
language certificate TestDaF 3 (TDN 3)
(TestDaF)
Tiéng Japanese Language Quy giao luu quéc té Nhat Ban

JLPT cép do N3
Nhat Proficiency Test (JLPT) | (Japan Foundation) PR

7 Tiéng Official TOPIK score Vién Gido duc quéc t& Qudc

. . Topik IT — Level 3
ITan Quéc | report gia Han Qudc P! eve

- Danh muc chting chi ngoai ngft qubc té duge Hoc vién tiép tuc cip nhat hang nam theo Quyét dinh ctia Bo Gido duc va
Do tao vé viée cong nhén céc cip d9 clia chiing chi ngoai ngit quéc té tuong duong véi cac bac ciia Khung nang luc ngoai ngit 6
bac dung cho Viét Nam dé stur dung trong tuyén sinh, ddo tao cac trinh d6 ctia gido duc dai hoc.

- Cac Ching chi ngoai ngft qubc té phai c6 di 04 k¥ niing: nghe, noi, doc viét. Riéng k¥ ning nghe, doc cla chl.’mg‘ chi
TOEIC phai dat t5i thiéu 450 diém .

- Céc chiing chi ngoai ngit néi trén con thoi han hiéu luc tinh dén thdi diém ndp don d& nghi x¢ét cong nhan két qua hoc tap
va chuyén ddi tin chi cac hoc phén, xét cong nhan chuin dau ra.

- Hoc vién khong chap nhan chimg chi ngoai ngt qubc t& dugc td chirc thi theo hinh thire Home Edition do céc t6 chirc nuée
ngoai cAp sau ngdy 09/09/2022 dé xét cong nhén két qua hoc tap va chuyén dbi tin chi trinh do dai hoc, xét chuén dau ra Ngoai ngit.

2. Chiing chi ngoai ngi theo Khung niing luc ngoai ngir 6 bic ding cho Vi¢t Nam (VSTEP)

Danh sach céc don vi dwoc phép td chirc thi cAp ching chi ngoai ngit tiéng Anh theo Khung néing luc ngoai ngit 6 bac dﬁng
cho Viét Nam duoc Hoc vién cép nhit hang nim theo thong bdo ciia Cuc Quén ly chét luong, B Gido duc va Pao tao va duoc
cong bo trén Cong thong tin dién tir Hoc vién.

HNT)
NJIA
S

G 5

=




3. Bang quy ddi chimg chi ngoai ngix quf)c té va bi"mg tot nghiép nganh/chuyén
nganh Ngoai ngir sang thang diém 10 d€ cong nhén két qua hoc tép va chuyén doi tin chi
trong chuong trinh dao tao va c6ng nhén dat chuén dau ra ngoai ngit trinh ¢ dai hoc:

C'hu'n:g Ch,l{ . Ban‘g tot ngh}l\@p Hoc phin
Ngogingtt quoctc |  mganh/chnyén Tiéng Anh giao tiép va hoi nhi
twong duwong nganh Ngoai ngir g & P : “P
2 Mién hoc, mién thi
Bl Trung cap g il 3
Quy doi dieém hoc phan: 8,0
. Mién hoc, mién thi
B2 Cao dédng o e 3
Quy doi diém hoc phan: 9,0
. , Mién hoc, mién thi
ClvacC2 Pai hoc Q i didm b han: 10 g/
uy doi di€ém hoc phan:
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PHU LUC 3

Danh myc va bang quy dbi chitng chi cong nghé thong tin qubc té
va bang tot nghiép nganh/chuyen nganh cong nghé thong tin
dé cong nhén két qua hoc tap va chuyén dbi tin chi, cong nhin chuin diu ra cong
nghé thong tin déi véi cac nganh dao tao trinh d§ dai hoc
tai Hoc vién Hanh chinh va Quén tri cong

1. Danh muc va bang quy dbi chitng chi cong nghé thong tin qubc té

Piém Piém quy

) . Pon vi cip . Piém dat d6i ChR
SEL Chibagrehi chirng chi Moaulthi tbida | Chuin | (thang diém
diu ra 10)
M4y tinh cén ban 1000 650
IC3 A ;
Pha e :
" (Internet and Té chic tin;“ mem - mAY 1000 | 720 2.0
Computing Core | Certiport — M¥ ’
. . A A t
Certification) CU‘;:C song  trye | 00, 620
tuyén

Co ban vé&: Cong
nghé théng tin va

4 2

Truyén Thoéng - 70

L (ICT)
ICDL (International TG chire e
2 Computer Driving Tin hoc Co aI,l ¥ e 360 270 8,0
: . truc tuyén
Licence) Quéc té ICDL

Xir Iy vin ban 360 270

St dung bang tinh 360 270

Str dung trinh chiéu | 360 270
3 (Microsoft “’;c/’;o ~ | MOS Excel 1000 | 700 8,0

L ¥
Office Specialist) MOS Powerpoint | 1000 | 700

Danh muc céc chiing chi cong nghé thong tin qubc t& dwoc Hoc vién tiép tuc cap
nhat hang nim theo théng bdo ciia Cuc Quan 1y chit lwong, Bo Gido duc va Pao tao va
duge cong bd trén Cong thong tin dién ti Hoc vién.

2. Chirng chi Ung dung cdng nghé théng tin co ban hoic Ung dung cong nghé
thong tin ning cao theo quy dinh tai Thong tw s6 03/2014/TT-BTTTT

Danh sach cac don vi duge phép td chirc thi cdp ching chi Ung dung cong nghé
thong tin dugc Hoc vién cdp nhét bd sung hang nim theo thong bao ciia Cuc Quan ly
chit luong, Bd Gido duc va Pao tao.
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3. Bang quy ddi bing t6t nghiép nganh/chuyén nganh linh vue cong nghé thong tin

sang thang diém 10 d cong nhan két qua hoc tip va chuyén ddi tin chi trong chuong

trinh dao tao va cong nhan dat chuén diu ra cong nghé thong tin:

Bing tot nghiép nganh/ Hoc phin
chuyén nganh CNTT K§ niing s6 va ing dung tri tu¢ nhin tao

Mién hoc, mién thi

e e Quy dbi diém hoc phéan: 8,0
% Mién hoc, mién thi

- Quy ddi diém hoc phén: 9,0
Pai hoc Mién hoc, mién thi

Quy dbi diém hoc phan: 10 /




