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HO CHI MINH
HOQC VIEN HANH CHINH
VA QUAN TRI CONG

864846 -QB/HVHC&QTC Hé Néi, ngay M théng F néim 2025

QUYLT PINH
Quy dinh chitc niing, nhiém vu va co cAu t6 chite
ctia Khoa Hanh chinh va Quén tri, Phian hiéu Hoc vién
Hanh chinh va Quén tri cdng tai Thanh phé HS Chi Minh

C#n ct Quyét dinh sb 55-QB/HVCTQG ngay 08/01/2025 cta Gidm ddc Hoc
vién Chinh tri quéc gia HS Chi Minh v& chitc ning, nhiém vu va co cdu td chirc
ctia Hoc vién Hanh chinh va Quan trj cong (da duoc stra dbi, bd sung diém ¢ khoan
2 Pidu 3 tai Quyét dinh sé 4379-QD/HVCTQG ngay 9/7/2025 cua Gidm déc
Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh);

Cin cir Quyét dinh s6 346-QD/HVHC&QTC ngay 14/3/2025 cia Giam dbc
Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cng ban hanh Quy ché t6 chiic va hoat dong clia
Phén hiéu Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cdng tai Thanh phé Hb Chi Minh;

Theo d& nghi ctia Trudng Ban T6 chic can bd va Gidm ddc Phan higy/
Hoc vién Hanh chinh va Quan tri ¢ong tai Thanh phé HO Chi Minh, S

GIAM POC HQC VIEN QUYET PINH

s A . r r ot
Diéu 1. Vi tri, chirc nang

1. Khoa Hanh chinh va Quan tri 1a khoa chuyén mén thugc Phan hi¢u Hoc
vién Hanh chinh va Quan tri cong tai Thanh phd Hb Chi Minh (sau diy goi tit 1a
Phéan hiéu).

2. Khoa Hanh chinh va Quan tri ¢6 chic ning td chirc thyc hién hoat dong
dao tao trinh d6 dai hoc va sau dai hoc; nghién cttu khoa hoc va tu vAn vé khoa hoc
hanh chinh, khoa hoc quan ly, quan tri; khoa hoc chinh sach va td chirc; quan tri
nhéan luc; luu trit hoc va quan tri van phong; thuc hién hoat dong hop tac qudc té,
hoat ddng khoa hoc va cong nghé phu hgp vdi muc tiéu, phuong hudng phat trién
ctia Phan hiéu va Hoc vién Hanh chinh va Quan tri céng (sau day goi la Hoc vién).

Khoa Hanh chinh va Quan tri ¢6 tén qudc t& bing tiéng Anh 1a Faculty of
Administration and Governance, viét tit 1a FOAG.
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Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

Khoa Hanh chinh va Quan trj (sau ddy goi tit 1a Khoa) c6 cdc nhiém vu va
quyén han sau:

1. Tham muu cho Giam ddc Phan hiéu vé:

a) Chién lugc, ké& hoach phat trién cta Khoa trinh cdp c6 thim quyén phé
duyét va td chuc trién khai sau khi dugc phé duyét;

b) X4y dung va trinh lanh dao Phén hiéu quyét dinh trién khai cac chuong
trinh bdi dudng ning luc, kién thirc va k¥ nang thudc linh vuc chuyén moén cua
Khoa theo nhu cdu clia céc co quan, td chirc, don vi, dia phuong, doanh nghiép va
cac ddi tuong khac.

2. Vé hoat dong dao tao:

a) Tham gia phat trién chuong trinh dao tao, xdy dung va thyc hién ké hoach
dao tao vdi hinh thiic va phuong phép dao tao phu hop;

b) Xay dung, phat trién, quan 1y va & chirc giang day cdc hoc phan thudc cac
chuong trinh dao tao ctia Hoc vién theo su phan céng ctiia Gidm ddc Hoc vién va
Phén hiéu; gidng vién thyc hién viéc giang bdo cdo, sinh hoat chuyén mén theo
quy dinh ctia Hoc vién va Khoa chuyén mén;

¢) Té chire sinh hoat khoa hoc cho hoc vién, sinh vién; dé& xuét cac nha khoa
hoc tham gia giang day, huéng dan, céc tidu ban, hoi ddng chim khéa luén, luan
vin, dé 4n, ludn 4n theo quy ché dio tao ctia Hoc vién va Phan hiéu;

d) Tham gia v&i don vi chitc ning tu danh gia chat lugng gido duc va dao tao
theo quy dinh;

d) Phdi hop véi cac don vi chiic nang quan ly nghién cttu sinh, hoc vién, sinh
vién theo quy dinh ctia Hoc vién;

e) Thuc hién cac hoat dong dao tao khéc theo quy dinh ctia Hoc vién.

3. Tham gia cdc hoat dong cung tng dich vu cong, cac chuong trinh bdi
dudng néng cao trinh dé chuyén moén nghiép vu thudc linh vuc chuyén mén cuia
Khoa theo phan ¢ong ctia Gidm ddc Hoc vién va Giam déc Phan hiéu.

4. Vé nghién ctru khoa hoc, tu van chinh sach:

a) Nghién ctru khoa hoc vé cac linh vuc chuyén mon cia Khoa phuc vu céng
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tac dao tao;



b) T4 chire cédc hoat dong khoa hoc cho vién chirc, nguoi lao dong, hoc vién,
sinh vién thudc linh viuc chuyén mdn ctia khoa; phdi hop xay dung va td chirc thuc
hién ké hoach nghién ctru khoa hoc va cdng nghé cia Hoc vién, Phan hiéu dbi véi
nganh, linh vuc thugc chuyén moén ciia Khoa;

¢) Chu tri vé chuyén mén va tham gia xdy dung cac chuong trinh, dé an, du
an, dé tai nghién ctru thudc linh vuc chuyén mon cua Khoa khi dugc cap ¢é tham
quyén giao va theo nhu cau xa hoi;

d) Gitp Gidm ddc Phéan hiéu quan Iy hoat dong khoa hoc ctia Khoa theo quy
ché, quy dinh cia Hoc vién, Phan hiéu;

d) Tu van chinh sach, chién lugc, phuong thitc quan ly, quan tri cho nén hanh
chinh quéc gia, cac co quan, t6 chirc trong hé théng chinh tri va nhu cau x& hoi
theo su phén céng cua Giam doc Phan hiéu.

5. Tham gia xay dung chién lwgce, chuong trinh, ké hoach, quy ché va cac du
thao vin ban khac khi dugc Giam dbc Phan hiéu giao.

6. Tham gia v& chuyén mén va tham gia bién soan cac chuong trinh, gido
trinh, tai liéu phuc vu nhiém vu dao tao theo sy phén cong cta Giam dbc Phan
higu; chi tri vé chuyén mén, bién soan 4n pham khoa hoc phuc vu cho hoat dong
dao tao, nghién ctru khoa hoc theo quy dinh cua phép luét va ctia Hoc vién.

7. Phdi hop véi cac don vi chirc ning thuc hién hoat dong hop tic qubc té
trong dao tao, trao ddi hoc thuat, nghién ctru khoa hoc theo su phén céng cua Gidm
dbc Phan hiéu.

8. Quan ly chuyén mon ctia Khoa doi va phoi hgp chuyén mon lién quan doi

véi cac Khoa tai Ha Noi theo quy dinh ctia Hoc vién.,
P/&
9. Quan ly giang vién thinh giang, cdng tac vién khoa hoc ctia Khoa; thalh)"
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xay dung ké hoach phat trién doi ngii vién chirc thudc Khoa; t6 chirc va tham, ¢ 12
danh gia vién chic, nguoi lao dong, g1ang vién thinh gidng, cong tac VL@D?(;
Be

hoc; dé xuét didu chinh, thay ddi co cAu nhan lyc cua Khoa trong tlum& >
' Quo

khong dap Gmg duoc yéu cdu vi trf viée 1am ctia Khoa. 2

10. Quén 1y vién chic, ngudi lao dong, tai san, thiét bi, co s vat chét duogc
giao theo quy dinh ctia Pang, Nha nudc va cta Hoc vién; thue hién ché do bao céo,
théng ké, quan 1y va luu trit hd so ctia Khoa theo quy dinh.

1 1. Thye hién cac nhiém vy, quyén han khac do Giam doc Phéan hiéu giao.
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Piéu 3. T6 chire bd may va bién ché
1. Lanh dao Khoa gébm Trudng khoa va khong quéa 02 Phé Trudng khoa.

a) Trudng khoa 13 ngudi dimg dau Khoa, 1anh dao Khoa va chiu trach nhiém
trude Gidm déc Hoc vién, Gidm ddc Phan hiéu va trude phap luat vé toan bd hoat
dong cua Khoa;

b) Phé Truong khoa chiu trach nhiém trude Trudng khoa va trude phéap luét
vé céc nhiém vu dugc phan cong.

2. Bién che ctia Khoa dugc xac dinh theo quy dinh vé tiéu chuan chirc danh
va vi tri viéc lam cua vién chirc, nguoi lao dong duge Giam doc Hoc vién Chinh tri
quoc gia H6 Chi Minh giao.

Dilu 4. Didu khoan thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Chanh Vin phong, Truéng Ban T chirc can bd, Giam dbc Phan hiéu Hoc
vién Hanh chinh va Quén tri céng tai Thanh phd H6 Chi Minh, thi truéng cac don
vi lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: _GIAM DOC*

- Giam dbc Hoc vién,

- Céc Phé Giam dbe Hoc vién,

- Nhu Diéu 4,

- Céac don vi thudc, truc thudc Hoc vién,
- Lwu: VT, TCCB.

$]

\c HANH ¢

Nguyén B4 Chién



