HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA PANG CONG SAN VIET NAM
1O CHi MINH

HQC VIEN HANH CHINH
VA QUAN TRI CONG
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QUYET PINH

Quy dinh chirc ning, nhiém vu va co' cau to chire
ciia Phong Quan ly dao tao va Khoa hoc Phéan hiéu Hoc vién
bt r b > . A - bl I( A r .
Hanh chinh va Quan tri cong tai Thanh pho Ho Chi Minh

Can cir Quyét dinh s6 55-QB/HVCTQG ngay 08/01/2025 ciia Giam ddc Hoc
vién Chinh tri quéc gia Hd Chi Minh vé chirc nang, nhi€ém vu va co cAu td chirc cua
Hoc vi¢n Hanh chinh va Quén tri cong (da dugc sta ddi, bd sung diém ¢ khoan 2
Diéu 3 tai Quyét dinh s§ 4379-QD/HVCTQG ngay 09/7/2025 cia Gidm dbc
Hoc vién Chinh tri quéc gia Hb Chi Minh);

Can ctr Quyét dinh sé 346-QD/HVHC&QTC ngay 14/3/2025 ctia Giam dbc
Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cdng ban hanh Quy ché t8 chtrc va hoat dong cua
Phan hiéu Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong tai Thanh phé Ho Chi Minh;

Theo d& nghi cta Truéng Ban T chiic can bd va Giam ddc Phan hidu
Hoc vién Hanh chinh va Quan tri céng tai Thanh phé H5 Chi Minh,

GIAM POC HQC VIEN QUYET PINH

Piéu 1. Vi tri va chite niing

1. Phong Quan ly dao tao va Khoa hoc la don vi thudc Phan hiéu Hoc vién
Hanh chinh va Quan trj cng tai Thanh phd H6 Chi Minh (sau day goi 1a Phan hiéu).

2. Phong Quan ly dao tao va Khoa hoc cé chitc ndng tham muu, giap Giam
déc Phan hiéu thyuc hién cong tac quan ly dao tao trinh do dai hoc, thac sT; cong tac
sinh vién, hoc vién, lién két dao tao, tu vAn vé cic nhiém vu nghién ctru khoa hoc,
cac hoat dong hop tac qudc té, cong tac khao thi va dam bao chat lugng dio tao,
céng tac thu vién — thong tin phuc vu hoat dong dao tao, nghién ctu, quan ly tai
Phén hiéu.

Phong Quéan 1y dao tao va Khoa hoc ¢d tén qubc té bing tiéng Anh 1a
Department of Academic Affairs and Scientific Research, viét tit 14 AASR.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

Phong Quan 1y dao tao va Khoa hoc (sau ddy goi tét 1a Phong) c6 cac nhidm

=

vu va quyén han sau:
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1. Xay dung chuong trinh, ké hoach, chi tiéu tuyén sinh va dao tao trinh do
dai hoc, thac si ctia Phan hiéu bdo cdo Gidm dbc Phan hiéu trinh Giam d6c Hoc vién
Hanh chinh va Quan tri cong (sau day goi la Hoc vién) quyet dinh. Chu tri, ph01 hop
cac don vi ¢6 lién quan tb chire thuc hién chuong trinh, k& hoach, chi tidu tuyén sinh
va dao tao trinh d dai hoc, thac s tai Phan hiéu. T4 chirc tuyén sinh dao tao trinh
dd dai hoc va thac si tai Phan hiéu.

2. Tham muu G1a111 dbc Phén hiéu théng nhét quén ly va huéng dan, kiém tra
viée thuc hién quy dinh vé tuyén sinh, dao tao dai hoc, thac si tai Phan hiéu theo dé
an va ké hoach tuyén sinh ctia Hoc vién. Td chirc thyce hién cdc chwong trinh lién két
dao tao dai hoc, thac s tai Phan hiéu vdi cic co s dao tao trong nudc theo phan
cong clia Giam dbc Hoc vién.

3. Chu tri, phdi hop véi céc don vi lién quan tmg dyng céng nghé thong tin va
cong nghe hién dai khac vao quén ly dao tao dai hoc, thac sf va cong tac sinh vién;
cdng bd cong khai cac théng tin tuyén sinh va dio tao dai hoc, thac si theo quy dinh
cua Bo Gido duc va Pao tao, ciia Hoc vién va clia Phan hiéu. Quan tri, cdp nhit va
khai théc dit [igu phan mém quan ly dao tao tai Phan hiéu.

4. T6 chire va quan ly qua trinh dao tao trinh d6 dai hoc, thac si, quén ly hoc
tép, nghién cttu khoa hoc cda hoc vién, sinh vién theo Quy ché vé ddo tao trinh do
dai hoc, thac sT ctiia B Gido duc va Pao tao, cua Hoc VIeIl va cua Phan hiéu. Phéi
hop v6i cac don vi thuc hién quan ly kinh phi va cic nguon luc khac trong dao tao
trinh d§ dai hoc, thac si ctia Phan hiéu theo quy dinh.

5. Thyc hién cong tdc khen thu'O’ng, ky luat, cac ché d6, chinh sach vé& hoc
bdng, hoc phi va cac ché d6 khac dbi véi ngudi hoc theo quy dinh.

6. Tham muu vé viée xay dung ké hoach hoat dong khoa hoc cong nghé dai
han va hing nim, nghién ctu khoa hoc hanh chinh, quan 1y nha nuéc va khoa hoc
chmh sach phyc vu cong tac ddo tao ctia Phan hiéu va Hoc vién. Tham gia gép ¥ céc
van d& khoa hoc, dénh gid cong trinh nghxen ctru khoa hoc cua ca nhan va tap thé
khi Gidm ddc Phan hiéu yéu cdu. Tu vén cho c4c nha khoa hoc cuia Phén hiéu tham
gia céc hoat dong khoa hoc céng nghé.

7. Quan ly cac dé tai, dé an, chuong trinh nghién ctru khoa hoc ctia Phan hiéu;
phat hanh ndi san, ban tin, 4n phdm khoa hoc phuc vu cho hoat dong dao tao, nghién
ctru khoa hoc va quan ly nha nudc theo quy dinh ctia phap luat va ciia Hoc vién.

8. Tu vén vé xay du’ng chinh sdch cong, ndng cao hiéu luc, hidu qua quan 1y,
quan tri cong theo nhu ciu x4 hai. Thudng truc Hoi dong khoa hoc ctia Phén hiéu.

9. Thyre hién hop tac quéc té trong dao tao, trao dbi hoc thuit, nhIen ctru khoa
hoc hanh chinh, quéan Iy nha nuée va cac linh vyc lién quan theo phan cép ciia Giam

dbe Hoc vién.
N
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10. Lién két v6i cac co s¢ dao tao, nghién ctru khoa hoc nudc ngoai theo quy
dinh ctia Phap luat va Hoc vién, gitp Giam déc Phan hi¢u quan ly co s& dit liéu cia
cac nha khoa hoc, céng téc vién trong va ngoai Phén hiéu.

L1. Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan trong viéc t6 chic cac hoi thao,
hoi thio quéc té tai Phan hidu, 1ap ké hoach va thi tuc doan cong téc ngude ngoai
vao lam viéc tai Phan hiéu theo quy dinh ctia phap luat va Hoc vién. Tham gia nghién
ctru, diéu tra, khao sat, d4nh gia nhu cdu, chét luong boi dudng can b, cong chiec,
vién chire khi duge giao, nghién ctru, dé xuét phuong huéng déi méi va nang cao
chét lugng dao tao ctia Phan hiéu.

12. Tham gia hop tac trong nuée va quoc té trong Iinh vuc khéo thi va dam
bao chét lugng dao tao theo phan cong cla Gidm ddc Phan hiéu va phan cép cua
Hoc vién.

13. Phdi hop Trung tdm Khéo thi va Pam bao chit lugng dao tao ctiia Hoc
vién trién khai thuc hién va t chuc quén ly théng nhét cong tac Khao thi va Pam
bao chét lugng dao tao cia Phan hi¢u. Thyc hién céc nhiém vu vé cong tac Khao thi
va cong tac PAm bao chat lugng theo phan cap cia Hoc vién.

14. Phéi hop véi Trung tdm Khao thi va Bam bao chét lugng dao tao td chirc
sat hach dénh gi4 ning luc ngoai ngtt dap ting chuin diu ra cho ngudi hoc va déu
vao tuyén sinh sau dai hoc theo quy dinh ctia Hoc vién.

15. Phéi hop véi Trung tdm Khéo thi va Dam bao chét lwong dao tao x4c minh
vén bang, chimg chi do Hoc vién cap theo nhu ciu cia c4 nhén, co quan, td chirc cé
lién quan.

16. Tham muu x4y dung ké hoach v quan ly thu vién, quy trinh thyuc hién
nghié€p vu thu vién, ting dung phan mém quan ly thu vién, dam bao co s& vat chit
theo quy dinh ctia nha nude vé thu vién co s& gido duc dai hoc.

7. Thyc hién céng tac bd sung, xtt ly nghiép vu, t& chic tai lidu, xéysdfi' :
bé may tra ctru dé khai thac va sit dung hiéu qua cac ngudn tai ligu, sach, b_éo?t‘gj \
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chi phuc vu nhu ciu hoc tap, giang day va nghién ctru cta giang vién, VIQI},IQ%?K} "
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nguoi lao dong; sinh vién, hoc vién ctia Phan hiéu. Ip7 t'«"iw'i g/
v il ¥ /s

8. T6 chire bo quan, kidm ké dinh ky vén tai liéu va co s¢ vt chét clia thiy
vién; tién hanh thanh 1y céc tai liéu khong con phu hop theo quy dinh clia’co quan
quan ly nha nude, Hoc vién va Phan hiéu.

19. Tham muu xay dung va td chic thuc hién cdc san phdm, dich vy thu vién
— théng tin nhim dap ing nhu cu da dang ctia nguoi dung tin.

20. Thuc hién ché d6 bao céo, théng k&, quan ly va luu trit hd so cia Phong
theo quy dinh. Quan ly vién chire, nguoi lao dong ctia Phong va tai san dugc giao
theo quy dinh cia Nha nuéce, cua Hoc vién va cia Phan hiéu.

21. Thyc hién céc nhiém vy, quyén han khac do Giam déc Phén hiéu giao.
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Piéu 3. T6 chive by may va bién ché

1. Lanh dao Phong gdm Truéng phong va khong qua 02 Pho Trudng phong.

a) Trudng phong 1 nguoi ding dau Phong, 1anh dao Phong va chiu tréch nhiém
trude Giam doc Hoc vién, Giam doc Phéan hiéu va truéce phdp ludt vé toan bd hoat
dong cua Phong;

b) Phé Trudng phong chiu trach nhiém trudc Trudng phong va trude phap luét
vé cac nhiém vy dugc phan cong.

2. Bién ché ctia Phong duoc xéc dinh theo quy dinh vé tiéu chuén chitc danh va
vi trf viée lam cua vién chirc, nguoi lao déng duge Gidm doc Hoc vién Chinh tri
quoc gia H6 Chi Minh giao.

Dicu 4. Piéu khoan thi hanh

1. Quyét dinh nay c¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Chanh Vin phong, Trudng Ban T chirc can bd, Giam dbc Phan hiéu Hoc
vién Hanh chinh.va Quan tri céng tai Thanh pho Ho6 Chi Minh,.thu trudng céc don
vi lién quan chju trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén:

- Giam ddc Hoc vién,

- Céc Pho Giam dée Hoc vién,

- Nhu Diéu 4,

- Céac don vi thude, truc thude Hoce vién,
- Luu: VT, TCCB.
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