HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA PANG CONG SAN VIET NAM
HO CHf MINH
HQC VIEN HANH CHINH
VA QUAN TRI CONG
%

S6 4400 -QB/HVHC&QTC Ha Ngi, ngay 06thdng 6 nim 2025

~ QUYETPINH
Ban hanh Quy ché vé quan 1y cAn bd, vién chirc va ngudi lao dong
ciia Hoc vién Hanh chinh va Quaén tri cong di nwéc ngoai

Can cit Quyét dinh s6 55-QD/HVCTQG ngay 08 thang 01 nim 2025 ciia Gidm
dbc Hoc vién Chinh tri quéc gia Hb Chi Minh vé chic ning, nhiém vy va co cAu td
chirc bd may ctia Hoc vién Hanh chinh va Quan tr cong (d4 sira ddi, bd sung tai Quyét
dinh sé 1051-QD/HVCTQG ngay 23 thang 3 nim 2025 ciia Gidm déc Hoc vién
Chinh tri quéc gia Hb Chi Minh);

Cin ctt Quy dinh s6 58-QBD/TW ngay 08 thang 02 niim 2022 ctia B4 Chinh tri vé
mot sé van dé vé bao vé chinh tri ndi bd Dang;

Cén cr Luat Can b6, cdong chitc nam 2008; Luat Vién chic nam 2010; Luat stra
dbi, bd sung mot s6 diéu cta Luét Can bo, cong chirc va Ludt Vién chitc nam 2019;

Cin ctr Luat Xuét nhap canh ctia céng dan Viét Nam nim 2019;

Can cit Quyét dinh sé 23234 -QD/HVCTQG ngay 08 thang 3 nim 2024 cua
Giam déc Hoc vién Chinh tri qubc gia HS Chi Minh v& viéc ban hanh Quy ché vé
quan ly can b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong ctia Hoc vién Chinh tri qudc
gia H5 Chi Minh di nudc ngoai;

Xét d nghj ciia Truéng Ban Té chirc cén b,

GIAM POC HQC VIEN QUYET PINH

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché v& quéan Iy can b, vién
chirc va nguoi lao dong ctia Hoc vién Hanh chinh va Quén tri cong di nude ngoai.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoc vién, Trudng Ban T4 chirc can bd, Thil trudng
cac don vi truc thude va cac ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./. g

Noi nhan:

- Ban Gidm déc Hoc vién,

- Ban Thgbng vu Pang uy Hoc vién,
- Nhu Diéu 3,

-Luu: VT, TCCB.




HOC VIEN CHINH TRI. QUOC GIA DANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH
HQC VIEN HANH CHINH
VA QUAN TRI CONG

| QUY CHE
Vé quéan 1y cin b, vién chirc va ngudi lao dgng ciia Hoc vién Hanh chinh
va Quan tri cong di nwdc ngoai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A4oo-QP/HVHC&QTC ngay06/ /2025
ciia Gidm déc Hoc vién Héamh chinh va Quan tri cong)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi tweng ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh v& dbi twong, nguyén tic; thim quyén quyét dinh; quy
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Hénh chinh va Quan tri cong di nudc ngoai; trach nhiém
lién quan dén viéc té chirc va quéan 1y.

2. Pbi tuong dp dung

Cac don vi thude va truc thudc Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong (Hoc
vién) va can b, vién chirc, ngudi lao dong (sau day goi chung 1a vién chuc) thude
thAm quyén quan 1y cia Hoc vién.

Picu 2. Giai thich tir ngi¥

1. Di nwde ngodi vé viéc cong: La viée vién chirc hodc doan vién chirc di nude
ngoai dé thyc hién nhiém vy, chic ning chuyén mon, nhiém vu chinh tri cia don vi,
cia Hoc vién va céc co quan lién quan, gém:

a) Pao tao, bdi dudng; thuc tép, tap huén.

b) Tham quan, khéo sét, nghién ciru, chia sé kinh nghiém lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cia don vi, cia Hoc vién.

¢) Ban thao, thuong lugng, trao ddi théng tin phyuc vu hoat dong ciia don vi va
ctiia Hoc vién.

d) Hop tac chuyén mén, trao dbi nghiép vu, nhan su lién quan dén hoat ddong
cua don vi va cia Hoc vién.



d) Pam phén, ky két hop ddng; nghién ciru khoa hoc.

e) Tham gia hi nghi, hdi théo, dién dan, su kién cé nodi dung, chuong trinh lién
quan dén chtrc ning, nhiém vu ctia don vi va cita Hoc vién. |

g) Thuc hién nhitng nhiém vu khéc do béng, Nha nuéc, Hoc vién giao.

2. Di nude ngodi vé viée riéng: La viée vién chirc hodc doan vién chire di nuéc
ngoai vi myc dich c4 nhén khéng lién quan dén hoat dong cong vu, nghé nghiép,
chirc vy, chirc danh ma c4 nhén d6 dang dam nhiém tai khoan 1 Didu nay.

3. Cdp c6 thdm quyén: La Gim déc Hoc vién hosc Giam dbc Hoc vién Chinh tri
quéc gia H Chi Minh.

4. Kinh phi di nuéc ngoai: Kinh phi do Ngan sach nha nuéc cip; kinh phi do
t6 chtrc, c4 nhan trong nude hodc nude ngoai dai tho; kinh phi do ¢4 nhén tu chi tra.

Piéu 3. Nguyén tic cir hodc cho phép vién chire di nwéc ngoai

1. Viéc cir hodc cho phép vién chic di nudce ngoai phai ding muc dich; ding
d6i twong; dung quy dinh hién hanh cia Dang, Nha nuéc va cia Hoc vién

2. Cur vién chire di cong tac nudc ngodi phai phit hop chuong trinh hoat dong
d6i ngoai da dugc phé duyét, c6 dbi tac 1am viec cu thé & nuée ngoai.

3. Quan ly chat ché, x4c dinh 13 trich nhiém, quyén han cta c4 nhan, don vi
trong viéc cit hodc cho phép vién chitc di nudc ngoai.

4. Viéc di nude ngoai khéng dugc anh hudng dén tién d6 va chit luong thyc
hién nhiém vy ctia don vi, ctia Hoc vién.

5. Vién chirc thudc Hoc vién duge cur di nuée ngoai vé viée cdng khong qua 02
1an trong mot nim. Truong hop dic biét do cp c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

6. Vién chirc thugc Hoc vién di nude ngoai vé vide riéng khong qua 01 1an trong
mdt ndm, thdi gian di khong qua thoi gian nghi phép theo quy dinh; déi véi giang
vién di nuéc ngoai vé viée riéng vao dip hé thoi gian di khong qua thdi gian nghi he
theo quy dinh. Trudng hop dic biét do cdp c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

7. Tai mot thoi diém, khéng b tri toan bd lanh dao va khong b tri qué 2/3 sb
lugng vién chirc ciia mdt don vi tham gia mét doan di cbng tac, nghién ciru, hoc tap
kinh nghi¢m, héi thao, tham quan, du lich & nuéc ngoai.

8. Khéng cir vién chirc tham gia dao tao, bdi dudng & nudce ngoai khi dang tham

gia hoc trén 16p céc chuong trinh dao tao, bdi dudng & trong nudec.
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9. Vién chirc duge cir tham gia dio tao, bdi dudng, tap huén chuyén mén &
nudce ngoai phai con thdi gian cdng téc tir di 18 thang trd 1€n tinh dén thoi diém nghi
huru (trlr trudmg hgp vién chiic kéo dai thoi gian cdng tac).

Diéu 4. D6i twgng khong dwge cir hodc cho phép di nwéc ngoai

1. Pang trong thoi gian xem xét hojc thi hanh ky ludt dang, ky luét hanh chinh;

c6 vAn d lién quan dén chinh trj hién nay nhun
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2. Pang bi tam dinh chi sinh hoat dang, sinh hoat clp ty, bi dinh chi chiic vu
dinh chi cOng tac.

3. Pang 13 d6i twong thanh tra, kiém tra, diéu tra, truy t8, xét xUr clia co quan
chirc nding ciia Dang va Nha nudc; bi t6 gic, bi kién nghi khoi t& ma kiém tra, x4c
minh ¢é du cén ¢t xac dinh b1 nghi pham t6i; 1a nhan chimg quan trong, 1a ngudi co
nghia vu lién quan trong vu 4n; dang thuc hién kiém diém, xem xét xir ly sau thanh
tra, kiém tra.

4. Céc dbi tuong khac do Giam ddc Hoc vién quyét dinh.

Diéu 5. Mot s6 yéu cau d6i véi viée di nwde ngodi

1. Vién chttc dugc cir di cong tac, 1am viéc, hoc tip, nghién clru & nude ngoai
tir 30 ngay lién tuc trd 1én duge hudng sinh hoat phi do Nha nudc dai tho hodc huéng
luong, huéng sinh hoat phi do nudce ngoai, td chirc qudc té dai tho thi trong thoi gian
& nude ngoai duge hudng 40% muc luong hién hudng cdng phu chp (néu co).

2. Vién chirc di nudc ngoai vé viée riéng (Pi tham quan, du lich, thim than
nhan. hodc di nuéc ngodi véi cac muc dich c4 nhan khic & nudc ngoai) b tri sip
xép thoi gian vao dip nghi he, thoi gian di duge tinh vao ché d6 nghi phép trong nam
theo quy dinh hién hanh. Trudng hop dic biét do cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

3. Thoi gian di khdm, chita bénh & nudc ngoai duge thyuc hién theo cac quy
dinh hién hanh.

4. DPbi véi cic doan, vién chire di nudc ngoai vao thoi gian nghi he (thing 7
hing nam), phai giri hd so it nhét trwéc 02 théang dé Ban T4 chirc can b trinh ¢4p c6
thdm quyén xem xét, quyét dinh.

5. Pbi véi vién chire di dao tao, bdi dudng dai han & nuée ngoai thye hién theo

quy dinh hién hanh v& @30 tao, bdi dudng ciia Pang, Nha nudce va Hoc vién.
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Diéu 6. C4c hanh vi bi nghiém cim
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khéng xin phép; tr y di nuéc ngoai trudce khi duge sy chap thun cta don vi va clp
c6 thim quyén.

2. Mang theo trang thiét bj k¥ thuat, tién, tai san dugc Hoc vién, don vi giao
quan ly khi di nu6e ngoai; trir trudmg hop vi muc dich céng viéc va dugc cép c6 thAm
quyén cho phép. ‘

3. Mang theo tai liéu mét cua Dang, Nha nuéc va cia Hoc vién di nuée ngoai
khi chua dugc si cho phép ctia cip c6 thim quyén; dé 16 bi mat cia Déang, Nha nuéc
trong tiép xtic, 1am viée véi cd nhan, t6 chirc nuéc ngodi; mang vé& nudc nhimng tai
li¢u, van héa pham bj cim (trir trudng hop vi yéu ciu cdng tac va duge cAp c6 thim
quyén cho phép)

4. Str dung ngén s4ch nha nudc dé di nude ngoai vé viéc riéng.

5. Str dung ho chiéu h¢ chiéu cong vy dé di nuéc ngoai va viae riéng.

6. Khong trung thyc trong viéc ké khai muc dich di nuéc ngoai.

7. Vuot qua bién gisi duéi bat ky hinh thic nao khi chua duoc clp cé thim
quyén dong y.

8. Di khong dung thoi gian, khéng ding quéc gia dén da dugc cap c6 thdm
quyén cho phép.

9. Cac hanh vi bi nghiém cim khéc theo quy dinh cua phap lujt hién hanh.

Diéu 7. ThAm quyén quyét dinh cir hodc cho phép di nwéc ngoai

1. Gidm d6¢ Hoc vién hodc Ph6 Giam d6c Hoc vién duge Uy quyén quyét dinh:

a) Ph6 Giam d6¢ céc Phan hidu Hoc vién truc thuge, Phé Trudng phong, khoa,
ban va trong duong;

b) Vién chirc khéc thugc thdm quyén quén ly cta Gidm dbc Hoc vién.

2. Gidm d6c hogic Phé Gidm déc Hoc vién Chinh tri qubc gia Hd Chi Minh
duge Uy quyén quyét dinh:

a) Gidm déc, Céc Phé Giam déc Hoc vién;

b) Trudng khoa, ban va tuong duong ciia Hoc vién va Giam ddc cic Phan hiéu
Hoc vién truc thudc;
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¢) Chuyén vién cao cip, giang vién cao cép va tuong duong;

d) Vién chirc khac thudc thdm quyén quan 1y cia Gidm ddc Hoc vién Chinh tri
qudc gia HO Chi Minh.

CHUONG I

QUY TRINH, HO SO CU VIEN CHUC PI NUGC NGOAI VE VIEC CONG

Pi¢u 8. Quy trinh ci vién chirc di nwéc ngoai

Budc 1: Cac don vi béo cao Giam déc Hoc vién (qua Ban Té chirc can bd)
cham nhét trude 30 ngdy 1am viée trude khi di nude ngoai vé viéc cong; Trudng hop
diic biét, dot xuit do Gidm déc Hoc vién quyét dinh. |

Bude 2: Ban T4 chitc can bd thim dinh hd so. Trudng hop con thiéu hd so dé
thdm dinh thi yéu cAu don vi va ¢4 nhén c6 lién quan bd sung day du. Trudng hop
vién chirc ¢6 thu mi dich danh, Ban T4 chirc can bd phdi hop véi Ban Quén ly khoa
hoc va Hop tac quéc té thdm dinh ndi dung, chuong trinh & nude ngoai.

Buée 3: Tdng hop danh séch nhan sy tham gia; thdm dinh diéu kién tiéu chuan
lién quan trinh c4p c6 thdm quyen xem Xeét, quyet dinh.

A A A
Picu 9. HO so dé€ nghi

1. T& trinh (MAu sb 01);

2. C4c vin ban vin ban clia co quan, don vi c6 lién quan dén vigc cir di nudce

3. N6i dung tham gia thuyét trinh, phat biéu tai Hoi nghi, héi thao, dién dan &
nude ngoai da duge cAp ¢6 thdm quyén thdm dinh (néu co);

4. Thu mdi cda co quan, tb chirc trong nuée va quéc t& (néu c6), gdm: ban sao
va ban dich sang tiéng Viét.

Didu 10. Gia han thdi gian & nude ngodi vé viéc cong

1. Vién chirc xin gia han thoi gian & nude ngoai vé viéc cong phai c6 don trinh
bay 1y do gia han, cung c4p théng tin c6 lién quan g vé don vi dang cong tac chdm
nhit trude 03 ngay ké tir ngay két thic chuyén di dé trinh clp c6 thim quyén xem
xét, quyét dinh.

2. Vién chic di nudc ngoai vé viée cong xin gia han do yéu t khach quan, bét
kha khéng thi chi phi phat sinh phai bdo céo xin y kién cip c6 thdm quyén xem xét,
quyét dinh.



3. Thim quyén quyét dinh gia han: Cép c6 thAm quyén ban hanh quyét dinh cir
di nu6c ngoai thi xem xét, quyét dinh gia han ths gian & nuée ngodi,

4. Thanh phan hd so:

a) Don xin gia han thoi gian cong tic & nu6c ngoai, trong do trinh bay cu thé
ly do xin gia han va cam két thoi gian tro va Viét Nam (M&u s6 04);

b) Van ban d& nghi gia han thdi gian cong thc tai nude ngodi ciia don vi (MAu s6 05);

c) Tai liéu lién quan dén viéc xin gia han nudc ngoai: Néu 1a tiéng nudc ngoai
phai duogc dich ra tiéng Viét;

d) Bao c4o két qua cua chuyén céng tédc nuéc ngoai dang thyc hién.

CHUONG III
QUY TRINH, HO SO CHO PHEP VIEN CHU'C
PINUGC NGOAI VE VIEC RIENG

Diéu 11. Quy trinh cho phép vién chirc di nwée ngoai vé viée riéng

Buéce 1: Cac c4 nhan, don vi bdo cdo Giam dbc Hoc vién (qua Ban Té chic
can bd) trude 45 ngay 1am viée trude khi di nudce ngoai va viée riéng (cac clp dy,
1anh dao don vi co ban giai quyét cho c4 nhan vio thoi gian nghi hé, nghi 18, tét theo
quy dinh clia phép Iuat va Hoc vién). Trudng hop d6t xudt, dic biét do Gidm dbe
Hoc vién quyét dinh.

Budc 2: Ban T4 chirc can bd thAm dinh h so. Trudng hop con thiéu hd so dé
thdm dinh thi yéu ciu don vi va ¢4 nhan c6 lién quan b sung day du.

Budce 3: Sau khi nhén da hé so hop 18, Ban T4 chirc can bé trinh cip c6 thim
quyén xem xét, quyét dinh cho phép vién chirc di nudc ngoai vé viée riéng.

Piéu 12. H} so @& nghi di nwéc ngoai veé viée riéng

1. Pon dé nghi di nuéc ngoai (Mau sb 02); |

2. Vin ban déng y ctia don vi (MAu 03);

3. Chuong trinh, lich trinh chuyén di, thu méi (néu c6).

Didu 13. Gia han théi gian & nwéc ngoai vé viée riéng

1. Vién churc xin gia han thoi gian & nuéc ngoai v viée riéng phai c6 don trinh
bay 1y do, thoi gian xin phép gia han & lai nuéc ngoadi vé viéc riéng giri vé don vi
dang cong téc cham nhét trude 03 ngay ké tir ngay két thic chuyén di dé cép c6 thdm
quyén quyét dinh cho phép di nudc ngoai xem xét, quyét dinh.



i
nghi trong nim. Trudng hop qué s0 ngay nghi
duoc cép c6 thim quyén xem xét, chép thuén bing vin ban.

b) S6 ngay duogc gia han & nudc ngoai v& viée ridng néu qué sé ngay nghi phép
thi khong duge huéng luong va cac khoan thu nhép khéc theo quy dinh phap luét.

2. Cép cb thdm quyén ban hanh quyét dinh cho phép di nudc ngodi xem xét,
quyét dinh gia han thi gian & nuéc ngoai v& viée riéng ddi véi vién chire.

CHUONG IV
QUAN LY VIEN CHU'C PI NUGC NGOAI

Piéu 15. Trach nhiém cia vién chirc di nwéc ngoai

1. Trong thdi gian ¢ nudce ngoai, thyc hign tdt nhiém vu duoc giao; thye hién
ding quy dinh ctia Pang, Nha nudc va Hoc vién; chép hanh céc quy dinh phap luét
va phong tuc ctia nudc sé tai.

2. Béo céo bing vin ban cho cip ra quyét dinh, thi truéng don vi néu khong
thue hién chuyén di nuéc ngoai, thay dbi thoi gian di nuéc ngoai hodc gia han thoi
gian ¢ nudc ngoai.

3. Thuc hién cac trach nhiém, nghia vu khéc theo quy dinh cia Dang, Nha nudc
va Hoc vién.

Pidu 16. Trach nhiém cha cic don vi trong viée quan ly vién chire di
nwoc ngoai

1. Tha truéng cac don vi thude va trye thude b trach nhiém thye hién ddy da
céc quy dinh ctia phap luat hién hanh v& quén ly vién chirc thude thdm quyén quén 1y;
chiu trach nhiém véi cép trén vé viéc xuit, nhap canh ctia vién chirc do minh quéan ly;
thuc hién nghiém tic ché d6 bao céo, trinh duyét nhan sy di nudc ngoai vdi cap co
thim quyén.

2. Thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi khi di cong tdc nudc ngoai cb sir dung
ngin sach nha nude.

Piéu 17. Ché d9 bio cdo, thong tin

1. Trudmg hop thay dbi thoi gian hodc khéng thyc hién chuyén di nuéc ngoai
khi d4 c6 quyét dinh ciia cép co thAm quyén phai béo céo bing van ban cho cép uy,

lanh dao don vi truc tiép quan 1y va cép c6 thAm quyén ra quyét dinh. Van ban
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ngudi dimg dau don vi trure tiép quan ly va chi bd noi dang sinh hoat dang. Né6i dung,
thoi han ndp béo cdo (Mau s6 06, MAu sé 07) 1a co s& dé ce“'lp uy, lanh dao don vi
xem xét, quyét dinh cho vién chirc di mrde ngoai lan sau.

3. Nbi dung bao c4o gom: Lich trinh chuyén di; dia diém noi dén 1am viéc; néi
dung lam viéc, két qua nghién ctru, khao sat, hoc tap,... ké ca ngi dung phét sinh
khong nam trong ké hoach; néi dung phat biéu, tham luén (néu c0); thong tin cia cd
nhan va t§ chirc da tiép xtc ¢6 lién quan trong chuyén di; d4nh gis két quéa chuyén
di; kién nghj va dé xut (néu co).

4. Béo cdo ctia vién chire di nude ngoai v viée riéng giri v& Ban T8 chitc can bb,
Ban T4 chirc c4n bg thdm dinh noi dung béo cdo Ban Gidm déc Hoc vién.

5. Béo cdo cua cdc doan, ca nhén di nude ngoai v& viéc cong giri vé& Ban Quan
ly khoa hoc va Hop tac qudc té Ban Quan Iy khoa hoc va Hop tac quéc t& thim dinh
ndi dung bao cdo Ban Gidm dbc Hoc vién két qua nghién ctru, khao sat, hoc tap... &
nude ngodi dé chia sé kién thirc, kinh nghiém cho céc don vi ¢6 lién quan va sao g
Ban T6 chitc can bo dé biét.

Chwong V
TO CHU'C THU'C HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 18. T8 chirc thue hién

1. Thi truéng cac don vi thude va true thude

a) Chiu trach nhiém thyc hién va trién khai Quy ché nay dén vién chiic thudc
pham vi quan ly.

b) Chiu trach nhiém vé tinh thiét thyc, hi€u qua cia viéc ctr vién chic di nude
ngoai bing ngan sich Nha nuéc;

¢) Thudng xuyén kiém tra, gidm sat va quéan ly chat ché vién chirc di nudc

ngoai.



2. Ban T chitc cén bd

a) Chu trl, phbi hop véi céc co quan, don vi c6 lién quan trién khai thyc hién
Quy ché nay; tham muu cép cé thAm quyén xem xét, quyét dinh cir hodc cho phép
vién chirc di nudce ngoai ding quy dinh.

b) Phédi hop véi céc co quan, don vi ¢6 lién quan thudng xuyén t6 chirc kiém
tra, giam sat chit ché thyc hién viéc cir hodc cho phép vién chure di nudc ngoai.

3. B§ phén Cong tac Dang — Poan thé, Ban T4 chic cén bd: Phéi hop véi cac
don vi c6 lién quan tham muwu cip cé thdm quyén cir hoic cho phép dang vién di
nudce ngoai dung quy dinh cia Dang.

Dicu 19. Di¢u khoan thi hanh

1. Quy ché nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 khé khin, vidng mic, d& nghi Tha trudng
cac don vi thudc va trire thudc phan anh b%lng van ban qua Ban T4 chirc can bo dé

téng hop, bao cdo Giam dbc Hoc vién stra dbi, bd sung cho phit hop./. ¢

Nguyén Ba Chién



