HOC VIEN HANH CHINH PANG CONG SAN VIET NAM
VA QUAN TRI CONG
BAN TO CHUC CAN BQ
*

Sé 138 -TTr/TCCB Ha Noi, ngay 06 thang 4 nim 2026

TO TRINH
Ve viéc ban hanh Quy dinh thong qua bai giang trinh do dai hoc, thac si, tién si
cua giang vién Hoc vién Hanh chinh va Quaén tri cong
Kinh giri: Giam ddc Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong
[

Thue hién Thong bao sé 372-TB/HVHC&QTC ngay 09/03/2026 cua Hoc
vién Hanh chinh va Quan tri cong vé Két luan cua Giam ddc Hoc vién tai Hoi nghi
giao ban cong tac thang 02 va trién khai nhiém vy thang 03 nam 2026 trong tham
muu sira d6i ndi dung lién quan dén Quy dinh thong qua bai giang,

Ban T6 chuc can bo da nghién ctru xay dung dy thao “Quy dinh thong qua
bai giang trlnh do dai hoc, thac si, tién si cua giang vién Hoc vién Hanh chinh va
Quan tri cong” va da trién khai xin y kién gop y cta cac don vi thude va truc thudce
Hoc vién:

Lan 1: nhan dugc ¥ kién gop y ciia 08 don vi (Khoa Hanh chinh hoc, Khoa
Luat, Khoa Luu trir va QTVP, Kho‘a Quan tri nhan lyc, Khoa Quén~1}'1 phat trién xa
hoi, Khoa Kinh t&, Phan hi¢éu TP Ho6 Chi Minh, Phan hiéu TP Pa Nang),

Lan 2: nhan dugc y kién gop y cua 04 don vi (Khoa Luu trit va Quan tri van
phong, Khoa Luat, Khoa Kinh té, Khoa Quan tri nhan luc).

~Trén co s¢ gop Y va trao d6i thong nhat cua cac don vi, Ban T6 chirc can bd
da tiep thu chinh stra, hoan thién du thao (c6 ban tong hop lan 1, lan 2 kem theo).

Ban T6 chirc can bd Kinh bao céo, trinh Giam déc Hoc vién xem xet, ky ban
hanh Quy dinh thong qua bai giang trinh do dai hoc, thac si, tién si cua giang vién
Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong.

Kinh trinh!

TRUONG BAN

P

Nguyén Huy Hoang



HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA PANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH
HOQC VIEN HANH CHINH
VA QUAN TRI CONG

S6 1149-QB/HVHC&QTC Ha N¢i, ngay 13 thang 04 nam 2026

‘ QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy dinh thong qua bai gidng trinh d¢ dai hoc, thac si,
tién si cua giang vién Hoc vién Hanh chinh va Quén tri cong

Can ct Quyét dinh s6 55-QD/HVCTQG ngay 08/01/2025 ciia Giam ddc Hoc
vién Chinh tri qudc gia Ho6 Chi Minh vé chirc niang, nhiém vu, quyén han va co cu
t6 chtrc cuia Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong (da duogc stra doi, bod sung mot
s6 diéu tai Quyét dinh s6 1051-QD/HVCTQG ngay 20/3/2025 va Quyét dinh sd
4379-QD/HVCTQG ngay 09/7/2025 cua Giam doc Hoc vién Chinh tri quéc gia
Ho6 Chi Minh);

Cin ct Thong tu sd 40/2020/TT-BGDDT ngiy 26/10/2020 cua
Bo truong B Gido duc va Pao tao quy dinh mi sd, tiéu chuin chtrc danh nghé
nghiép, bd nhiém va xép luong dbi véi vién chire giang day trong cac co so gido duc
dai hoc cong lap;

Xét dé nghi ctia Truong ban T chirc can bo,
GIAM POC HQC VIEN QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh thong qua bai giang trinh
d6 dai hoc, thac si, tién si ctia giang vién Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
2094-QDHVHC&QTC ngay 30 thang 7 nam 2025 cta Giam ddc Hoc vién Hanh
chinh va Quan tri cong vé viéc ban hanh Quy dinh thong qua bai giang trinh do dai
hoc, thac si, tién si ctia giang vién Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Trudng Ban To chire can bd, Thil trudng cac don
vi va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: , .
- Nhu Didu 3, == GIAM DOC

- Ban Giam ddc Hoc vién,

- Cac don vi thudc, truc thuoc Hoc vién,
- Website Hoc vién HC&QTC,

- Luu: VT, TCCB.

Nguyén B4 Chién



HOC VIEN CHINH TRI QUOC GIA PANG CONG SAN VIET NAM
HO CHI MINH
HOQC VIEN HANH CHINH
VA QUAN TRI CONG

QUY DINH
Théng qua bai gidng trinh d9 dai hoc, thac si, tién si ciia gidng vién
Hoc vién Hanh chinh va Quén tri cong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s611430D/HVHC&QTC ngay 13 thang 04ndam 2026
ciia Giam doc Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va di twong ap dung

1. Pham vi: Quy dinh nay quy dinh vé quy trinh théng qua bai giang trinh do
dai hoc, thac si, tién si cua giang vién Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong (Hoc
vién Hanh chinh va Quan tri cong sau day goi tat 1a Hoc vién).

2. Béi tugng ap dung: Vién chirc, ngudi lao dong thudc Hoc vién Hanh chinh
va Quan tri cong (ngudi lao dong ky hop dong lao dong thyuc hién cong viée chuyén
mon nghiép vu theo quy dinh ctia Nghi dinh 111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12
nam 2022 cua Chinh phu), sau day goi chung la vién chirc.

Piéu 2. Cip thdng qua bai giang

1. Vong 1: Trao d6i sinh hoat chuyén mon cip T6 chuyén mon (Khoa thudc
Phan hiéu) ctia Khoa thudc Hoc vién.

2.V0ng 2: To chirc danh gia bai giang cap Khoa, Phan hiéu.

3. Truong khoa thudc Hoc vién (sau ddy goi tat 1a Truong khoa), Giam ddc
Phan hi¢u chiu trach nhi¢m trién khai, t6 chirc thuc hién quy trinh thong qua bai giang,
danh gia bai giang thudc tham quyén ctia don vi.

Piéu 3. Truong hop phai thuc hién quy trinh théng qua bai gisng

1. Giang vién tap su;

2. Giang vién chua tham gia giang day trinh d9 dai hoc, thac si, tién s (trinh
do thac si, tién si sau day goi chung 1a trinh d6 sau dai hoc);

3. Vién chuc khong giir chitc danh nghé nghiép giang vién chua tham gia
giang day trinh do dai hoc, sau dai hoc;

4. Vién chure da tham gia giang glay trinh do dai hoc, sau dai hoc nhung thoi
gian giang day dudi 36 thang (khong ké thoi gian tap su, thu vige);
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5. Giang vién c6 trinh d6 tién si hodc giang vién chinh co thoi gian giang day
dudi 24 thang (khong ké thoi gian tap su, thur viéc) dbi voi trinh do dai hoc, sau dai
hoc, bdi dudng (chuong trinh bdi dudng d6i véi ngach chuyén vién va tuong duong
tré 1én; chuong trinh bdi dudng lanh dao, quan 1y cap phong va twong duong trd 1én).

Piéu 4. Truong hop dwge mién thue hién quy trinh théng qua bai gisng

1. Vién chtc da tham gia giang day trinh d0 dai hoc, sau dai hoc 1a tac gia
hodc chu bién, thanh vién bién soan gido trinh/tap bai glang/de cuong hoc phan/tal
liu giang day cua Hoc vién da dugc Hoc vién hodc cap c¢6 thAm quyén cong
nhan/nghlem thu/phé duyét thi duge mién thdng qua bai giang hoc phan d6 (tai liéu
giang day dugc blen soan dé giang day hoc phan/ mén hoc d3 duoc Hoc vién hodc
cap co tham quyén cong nhan/nghiém thu/phé duyét), trudng hop mién thyc hién
quy trinh thong qua bai giang dugc quy dinh tai khoan nay khong ap dung ddi voi
cac truong hop duoc quy dinh tai Khoan 1, 2, 3 Piéu 3 Quy dinh nay;

2. Vién chuc c0 thoi gian giang day trinh d§ dai hoc, sau dai hoc tir 36 thang
tré 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viéc);

3. Giang vién c6 trinh d9 tién si hodc giang vién chinh c6 thoi gian giang day

trinh d dai hoc, sau dai hoc, bdi dudng (tir chuyén vién, cip phong trd 1én) tir 24
thang tro 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viéc);

4. Giang vién cao cap;

5. Truong hop dic biét Truong khoa, Giam ddc Phan hiéu quyét dinh mién
thuc hién quy trinh thong qua bai giang.

Ghi chu:

- Thoi gian giang day trinh do dai hoc, sau dai hoc, bé{ duong duwoc tinh bao
gom thoi gian da giang day trinh do dai hoc, sau dai hoc, boi dudng tai cac co so
giao duc dai hoc, boi duong.

- Truong hop vién chirc duoc mién thue hién quy trinh théng qua bai gidng
phai thuc hi¢n viéc chudn bi ke hoach giang day, giao an/slides theo quy dinh tai
Dieu 10 Quy dinh nay va phai dugc Truong khoa chuyén mon phu trach hoc phan,
Giam doc Phan hiéu phé duyét truoc khi phdan cong tham gia giang day hoc phan.

- Truong hop vién chirc duoc mién thuwe hién quy trinh thong qua bai giang
khi can thiét thi T ruong khoa, Gidm déc Phdn hiéu t6 chirc trao doi chuyén mon
cho vién chu:c tai To chuyén mon cua Khoa thuéc Hoc vién (Khoa thugéc Phdn hiéu)
hodc Hoi dong Kfzoa hoc va Pao tao cua don vi trudc khi phan cong tham gia
giang day hoc phan.

Chuong 11
PIEU KIEN THU'C HIEN THONG QUA BAI GIANG
Piéu 5. Piéu kién thue hién thong qua bai giing
1. Ngudi dang ky giang day hoc phan lan ddu phai dam bao cac diéu kién sau:
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a) Co trinh d0 thac si tré 1€n phu hop véi vi tri viéc 1am, nganh hoac chuyén
nganh gidng day trinh do dai hoc.

b) C6 trinh d6 tién si phu hop véi vi tri viée 1am, nganh hodc chuyén nganh
giang day trinh d¢ sau dai hoc.

¢) Hoc phan ding ky giang day c¢6 ndi dung pht hop véi chuyén mon dao tao
trinh do dai hoc hoac trinh do sau dai hoc cua vién churec.

d) Néu hoc phan ding ky giang day chwa diing véi chuyén mén dio tao trinh
dd dai hoc, sau dai hoc s€ can ctr vao qua trinh cong tac hodc cac cong trinh khoa
hoc da dugc cong bo.

Qua trinh cong tac hoac cong trinh khoa hoc phai c6 chuyén mon, ndi dung
phu hop v6i hoc phan dang ky gidng day, thé hién mot trong céac diéu kién sau:

+ Tham gia bién soan gido trinh hoac tap bai giang dang dang ky giang da
nghiém thu;

+ Tham gia bién soan sach chuyén khao c6 ndi dung lién quan dén hoc phan
dang dang ky giang;

+ Tham gia xay dung chuong trinh dao tao, bién soan tai liéu giang day c6 noi
dung lién quan dén hoc phan dang dang ky giang;

+ Téc gia ddc lap bai bao khoa hoc dang trén tap chi thudc danh muc céc tap
chi duoc tinh diém theo Hoi dong Gido su nha nudce (ddi véi giang trinh d6 dai hoc:
01 bai, thac si: 02 bai, tién si: 03 bai) hoic tac gia doc lap it nhat 01 bai bao khoa
hoc dang trén tap chi quéc té thudc danh muc ISI va SCOPUS c¢6 ndi dung lién quan
t6i hoc phan dang ding ky giang;

+ Chu nhi€m hodc tham gia it nhét 01 nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ nhu
dé tai, dé an, chuong trinh, du an... cap co s trd len/cép nganh/dia phuong c6 noi
dung lién quan to1 hoc phan dang dang ky giang; dé tai da nghiém thu voi ket qua tu
dat yéu ciu tr¢ 1én; dé 4n, chwong trinh, du 4n dugc cap c6 thim quyén cong
nhan/phé duyét;

+ C6 it nhat 24 thang (khong ke thoi gian tap sy, thir viée) kinh nghiém 1am
viéc lién quan dén chuy&n mén hoc phan dang dang ky giang;

d) Hoan thanh ké hoach giang day, toan van gi4o 4n /slides toan bd hoc phan.

2. Nguoi dang ky hodc duge phan cong giang day hoc phan thir hai tro di phai
dam bao cac dieu kién sau:

a) Hoc phan dang ky giang day c6 ndi dung phut hop véi chuyén mén dao tao
trinh d§ dai hoc, sau dai hoc ctua giang vién.

b) Néu hoc phan ding ky giang day chwa ding v6i chuyén mén dio tao trinh
do dai hoc, sau dai h()c s€ can cur vao qua trinh cong tac hoac cac cong trinh khoa
hoc da dugc cong bo.
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Qua trinh cong tac hodc cong trinh khoa hoc phai c6 chuyén mén, noi duqng
phu hop voi hoc phan dang ky giang day, thé hién mot trong cac di€u kién nhu diém
d khoan 1 biéu 5 trén.

¢) Hoan thanh ké hoach giang day, toan vin gido an /slides toan b hoc phan.

(Ghi chu:

- Vién chitc thudc doi twong tai Khoan 2, 3 Piéu 4 Quy dinh nay, khi dang ky
hodc dwoc phan cong giang day hoc phan thir hai tro di (dac bi¢t doi voi cac hoc
phan giang day trinh d6 sau dai hoc) thi phdi thuc hién trao doi chuyén mg”n tai To
chuyén mon cua Khoa thuoc Hoc vién (Khoa thuéc Phdn hiéu) hoac Hoi déng Khoa
hoc va Pao tgo cua don vi truoc khi phan cong tham gia giang day hoc phan.

- Vién chitc tai Piéu 3 Quy dinh nay, khi ding ky hodc dwoc phin cong gidng
day hoc phan thir hai tro di thi phdi thuc hién quy trinh thong qua bai giang trieoc
khi phéan cong tham gia giang day hoc phan.

- Vé viéc xdc dinh cdc yéu té phit hop, lién quan dén hoc phan déing ky gidng
do Truong khoa, Giam doc Phdn hiéu xdc dinh).

Picu 6. Quy trinh cap thong qua bai giing

Cip théng qua
bai giang
] Vong 1 Vong 2
Doi twgng thue hi¢én Cép T8 Cép Khoa,
chuyén Phan hi¢u
mon (Khoa
Phan hi¢u)
Giang vién tap su X X
Giang vién chua tham gia giang day trinh d0 dai hoc, sau dai X X
hoc
Vién chire khong giit chtrc danh nghé nghiép giang vién chua X X
tham gia giang day trinh d6 dai hoc, sau dai hoc
Vién chuc da tham gia giang day trinh d¢ dai hoc, sau dai hoc
nhung thoi gian giang day dudi 36 thang (khong ké thoi gian X
tap su, thur viéc)
Giang vién co trinh d¢ tién si hodc giang vién chinh c6 thoi
gian giang day dudi 24 thang (khong keé thoi gian tap sy, thu X
viéc) doi voi ‘grinh doé dai hoc, sau dai hoc, boi dudng (tur
chuyén vién, cap phong trd 1€n)

(Ghi chu: “X” la thuc hién).
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Chuong 111
QUY TRINH THU'C HIEN THONG QUA BAI GIANG
Piéu 7. Ping ky nhu ciu, phé duyét danh sach

1. Trong thdi gian ddu ndm hoc méi vién chirc dang ky nhu cau giang day
hoc phan, Truong khoa, Giam dbc Phan hiéu phé duyét danh sach thdng qua bai
giang dbi véi vién chie ding ky va vién chic duoc phan céng chuén bi giang day
hoc phan. Trudng hop khéc phét sinh Truong khoa, Giam ddc Phan hiéu phé duyét
danh sach bo sung thong qua bai giang.

2. Truong khoa, Giam ddc Phan hiéu trién khai, t6 chirc thuc hién quy trinh
théng qua bai giang cho vién chirc thugc tham quyén quan ly ciia Khoa, Phan hiéu.

Piéu 8. Quy trinh thue hién thong qua bai giang vong 1

Trong 7 ngay lam viéc tinh tir khi vién chirc giri hd so dé nghi/ dang ky thong
qua bai giang (hodc Truong khoa/ Giam dbc phan hiéu giao), To trudong t6 chuyén
moén/Truéng khoa thudc Phan hiéu t6 chirc thong qua bai giang vong 1 cho vién chirc.
Néu bai giang dat/du diéu kién T6 truong t6 chuyén mén/Trudng khoa thudc Phan
hiéu giri dé nghi dén Trudong khoa, Giam doc Phan hiéu xem xét to chirc danh gia
vong 2.

Piéu 9. Quy trinh thue hién thong qua bai gidng vong 2

N§i dung cong viéc Don vi, ngwoi thwe hién

Buéc 1. TIEP NHAN KET QUA
VONG 1

- Nhan dé nghi thuc hién giang vong 2
tor T6 chuyén mon cua Khoa thudc Hoc
vign, Khoa thudc Phan hi¢u Truong khoa, Giam dc Phan hiéu
- Truong hop khong thuc hién vong 1
thi thyc hi¢n tor Budce 2

Buéc 2. CHUAN BI KE HOACH
GIANG DAY, GIAO AN/SLIDES

Soan ké hoach giang day, toan van giao
an hoc phan (mau tham khao 01)/Slides | Vién chtrc dang ky giang
toan bo hoc phan

) Trudng khoa chuyén mon phu trach hoc
Phé duyét k€ hoach giang day, toan van | phan phé duyét ké hoach, toan vin giao
gif{O an hoc phan/Slides toan bd hoc | 4n hoc phﬁn/Slides toan bo hoc phén doi
phan v6i vién chue gidang trinh d§ dai hoc, sau
dai hoc cong tac tai Ha Noi va dbi véi




NOi dung cong viéc

Pon vi, nguoi thue hién

vién chirc cong tac tai cac Phan hiéu
giang trinh d¢ sau dai hoc.

Giam dbc Phan hiéu phé duyét ké
hoach, toan vén gido an hoc phan/Slides
toan bo hoc phan ddi véi vién chirc cong
tac tai cac Phan hi¢u gidng trinh do dai
hoc.

Thoi gian phé duyét ké hoach, gido
an/Slides toan b hoc phan téi da 7 ngay
lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc ké
hoach, gi4o an/Slides.

Buéc 3. TO CHUC PANH GIA BAI
GIANG

Lap hoi dong danh gia bai giang vong 2

Trudng khoa, Giam (jéc Phan hi€u phé
duyét danh sach hoi dong danh gia giang

Théng nhat ndi dung tiét giang hoic to
chtc cho vién chuc boc tham 01 trong
03 tén nd1 dung ti€t giang

Trudong khoa, Gidam dbc Phan hiéu
Vién chtic c¢6 toi da 10 ngay lam viée dé
chuan bi, ké tir ngay thong nhat hoac to
churc boc tham

T chtrc danh gia giang:

- Vién chirc trinh bay bai giang trudc
Hoi dong danh gia bai giang, trudce
giang vién tham du (n€u co)

- Cac giang vién tham du c6 gop y (neu
c0), khong thudc thanh phan chim
diém, khong bo phiéu danh gid bai
giang. Thanh vién hoi doéng nhan xét,
cham diém vao Phiéu déanh gia bai giang
(mau 03)

- Ghi bién ban (mdu 04)

- Vién chtrc dang ky giang

- Cac giang vién tham dy. Thanh vién
Ho1 dong danh gia bai giang

- Thu ky

Buéc 4. THONG BAO KET QUA
GIANG

Ban hanh Thong bao két qua bai giang
dbi voi truong hop dat (mdu 05)

Trudong khoa, Giam dbc Phan hiéu ky
ban hanh Théng béo
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Piéu 10. Quy trinh mién thwe hién thong qua bai gidng

NOi dung cong viéc

Pon vi, nguoi thue hién

Buéc 1. CHUAN BI KE HOACH
GIANG DAY, GIAO AN/SLIDES

So:gm ké ~hoach, toan van giao an hoc
phan (mau tham khdo 01) /Slides toan
bo hoc phan

Vién chtrc dang ky giang day

Phé duyét ké hoach giang day, toan van
gié‘o an hoc phan/Slides toan bd hoc
phan

Trudng khoa chuyén mon phu trach hoc
phan phé duyét ké hoach, toan vin giao
an hoc phﬁn/ Slides toan bo hoc phén doi
vo1 vién chire gidng trinh do dai hoc, sau
dai hoc cong tac tai Ha Noi va d6i véi
vién chirc cong tac tai cac Phan hiéu
giang trinh do sau dai hoc.

Giam ddc Phan hiéu phé duyét ké
hoach, toan vin giao an hoc phan/Slides
toan bd hoc phén ddi véi vién chic cong
tac tai cac Phan hiéu giang trinh do dai hoc.

Thoi gian phé duyét ké hoach, gido
an/Slides toan bo hoc phan téi da 7 ngay
lam viéc, ké tu ngay nhan duoc ké
hoach, gido an/Slides.

Buéc 2. THONG BAO KET QUA

Ban hanh Thong béo sau khi ké hoach
giang day, gido an/Slides toan b hoc
phan d3 dugc phé duyét du diéu kién
tham gia giang day hoc phan (mdu 06)

Truong khoa, Giam ddc Phan hiéu ky
ban hanh Thong béo

Piéu 11. Phé duyét gido an/slides

1. P61 véi cac Khoa thude Hoc vién: Truong khoa chuyén mon phu trach hoc
phan phé duyé¢t ké hoach giang day, toan van gido an hoc phan/slides toan bd hoc
phan do61 véi vién chirc cong tac tai Ha N§1 va do1 véi vién chirc cong tac tai cac

Phan hi¢u giang trinh d6 sau dai hoc.

2. Pbi voi cac Phan hiéu: Giam ddc Phan hiéu phé duyét ké hoach giang day,
toan van gido an hoc ph?m/ slides toan bo hoc phén ddi voi bai giang trinh do dai hoc.
Giam ddc Phan hiéu chi dao téng hop ké hoach giang day, toan van gido 4n hoc
phan/slides toan bd hoc phan (cua vién chirc cong tac tai Phan hiéu) giang trinh do
sau dai hoc gui Khoa chuyén mén thuoc Hoc vién phé duyét.
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3. Vién chuc, don vi khi trinh xin ph€ duyét ké hoach giang day, toan van giao
an hoc phan/ slides toan b hoc phan trinh bang ho so gidy hodc trinh dién ttr trén hé
théng phan mém cta Hoc vién.

Piéu 12. Hi dong danh gia bai giang

Dbi voi cac trudng hop phai thuc hién théng qua vong 1: T chuyén mon cua
Khoa thuoc Hoc vién (Khoa thugc Phan hi€u) thuc hién trao doi chuyén moén va gép
y, nhan xét cho giang vién vé bai giang.

Hoi dong danh gia bai giang vong 2: C6 it nhat 05 thanh vién, bao gdm chu
tich, thu ky va cac thanh vién. Chu tich hoi déng 1a Lanh dao Khoa, Lanh dao Phan
hiéu; c4c thanh vién 12 nha khoa hoc trong Hoi dong khoa hoc ctia don vi; giang vién
co tham nién giang day; trong do c6 giang vién co cung chuyén mon giang day hoc
phan tham gia danh gia. Truong hop hoc phan chua c6 giang vién c6 cling chuyén
mon giang day thi Truéng khoa, Giam déc phan hiéu lya chon thanh vién c6 kinh
nghiém chuyén moén giang day cho phu hop. Hoi dong danh gia bai giang vong 2

ctia Phan hiéu phai dam bao tdi thiéu c6 01 giang vién co hitu ciia Khoa chuyén mén
thudc Hoc vién tham gia.

Cac thanh vién hoi dong 1a giang vién co hitu thudc khoa, phan hiéu hodc
giang vién co hiru cua cac don vi khac thudc Hoc vién. Truong hop khong co giang
vién co hitu c6 thé moi giang vién thinh giang nhung phai dam bao vé chuyén mén
theo quy dinh.

Pi¢u 13. Hinh thirc giang, danh gia bai giang
Vién chuc giang truc tiép trudc hoi dq(‘ﬂ)ng, thanh vién hoi ddng danh gia bai
giang truc tiep. DOi voi cac Phan hi¢u c6 the danh gia truc tuyen khi co thanh vién
hoi dong dang lam viéc & tru s& chinh hoac & cac Phan hiéu khac.
Piéu 14. Phiéu danh gia bai giang
1. Phiéu danh gia bai giang duoc ap dung chung cho quy trinh giang.
2. Phiéu dénh gia bai giang duoc tinh diém s6 theo thang diém 100.
Piéu 15. Cach danh gia
L Diém d4nh gia bai giang 1a trung binh chung tong s6 diém cua cac thanh vién
hoi dong.
2. Bai giang dugc danh gia du diéu kién 1én 16p khi c6 diém danh gia dat tir
70 diém tro 1én.
3. Vién chirc thyc hién bai giang voi thot gian 50 phat. Hoi ddng co quyén

yéu cau giang vién trinh bay thém hodc ding sém néu di du co s& danh gia ma
khong bi coi la vi pham thoi gian giang.

4. Truong hop vién chirc thuc hién quy trinh thong qua bai giang vong 2 chua
dat Truong khoa, Giam déc Phan hiéu théng bao thue hién lai quy trinh thong qua
bai giang vong 2. Truong hop vién chirc dugce mién thuc hién quy trinh thong qua
bai giang néu chua dat/chua du diéu kién khi duyét ké hoach giang day, gido
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an/slides toan bo hoc phan thi Truong khoa/Giam ddc Phan hiéu thong bao chinh
stra theo yéu cau.

Piéu 16. Luu trir ho so

Cac Khoa thudc Hoc vién va cac Phan hiéu luu trit ho so giang, gdm:
- Danh sach vién chirc thong qua bai giang;

- Nhén xét thong qua bai giang vong 1;

- Gido 4n, slides bai giang, ké hoach giang day;

- Danh sach hoi dong danh gia bai giang;

- Phiéu danh gi4 bai giang;

- Bién ban giang;

- Thong bao két qua giang.

Pi¢u 17. Piéu khoan chuyén tiép

Vién chtrc di duoc phan cong va dang giang day cac hoc phan trinh d6 dai
hoc, sau dai hoc ctia Hoc vién trude ngay Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi tiép tuc giang
day cac hoc phan d6, khong phai thuc hién quy trinh theo Quy dinh nay, trir trudng
hop do Trudng khoa, Giam ddc Phan hiéu yéu cau thuc hién thong qua bai giang.

Picu 18. To chirc thuwe hién

1. Truong khoa, Gidm ddc Phan hiéu chiu trach nhiém trudc Giam ddc Hoc
vién v€ thuc hién quy trinh thdng qua bai giang cua don vi va chuyén mon cia vién
chtrc giang day thuoc don vi minh quan ly.

2. Viéc quy d6i gio chuan dbi voi cac nhiém vy phé duyét gido an, tham gia
hoi dong cham giang thyc hién theo Quy ché lam viéc cta giang vién Hoc vién Hanh
chinh va Quén tri cong, mirc chi tra th lao theo Quy ché quéan 1y tai chinh va chi
ti€u nd1 bd cua Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong.

3. C4c Khoa, Phan hiéu 1am thu tuc thanh toan chi tra thu lao theo quy ché.

4. Trong qua trinh trién khai thyc hién néu c6 vudng mac, Trudng khoa hodc
Gidm doc Phan hiéu bao cdo, xin y kién Gidm doc Hoc vién hoac Pho Gidm doc Hoc
vién phu trdch don vi minh dé xem xét, giai quyét.

5. Ban T6 chirc can bd c6 trach nhiém huéng dan, trién khai viéc thuc hién
Quy dinh nay.

GIAM POC

QR &
/‘\;.: (
/s / HOC \
E (HANH 2HiNH V4 | ;
K’g&l TRI CONG /=
2 Lo e ——
\ C‘Z’/' S

o — S — "4
%U e X . . K
guyen Ba Chién



Mdau tham khéo 1

HOC VIEN HANH CHINH VA QUAN TRI CONG
KHOA.....

GIAO AN

(Toan van)

ooooooooooooooooooooooooooooooo

Thudc trinh d dao tao:.......cccvvvveeercccrirssnnnsecccsssssnnns

HQ V‘a tén giﬁng Vién: 000000000000 00000000000000000000000000000000000000000

Chirc danh ngheé nghip: .....ceuvvvniveiernierirnierernnennnenn

Pon Vi CONEG tAC: .ccvcveeiierirnericnscrntiessssnniesssssnsecssssassescssssasessnes

(Mdu bia ngodi)




GIAO AN
(Toan van)

Muc tiéu hoc phan: ..............ccoooooviiiie,
Tai HEU: ..o

K¢ hoach giang day:

STT Noi dung hoc phan Thoi gian Phwong phap Phwong tién
(S0 tiét giang)
I Chuong 1
) [ (O
2 |

11 Chuong 2

(Ghi chu: Ké hoach giang day c6 thé khéng can ké cét, thoi gian... tirng phan ma co thé thiét
ke gido dan toan van hoc phan theo bo cuc ting chuong do Truong khoa, Giam doc Phén hiéu
quyét dinh)
TRUONG KHOA/ GIAM POC NGUOI SOAN
PHAN HIEU

(Ky va ghi vo ho tén)

(Ky va ghi ro ho tén)



Méu tham khdo 02

HOC VIEN HANH CHINH VA QUAN TRI CONG

GIAO AN BAI GIANG

HOC PHAN: ..uevveiiieerieeeieerieeerneeeneneens
BAI GIANG: ceeeiieeiieiieiieeeeeeeeeeeneaeeaeaaeaanns
Ho va tén:
Ngay thang nam sinh:

Chirc danh nghé nghiép:
Pon vi cong tac:

Ha Noi, thang  /




GIAO AN BAI GIANG

HOC PHAN: «ittiiieeiieeieeeeeeieeereertneenneesnneeseersneessnessnesnnns

TEN DAL GIANG: veeeneieerernnreneeneeneeeecensensensenncnnne
Thai gian giang: 50 phut
I. Muc tiéu

2. VEKP NANG: oo
KAV VT
Il. Phwong phap va phwong tién day hoc
1. Phuong phap: ..........cocvcveviiincnnnnns
2. Phurong tiéN:.....ccccocvvvcviniieninennn
I11. Hoc lidu/tai liéu
1. HoC ligu/tai ligu Dt BUGC: ..o,
2. Hoc liéuftai lieu tham khao:..........cceeeviiiivinnnee.
IV. Tién trinh 1&n I6p

Phwong phap, phwong tién giang day, hoc tap

Noi dung bai giang Thai gian| Hoat dgng ciaa :I?;"t dgr‘]? Gido ¢
GV ua nguwo u
hoc
Ha N¢gi, ngay thang nam 20...

NGUOI SOAN

(Ky va ghi rd ho tén)




Mau 03

HOC VIEN HANH CHINH
VA QUAN TRI CONG
KHOA/PHAN HIEU.....

PANG CONG SAN VIET NAM

*

Ha Noi, ngay  thang nam 20...

PHIEU DANH GIA BAI GIANG

(vong:...... )
HO VA t€N NZUOT GIANG: ... .\ttt e e e,
T 0P B . ) VP
Thudc hoc phén: .............................. ,trinh dd daotao:.........................

stt Noi dung d4nh gis Bié;:‘ t0i Dié‘;‘igé“h
1. | Chuén bi bai giang 10
Gi4o 4n day da nodi dung 5,0
Xac dinh dung muc tiéu, yéu cau bai giang 5,0
2. | Noi dung bai giing 60
Noi dung kién thirc chuan xac, phu hop véi d6i tuong 30
Két ciu bai giang logic, ndi bat trong tim 20
Noi dung bai giang gin véi thyc té 10
3. | Phuwong phap sw pham 25
Str dung phuong phap day hoc phu hop 10
Phat huy tinh chu dong, tich cuc sang tao cua sinh vién 10
Phong thai dinh dac, tu tin; dién dat rd rang, mach lac 5,0
4. | Thoi gian 5,0
TP(‘)i gian thuc hién bai giang theo thoi gian quy dinh/yéu 5.0
cau.
TONG DIEM 100




NHAN XET CHUNG:

Tong: /100 diém.
Ghi chi: Nhitng ndi dung ndo nguoi giang khong thuc hién khong cho diém.

NGUOI PANH GIA
(Ky va ghi ro ho tén)



Mau 04

HOC VIEN HANH CHINH PANG CONG SAN VIET NAM
VA QUAN TRI CONG
KHOA/PHAN HIEU........ Ha Néi, ngay — thang  nam 20...
*
BIEN BAN GIANG
VONQ:aeererannnns
NEUOT ZIANG: ...t
Ten bal GANg:......cevviiii i
HOC PRAN:. ...
Trinh d0 dao tao:.....ooovviie e
Vao........ gi0.....ngay.....thang.....nam....., tai:............
Khoa/Phanhiéu ............................ d4 t6 chure giang cho 6ng (ba)...... :
Hoi dong danh gia bai giang gdm:......ngudi (ghi rd ho va tén timg nguoi)
L e
e et eeeeeeeieeeeeaaeeeeaaiaaa
3

......................................................................................

Két qua danh gia ctia Hoi déng3 ........ /100 diém, dat yéu cau hay khong dat
(dat 1a di€m trung binh cong tir 70 di€ém tr¢ 1én)

(c6 phiéu danh gid kém theo)
Bién ban nay duoc thong nhét thong qua trudc cac thanh vién hoi dong./.

THU KY CHU TICH HOI PONG



Mau 05

HOC VIEN HANH CHINH
VA QUAN TRI CONG
KHOA/PHAN HIEU.....

*

PANG CONG SAN VIET NAM

) -TB/Khoa/Phan hiéu...
...... ,hgay thang  nam 202

COng (ba).cceeiinniiiiiinnnnnn
dua diéu kién giang day hoc phan...............
Can ctt Quyét dinh sb ....... -QD/HVHC&QTC ngdy ..../[..../202... cha

Giam d6c Hoc vién Hanh chinh va Quan trj cong vé viéc ban hanh quy dinh thong
qua bai giang trinh d6 dai hoc, sau dai hoc cua giang vién Hoc vién Hanh chinh
va Quan tri cong;

Ngay ..../.../...., Khoa/Phan hiéu.... to chtc chdm giang vong 2..........
doi véi...

..........................................................................................

Két qua danh gia: Piém trung binh cong ...... /100 diém
Can clr két qua trén, Khoa/Phan hiéu...,Hoc vién Hanh chinh va Quan tri
cong thong bao:

ONG/bA ..o du diéu kién giang day va xem xét
phan cong giang day hoc phan ...................... ¢ trinh d¢ dao tao dai hoc/sau
dai hoc hi¢n nay cia Hoc vién./.

Noi nhan: 7 TRUONG KHOA/
- Ban Giam doc Hoc vién (dé b/c), GIAM POC PHAN HIEU

- Bon vi c6 lién quan,
- Ho va tén vién chirc c6 lién quan,
- Lvu: Khoa/Phan hiéu....



Mau 06

HOC VIEN HANH CHINH PANG CONG SAN VIET NAM
VA QUAN TRI CONG
KHOA/PHAN HIEU.....
*
S -TB/Khoa/Phan hiéu... ..., ngay thang  nam 20...
THONG BAO
. Ong (ba).....coevvvennnnnns STTROSYY
du dieu kién giang day hoc phan...............
Can ctr Quyét dinh s6 ....... -QDP/HVHC&QTC ngdy ..../..../202... cla

Giam dbc Hoc vién Hanh chinh va Quan trj cong vé viéc ban hanh quy dinh thong
qua bai giang trinh d6 dai hoc, sau dai hoc cua giang vién Hoc vién Hanh chinh
va Quan tri cong;

Ti ngay ..../.../.... &n ngay ..../.../.... Khoa/Phan hiéu........... da phé
duyét gido an hoc phén (hodc Slides toan b hoc phén) ............................

Khoa/Phan hiéu...., Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong thong bao:

ONE/bA .o duoc mién thyc hién quy trinh
thong qua bai giang theo quy dinh tai Piéu 4, Quyét dinh s6 ....... -
QP/HVHC&QTC ngay ..../..../202... , du diéu kién giang day va xem xét phan
cong giang day hoc phan ........................... trinh d6 dao tao.............. (dai
hoc/sau dai hoc) hién nay cua Hoc vién./.

Noi nhén: TRUONG KHOA/
- Ban Giam déc Hoc vién (dé b/c), GIAM POC PHAN HIEU

- Bon vi c6 lién quan,
- Ho va tén vién chirc c6 lién quan,
- Lvu: Khoa/Phan hiéu....

(Ghi chu:, Mdu Thong bao nay dp dung doi véi truong hop
mién thuc hién quy trinh thong qua bai giang).



		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-04-10T22:10:43+0700
	HỌC VIỆN CHÍNH TRỊ QUỐC GIA HỒ CHÍ MINH - Hà Nội
	Nguyễn Huy Hoàng<hoangnh@napa.vn> đã ký lên văn bản này!


		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-04-13T16:19:55+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Nguyễn Bá Chiến<chiennb@apag.edu.vn> đã ký lên văn bản này!


		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-04-13T16:20:03+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Nguyễn Bá Chiến<chiennb@apag.edu.vn> đã ký lên văn bản này!


		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-04-13T16:20:18+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Nguyễn Bá Chiến<chiennb@apag.edu.vn> đã ký lên văn bản này!


		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-04-13T17:14:03+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	HỌC VIỆN HÀNH CHÍNH VÀ QUẢN TRỊ CÔNG<hanhchinhvaquantricong@apag.edu.vn> đã ký lên văn bản này!


		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-04-13T17:14:10+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	HỌC VIỆN HÀNH CHÍNH VÀ QUẢN TRỊ CÔNG<hanhchinhvaquantricong@apag.edu.vn> đã ký lên văn bản này!


		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-04-13T17:14:16+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	HỌC VIỆN HÀNH CHÍNH VÀ QUẢN TRỊ CÔNG<hanhchinhvaquantricong@apag.edu.vn> đã ký lên văn bản này!


		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-04-13T17:14:23+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	HỌC VIỆN HÀNH CHÍNH VÀ QUẢN TRỊ CÔNG<hanhchinhvaquantricong@apag.edu.vn> đã ký lên văn bản này!


		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-04-13T17:14:29+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	HỌC VIỆN HÀNH CHÍNH VÀ QUẢN TRỊ CÔNG<hanhchinhvaquantricong@apag.edu.vn> đã ký lên văn bản này!


		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-04-13T17:14:36+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	HỌC VIỆN HÀNH CHÍNH VÀ QUẢN TRỊ CÔNG<hanhchinhvaquantricong@apag.edu.vn> đã ký lên văn bản này!


		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-04-13T17:14:42+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	HỌC VIỆN HÀNH CHÍNH VÀ QUẢN TRỊ CÔNG<hanhchinhvaquantricong@apag.edu.vn> đã ký lên văn bản này!


		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-04-13T17:15:10+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	HỌC VIỆN HÀNH CHÍNH VÀ QUẢN TRỊ CÔNG<hanhchinhvaquantricong@apag.edu.vn> đã ký lên văn bản này!




